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Lampiran SR.5.7.1(B) 

 

SIMULASI CTR KELOMPOK 

 

1. Encik Khairul merupakan pegawai yang berkhidmat di Jabatan A. Beliau 

telah diluluskan Cuti Isteri Bersalin selama lapan (8) hari mulai 6 hingga 

13 Februari 2025. Pada Jun 2025, beliau telah diluluskan Cuti Umrah 

selama 11 hari mulai 2 hingga 12 Jun 2025. Pada bulan September 2025, 

Encik Khairul memohon untuk menggunakan CTR Bagi Urusan Kematian 

Ahli Keluarga Terdekat selama lima (5) hari.  

 

Oleh kerana Encik Khairul telah menggunakan 19 hari CTR Kelompok, maka 

Ketua Jabatan boleh mempertimbangkan satu (1) hari CTR Bagi Urusan 

Kematian Ahli Keluarga Terdekat kepada Encik Khairul. Bagi tempoh empat (4) 

hari lagi yang dimohon tersebut, En. Khairul perlu menggunakan Cuti Rehat/ 

Cuti Rehat Khas/ Cuti Tanpa Gaji yang berkelayakan. 

 

2. Encik Rayyan bertugas sebagai pegawai kewangan di Jabatan M. Beliau 

telah diluluskan CTR Isteri Bersalin sebanyak lima (5) hari dan CTR 

Program Pertukaran Peringkat Antarabangsa sebanyak 10 hari. Beliau 

juga ingin memohon CTR Menjaga Ahli Keluarga Sakit sebanyak lima (5) 

hari.  

 

Ketua Jabatan boleh meluluskan permohonan CTR tersebut kerana beliau masih 

mempunyai baki CTR Kelompok sebanyak lima (5) hari. 

 

3. Pn. Amirah yang bertugas sebagai pegawai kaunseling di Kementerian Y 

telah menggunakan CTR Kelompok sebanyak 20 hari sehingga bulan Julai 

2025.  Pada 13 hingga 15 Oktober 2025, Pn. Amirah yang merupakan ahli 

persatuan Majlis Kanser Nasional (MAKNA) telah mengikuti Seminar 

Pemakanan Sihat Bagi Mengelakkan Penyakit Kanser Ovari yang 

diadakan di MAKNA Kuala Lumpur selama tiga (3) hari.   

 

Permohonan ini boleh diluluskan oleh Ketua Jabatannya kerana CTR 

Menghadiri Aktiviti Pertubuhan/ Persatuan merupakan CTR yang berasingan 

daripada CTR Kelompok. Oleh itu kelulusan adalah berdasarkan kadar dan 

syarat sepertimana CTR Menghadiri Aktiviti Pertubuhan/ Persatuan tersebut. 
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4. Encik Hasan merupakan pegawai tadbir yang berkhidmat di Selangor dan 

beliau ingin memohon CTR untuk menyambut Hari Raya Aidiladha Hari 

Kedua memandangkan Hari Raya Aidiladha hari kedua bukan merupakan 

Hari Kelepasan Am di Selangor. 

 

Encik Hasan boleh diberikan CTR Kelompok Hari Raya Haji Kedua selama satu 

(1) hari tertakluk kepada baki CTR Kelompok dan pertimbangan Ketua Jabatan. 

 

5. Encik Rajesh merupakan pegawai Perkhidmatan Awam yang menganut 

agama Hindu dan berkhidmat di Melaka. Beliau ingin memohon CTR 

selama satu (1) hari bagi menyambut perayaan Thaipusam memandangkan 

Thaipusam bukan merupakan Hari Kelepasan Am di Melaka. Walau 

bagaimanapun beliau telah menggunakan semua kadar CTR Kelompok 

sebanyak 20 hari untuk menjaga anak yang sakit.  

 

Beliau tidak layak diberi CTR untuk menyambut Hari Thaipusam. Dalam hal ini, 

beliau boleh menggunakan Cuti Rehat atau Cuti Tanpa Gaji sekiranya ingin 

bercuti bagi menyambut perayaan tersebut. 

 

6. Puan Vivian merupakan pegawai Perkhidmatan Pendidikan yang bertugas 

di Sabah dan menganut agama Kristian. Bagi menyambut perayaan 

Krismas, beliau ingin memohon CTR selama satu (1) hari untuk Christmas 

Eve.  

 

Memandangkan Christmas Eve merupakan Hari Kelepasan Am di Sabah, maka 

peruntukan CTR Kelompok Christmas Eve tidak terpakai buat Puan Vivian. 

 

7. Encik William yang bertugas di Putrajaya merupakan pegawai 

Perkhidmatan Awam yang menganut agama Kristian. Beliau telah 

diluluskan CTR Kelompok Good Friday selama satu (1) hari pada Mac 

2025 dan baki CTR Kelompok beliau ialah sebanyak 19 hari. Pada 

Disember tahun yang sama, beliau ingin memohon CTR Christmas Eve 

selama satu (1) hari.  

 

Dalam hal ini, Encik William berkelayakan memohon CTR Kelompok 

Christmas Eve disebabkan beliau menganut agama Kristian dan bertugas di 

Putrajaya di mana Christmas Eve bukan Hari Kelepasan Am. 
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8. Puan Ara bertugas di Selangor sebagai pegawai penyelidik di Jabatan X. 

Beliau telah disapina untuk hadir ke mahkamah di Pulau Pinang sebagai 

saksi bagi pihak bukan Kerajaan selama dua (2) hari iaitu pada 18 hingga 

19 Jun 2025, dan dua (2) hari lagi iaitu pada 17 hingga 18 Julai 2025. Puan 

Ara bercadang untuk menaiki kenderaan sendiri untuk hadir ke 

mahkamah tersebut. Puan Ara ingin memohon CTR Kelompok Hadir 

Mahkamah Luar Ibu Pejabat selama 10 hari kerana beliau belum lagi 

menggunakan kelayakan CTR Kelompok bagi tahun 2025.  

 

Berdasarkan peraturan berkuat kuasa, Puan Ara hanya berkelayakan memohon 

CTR Kelompok selama lapan (8) hari sahaja iaitu empat (4) hari bagi tempoh 

sebenar di sapina dan empat (4) hari bagi perjalanan pergi dan balik. 

 

9. Anak Puan Combi disahkan oleh pegawai perubatan menghidap penyakit 

berjangkit chickenpox dan perlu dikuarantin selama 10 hari mulai 17 

hingga 26 Februari 2025. Puan Combi ingin menggunakan lima (5) hari 

kemudahan Cuti Menjaga Anak Yang Dikuarantin Atau Memerlukan 

Pengasingan (CMAKP) dan ingin memohon lima (5) hari lagi kemudahan 

CTR Kelompok Menjaga Ahli Keluarga Sakit.  

 

Bagi anak yang menghidapi penyakit berjangkit dan perlu dikuarantin, pegawai 

hanya layak memohon CMAKP maksimum lima (5) hari. Bagi baki lima (5) hari 

lagi kemudahan CTR Kelompok Menjaga Ahli Keluarga Sakit adalah tidak 

terpakai. 

 

10. Puan Raudah bertugas di Kedah sebagai pegawai audit di Jabatan M. 

Suami beliau menghidap penyakit jantung dan telah dimasukkan ke wad 

selama 60 hari. Puan Raudah ingin memohon CTR Kelompok Menjaga 

Ahli Keluarga Sakit selama 20 hari daripada Ketua Jabatan kerana beliau 

belum menggunakan kelayakan CTR Kelompok pada tahun berkenaan. 

Selain itu, beliau juga ingin memohon Cuti Separuh Gaji selama 40 hari 

untuk menjaga suami beliau. 

 

Ketua Jabatan boleh mempertimbangkan permohonan Puan Raudah sebanyak 20 

hari bagi menjaga ahli keluarga sakit. Ketua Jabatan juga boleh meluluskan Cuti 

Separuh Gaji beliau sebanyak 40 hari untuk menjaga suami yang sakit tertakluk 

kepada kelayakan Cuti Separuh Gaji beliau.   
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11. Encik Rais bertugas di Jabatan P. Isteri beliau telah bersalin pada 23 

Disember 2024. Encik Rais telah menggunakan kemudahan CTR Isteri 

Bersalin sebanyak empat (4) kali sepanjang perkhidmatan. Beliau 

memohon untuk menggunakan CTR Kelompok Isteri Bersalin selama 18 

hari bermula 23 Disember 2024 hingga 9 Januari 2025 bagi kali kelima (5). 

Beliau mempunyai baki CTR Kelompok sebanyak sembilan (9) hari pada 

tahun 2024.  

 

Ketua Jabatan boleh mempertimbangkan CTR Kelompok Isteri Bersalin bagi 

Encik Rais sebanyak sembilan (9) hari pada tahun 2024 dan sembilan (9) hari 

lagi pada tahun 2025. Penggunaan CTR Kelompok Isteri Bersalin ini dikira 

sebagai satu kali penggunaan kerana diambil secara berterusan walaupun 

melangkau tahun. 

 

12. Puan Hajar yang bertugas di Kementerian S telah diluluskan CTR Aktiviti 

Khidmat Masyarakat selama lima (5) hari di Perak anjuran PUSPANITA 

pada bulan Mac 2024. Pada 15 Disember 2024 (setelah CTR Kelompok 

dikuat kuasa), Puan Hajar memohon untuk menggunakan CTR Kelompok 

Aktiviti Khidmat Masyarakat selama lima (5) hari lagi bagi mengikuti 

program kemasyarakatan di Melaka anjuran Persatuan Pegawai Tadbir 

dan Diplomatik (PPTD).  

 

Ketua Jabatan boleh mempertimbangkan CTR Kelompok Aktiviti Khidmat 

Masyarakat selama lima (5) hari tanpa mengambil kira CTR Aktiviti Khidmat 

Masyarakat yang telah digunakan pada Mac 2024. 

 

13. Dr. Rina merupakan seorang pegawai di Jabatan X dan melaksanakan 

tugas sebagai pegawai kewangan. Beliau mempunyai PhD dalam bidang 

sekuriti makanan dan telah dijemput sebagai salah seorang pembentang di 

Persidangan Keterjaminan Makanan Antarabangsa di Jepun. Dr. Rina 

memohon untuk menggunakan CTR Kelompok Sumbangan Ilmu 

Peringkat Antarabangsa selama lima (5) hari. 

 

Ketua Jabatan boleh mempertimbangkan CTR Kelompok Sumbangan Ilmu 

Peringkat Antarabangsa selama lima (5) hari kepada Dr. Rina tertakluk kepada 

baki CTR Kelompok dan syarat-syarat yang ditetapkan. 


