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KATA PENGANTAR

TIMBALAN KETUAPENGARAH PELAJARAN MALAYSIA i\
(SEKTOR OPERASI PENDIDIKAN) NS

Bismillahirrahmanirrahim.

Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh, Salam Sejahtera dan Salam
1Malaysia.

Bersyukur ke hadrat llahi kerana denganizin-Nya, Buku Panduan Pengoperasian
Program Pendidikan Khas Integrasi (PPKI) berjaya dihasilkan.

Melalui Pelan Pembangunan Pendidikan Malaysia (PPPM) 2013-2025,
Kementerian Pendidikan Malaysia (KPM) telah menetapkan dengan jelas
sasaran yang perlu dicapai dari segi kualiti, ekuiti, akses dalam pendidikan,
kecekapan dan keberkesanan pengurusan pendidikan dalam tempoh 13 tahun.
Berteraskan kepada  sasaran ini, terdapat 11 anjakan strategik dan
operasi untuk mentransformasikan sistem pendidikan negara telah dirangka
dan anjakan pertama dalam PPPM adalah “Menyediakan kesamarataan
akses kepada pendidikan berkualiti bertaraf antarabangsa”. Oleh yang
demikian, murid berkeperluan khas (MBK) juga berhak mendapat akses
pendidikan yang berkualiti agar dapat melahirkan modal insan yang boleh
menyumbang kepada kemakmuran negara.

Akhir kata, sekalung tahniah diucapkan kepada semua pihak yang terlibat dalam
penghasilan buku panduan ini. Besarlah harapan saya agar buku panduan ini
dapat memberi maklumat lengkap dan menjadi sumber rujukan kepada semua
pihak yang terlibat dalam aspek pentadbiran, pengurusan serta pengoperasian
Program Pendidikan Khas Integrasi.

Sekian, terima kasih.

“1MALAYSIA: RAKYAT DIDAHULUKAN, PENCAPAIAN DIUTAMAKAN”

DATO’ HAJI AHMAD TAJUDIN BIN JAB
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Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh, Salam Sejahtera, Salam
1Malaysia dan Salam Transformasi Pendidikan.

Alhamdulillah, syukur ke hadrat Allah S.W.T kerana dengan limpah kurnia-Nya
Buku Panduan Pengoperasian Program Pendidikan Khas Integrasi (PPKI) ini
berjaya dihasilkan dengan jayanya.

Bahagian Pendidikan Khas (BPKhas) berharap agar Buku Panduan
Pengoperasian Program Pendidikan Khas Integrasi ini dapat diamati, difahami
dengan jelas kepada semua pihak di Kementerian Pendidikan Malaysia
(KPM), Jabatan Pendidikan Negeri (JPN), Pejabat Pendidikan Daerah (PPD).
Selain daripada itu, buku panduan ini dapat digunakan sebagai rujukan di
sekolah supaya pelaksanaan pengurusan PPKI lebih berkesan.

BPKhas ingin mengucapkan tahniah dan terima kasih kepada semua pihak
yang terlibat dalam usaha menghasilkan Buku Panduan Pengoperasian
Program Pendidikan Khas Integrasi khususnya kepada Unit Pendidikan Khas,
Jabatan Pendidikan Negeri kerana telah bersama-sama berganding bahu
dengan BPKhas dalam memantapkan Buku Panduan Pengoperasian
Pendidikan Khas Integrasi.

Sebagai penutup bicara, besarlah harapan saya agar buku panduan ini dapat
memberi nilai tambah bagi mempertingkatkan keberkesanaan pelaksanaan
pengoperasian PPKI.

Sekian, terima kasih.

“KECEMERLANGAN INSAN ISTIMEWA KEGEMILANGAN BERSAMA”

-

SHAZALI BIN AHMAD
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1.0 PENGENALAN

Berdasarkan Peraturan-peraturan Pendidikan (Pendidikan Khas) 2013,
Pendidikan Khas ertinya pendidikan bagi Murid Berkeperluan
Pendidikan Khas di suatu sekolah khas atau di sekolah yang
melaksanakan Program Pendidikan Khas Integrasi (PPKI) atau
Program Pendidikan Inklusif (PPl) pada peringkat pendidikan

i prasekolah, pendidikan rendah, pendidikan menengah atau pendidikan
lepas menengah. Dalam sistem Pendidikan Khas di Malaysia, PPKI
merupakan penyumbang utama enrolmen Murid Berkeperluan Khas
(MBK) dan dilaksanakan di seluruh negara.

“Murid Berkeperluan Khas ertinya murid yang diperakukan
oleh pengamal perubatan, ahli optik, ahli audiologi atau ahli psikologi
mengikut mana-mana yang berkenaan, sama ada dalam perkhidmatan
kerajaan  atau  tidak, sebagai murid yang  mempunyai
ketidakupayaan penglihatan, ketidakupayaan pendengaran,
ketidakupayaan  pertuturan,  ketidakupayaan fizikal, masalah
pembelajaran atau mana-mana kombinasi atau ketidakupayaan serta
masalah yang telah dinyatakan di atas”

[Rujuk Peraturan-peraturan Pendidikan (Pendidikan Khas) 2013].

1.1 Kategori Murid Berkeperluan Khas

Kategori MBK perlu disahkan oleh pengamal atau pakar perubatan
sebelum dibuat penempatan dan pendaftaran Orang Kurang Upaya
(OKU). Guru Pendidikan Khas seharusnya mengenal pasti semua
kategori MBK sebagai langkah awal menyediakan data dan maklumat
murid sebelum memulakan pengajaran dan pembelajaran (P&P).
Kategori murid boleh dirujuk kepada Buku Garis Panduan Pendaftaran
OKU, Jabatan Kebajikan Masyarakat (JKM) yang berkuat kuasa
oada 1 Julai 2014 -\



1.1.1

Kategori MBK adalah seperti yang berikut:

Ketidakupayaan Penglihatan (BL)

Ketidakupayaan penglihatan bermaksud tidak dapat
melihat atau mengalami penglihatan terhad di kedua-
dua belah mata walaupun dengan menggunakan alat
bantu penglihatan seperti cermin mata atau kanta
sentuh. Kurang upaya penglihatan boleh dibahagi
kepada:

- Terhad bermaksud penglihatan lebih teruk dari
6/18 tetapi sama dengan atau lebih baik daripada
3/60 walaupun dengan menggunakan alat bantu
penglihatan atau medan penglihatan kurang dari
20 darjah dari fixation;

- Buta bermaksud penglihatan kurang daripada
3/60 atau medan penglihatan kurang dari 10
darjah dari fixation;

- Buta sebelah mata bermaksud hanya sebelah
mata sahaja berfungsi dengan sempurna dan
sebelah lagi penglihatan kurang daripada 3/60
atau kurang dari 20 darjah dari fixation bermaksud
buta.

(Rujuk Lampiran 1: Pendaftaran OKU bagi Kes
Buta Sebelah Mata)

Ketidakupayaan Pendengaran (BD)

Ketidakupayaan pendengaran bermaksud murid yang
mempunyai masalah pendengaran. Masalah
pendengaran terbahagi kepada empat peringkat

kehilangan deria pendengaran berdasarkan tahap
desibel (dB) iaitu:

- Ringan (Mild) iaitu 25-40 dB;
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Sederhana (Moderate) iaitu 41-60 dB;
- Teruk (Severe) iaitu 61-90 dB;
- Sangat Teruk (Profound) iaitu 91 dB dan ke atas.

Pilihan komunikasi bagi kanak-kanak masalah
pendengaran bergantung kepada kesediaan intervensi
awal kanak-kanak tersebut. Bagi kanak-kanak yang
menggunakan alat bantuan pendengaran dan
mempunyai keupayaan bertutur maka komunikasi yang
dipilih adalah pertuturan biasa dengan bantuan
peralatan.

iii. Ketidakupayaan Pertuturan

Ketidakupayaan pertuturan terdiri daripada empat
masalah iaitu:

- Masalah sebutan

Kecenderungan meninggalkan suku kata atau
mengubah bunyi sesuatu perkataan atau dikenali
sebagai pelat.

- Masalah gagap

Merupakan gangguan terhadap kelancaran
percakapan. Aliran pertuturan terganggu di mana
seseorang itu mungkin mengulang, berhenti
seketika atau mencelah dengan suku kata atau
perkataan. Gagap kerap berlaku apabila individu
tersebut teruja dan ingin menyatakan sesuatu
dengan cepat.

- Masalah suara

Berkaitan dengan kualiti suara seseorang. 'la
mungkin terlalu lantang, lembut, garau, kasar,

sengau, nada yang tinggi, rendah atau nada’yang
sama dan tidak berubah.

‘f‘»?‘!:j



iv.

- Masalah bahasa

Berkaitan dengan sistem saraf pusat. Masalah ini
mengganggu kefahaman atau penggunaan
perkataan. Istilah yang digunakan ialah aphasia,
bermaksud seseorang yang  menghadapi

kesukaran mentafsir bahasa dalam sesuatu
perbualan  dan  kesukaran  menggunakan

perkataan yang sesuai semasa berkomunikasi.
Masalah pertuturan menyebabkan kanak-kanak
berasa tidak selesa dalam situasi sosial serta
memberi kesan kepada perkembangan kognitif
kanak-kanak.

Ketidakupayaan Fizikal

Ketidakupayaan anggota badan sama ada kehilangan
atau tiada suatu anggota atau ketidakupayaan di mana-
mana bahagian badan yang mengalami keadaan
seperti hemiplegia, paraplegia, tetraplegia, kehilangan
anggota, kelemahan otot-otot yang mengakibatkan
mereka tidak dapat melakukan aktiviti asas seperti
penjagaan diri, pergerakan dan pertukaran posisi tubuh
badan. Keadaan ini boleh terjadi akibat daripada
kecederaan (trauma) atau ketidakfungsian sistem saraf,
kardiovaskular, respiratori, hematologi, Imunologi,
urologi, hepatobiliari, muskuloskeletal, ginekologi dan
lain-lain.

Contoh ketidakupayaan fizikal:

Limb defects (congential/acquired), termasuk
kehilangan ibu jari tangan

Spinal Cord Injury - hanya sekiranya tiada

Stroke - pengembalian fungsi

Traumatic Brain Injury - selepas enam (6) bulan
Kerdil (Achondroplasia) iaitu < 142cm bagi lelaki
dan < 138cm bagiwanita

Cerebral Palsy
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v. Masalah Pembelajaran (BP)

Masalah pembelajaran dianggap sebagai masalah
neurologi. lanya berkaitan dengan cara otak menerima,
memproses, menganalisis dan menyimpan maklumat.
Masalah pembelajaran merupakan kecelaruan dalam

satu atau lebih daripada satu proses psikologi yang

melibatkan kefahaman, penggunaan bahasa lisan atau
bertulis. Kecelaruan ini boleh menjejaskan keupayaan
mendengar, berfikir, bertutur, membaca, menulis,
mengeja atau mengira.

Masalah pembelajaran termasuklah masalah
pembelajaran akademik, bahasa, ingatan, sosioemosi,
kemahiran motor dan koordinasi serta hiperaktiv.
Kategori murid-murid masalah pembelajaran seperti

Disleksia, Attention Deficit Hyperactivity Disorder
(ADHD), Slow Learner, Autisme, Sindrom Down

terencat akal ringan

vi. Ketidakupayaan Pelbagai (MD)

Ketidakupayaan pelbagai adalah kombinasi
ketidakupayaan seperti yang berikut:

- Masalah pembelajaran;

- Ketidakupayaan pendengaran;
- Ketidakupayaan penglihatan;

- Ketidakupayaan fizikal,

- Ketidakupayaan pertuturan.



1.2 Program Pendidikan Khas Integrasi (PPKI)

Program Pendidikan Khas Integrasi ialah satu program pendidikan
khas yang khusus untuk MBK yang belajar di dalam kelas
pendidikan khas secara integrasi di sekolah kerajaan atau di
sekolah bantuan kerajaan.

[Rujuk

Lampiran 2: Peraturan-peraturan Pendidikan

(Pendidikan Khas) 2013.

Tujuan PPKI adalah :

Menyediakan pendidikan yang sesuai dan releven
kepada MBK.

Murid berkeperluan khas yang baharu akan diberi ujian
pengesanan/diagnostik untuk penempatan kumpulan
atau kelas yang sesuai. Pengajaran dan pembelajaran
lebih lebih terancang dan mudah dilaksanakan kepada
MBK berasakan keperluan pembelajaran yang setara
dan mudah dikendalikan mengikut kepakaran guru.
Murid berkeperluan khas yang telah melalui proses
diagnostik boleh mengikuti P&P berdasarkan keperluan
contohnya mengikuti Kurikulum Standard Sekolah
Rendah (KSSR) Pendidikan Khas, mengikuti kurikulum
kemahiran, program intervensi atau Program
Pendidikan Inklusif di kelas arus perdana.

Mengembangkan potensi murid dengan mencungkil
bakat dan minat murid.

Guru membuat penilaian melalui  aktiviti-aktiviti
P & Pyang bersesuaian dengan bakat dan minat murid.
Guru juga perlu berkongsi dengan ibu bapa tentang
bakat dan minat murid yang ditunjukkan di rumah
untuk guru menggabungjalinkan aktiviti P&P dalam bilik
darjah.

Menyediakan bahan pengajaran yang sesuai dan terkini
kepada MBK.



BUKU PANDUAN PENGOPERASIAN

Program lendidikan Chas Integrasi .

Aktiviti P&P yang sesuai perlu perancangan yang rapi
dan mengambil kira tahap pencapaian, minat dan
kebolehan murid. Walaupun secara asasnya MBK
terutama murid masalah pembelajaran belajar melalui
pengalaman seperti memperkenalkan benda-benda
maujud  terlebih  dahulu, tetapi kaedah P&P
menggunakan komputer perlu didedahkan seperti
penggunaan e-bahan, e-pembelajaran dan lain-
lain teknologi komputer terkini mengikut kesesuaian.

- Meningkatkan kemahiran bersosial MBK bersama murid
arus perdana.
Murid berkeperluan khas perlu diintegrasikan secara
terancang bersama-sama murid arus perdana,
contohnya di kantin, tempat perhimpunan, tempat rehat,
bilik sumber dan dalam aktiviti atau program sekolah.

Buddy System boleh diamalkan untuk peringkat
permulaan sosial. Murid berkeperluan khas boleh
digandingkan  dengan murid arus perdana melalui
pelbagai aktiviti seperti lawatan sambil belajar,
berkhemah dan lain-lain aktiviti luar yang sesuai.

Guru boleh melaksankan Program Inklusif melalui
kokurikulum di sekolah dengan melibatkan penyertaan
MBK bersama-sama murid arus perdana, contohnya
dalam aktiviti unit beruniform, kelab dan persatuan serta
sukan dan permainan.



2.0 PROSEDUR PEMBUKAAN PPKI

Sekolah perlu mengambil kira beberapa aspek bagi memastikan kelas
PPKI yang dibuka dalam keadaan terurus dan bersedia untuk
melaksanakan program. Perkara-perkara seperti permohonan ibu
bapa/penjaga, unjuran murid dan keperluan guru Pendidikan Khas,
infrastruktur fizikal bilik darjah, peralatan dan bahan pengajaran.

Sekolah harian yang berhasrat untuk melaksanakan program ini, perlu
mengemukakan permohonan ke JPN di negeri masing-masing dalam

tempoh dua tahun sebelum pelaksanaan program bagi membolehkan
JPN membuat unjuran perjawatan dan sebagainya.

2.1 Kelas PPKI

Aspek yang perlu diberi penekanan sewaktu pembukaan PPKI:

i Keselamatan kelas;

i. Lokasibersesuaian;

iii. Keluasan minumum bagisatu kelas PPKI yang dicadangkan

adalah satu, satu perdua bay (1 2 bay).

Bagi memastikan faktor-faktor pemilihan ini dipatuhi, pihak JPN
perlu menjalankan proses naik taraf atau pengubahsuaian bilik
darjah sedia ada. Dicadangkan kelas Pendidikan Khas dibuka di
lokasi yang strategik dan perlu berada di aras bawah bangunan

sekolah serta mempunyai kemudahan mesra OKU. Ini bertujuan
memudahkan pergerakan murid pendidikan khas.

2.2 Penyediaan kelas dan bilik-bilik khas

i. Guru perlu mengenal pasti kelas adalah sesuai untuk
dijadikan tempat P&P.

ii. Sudut-sudut pembelajaran dalam kelas boleh disediakan
berasaskan keperluan murid seperti sudut kinestatik, sudut



2.3

2.4
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motor halus, akuarium dan lain-lain sudut yang difikirkan
perlu.

iii. Carta-carta  pembelajaran dan  model-model serta
benda-benda maujud boleh dipamerkan dalam kelas
mengikut kesesuaian P&P.

iv  Beberapa bilik khas yang perlu diberi keutamaan ialah
seperti bilik dapur, bilik urus diri, bilik kemahiran hidup, bilik
audio visual, bilik pemulihan/intervensi dan bilik tetamu.

Peralatan dan Bahan Pengajaran

Murid berkeperluan khas memerlukan peralatan dan bahan bantu
belajar yang sesuai untuk sesi P&P. Keperluan ini berbeza
mengikut kategori program yang akan dibuka. Antara keperluan
asas yang diperlukan ialah perabot dan peralatan wajib seperti
kerusi, meja, rak/kabinet, alat media, peralatan ICT, kelengkapan
dapur, kelengkapan sukan, peralatan kebersihan dan peralatan
pengurusan diri.

(Rujuk Lampiran 3: Cadangan Peralatan Pengajaran dan
Pembelajaran Mengikut Kategori)

Pengurusan Sistem Fail, Rekod dan Dokumen

Bagi memastikan kelancaran PPKI, guru-guru yang ditempatkan di
sesebuah  program baharu perlu memastikan fail, rekod dan
dokumen pengurusan disediakan. Fail ini hendaklah disimpan
dengan kemas dan tersusun agar mudah diakses.

(Rujuk Lampiran 4: Cadangan Tajuk Fail, Rekod dan Dokumen)



AT

2.5 Kemasukan Murid

2.5.1 Syarat kemasukan murid arus perdana ke PPKI:
i Telah mengikuti proses P &P di sekolah;

i.  Telah mengikuti proses pemulihan sama ada
pemulihan dalam bilik darjah atau pemulihan khas;

ii.  Keputusan saringan menggunakan Instrumen

Senarai Semak Disleksia (ISD) dan Instrumen
Pengesanan Murid Bermasalah Dalam
Pembelajaran (IPMBDP) dan disahkan oleh
pengamal perubatan mengalami kebarangkalian
disleksia atau masalah pembelajaran;

iv. = Disahkan oleh pengamal perubatan dan
mempunyai kad OKU;

V. MBK dari Pusat Pemulihan Dalam Komuniti
(PDK) perlu mendapat sokongan bertulis daripada
penyelia PDK.

2.5.2 Proses kemasukan murid baru ke PPKI

i. Disahkan oleh pengamal perubatan dengan
menggunakan borang pemeriksaan doktor;

ii. Mendapat pengesahan kad OKU dari Jabatan
Kebajikan Masyarakat (JKM);

iii. Permohonan kemasukan murid ke PPKI dipohon
di PPD/JPN;

Pendaftaran murid ke PPKI boleh dibuat setelah
mendapat surat penempatan dari PPD/JPN dan

perlu membawa bersama Borang Permohonan
OKU (Borang BPPOKU pindaan 1/2012) yang

dikeluarkan oleh JKM.

(Rujuk Lampiran 5: Borang Permohonan Orang
Kurang Upaya - Borang BPPOKU Pindaan 1/2012)
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2.5.3 Proses kemasukan murid ke PPKI

Proses kemasukan murid ke PPKI bergantung kepada

permohonan murid baru dan permohonan rayuan

murid.

(Rujuk Lampiran 6-16)

i

Ibu bapa mendapat pengesahan anak OKU
daripada Pengamal Perubatan

A

PPD/JPN menerima dokumen pendaftaran
anak OKU daripada Ibu bapa

W

PPD/JPN mengeluarkan surat penempatan
kepada ibu bapa dan salinan kepada sekolah
yang berkenaan bagi yang berjaya

Y

Sekolah dan ibu bapa terima salinan surat
penempatan daripada PPD/JPN

\

Murid daftar masuk ke sekolah.

v

Murid menjalani tempoh percubaan tiga bulan

Mesyuarat
Jawatankuasa

PPKI

Pemulihan
Dalam
Komuniti

Program
Pendidikan
Inklusif

Murid ditempatkan ke PPKI

v

a

:"'“‘3};




2.6 Unjuran dan Keperluan Guru Pendidikan Khas

Penempatan guru Pendidikan Khas yang terlatih dilakukan
setelah jumlah kelas dikenal pasti. Kelayakan guru untuk satu
kelas PPKIl ialah 1.5 guru bersamaan 6.5 orang murid (1.5:6.5).

2.7 Unjuran Murid

Bagi memastikan perancangan pembukaan kelas lebih
terancang pihak PPD/JPN perlu memastikan data awal
murid di sekolah tersebut mengikut perkiraan bilangan

. M
.“Ji‘

murid, kelas dan guru seperti Jadual. 2.1

Jadual 2.1: Data Murid Berkeperluan Khas.

Kelayakan

Data Kelayakan Kelayakan
unjuran Guru Jawatan Jawatan
MBK GPKPK GPKPK
(Rendah - (Menengah
Luar Norma) | Luar Norma)
1-6.5 2 - -
7-13.5 3 - -
14-20.5 4.5 - -
21-27.5 6 1 -
28-34.5 7.5 1
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2.8 Tempoh Percubaan

Berpandukan Warta Kerajaan Persekutuan, 18 Julai (2013-
PU.(A)230) Peraturan-peraturan Pendidikan (Pendidikan Khas)
2013 murid mestilah melalui satu tempoh percubaan yang tidak
melebihi tiga bulan di sekolah kerajaan atau sekolah bantuan
kerajaan atau sekolah bantuan kerajaan. Apabila tamat tempoh
dalam percubaan itu, pihak sekolah mestilah menyedia dan
mengemukakan laporan tempoh percubaan kepada panel yang
terdiri daripada:

Pengetua/Guru Besar atau Guru Penolong Kanan Pendidikan
Khas;

ii. Pegawai Jabatan Pendidikan Negeri atau Pegawai Jabatan
Pendidikan Daerah; dan

Pegawai Jabatan Kebajikan Masyarakat atau Pegawai
Jabatan Pembangunan Orang Kurang Upaya (OKU).

2.9 Perjawatan

2.0.1 Penolong Kanan Pendidikan Khas

Merujuk kepada Buku Norma Perjawatan (Pindaan)
2012 Bahagian Pengurusan Sumber Manusia, Surat

Siaran Kementerian Pelajaran Malaysia (Sekolah
Rendah) KP.S(NP)BS.0063/1/1/Jld: 13/(23) dan Surat
Siaran Kementerian Pelajaran Malaysia (Sekolah
Menengah) KPM BPKHAS: 300-1/4/1/5/KP (S) (29)
menyatakan bahawa, Perjawatan Penolong
Kanan Pendidikan Khas (DG44) untuk PPKI _di
sekolah menengah dan perjawatan Penolong Kanan
Pendidikan Khas untuk PPKI di sekolah rendah
telah diluluskan pada tahun 2008. Pengisian/
penempatan/ pertukaran GPKPK di PPKI menengah
dilaksanakan oleh JPN.

(Rujuk Lampiran 17, Surat Pekeliling Ikhtitas Bil.15



2.9.2

2.9.3

Tahun 2010: Pengisian/Penempatan/Pertukaran
PPPS Gred 44 bagi Penolong Kanan Pendidikan
Khas di PPKI Menengah dilaksanakan oleh JPN)

Kelayakan perjawatan ini adalah tertakluk kepada
bilangan kelas dan murid sekolah yang ditentukan oleh

Bahagian Sumber Manusia. Program Pendidikan Khas
Integrasi layak menerima satu perjawatan Penolong
Kanan Pendidikan Khas di luar norma dengan nisbah
berikut:

i. PPKI (rendah) - 4 kelas

i. PPKI (menengah) - 5 kelas
Penyelaras PPKI

Penyelaras PPKI dilantik secara dalaman oleh pihak
pentadbir sekolah bagi sekolah yang belum mendapat

perjawatan Guru Penolong Kanan Pendidikan Khas
(GPKPK) berpandukan kriteria yang berikut:

i Kemahiran dan pengetahuan dalam Pendidikan
Khas;

i.  Daya kepimpinan;

ii. Komitmen atau kesungguhan;

iv.  Kekananan (senioriti);

v.  Sokongan daripada guru dan pentadbir sekolah.
Guru Program Pendidikan Khas Integrasi

I Perjawatan Guru Pendidikan Khas adalah dalam
norma perjawatan sekolah.
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ii.  Asas perkiraan kelas:

Jadual 2.1 menunjukkan asas perkiraan bilangan
kelas Pendidikan Khas.

Jadual 2.1: Asas perkiraan bilangan kelas
Pendidikan Khas.

Data unjuran MBK Bilangan Kelas
1-6.5 1
7-13.5
14-20.5
21-27.5
28- 34.5

o B~ WO D

iii.  Asas perkiraan perjawatan guru.

Perkiraan perjawatan guru Pendidikan Khas
adalah seperti yang berikut:

Jumlah guru
Pendidikan Khas = 1.5 x bilangan kelas

Guru Pendidikan Khas perlu memberi tumpuan
kepada tugas-tugas hakiki di Program Pendidikan

Khas, di samping tugas-tugas lain yang
ditentukan oleh pihak pentadbir.

2.9.4 Guru Pendidikan Islam

i. Bermula 1 Januari 2015, guru Pendidikan Islam
ditempatkan di PPKI seperti guru Pendidikan Islam di
arus perdana.



Bagi sekolah menengah, guru Pendidikan Islam
terdiri daripada guru opsyen Pendidikan Khas dan
Pendidikan Islam dalam norma yang di faging
sebagai guru Pendidikan Khas.

Mana-mana institusi pendidikan yang mempunyai
murid melebihi satu hingga lima orang perlu diajar
Pendidikan Islam oleh guru Pendidikan Islam.

(Rujuk Surat Pekeliling lkhtisas Kementerian
Pendididikan Malaysia Bil.2 Tahun 2015:
Pelaksanaan Norma Baharu Guru Pendidikan
Islam di Sekolah Rendah, Kementerian
Pendidikan Malaysia)

2.9.5 Pembantu Pengurusan Murid (PPM)

Jawatan PPM Pendidikan Khas telah diluluskan
oleh Bahagian Sumber Manusia pada tahun 2007.

Perkiraan bilangan PPM Pendidikan Khas adalah
seperti Jadual 2.2 dan Jadual 2.3.



bah PPM bagi Sekolah Rendah

1-10
11-20
21-30
31-45
46-60
61-75
76-90
91-105

106 dan ke atas

O 0 N| O O & W N —

Jadual 2.3: Nisbah PPM bagi Sekolah Menengah

1-15 1

16-30 2

31-45 3
46-60 4 -
61-80 5 RS
81-100 6 MY =T
101-120 7 IRV EN
121-140 8 5
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3.0 PELAKSANAAN PENGOPERASIAN

3.1 Tempoh Persekolahan

I Tempoh belajar minimum bagi murid berkeperluan khas
(MBK) di sekolah rendah adalah enam tahun.

ii. Tempoh belajar minimum bagi (MBK) di sekolah menengah
adalah lima tahun.

3.1.1 Perlanjutan Tempoh

i Tempoh ini boleh dilanjutkan hingga dua tahun

maksimum di mana-mana peringkat sama ada
rendah atau menengah.

(Rujuk Lampiran 18, Surat Pekeliling Ikhtisas
Bil. 16/2002: Tatacara Pelaksanaan Tempoh
Belajar bagi Persekolahan MBK di Sekolah
Pendidikan Khas dan di Program Pendidikan
Khas Integrasi Seluruh Malaysia)

i. MBK boleh melanjutkan tempoh pembelajaran
satu tahun lagi sekiranya mengikuti pendidikan
vokasional di Sekolah Menengah Pendidikan
Khas Vokasional.

ii. Lanjutan tempoh belajar ini boleh diambil sama
ada di peringkat persekolahan rendah ataupun
menengah ataupun kedua-duanya iaitu satu tahun
di peringkat rendah dan satu tahun di peringkat
menengah. Tempoh lanjutan ini diguna pakai oleh
semua MBK di SPK dan PPKI.

iy - W, M < e
v, & R
WAL,
‘#‘ P { _'.“t':,',yﬁl ’Nl
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3.1.2 Pelaksanaan di peringkat Sekolah Menengah
Pendidikan Khas dan Sekolah Menengah Program
Pendidikan Khas Integrasi

Tiada lanjutan tempoh  belajar di  peringkat
persekolahan menengah bagi murid kurang upaya yang
telah menggunakan dua tahun lanjutan tempoh belajar
semasa di peringkat persekolahan rendah.

3.13 Tempoh Belajar di Prasekolah PPKI

. Tempoh P & P secara rasmi di kelas prasekolah
bagi murid-murid berumur 4+ tahun adalah tidak
kurang daripada 210 minit (3 jam setengah)
sehari termasuk waktu rehat. Tempoh P & Pialah
lima hari dan tidak kurang daripada 1050 minit (17
jam setengah) seminggu.

. Tempoh P & Psecara rasmi di kelas prasekolah
bagi murid-murid berumur 5+ tahun adalah tidak
kurang daripada 240 minit (4 jam) sehari
termasuk waktu rehat. Tempoh P &Pialah lima
hari dan tidak kurang daripada 1200 minit (20 jam)
seminggu.

(Rujuk Garis Panduan Pengurusan Prasekolah,
2012).

3.1.4 Waktu Persekolahan Rendah dan Menengah
i Sekolah Rendah

Bagi kelas yang mengikuti Kurikulum Standard
Sekolah Rendah Pendidikan Khas (KSSRPK)
jumlah masa yang diperuntukkan adalah 1380 minit



seminggu bagi tahap satu manakala bagi tahap

dua, masa yang diperuntukkan sebanyak 1440
minit seminggu.

Tempoh pengajaran dan pembelajaran bagi satu
waktu ialah 30 minit.

ii. Sekolah Menengah

Tempoh Pengajaran dan Pembelajaran bagi satu
waktu ialah 40 minit. Jumlah masa yang
diperuntukan adalah sebanyak 1520 minit
seminggu.

**tertakluk kepada sebarang pindaan dari
semasa ke semasa

3.2 Pelaksanaan Kurikulum

Definisi Kurikulum menurut Akta Pendidikan 1996 ialah:
‘Satu program pendidikan yang termasuk kurikulum dan kegiatan

kokurikulum yang merangkumi semua pengetahuan, kemahiran,
norma, nilai, unsur kebudayaan dan kepercayaan untuk
membantu perkembangan seseorang murid dengan sepenuhnya
dari segi jasmani, rohani, mental, dan emosi serta untuk
menyampaikan pengetahuan’”.

3.2.1 Prasekolah Pendidikan Khas

Semua kelas Prasekolah Pendidikan Khas
menggunakan Kurikulum Standard Prasekolah
Pendidikan Kebangsaan (Masalah Pembelajaran).

3.2.2 Program Pendidikan Khas Integrasi (PPKI)

i.  Murid Berkeperluan Khas (MBK) di Program
Pendidikan Inklusif (PPI), Murid Berkeperluan
Khas (MBK) di PPKI bagi  kategori
ketidakupayaan pendengaran (BD) dan
ketidakupayaan penglihatan (BL)
menggunakan Kurikulum Standard Sekolah
Rendah (KSSR) bagi sekolah rendah dan
Kurikulum  Standard Sekolah Menengah
(KSSM) / Kurikulum Bersepadu Sekolah
Menengah (KBSM) untuk sekolah menengah.
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i Murid Berkeperluan Khas (MBK) Program
Pendidikan Khas Integrasi (PPKI) Kategori
masalah pembelajaran menggunakan:

Kurikulum Standard Sekolah Rendah
Pendidikan Khas (KSSRPK) di sekolah
rendah.

a)

b) Sukatan Pelajaran Pendidikan Khas
Bermasalah Pembelajaran sekolah rendah
dan menengah.

3.2.3 Masa Persekolahan

i Prasekolah

Sesi pagi: 7.30 pagi-11.30 pagi; atau
8.00 pagi-12.30 tengah hari

(Rujuk Lampiran 19, Surat Pekeliling Ikhtisas
Bil.15/2002: Pelaksanaan Kurikulum Prasekolah
Kebangsaan dan Lampiran 20, Surat pekeliling
Ikhtisas Bil.9/2010: Pelaksanaan Kurikulum
Standard Prasekolah Kebangsaan)

ii. Sekolah Rendah

Sesi pagi: 7.30 pagi hingga 1.00 petang
Sesi petang: 1.00 tengah hari hingga 6.00 petang

Tempoh pengajaran dan pembelajaran bagi satu
waktu ialah 30 minit.

(Rujuk Lampiran 21, Surat Pekeliling Ikhtisas

Bil. 11 Tahun 2010 Pelaksanaan Kurikulum
Standard Sekolah Rendah (KSSR) Pendidikan

Khas Tahap Satu Mulai 2011 dan Lampiran 22,
Surat Pekeliling Ikhtisas Bil.2/2013:
Pelaksanaan Kurikulum Standard Sekolah
Rendah (KSSR) Tahap Il Secara Berperingkat-
peringkat Mulai Tahun 2014.



L A

i. Sekolah Menengah
Sesipagi:  7.30 pagi hingga 2.00 petang
Sesi petang: 1.00 tengah hari hingga 6.30 petang

Tempoh pengajaran dan pembelajaran
bagi satu waktu ialah 40 minit.

3.3 Pengajaran dan Pembelajaran

Sebelum memulakan sesi P&P, guru perlu mengenal pasti
tahap pencapaian murid melalui:

- Melaksanakan ujian pengesanan ke atas MBK yang
baharu memasuki PPKI untuk mengenal pasti tahap
pencapaian murid;

- Menggunakan instrumen-instrumen yang sesuai untuk
dijadikan ujian pengesanan/diagnostik secara lisan,
bertulis atau pemerhatian.

Guru boleh menyediakan kumpulan atau kelas pembelajaran
murid mengikut pencapaian murid, berdasarkan ujian
pengesanan/diagnostik tersebut.

Guru perlu menempatkan murid ke Program Pendidikan
Inklusif (PPI) sekiranya memenuhi syarat-syarat kemasukan
PPI seperti mana yang terkandung dalam Garis Panduan
Program Pendidikan Inklusif MBK, BPKhas 2013.

3.4 Rancangan Pengajaran Individu (RPI)

Berdasarkan kepada Peraturan-peraturan  Pendidikan
(Pendidikan Khas) 2013;

“‘Rancangan Pendidikan Individu (RPI) ertinya suatu rekod
yang mengandungi butiran sebagai mana yang ditentukan
oleh Ketua Pendaftar yang menyatakan tentang
rancangan pendidikan bagi setiap MBK”.

Rujuk Peraturan-peraturan Pendidikan (Pendidikan Khas)
2013
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i. RPl dibentuk berasakan keperluan murid. Instrumen
pengesanan atau ujian diagnostik dijadikan rujukan dan
panduan. RPI perlu dipersetujui dan ditandatangani ibu
bapa/penjaga. Kumpulan multidisiplinari seperti pegawai
3PK, audiologis, psikologi, juru pulih, dan terapi cara kerja
daripada Kementerian Kesihatan Malaysia (KKM) diperlukan
dalam membuat cadangan serta boleh bekerjasama atau
membantu dalam pelaksanaan RPI;

i. Punca kuasa RPI adalah daripada Surat Pekeliling Ikhtisas
Bil.7/2004.

“Bagi memastikan keberkesanan pelaksanaan
kurikulum ini, Rancangan Pendidikan Individu (RPI)
setiap murid hendaklah disediakan’.

Surat Pekeliling Ikhtisas Bil.7/2004

(Lampiran 23, Surat Pekeliling lkhtisas Bil. 7/2004:
Pelaksanaan Kurikulum Pendidikan Khas Bermasalah
Pembelajaran Sekolah Rendah dan Sekolah Menengah,
Rujukuan KP(BS) 8591/JId.XVIl (7) bertarikh 27
September 2004).

iv.  RPI dilaksanakan kepada semua MBK berasakan keperluan
mereka. sebelum menyediakan RPI, guru boleh mengenal
pasti tahap pencapaian dan perkembangan murid melalui
ujian diagnostik secara lisan, penulisan dan pemerhatian.
Instrumen Saringan Domain Pendidikan Khas boleh
dijadikan ujian diagnostik untuk mengesan murid dalam
perkembangan domain kognitif, bahasa dan komunikasi,
pengurusan tingkah laku, sosioemosi, kemahiran ‘motor
kasar dan kemahiran motor halus.

LINUS Pendidikan Khas

Semua murid berkeperluan khas tahun 1, di Sekolah Pendidikan Khas
(SPK) dan Program Pendidikan Khas Integrasi (PPKI) di seluruh
Negara akan menjalani saringan LINUS Pendidikan Khas pada bulan
Jun setiap tahun



3.6 Kebenaran Menduduki Peperiksaan Awam

i. Pekeliling lktisas Bil.23/1998 dikeluarkan dengan tujuan
memperingat dan menegaskan kepada semua pengetua dan

guru besar bahawa murid PPKI yang layak mengikuti
syarat-syarat sedia ada berhak mengambil peperiksaan
awam. Oleh yang demikian, pengetua dan guru besar tidak

dibenarkan menghalang mana-mana murid daripada
mengambil peperiksaan dengan apa alasan sekalipun.

“Murid-murid yang layak, mengikut syarat-syarat yang
sedia ada, adalah berhak mengambil peperiksaan awam.
Murid-murid yang ditempatkan dalam kelas inklusif atau
kelas pencantuman (Program Pendidikan Khas) di
sekolah menengah dan sekolah rendah harian biasa,
hendaklah juga dibenarkan mengambil peperiksaan
awam UPSR, PMR, SPM atau sepertinya, bersama-sama
murid lain.

i. Dalam menyediakan analisis pencapaian peperiksaan bagi
murid  PPKI, perlu dibuat analisis berasingan bagi
murid-murid pendidikan khas.

3.6.1 Kelonggaran Syarat Menduduki Peperiksaan

i. Murid pendidikan khas yang berpeluang untuk
menduduki  Peperiksaan UPSR, Pentaksiran
Tingkatan 3 (PT3) dan Sijil Peperiksaan
Malaysia (SPM). Pada kebiasaannya, mereka
akan diberikan beberapa kelonggaran syarat
semasa menduduki peperiksaan awam tersebut.

i Guru penolong kanan pendidikan khas hendaklah
sentiasa berhubung dengan setiausaha
peperiksaan sekolah masing-masing dan Sektor

Peperiksaan dan Penilaian, JPN supaya murid
pendidikan khas yang menduduki peperiksaan
diberikan kemudahan-kemudahan seperti yang
dinyatakan di bawah:
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- Tambahan masa;

- Keperluan “reader” bagi calon Disleksia
Bilik khas;

= Pengawas peperiksaan khas;

. Peralatan sokongan seperti komputer,
pencetak, CCTV dan kanta; dan

- Soalan-soalan moderasi atau kertas soalan
untuk murid ketidakupayaan penglihatan
dan sebagainya.

(Rujuk Lampiran 24, Surat Pekeliling lkhtisas
Bil. 23/1998: Kebenaran bagi Murid-murid
Menduduki Peperiksaan Awam)

ii. Calon pendidikan khas yang akan menduduki
peperiksaan awam adalah di bawah kelolaan
sekolah untuk membolehkan mereka
membiasakan diri dengan suasana peperiksaan.
Calon hanya boleh menduduki peperiksaan awam
sekali sahaja dalam sistem persekolahan. Calon
yang telah mengambil peperiksaan berkenaan
semasa dia berada di kelas arus perdana tidak
dibenarkan menduduki peperiksaan yang sama
selepas diterima memasuki kelas pendidikan
khas.

3.7 Kokurikulum

3.7.1 Definisi Kokurikulum

I Peraturan 2  dalam Peraturan-peraturan
Pendidikan (Kurikulum Kebangsaan) 1997; seperti
dalam Warta Kerajaan, PU (A) 531/97
mendefinisikan kegiatan kokurikulum bermaksud
apa-apa kegiatan yang dirancang lanjutan
daripada proses pengajaran dan pembelajaran
dalam bilik darjah yang memberi murid peluang
untuk menambah, mengukuh dan mengamalkan
pengetahuan, kemahiran dan nilai yang dipelajari
di bilik darjah.

(Rujuk Lampiran 25, Peraturan-peraturan
Pendidikan (Kurikulum Kebangsaan) :1997;
seperti dalam Warta Kerajaan, PU (A) 531/97).

.
B



Pelaksanaan kokurikulum PPKI perlu dilakukan
Berdasarkan kepada Subperkara 5.1, Surat
Pekeliling lkhtisas Bil.1/1985.

(Rujuk Lampiran 26, Surat Pekeliling Ikhtisas
Bil. 1/1985: Penubuhan  Jawatankuasa
Bimbingan Sekolah)

Kegiatan kokurikulum mestilah mengandungi
elemen-elemen pendidikan yang menjadi teras
kepada pembangunan intelek dan kemanusiaan
murid. Di samping itu, kokurikulum berperanan
sebagai proses pengukuhan dan pengayaan
kepada mata pelajaran akademik (kurikulum)
dengan mendedahkan MBK cara mengadaptasi
ilmu dalam konteks realistik.

Aktiviti  kokurikulum  merupakan salah satu
komponen yang penting dalam  proses
pembentukan diri MBK daripada peringkat
rendah hingga menengah. Kepelbagaian aktiviti
kokurikulum juga adalah sebahagian daripada
pendidikan yang membantu  memantapkan
keupayaan dan potensi yang bertindak sebagai
unsur terapi bagi MBK di PPKI.

3.7.2 Pelaksanaan Kokurikulum

Subperaturan 9, Warta Kerajaan Persekutuan:
Peraturan-peraturan  Pendidikan  (Pendidikan
Khas) 2013: Kehendak Untuk Mengikuti Kegiatan
Kokurikulum telah menyatakan seseorang murid
berkeperluan pendidikan khas yang ditentukan
oleh panel sebagai sesuai untuk mengikuti
Pendidikan Khas di bawah subperaturan 5(1)
hendaklah  mengikuti kegiatan  kokurikulum
sebagaimana yang ditakrifkan dalam
Peraturan-peraturan Pendidikan  (Kurikulum
Kebangsaan)1997 [P.U.(A) 531/1997] mengikut
kesesuaian murid itu.
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ii. Selaras dengan Subperaturan 3(3) Kurikulum
Kebangsaan Peraturan-peraturan Pendidikan
(Kurikulum Kebangsaan) 1997, pelaksanaan
kokurikulum bagi MBK di PPKI adalah sama
seperti murid arus perdana iaitu wajib melibatkan
diri dalam bidang yang berikut:

- Persatuan/kelab
- Pasukan pakaian seragam
- Kelab sukan/permainan (1Murid 1Sukan)

- Kegiatan-kegiatan lain sebagaimana
ditentukan oleh Menteri

iii. Prinsip pelaksanaan aktiviti kokurikulum di PPKI
adalah sama sepertimana yang dilaksanakan
dalam arus perdana berasaskan teras utama iaitu:

- Perancangan
- Pelaksanaan
- Pemantauan
- Penambahbaikan

iv.  Menekankan kepada kebolehan, kefungsian,
kemahiran, perkembangan penguasaan dan
pencapaian murid-murid  tersebut  dalam
pembangunan kemabhiran (development skill).

v.  Pelaksanaan ini mestilah melibatkan penyertaan
semua guru. Penyertaan semua guru perlu
bagi memastikan keberkesanan pelaksanaan
aktiviti kokurikulum di sekolah sebagaimana
Subperkara 5.2, Surat Pekeliling Ikhtisas
Bil. 1/1985.

vi. Penyertaan murid dalam aktiviti kokurikulum
adalah wajib. Sehubungan dengan itu, kehadiran
murid dalam aktiviti  kokurikulum  mestilah
direkodkan.

(Rujuk Lampiran 27, Surat Pekeliling lkhtisas
Bil. 4/1985: Penubuhan Jawatankuasa Sekoflah
Sebagai Institusi Masyarakat) :

o,



3.7.3

Vii.

viii.

Keselamatan MBK perlu diambil kira dan
diutamakan. Pihak sekolah diminta untuk merujuk
kepada semua pekeliling berkenaan keselamatan
agar sebarang kecelakaan dapat dielak
sebagaimana Subperkara 9, Surat Pekeliling
Ikhtisas Bil. 4/1985.

Kegiatan  kokurikulum di  sekolah  boleh
dilaksanakan melalui penglibatan dan kepakaran
anggota-anggota masyarakat setempat
sebagaimana Subperkara 5.2.3, Surat Pekeliling
Ikhtisas Bil. 4/1985.

Mana-mana PPKI yang mempunyai bilangan
murid 25 orang ke atas, pengetua/guru besar
hendaklah menubuhkan Jawatankuasa Induk
Kokurikulum  PPKI di setiap PPKI bagi
memudahkan proses pemantauan, penilaian dan
kecemerlangan aktiviti kokurikulum pendidikan
khas di sekolah.

Peruntukan Masa

Surat Pekeliling Ikhtisas Bil. 2/2007: Peruntukan
Waktu Untuk Kegiatan Kokurikulum di Sekolah-
sekolah  Rendah  dan  Menengah  telah
memperuntukkan waktu minimum perlu dipatuhi
seperti Jadual 3.1 dan Jadual 3.2.

Jadual 3.1: Peruntukan waktu untuk kegiatan
kokurikulum di sekolah rendah.

Tahun Peruntukan Masa
3dan4 60 minit seminggu
5dan 6 120 minit seminggu
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Jadual 3.2: Peruntukan waktu untuk kegiatan
kokurikulum di sekolah menengah.

Tingkatan Peruntukan Masa

Jurusan Teknik dan o ,
120 minit seminggu
Vokasional

Sekolah Menengah
Harian, SBP, SMA | 180 minit seminggu

dan lain-lain

(Rujuk Lampiran 28, Surat Pekeliling lkhtisas
Bil. 2/2007: Peruntukan Waktu untuk Kegiatan
Kokurikulum)

ii. Kehadiran minimum setahun yang berasaskan
kepada jumlah minggu persekolahan dalam
setahun adalah seperti yang berikut:

: Kehadiran Kehadiran
Bidang

Minimum Minimum
Kokurikulum
Rendah Menengah

Kelab/Persatuan | 12 Kali 12 Kali
Kelab
Sukan/Permainan | 12 Kali 12 Kali
Pasukan Badan .
Beruniform 12 Kali 18 Kali
3.7.4 Penubuhan Persatuan/kelab dan Pasukan Badan
Beruniform

i. Inisiatif dan usaha menubuhkan persatuan._yang
dipimpin, dianggotai dan digerakkan oleh murid-
murid selaras dengan hasrat menggiatkan lagi
pelaksanaan program aktiviti  kokurikulum - di
sekolah-sekolah seluruh negara. Dalam
Peraturan 4 dalam Peraturan-peraturan Pendidikan



Vi.

(Persatuan  Sekolah) 1998  seperti  yang
dimaktubkan dalam Warta Kerajaan Malysia
Perundangan (A): PU (A) 196 bertarikh 21 Mei
1998 menegaskan bahawa pengetua/guru besar,
setelah menerima permohonan secara bertulis,
hendaklah menubuhkan persatuan sekolah yang

difikirkan perlu untuk pengembangan potensi murid
dan dimulakan dengan menubuhkan mesyuarat
penaja.

[Rujuk Lampiran 29, Peraturan-peraturan
Pendidikan (Persatuan Sekolah) 1998]

Menyediakan Surat Permohonan Penubuhan dari
jawatankuasa penaja persatuan melalui guru
pemimpin/penasihat pasukan pakaian seragam,
kelab/persatuan dan kelab sukan/permainan
kepada pengetua/guru besar.

Menerima surat kelulusan penubuhan pasukan
pakaian seragam, kelab/persatuan dan kelab
sukan/permainan dari pengetua/guru  besar
kepada jawatankuasa penaja persatuan melalui
guru pemimpin/penasihat.

Menyediakan surat permohonan pengesahan
penubuhan dan pendaftaran pasukan pakaian
seragam, kelab/persatuan dan kelab
sukan/permainan dari setiausaha persatuan
melalui  guru  penasihat/pemimpin  kepada
pengetua/guru besar.

Menyediakan perlembagaan dan peraturan-
peraturan persatuan.
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Pelantikan Ahli Jawatankuasa

i. Menerima surat pengesahan penubuhan dan
pendaftaran pasukan pakaian seragam,
kelab/persatuan dan kelab sukan/permainan dari
pengetua/guru  besar kepada  setiausaha
persatuan melalui guru penasihat/pemimpin

ii. Menerima surat perlantikan guru penasihat/
pemimpin pasukan pakaian seragam, kelab/
persatuan dan kelab sukan/permainandan
senarai tanggungjawab daripada pengetua/guru
besar kepada guru pemimpin/penasihat pasukan
pakaian seragam, kelab/persatuan dan kelab
sukan/permainan.

ii.  Menerima surat penurunan kuasa daripada
pengetua/guru besar kepada ahli jawatankuasa
persatuan melalui guru penasihat/pemimpin.

iv. Jika melibatkan agensi bukan kerajaan, pihak
sekolah perlu mendaftarkan pasukan pakaian
seragam, kelab/persatuan dan kelab
sukan/permainan dengan badan induk berkenaan
agar setiap persatuan dapat bergerak secara sah,
diktiraf, mendapat kemudahan yang disediakan
oleh badan induk dan boleh menyertai program
anjuran badan induk tersebut.

Buku Laporan Aktiviti Kokurikulum

I Laporan mestilah ditulis oleh murid setiap.Kali

perjumpaan diadakan dan disahkan oleh guru
penasihat.

i. Buku laporan mesti dihantar ke pejabat setiap
minggu untuk disemak oleh pihak pentadbir.

ii. Guru penasihat bertanggungjawab
mengemukakan buku laporan apabila diminta.

o,



3.7.7 Buku Rekod Penilaian Murid

Pihak sekolah perlu memastikan semua murid
mempunyai buku rekod penilaian pada awal tahun.

Guru  penasihat perlu mengumpul dan
menandatangani kehadiran murid dalam buku ini
setiap kali mengadakan perjumpaan.

Bagi murid-murid di PPKI buku penilaian boleh di
simpan oleh guru penasihat selepas tamat aktiviti.

3.7.8 Pengiktirafan dan Penghargaan

Pihak sekolah perlu memastikan sijil penyertaan,
sijil pencapaian atau sijil penghargaan diberikan
kepada MBK pada setiap kali aktiviti dilaksanakan
bagi tujuan perekodan dan dokumentasi prestasi
penglibatan MBK dalam bidang yang diceburi.

Dicadangkan ” Anugerah Kokurikulum Pendidikan

Khas” peringkat sekolah diadakan bagi memberi
penghargaan bagi MBK, guru dan jurulatih luar
yang terlibat.

3.7.9 Pengecualian

Subperkara 7, Surat Pekeliling Ikhtisas Bil. 1/1985
telah menggariskan pengecualian untuk murid
menyertai aktiviti kokurikulum sekiranya wujud
keadaan yang berikut:

- Kes-kes perubatan — murid-murid yang telah
disahkan oleh pakar perubatan seperti
menghidap sakit jantung, lelah dan lain-lain
penyakit yang boleh membahayakan diri jika
mereka mengambil bahagian;
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- Kecacatan - MBK yang mempunyai
kecacatan anggota tubuh yang boleh
membahayakan diri mereka jika mengambil
bahagian dalam aktiviti kokurikulum. Namun
seandainya kecacatan mereka tidak menjadi

penghalang, MBK tersebut hendaklah
digalakkan mengambil bahagian dalam

aktiviti-aktiviti yang sesuai bagi mereka.
3.7.10 Peranan dan Tanggungjawab GPK Pendidikan Khas

I. Menyelaraskan proses penubuhan kelab dan
persatuan sebagaimana mengikut Peraturan (4)

dalam Peraturan-peraturan Pendidikan (Persatuan
Sekolah) 1998 seperti dalam Warta Kerajaan
Malaysia Jilid 42, No. 11, Tambahan No. 21,
Perundangan (A): PU.(A) 196 bertarikh 21 Mei
1998.

ii.  Menyusun, menyelaras dan memantau takwim
kegiatan kokurikulum PPKI di sekolah melalui
perbincangan dengan guru dan pembantu
pengurusan murid (PPM) dengan memilih aktiiviti
yang bersesuaian.

iii.  Menubuhkan jawatankuasa kokurikukum PPKI.

iv. ~ Menyediakan anggaran belanjawan mengurus
(ABM) kokurikulum PPKI.

v. Menentukan langkah-langkah keselamatan di
dalam kegiatan kokurikulum diambil.

vi. Mengenal pasti keupayaan guru Pendidikan Khas
dan potensi/bakat MBK dalam kokurikulum.

vii. Bertanggungjawab mengenai lawatan-lawatan
anjuran pihak sekolah dengan mematuhi
Peraturan (Melancong) Sekolah 1957.



viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

XiVv.

XV.

XVi.

XVii.

Menyelaras hari-hari perayaan dan upacara
sekolah (seperti hari kokurikulum sekolah).

Menyelaras pembahagian MBK ke dalam kegiatan
kokurikulum serta meningkatkan tahap
pencapaian.

Menguruskan alatan dan kemudahan untuk
kegiatan kokurikulum.

Menguruskan kursus dan latihan untuk guru dan
murid dalam bidang berhubung dengan
kokurikulum.

Membentangkan perancangan aktiviti kokurikulum
PPKI dalam mesyuarat jawatankuasa kokurikulum
sekolah.

Merancang aktiviti kokurikulum untuk murid MBK
selepas peperiksaan dan semasa cuti sekolah.

Menganggotai jawatankuasa-jawatankuasa yang
diluluskan oleh pengetua/guru besar dari semasa
ke semasa.

Memantau setiap aktiviti kokurikulum yang
dilaksanakan oleh MBK.

Memastikan semua guru penasihat membuat
penilaian dan mengisi buku/borang penilaian
mengikut masa yang telah ditetapkan.

Melaksanakan arahan-arahan dan tugasan-
tugasan lain yang diberikan oleh pengetua/guru
besar dari semasa ke semasa.

(Rujuk Lampiran 30, Surat Pekeliling lkhtisas
Bil. 12/2000: Lawatan Pendidikan Murid di Hari
Persekolahan

Lampiran 31, Surat Pekeliling lkhtisas Bil.
5/2002: Lawatan Sekolah pada Hari
Persekolahan; dan

Lampiran 32, Surat Pekeliling lkhtisas Bil.
5/2007: Garis Panduan Lawatan Murid)
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3.8 Pengurusan Hal Ehwal Murid

E 3.8.1

3.8.2

Elaun Murid Khas (EMK)

Kelayakan murid untuk mendapat

kepada syarat seperti yang berikut:

Warganegara Malaysia;
Murid Prasekolah hingga tingkatan 6;

Bersekolah di sekolah kerajaan/sekolah bantuan
kerajaan;

iv.  Pelajar di kolej matrikulasi;

v.  Memiliki surat pengesahan OKU/kad OKU yang
dikeluarkan oleh Jabatan Kebajikan Masyarakat
(JKM); dan

vi. Tidak menerima elaun OKU daripada mana-mana
agensi kerajaan atau pertubuhan bukan kerajaan.

Kadar Elaun

Mulai tahun 2009, kadar EMK vyang telah
diluluskan bagi seorang murid yang layak ialah
RM150.00 (Ringgit Malaysia: Seratus Lima Puluh)
sebulan dan dibayar untuk tempoh 12 bulan.
Pembayaran EMK dibuat dua (2) kali setahun
seperti kaedah yang berikut:

Permohonan Fasa 1

EMK tertakluk

Pembayaran | Tarikh Tempoh bayaran

bayaran

Pertama Februari | Januari hingga Jun

Kedua Julai Julai hingga Disember




Permohonan Fasa 2

Pembayaran | Tarikh Tempoh bayaran
bayaran
Pertama Oktober | Bermula tarikh daftar

sekolah bagi murid yang
mempunyai kad OKU atau
tarikh menerima kad OKU
daripada JKM bagi murid
yang sedang bersekolah
sehingga Disember

i. Bagi melancarkan proses pemberian EMK setiap
peringkat perlu memainkan peranan dan
tanggungjawab sebagaimana yang terkandung di
dalam Surat Pekeliling Kewangan Bil. 1 tahun
2012, Pengurusan Elaun MBK bagi Murid dalam
Kategori Orang Kurang Upaya (OKU).

3.8.3 Tatacara Permohonan

Tatacara permohonan EMK adalah seperti yang
berikut:

I Pihak Kolej Matrikulasi/sekolah perlu
mengedarkan borang permohonan kepada ibu
bapa/penjaga murid yang layak untuk diisi. Borang
yang telah lengkap berserta dokumen sokongan
yang telah disahkan perlu diserahkan kepada
pihak kolej matrikulasi/sekolah; dan

ii. Borang permohonan yang diterima hendaklah
disemak dan disahkan di peringkat
matrikulasi/sekolah. Senarai permohonan tersebut
hendaklah dikemukakan secara online kepada
BPKhas/Bahagian Matrikulasi/BPTV/JPN melalui
laman sesawang http://apps.moe.gov.my/sisoku/




3.8.4

3.8.5
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berdasarkan takwim tahun semasa yang
diedarkan oleh Bahagian Kewangan, Kementerian
Pendidikan Malaysia;

iii. Sesi permohonan EMK adalah seperti yang

berikut:
Sesi 1 Januari tahun semasa
Sesi 2 September tahun semasa

iv.  Murid yang tamat persekolahan di sekolah rendah
membuat permohonan semula di sekolah
menengah. Murid di sekolah menengah yang
menyambung pengajian ke peringkat matrikulasi
juga perlu membuat permohonan semula di Kolej
Matrikulasi;

v. Pembayaran tidak akan dibuat bagi permohonan
selepas 30 September tahun semasa.

Tatacara Pembayaran/Pemberhentian/Penarikan Balik/
Penangguhan Bayaran Elaun

i. Semua perkara di atas boleh dirujuk pada Surat
Pekeliling Kewangan Bil.1 tahun 2012, Pengurusan
Elaun MBK bagi Murid Dalam Kategori Orang Kurang
Upaya (OKU).

(Rujuk Lampiran 33, Surat Pekeliling Kewangan Bil.
1 tahun 2012: Pengurusan Elaun MBK bagi Murid
Dalam Kategori Orang Kurang Upaya)

Tatacara Pertukaran MBK

i.  Pertukaran MBK perlu dikemas kini oleh pihak
kolej/sekolah  bagi mengelakkan keciciran _dan
pertindihan bayaran;

o,



3.8.6

Pihak kolej/sekolah terdahulu perlu menyatakan status
penerimaan EMK di dalam borang permohonan
untuk bertukar kolej/sekolah oleh murid warganegara

(P.U(A)275) dan dikemukakan kepada Bahagian
Matrikulasi/PPD/JPN;

Bagi pertukaran MBK di dalam dan di antara negeri,

pembayaran hendaklah dibuat oleh kolej/sekolah
terdahulu atau tahun semasa.

Penyelarasan dan Pemulangan Baki Peruntukan

Sekiranya berlaku lebihan peruntukan EMK:

Kolej Matrikulasi/sekolah dikehendaki memulangkan
lebihan  peruntukan tersebut kepada BPKhas/
BPTV/Bahagian Matrikulasi/JPN melalui cek atas

nama “Pengarah/Setiausaha Bahagian” selewat -
lewatnya pada 15 Oktober tahun semasa;

JPN/BPKhas/Bahagian Matrikulasi dikehendaki
memulangkan lebihan peruntukan tersebut kepada
Bahagian Kewangan, KPM melalui Waran Tarik Balik
selewat-lewatnya 31 Oktober tahun semasa.
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4.0 PERKHIDMATAN SOKONGAN

4.1 Permuafakatan Sekolah

Persatuan lbu bapa dan Guru (PIBG) merupakan nadi utama
bagi menjalankan aktiviti dalam program sekolah termasuk
Program Pendidikan Khas. Biro Pendidikan Khas adalah di
bawah PIBG sekolah dan berfungsi menjalankan
tanggungjawab membantu pihak sekolah khususnya
Program Pendidikan Khas Integrasi (PPKI).

Pengerusi Biro terdiri dalam kalangan ibu bapa yang
mempunyai anak yang belajar di PPKI. Ahli jawatankuasa
(AJK) yang lain terdiri daripada ibu bapa dan guru-guru
Pendidikan Khas yang dilantik dalam  Mesyuarat
Jawatankuasa Biro Pendidikan Khas.

Pengetua/Guru Besar, Penolong Kanan Pendidikan Khas
dan Yang Dipertua PIBG hendaklah hadir dalam Mesyuarat
Jawatankuasa Biro Pendidikan Khas tersebut.

Semua wang atau sumbangan hendaklah disimpan
dalam akaun PIBG dan dilaporkan secara
berasingan dalam mesyuarat AJK PIBG Sekolah.

Carta Organisasi Jawatankuasa Induk PIBG di sekolah
adalah seperti Rajah 4.1




Rajah 4.1: Carta Organisasi Jawatankuasa Induk PIBG
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4.2 Kerjasama Pintar

Kerjasama antara pelbagai agensi, pertubuhan bukan kerajaan
dan antarabangsa memainkan peranan penting dalam
memastikan keberkesanan pendidikan MBK. Pihak sekolah boleh
bekerjasama dengan agensi kerajaan seperti Kementerian
Kesihatan Malaysia, Jabatan Kebajikan Masyarakat, pertubuhan
bukan kerajaan dan swasta.

(Rujuk Lampiran 34: Senarai Hospital Kerajaan yang
menyediakan Perkhidmatan Rehabilitasi; Lampiran 35:
Direktori Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri (JKMN) dan
Lampiran 36: Pertubuhan Bukan Kerajaan dan Swasta)

4.3 Pusat Perkhidmatan Pendidikan Khas (3PK)

Pusat Perkhidmatan Pendidikan Khas (3PK) merupakan pusat
khidmat setempat yang menyediakan perkhidmatan sokongan dan
konsultansi bagi membantu kanak-kanak dan murid berkeperluan

khas ke arah kualiti hidup yang lebih baik.

3PK berada di bawah pentadbiran dan seliaan terus Cawangan
Latihan dan Khidmat Bantu (CLKB) BPKhas, KPM. Sehingga kini,
terdapat 13 buah 3PK negeri di Malaysia yang memberi
khidmat sokongan kepada MBK

[Rujuk Lampiran 37, Senarai Pusat Perkhidmatan Pendidikan
Khas (3PK) di Malaysia]

4.3.1 Fungsi dan Peranan
Fungsi dan peranan 3PK adalah seperti yang berikut:

I Menyediakan perkhidmatan sokongan rehabilitasi
pendengaran, pertuturan, psikologi, carakerja’dan
pembelajaran melalui pasukan pelbagai disiplin;

ii.  Menjalankan ujian saringan dan diagnostik;



Menjalankan Program Intervensi Awal;

Mewujudkan kolaborasi melalui kerjasama pintar
antara agensi kerajaan dan bukan kerajaan;

Menawarkan konsultansi, khidmat bantu dan
nasihat berkaitan pendidikan khas.

4.3.2 Perkhidmatan Sokongan

Program Intervensi Awal

Membantu mempertingkatkan kesediaan kanak-
kanak berkeperluan khas ke alam persekolahan
serta mempertingkatkan  pertumbuhan  dan
perkembangan mereka seawal umur dua tahun
sehingga umur persekolahan.

Perkhidmatan Audiologi

Menawarkan perkhidmatan khusus kepada MBK
yang mengalami masalah pendengaran.

Perkhidmatan Terapi Pertuturan Bahasa

Mengenal pasti, menilai, membuat diagnostik dan
melakukan rehabilitasi dalam masalah bahasa,
pertuturan dan komunikasi. Selain itu, mereka juga
terlibat dalam penilaian dan pengendalian masalah
suara serta masalah menelan.

Perkhidmatan Terapi Cara Kerja

Melakukan penilaian untuk mengenal pasti tahap
perkembangan kanak-kanak dan MBK dari aspek
perkembangan motor kasar, motor halus, kognitif
dan tingkah laku. Menggunakan teknik projektif,
aktiviti terapeutik dan latihan tertentu untuk
pemulihan fizikal, kognitif, dan psikososial.
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Vi.

Perkhidmatan Psikologi

Menawarkan perkhidmatan sokongan melalui ujian
penilaian dan diagnostik, perkhidmatan intervensi
serta konsultansi berkaitan masalah psikologi
kanak-kanak dan remaja berkeperluan khas.

Perkhidmatan Peripatetik

Menawarkan perkhidmatan sokongan dari segi
intervensi, konsultansi berkaitan pendidikan dan
penempatan serta cadangan keperluan bantuan
sokongan peralatan yang diperlukan kanak-
kanak dan MBK, guru-guru serta ibu bapa.




5.0 PERANAN DAN TANGGUNGJAWAB

i. Pendidikan Khas boleh dilaksanakan di sekolah khas atau di
sekolah yang menjalankan Program Pendidikan Khas Integrasi
(PPKI) atau Program Pendidikan Inklusif (PPI) pada peringkat
prasekolah, rendah, menengah dan lepas menengah.

i Menurut Penyataan Dasar Pendidikan Khas, Pendidikan Khas
diwujudkan untuk mengoptimumkan potensi murid dan memenuhi -
keperluan khas pendidikan MBK yang telah dikenal pasti sebagai
ketidakupayaan penglihatan, ketidakupayaan pendengaran,
masalah pembelajaran, ketidakupayaan pertuturan,
ketidakupayaan fizikal dan ketidakupayaan pelbagai di peringkat
prasekolah, rendah dan menegah.

. Semua MBK berpeluang untuk menerima akses pendidikan
yang relevan dan sesuai;

- Semua MBK perlu diperkembangkan bakat dan potensi murid
melalui pendidikan vokasional bagi menghasilkan insan yang
berkemahiran ke arah meningkatkan kualiti hidup;

- Semua MBK diberikan peluang untuk mengikuti Program
Intervensi Awal agar tahap keupayaan mereka dapat
dioptimumkan;

- Menyediakan peluang MBK untuk mengikuti program
pendidikan yang menjurus kepada peningkatan potensi sedia
ada bagi melahirkan kumpulan separuh mahir dan seterusnya

menjadi aset kepada negara;

- MBK yang berpotensi seboleh-boleh ditempatkan secara
inklusif di kelas-kelas arus perdana.
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5.1 Tanggungjawab Jabatan Pendidikan Negeri Dalam
Melaksanakan Pembangunan Pendidikan MBK

Jabatan Pendidikan Negeri (JPN) berperanan dalam
melaksanakan  Pembangunan Pendidikan MBK dengan
merancang dan mengurus PPKI dan PPI serta mengawal selia
pelaksanaan pembangunan pendidikan bagi MBK di SPK, PPKI
dan PPI peringkat negeri.

5.1.1 Dasar Pendidikan MBK

I Menyebar luas dan memantau perlaksanaan
dasar pendidikan khas di peringkat negeri.

5.1.2 Pengajaran dan Pembelajaran

I Melaksanakan  program  peningkatan  dan

pemantapan ke arah keberkesanan P&P peringkat
negeri;

ii.  Membimbing dan menyelia penggunaan
bahan/alat sokongan P&P;

ii.  Membimbing dan memantau pelaksanaan P&P
serta RPI.

5.1.3 Penilaian dan Pentaksiran

i. Memantau dan membimbing guru dalam
melaksanakan PBS;

i.  Menyelaras pengurusan calon-calon MBK yang
menduduki peperiksaan awam;

ii. Menganalisis keputusan peperiksaan awam
peringkat negeri.

5.1.4 Perjawatan

I Menyediakan data maklumat bagi tejuan
peruntukan ABM perjawatan guru di peringkat



Vi.

negeri dan memaklumkan kepada BPKhas
sebagai bahan rujukan;

Menyemak dan  menyokong permohonan
penempatan guru baharu dan penempatan dan
pertukaran guru Pendidikan Khas sedia ada;

Menyediakan senarai guru Pendidikan Khas yang
telah diluluskan pertukaran;

Memastikan penempatan seperti yang diluluskan;

Mengambil tindakan bagi guru Pendidikan Khas
yang salah penempatan;

Menyediakan laporan penempatan guru
Pendidikan Khas peringkat negeri.

5.1.5 Hal Ehwal Murid

Vi.

Menguruskan penempatan dan pertukaran MBK di
PPKI;

Menyebar luas maklumat kemasukan MBK
ke Sekolah Menengah Pendidikan Khas;

Mengurus penempatan MBK ke PPKI;

Mengumpul dan mengesahkan data dan
maklumat EMK MBK bagi PPKI;

Menyelaras dan menguruskan bantuan-bantuan

bukan kewangan seperti RMT dan susu
1Malaysia bagi MBK;

Menguruskan pelaksanakan program-program
kemenjadian MBK;

5.1.6 Latihan Guru

Menyediakan Training Needs Analysis dan
menyenaraikan  keperluan  kursus  dengan
anggaran peruntukan.
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5.1.7 Kewangan

i. Menyediakan maklumat bagi permohonan ABM
kewangan;

ii. Melaksanakan aktiviti, menguruskan perolehan
aset alih (B41) dan menyediakan laporan prestasi
kewangan;

ii. Mengurus perolehan perkhidmatan kawalan
keselamatan dan perkhidmatan kebersihan
kawasan bagi sekolah pendidikan khas.

5.1.8 Pembangunan Infrastruktur

i. Menyelaras keperluan PPKI di peringkat negeri,
menyediakan maklumat dan unjuran keperluan,
mengurus pelaksanaan projek PPKI baharu dan
peluasan sedia ada serta menyediakan laporan
prestasi berkaitan pembangunan;

ii.  Menyelaras keperluan naik taraf PPKI di peringkat
negeri, menyediakan maklumat dan unjuran
keperluan, mengurus pelaksanaan projek naik
taraf serta menyediakan laporan prestasi naik
taraf.

5.1.9 Perolehan

I. Menguruskan perolehan seperti mana yang

diperuntukkan dalam anggaran belanja mengurus
(ABM) pembangunan di peringkat negeri.

i. Menyedia dan menghantar laporan kewangan,
dan status perolehan kepada BPKhas.

5.1.10 Data dan Maklumat

i Menyediakan dan membersihkan data operasi
pendidikan khas mengikut negeri;



i. Menghantar data operasi pendidikan khas yang
telah dikemas kini ke BPKhas;

ii. Menyebar luas data operasi pendidikan khas
peringkat negeri.

5.1.11 Pemantauan

i. Memantau dan menilai pelaksanaan Program
Pendidikan Khas secara berterusan bagi PPKI;

ii.  Menyediakan laporan pemantauan.
5.2 Tanggungjawab Pejabat Pendidikan Daerah
5.2.1 Dasar Pendidikan MBK

I Menyebar luas dan memantau perlaksanaan
dasar pendidikan khas di peringkat PPD.

5.2.2 Pengajaran dan Pembelajaran

. Membimbing dan memantau pelaksanaan P&P
dan RPI;

5.2.3 Penilaian dan Pentaksiran

i. Memantau dan membimbing guru dalam
melaksanakan PBS/KSSR Pendidikan Khas;

524 Perjawatan

I Menyediakan data maklumat bagi tujuan
menyediakan ABM perjawatan guru di peringkat
PPD dan memaklumkan kepada JPN sebagai
bahan rujukan;

i. Menyokong permohonan penempatan guru

baharu dan pertukaran guru Pendidikan Khas
dalam daerabh;
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iii. Menyediakan laporan penempatan guru
Pendidikan Khas peringkat PPD.

5.2.5 Hal Ehwal Murid

I.  Menguruskan penempatan dan pertukaran MBK di

Sekolah-sekolah rendah pendidikan khas dan
PPKI;

ii. Menyebar luas maklumat kemasukan MBK ke
Prasekolah/sekolah rendah/sekolah menengah
pendidikan khas

iii. Mengurus penempatan MBK ke PPKI;

iv.. - Mengumpul dan mengesahkan data dan
maklumat EMK bagi PPKI;

v. Merancang aktiviti akademik dan koakademik
MBK di peringkat daerah;

vi. Menguruskan pelaksanakan program-program
kemenjadian MBK.

5.2.6 Latihan Guru

I Membantu serta merancang dalam melaksanakan

latihan, kursus dan bengkel untuk guru Pendidikan
Khas dan PPM.

5.2.7 Kewangan

I Menyediakan maklumat bagi permohonan ABM
kewangan;

i. Memantau penggunaan PCG PPKI.

5.2.8 Pembangunan Infrastruktur

i Menyelaras keperluan PPKI di peringkat PPD,
menyediakan maklumat dan unjuran keperluan;
mengurus pelaksanaan projek PPKI baharu=dan
peluasan sedia ada;



5.2.9

5.2.10

Menyelaras keperluan naik taraf PPKI di peringkat
PPD menyediakan maklumatserta  unjuran

keperluan dan mengurus pelaksanaan projek naik
taraf.

Data dan Maklumat

Menyediakan dan membersihkan data operasi
pendidikan khas mengikut PPD;

Menghantar data operasi pendidikan khas yang
telah dikemas kini ke JPN;

Menyebar luas data operasi pendidikan khas
peringkat PPD.

Pemantauan

Memantau dan memastikan semua guru
Pendidikan Khas dan PPM melaksanakan PPKI
dengan berkesan;

Memastikan semua pengetua dan guru besar
memahami prosedur pelaksanaan PPKI;

Menyediakan laporan pemantauan.

5.3 Tanggungjawab Pengetua/Guru Besar

I Menubuhkan Jawatankuasa Program Pendidikan Khas
Integrasi dan memastikan berfungsi sepenuhnya  di
peringkat sekolah;

ii. Memastikan semua guru Pendidikan Khas melaksanakan
PPKI dengan berkesan;

iii.  Menjadikan PPKI sebagai Sasaran Kerja Tahunan (SKT)
pengetua/guru besar;
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iv. . Memberi penekanan agar guru Pendidikan Khas
melaksanakan P&P di PPKI masing-masing;

V. Menjalankan pemantauan dan pencerapan P&P guru
penolong kanan pendidikan khas/penyelaras dan guru
Pendidikan Khas;

vi. Memastikan aspek fizikal bilik darjah dalam keadaan selamat
dan sesuai untuk proses P&P;

vii. Membentuk kerjasama yang erat antara ibu bapa MBK
dengan sekolah;

viii. Menyediakan laporan berkala pencapaian PPKI| kepada
PPD/JPN.

5.4 Tanggungjawab Guru Penolong Kanan Pendidikan Khas/
Penyelaras Pendidikan Khas

5.4.1 Pentadbiran dan Pengurusan

i. Membentuk dan menggerakkan Jawatankuasa
PPKI Sekolah;

i. Menganggotai Jawatankuasa Kurikulum, Hal
Ehwal Murid, Kokurikulum dan Kewangan
peringkat sekolah;

ii. Menyediakan buku pengurusan dan takwim
tahunan PPKI bersama-sama dengan guru-guru
Pendidikan Khas;

iv.  Merancang dan menyelia perjalanan aktiviti-kelas
PPKI sepanjang tahun;

v. Mengadakan taklimat mingguan/bulanan
bersama-sama guru Pendidikan Khas;

Vi.  Memberi taklimat pengoperasian PPKI
terkini kepada pihak pentadbir sekolah ~dan
guru-guru tentang pengurusan kelasPPKI;




Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

Menyampaikan maklumat dan dapatan mesyuarat
guru penolong kanan pendidikan
khas/penyelaras bersama-sama dengan
Penolong PPD Pendidikan Khas dan Swasta/JPN
kepada pihak pentadbir sekolah dan guru-guru
Pendidikan Khas;

Menubuhkan  Jawatankuasa Inklusif  untuk
menjayakan Program Inklusif;

Memastikan fail-fail pengurusan PPKI sentiasa
dikemas Kini;

Menguruskan perjumpaan guru-guru Pendidikan
Khas dengan ibu bapa MBK sekurang-kurangnya
2 kali setahun melalui penubuhan Majlis
Permuafakatan Guru dan Ibu Bapa PPKI;

Mengendalikan aduan ibu bapa murid PPKI;

Memastikan semua guru, PPM dan murid PPKI
berada di perhimpunan mingguan/rasmi (tertakluk
kepada amalan sekolah dan keupayaan murid

PPKI);

Memastikan semua dokumen berkaitan setiap
murid yang akan bertukar sekolah diserah kepada
ibu bapa/penjaga untuk dibawa ke sekolah yang
berkenaan;

Takwim dan Sasaran Kerja Tahunan (SKT)
hendaklah disediakan pada awal tahun;

Memastikan surat-surat rasmi PPKI disediakan
untuk PPD, Unit Pendidikan Khas JPN dan agensi
berkaitan;

Memastikan laporan semua aktiviti PPKI pada
akhir tahun disediakan dan dihantar ke PPD dan
Unit Pendidikan Khas JPN;
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xvii. Memastikan data dan permohonan berkaitan PPKI
dilaksanakan seperti SISOKU, APDM/EMIS/SPS,
Tingkatan 1 dan 4, SMPK, SMM, PBS PPKI,
LINUS PPKI dan lain-lain;

xviii. Bertanggungjawab kepada bidang tugas PPM;

xix. Mencalonkan nama guru-guru Pendidikan Khas
yang belum mengikuti kursus pendedahan PPKI
kepada Unit Pendidikan Khas JPN untuk dihantar
berkursus.

5.4.2 Pengurusan Kewangan

. Membuat ABM bersama-sama dengan pihak
pentadbir  sekolah dan guru-guru Pendidikan
Khas;

ii.  Bertanggungjawab menguruskan kewangan PPKI;

iii. Memastikan semua guru Pendidikan Khas
menerima elaun insentif kanak-kanak cacat
(BIMKC);

iv. ~ Memastikan tuntutan pelarasan peruntukan PCG
PPKI dibuat apabila terdapat pertambahan
bilangan murid PPKI (mengikut syarat pekeliling
kewangan semasa);

v. Menyemak baki peruntukan PCG PPKI dari
semasa ke semasa dan memaklum ‘serta
memastikan  tindakan  perbelanjaan  dapat
diuruskan dengan segera;

vi. Memastikan pengurusan kewangan diurus
mengikut prosedur sedia ada.

vii. Memastikan guru kelas PPKI mendapat surat
kuasa mengutip bayaran tambahan persekolahan
dan menerima buku resit daripada pengetua/guru
besar sebelum membuat kutipan.



5.4.3

5.4.4

Pengurusan Pengajaran dan Pembelajaran

Vi.

Vii.

viii.

Memastikan pencerapan P&Pguru di kelas PPKI
dilaksanakan dari semasa ke semasa;

Memastikan pengurusan Jadual Waktu Guru
Pendidikan Khas disahkan oleh pengetua/guru
besar;

Menyerahkan salinan jadual wakiu kepada
pentadbir sekolah;

Memastikan guru Pendidikan Khas memberi
keutamaan dalam pelaksanaan P&P serta aktiviti
berkaitan PPKI;

Mengadakan mesyuarat dengan guru-guru
Pendidikan Khas untuk menyediakan jadual waktu
sebelum sesi persekolahan tahun semasa
bermula;

Memastikan guru Pendidikan Khas mengajar
sepenuhnya di PPKI;

Melaksanakan pencerapan P&P kepada semua
guru Pendidikan Khas;

Memastikan aktiviti kokurikulum PPKI
dilaksanakan sepenuhnya dengan penglibatan
semua murid PPKI;

Memastikan buku persediaan mengajar dan RPI
disediakan dan dikemas kini oleh guru Pendidikan
Khas.

Pengurusan Kelas

Menyediakan satu peraturan untuk kelas PPKI
dan mendapatkan persetujuan daripada pentadbir
sekolah sebelum diedarkan kepada ibu bapa atau
penjaga;
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ii. Memastikan suasana kelas PPKI selesa dan
kondusif untuk P&P;

iii. Memastikan keperluan alatan pengajaran dan
pembelajaran kelas PPKI direkod dan
diselenggara dengan baik;

iv. =~ Mencadangkan pembelian keperluan di PPKI

kepada pengetua/guru besar untuk membuat
permohonan peralatan/aset dan naik taraf kelas
PPKI ke Unit Pendidikan Khas, JPN melalui PPD
masing-masing berdasarkan keperluan semasa.

5.5 Tanggungjawab Guru Pendidikan Khas
i. Bertugas sepenuh masa mengajar dan membimbing MBK;

i.  Menjalankan P&P mengikut jadual waktu;

iii. Melengkapkan buku persediaan mengajar setiap hari
mengikut format yang ditetapkan;

iv.  Menggunakan sukatan pelajaran, huraian sukatan pelajaran,
buku panduan, buku kerja dan senarai bahan bantu belajar
(BBB) yang terkini;

v.  Melaksanakan pentaksiran dan penilaian murid PPKI,;
vi. Merekod pentaksiran dan penilaian murid;

vii. Bertanggungjawab melaksanakan aktiviti kokurikulum untuk
murid PPKI;

viii. Melindungi masa instruksional (MMI) dipatuhi;

ix. Menghadiri kursus/bengkel/taklimat yang dianjurkan _oleh
KPM/JPN/PPD;

X.  Melaksanakan segala tugas yang diarah oleh pentadbir
sekolah dari semasa ke semasa.



5.6 Tanggungjawab Pembantu Pengurusan Murid

5.6.1 Menjaga Hal Ehwal Murid Pendidikan Khas

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Bertanggungjawab memastikan murid sentiasa
berada dalam keadaan bersih dan kemas;

Bertanggungjawab menyambut kedatangan murid
semasa menghadiri kelas/stesen P&P;

Bertanggungjawab menjaga keselamatan murid
sewaktu berada di sekolah;

Bertanggungjawab menunggu murid yang pulang
lewat dan memastikan murid keluar dari kawasan
sekolah dalam keadaan selamat;

Bertanggungjawab membantu murid ke tandas
sekiranya perlu;

Mengawasi murid semasa perubahan
Pengajaran dan pembelajaran sewakiu guru
menghadiri taklimat/urusan rasmi;

Menjaga murid yang sakit sementara menunggu
kedatangan ibu bapa/penjaga semasa urusan ke
hospital;

Membantu merawat kecederaan ringan yang
dialami oleh murid;

Bersama murid semasa perhimpunan rasmi
sekolah;

Menjadi contoh teladan yang baik kepada
murid dari segi tingkah laku, tutur kata dan
kekemasan diri;

Membantu menguruskan murid baharu;

Membantu mengawasi murid sewaktu RMT dan
semasa rehat;
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xiii. Membantu guru membuat tindakan susulan ke
rumah ibu bapa/penjaga murid yang bermasalah.

5.6.2 Pengurusan Bilik Darjah/Bangunan Pendidikan
Khas

I Bertanggungjawab membuka dan menutup kelas
serta memastikan kelas dalam keadaan terurus
sebelum dan selepas P&P;

ii. Memastikan kebersihan dan keceriaan dalam dan
luar bilik darjah;

iii. Memastikan kebersihan di dalam dan di luar
tandas bangunan pendidikan khas;

iv.. . Membantu murid menjaga projek PPKI seperti
kebun, taman dan lain-lain;

v. Memastikan semua kemudahan/projek PPKI
terurus;

vi.  Membantu menjaga keselamatan alatan di dalam
dan di luar bilik darjah/bangunan pendidikan khas;

vii. Memastikan peralatan yang berbahaya disimpan
di tempat yang selamat;

vii. Membantu menyediakan ruang maklumat dan
mengemas kini papan kenyataan dari semasa ke
semasa;

iXx. Membantu mewujudkan suasana bilik darjah.yang
kondusif;

X. Membantu memastikan kandungan peralatan
dalam peti ubat dan alat pemadam api masih
boleh digunakan.



5.6.3 Pengurusan Dokumen dan Stok Pendidikan Khas

i. Membantu menyusun fail PPKI dengan teratur
dan mudah diakses;

i.  Membantu pengurusan surat-menyurat;

ii. Membantu mengemas kini data murid setiap
bulan;

iv. ~ Membantu mengemas kini rekod dan fail murid;

v. Membantu membuat inventori peralatan dan
perabot di dalam kelas;

vi. Merekod pembelian bahan dan peralatan;

vii. Menyemak peralatan yang perlu dihapus kira dua
kali setahun.

5.6.4 Pengajaran dan Pembelajaran
I, Membantu menyediakan bahan, peralatan dan

buku yang diminta oleh guru sebelum sesi P&P;

ii.  Membantu dan memasang peralatan elektronik;

ii.  Membantu membuat salinan (photostat);

iv.  Membantu murid menyediakan buku dan alat tulis
sebelum P&P;

v. Menguruskan murid yang menggunakan alat
bantuan tertentu seperti memeriksa bateri alat
pendengaran, sistem FM, kanta pembesar, mesin

braille dan lain-lain;

vi.  Membantu mengurus masalah tingkah laku murid
semasa P&P sekiranya perlu;
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vii. Membantu menguruskan murid semasa aktiviti
P&P sekiranya perlu;

vii. Membantu memegang tangan murid untuk aktiviti
psikomotor halus dan kasar.

5.6.5 Pengurusan/Pergerakan  dan Aktiviti Murid
Pendidikan Khas (Mobiliti)

i. Membantu menguruskan murid yang tidak mampu
berjalan atau bergerak dengan sendiri untuk ke
sesuatu tempat;

ii.  Membantu murid yang menggunakan alatan khas
untuk bergerak;

ii. Menjaga keselamatan dan pergerakan murid
semasa aktiviti P&P di dalam dan diluar
bilik darjah;

iv. ~ Mengawasi pergerakan murid ketika mereka
menijalani aktiviti kokurikulum;

v.  Menghantar dan mengambil murid inklusif di kelas
arus perdana. :

5.6.6 Tugas Sewaktu Cuti Sekolah

I Memastikan bilik darjah dan tandas di blok
Pendidikan Khas sentiasa bersih, kemas dan
selamat;

ii.  Memastikan peralatan dan perabot perlu disusun
semula;

iii. Memastikan tandas selamat dan boleh digunakan;

iv. . Memastikan semua peralatan kelas dalam
keadaan selamat dan tidak rosak;



Vi.

Vii.

viii.

Mengenal pasti peralatan yang boleh digunakan/
perlu diselenggara atau dihapus kira;

Memastikan Projek PPKI seperti berkebun, taman
dan lain-lain sentiasa dijaga dengan baik;

Membantu  kerja-kerja  perkebunan  seperi
menyiram/membaja/menggembur/memangkas/
meracun;

Menjaga haiwan peliharaan;
Menghubungi guru penolong kanan pendidikan

khas atau penyelaras sekiranya diperlukan untuk
tindakan segera.
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Buku Panduan Pengoperasian Program Pendidikan Khas Integrasi ini

diharap dapat dijadikan bahan rujukan dan panduan kepada semua pihak
yang terlibat dalam meningkatkan pengurusan di PPKI.
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BAHAGIAN PENDIDIKAN KHAS

KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA

ARAS 2, BLOK E2,

KOMPLEKS KERAJAAN PARCEL E Tel. : 03 - 8884 9190
PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN Faks : 03 - 8888 6659
62604 PUTRAJAYA Laman Web : www.moe.gov.my

“SATU MALAYSIA;RAKYAT DIDAHULUKAN, PENCAPAIAN DIUTAMAKAN”
“KECEMERLANGAN INSAN ISTIMEWA KEGEMILANGAN BERSAMA”

KPM/BPKHAS/200-3/1/14 JId.10(69)
2| November 2011

Seperti Senarai Edaran

Y.Bhg. Dato’/Tuan/Puan,

PENDAFTARAN OKU BAGI KES BUTA SEBELAH MATA

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara yang tersebut di atas.

2. Surat daripada Kementerian Pembangunan Wanita dan Kebajikan Masyarakat Bil.
JKMM 600/03/1/2 JLD. 11(16) bertarikh 29 September 2011 (dilampirkan), memakiumkan
bahawa kementeriannya telah meluluskan individu buta sebelah mata dimasukkan dalam
kategori Kurang Upaya Penglihatan bermula 1 Oktober 2011.

3. Implikasi daripada kelulusan ini ialah murid yang buta sebelah mata layak memasuki
program pendidikan khas bermasalah penglihatan atau kekal di kelas arus perdana melalui
program inklusif. Murid ini juga layak menerima elaun murid khas (EMK) dan menerima
kemudahan dan perkhidmatan sokongan ketika menduduki peperiksaan awam.

4, Bahagian Pendidikan Khas sedang berusaha untuk mendapatkan bilangan murid yang
mempunyai masalah buta sebelah mata dalam sistem pendidikan kebangsaan.

Sekian. Terima kasih.

Saya yang menurut perintah,

(BONG MUK SHIN)

Bahagian Pendidi
_Kementeri i
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AKTA PENDIDIKAN 1996

PERATURAN-PERATURAN PENDIDIEAN (FPENDIDIEAN KHAS) 2013

PADA menjalankan kuasa yang diberikan oleh seksyen 41 Akta Pendidikan 1996
[Akta 550, Menteri membuat peraturan-peraturan yvang berikut:

Nama
1. Peraturan-peraturan ini bolehlah dinamakan Peraturan-Peraturan
Pendidikan (Pendidikan Khas) 2013.

Pemakaian
.l Peraturan-Peraturan ini hendaklah terpakai bagi sekolah kerajaan dan sekolah
bantuan kerajaan yang melaksanakan Pendidikan Ehas.

Tafsiran
3. Dalam Peraturan-Feraturan ini—

“Hod Amalan” ertinya Kod Amalan Pendidikan Murid Berkeperluan Pendidikan
Fhas;

“Kurikulum Pendidikan EKhas" ertinya—

[(a) FKurikulum Kebangsaan:

) Furikulum Kebangsaan yang diubah suai oleh Ketua Pendaftar:

(<} kurikulum yvang direka bentuk khusus oleh Ketua Pendaftar; atau

(d) apa-apa hurikulum latihan kemahiran wang pada pendapat Ketua

Pendaftar., sesuai dan bermanfaat bagi murid berkeperluan pendidikan
khas;

Copyrght ol the Attorney General®s Chambers of Malaysia
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“murid berkeperluan pendidikan khas” ertinya murid yang diperakukan oleh
pengamal perubatan, ahli optik, ahli andiologi atau ahli psikologi. mengikut mana-mana
wvang berkenaan, sama ada dalam perkhidmatan kerajaan atau tidak sebagai murid yang
mempunyai—

fa}  ketidakupayaan penglihatan;

{b}  ketidakupayaan pendengaran:

fec) ketidakupayaan pertuturan;

fd}  ketidakupayaan fizikal:

(2]  masalah pembelajaran: atau

& mana-mana kombinasi ketidakupayaan, atau ketidakupayaan dan
masalah, yang disebut dalam perenggan {a) hingga [e):

“Pendidikan Khas” ertinya pendidikan bagi murid berkeperluan pendidikan khas
di suatu sekolah khas, atau di sekolah yvang melaksanakan Program Pendidikan Khas
Integrasi atau Program Pendidikan Inklusif, pada peringkat—

fa}  pendidikan prasekolah:

(b)  pendidikan rendah:

(c¢)]  pendidikan menengah; atau

pendidikan lepas menengah;:
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“Program Pendidikan Inklusif” ertinya suatu program pendidikan bagi murid
berkeperluan pendidikan khas yang dihadiri oleh murid berkeperluan pendidikan khas
bersama-sama dengan murid lain dalam kelas yvang sama di sekolah kerajaan atau
sekolah bantuan kerajaan:

“Program Pendidikan Khas Integrasi” ertinya suatu program pendidikan bagi
murid berkeperluan pendidikan khas yang hanya dihadiri oleh murid berkeperluan
pendidikan khas di kelas khas di sekolah kerajaan atan sekolah bantuan kerajaan;

"Rancangan Pendidikan Individu” ertinya suatu rekod wyang mengandungi
butiran sebagaimana yang ditentukan oleh Ketua Pendaftar yang menyatakan tentang
rancangan pendidikan bagi setiap murid berkeperluan pendidikan khas.

Hehendak nntuk menghadiri tempoh percubaan

4, (1) Bagi maksud menentukan kesesuaian murid berkeperluan pendidikan
khas mengikuti Pendidikan Khas di bawah subperaturan 51}, murid itu hendaklah
menghadiri suatu tempoh percubaan yang tidak melebihi tiga bulan di sekolah kerajaan
atau sekolah bantuan kerajaan.

{2) Apabila tempech percubaan yang disebut dalam subperaturan (1) selesai,

sekolah wang dihadiri oleh mwrid itu semasa tempoh percubaan hendaklah
menyediakan dan mengemukakan laporan tempoh percubaan kepada suatu panel.

(3] Panel yvang disebut dalam subperaturan (2} hendaklah terdiri daripada
anggota yang berikut:

{a})  Pengetua. Guru Besar atau Guru Penolong Kanan Pendidikan Khas:

(b) Pegawai Jabatan Pelajaran Negeri atau Pegawai Pejabat Pelajaran
Daerah; dan

Program Fendidikan Khas Integras1 .
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(e} Pegawai Jabatan Kebajikan Maswvarakat atau Pegawai Jabatan
Pembangunan Orang Kurang Upaya.

Kesesuaian mengikuti Pendidikan Khas

S 1) Apabila laporan tempoh percubaan di bawah subperaturan 4[2]) diterima,
panel hendaklah menentukan kesesuaian murid berkeperluan pendidikan khas itu
untuk mengikuti Pendidikan Khas.

2) Sekolah wang dihadiri oleh murid itu semasa tempoh percubaan
hendaklah memberitahu penentuan yang dibuat oleh panel di bawah subperaturan (1)
kepada ibu bapa murid itu.

Rayuan

B. (1) Mana-mana orang yang terkilan dengan penentuan panel dalam
subperaturan 3[1) boleh membuat rayuan kepada Pendaftar secara bertulis dalam masa
tiga puluh hari dari tarikh pemberitahuan penentuan itu.

(2) Penentuan Pendaftar adalah muktamad.
EKod Amalan
7. (1) Ketua Pendaftar hendaklah menyediakan Kod Amalan vang mengandungi
prosedur standard wang memberi panduan dalam merancang menyediakan dan
melaksanakan program pendidikan bagi murid berkeperluan pendidikan khas.

2] HKetua Pendaftar boleh meminda Kod Amalan.

(3) Mana-mana orang wvang terlibat dalam pelaksanaan Pendidikan Ehas
hendaklah mematuhi Kod Amalan.

L1

Copyright of the Attorney Generals Chambers of I alaysia
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Pelaksanaan Pendidikan Khas
B. (1]  Bagi maksud melaksanakan Pendidikan Khas—

(a) mana-mana orang yvang terlibat dalam pelaksanaan Pendidikan
HKhas hendaklah menggunakan Kurikulum Pendidikan Khas;

(&)  seseorang guru hendaklah menggunakan Rancangan Pendidikan
Individu; dan

{c}]  seseorang guru boleh membuat pengubahsuaian kepada—
(i}  kaedah atau teknik pengajaran dan pembelajaran:
(ii}] masavang diperuntukkan bagi setiap aktivit;
(iii] susunan aktiviti: dan
{iv] bahan bantu mengajar.

(2) Apa-apa pengubahsuaian yang dibuat di bawah perenggan (1){c]
hendaklah mengikut Kurikulum Pendidikan Khas.

Kehendak untuk mengilouti kegiatan kokurikulum

9. Seseorang murid berkeperluan pendidikan khas yang ditentukan oleh panel
sebagai sesuai untuk mengikuti Pendidikan Khas di bawah subperaturan 5(1)
hendaklah mengikuti kegiatan kokurikulum sebagaimana wyang ditakrifkan dalam
Peraturan-Peraturan Pendidikan (Kurikulum Kebangsaan) 1997 [P. U. (4) 531/1997]
mengikut kesesuaian murid itu.




Tempoh pendidilkkan bagi murid berkeperluan pendidilzan khas
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10 (1) Pendidikan bagi murid berkeperluan pendidikan khas boleh dilanjutkan

kepada suatu tempoh seperti yang berilut:

fa} tidak lebih daripada dua tahun di sekolah rendah:

(&) tidak lebih daripada dua tahun di sekolah menengah: atau

{c) zatu tabun di sekolah rendah dan satu tahun di sekolah menengah.

(2] ‘Walau apa pun perenggan [1}){E). pendidikan bagi murid berkeperluan
pendidikan khas wang mengikuti pendidikan wokasional di sekeolah menengah

pendidikan khas vokasional boleh dilanjutlkan bagi tempoh satu tahun lagi.

FPembatalan

11. Peraturan-Peraturan Pendidikan (Pendidikan Khas) 1997 [F.I]. fA) 532/1997]

dimansuhkan.

Dibuat 5 Julai 2013
[KP(BPPDP)S.700,/040 Jid. 6; PN(PU2)569/1X]

TAN SE1I DATO" H]. MUHYIDDIN BIN HJ. MOHD YASSIN

Menteri Pelajaran

¥

Caopyright of the Atlorney General™ Chambers of Malaysia
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Cadangan Peralatan dan Bahan Pengajaran Mengikut Kategori

a) Kategori : Masalah Penglihatan

Bil. | Peralatan Nisbah

1. | CCTV Magnifier 1:1M(LV)

2. | Mesin Braille 2:1M

3. | Duxburry 2:1P, 2:1SPK
4. Komputer 6:1P, 1:4M

5. | Laptop 1:1K

6. | Software Jaws 2:1P, 2:1SPK
7. | Embosser 2:1P, 6:1SPK
8. | Thermoform 2:1P, 4:1SPK
9. | TongkatPutih 1:1M

10. | Talking Calculator 1:1M

11. | Magnifying Glass 1:1M(LV)

12. | Stand Magnifier 1:1M(LV)

13. | VSR 1:2M

14. | PICO 1:2M(LV)

15. | Braille Note 1:4M

16. | Zoom Text 2:1P, 2:1SPK
17. | Scanner/Open book (bersuara) 3:1P, 1:8M
18. | Mesinfotostat/Large print 1:1P

19. | Printer Warna 1:1P

20. | Kit Pembelajaran 1:1P

21. | Slate and Stylus 1:1M

22. | Cubarithm 1:1M

23. | Binding Machine 1:1P

24. | Laminating Machine 1:1P

25. | Adjustable Table Lamp 1:1M(LV)

26. | Reading Stand 1:1M(LV)

27. | Set PeralatanKhasSukan 1:1P

28. | Win Braille 1:1P

29. | Set AlatMuzik (Percussions) 1:1P

30. | RadioKaset 1:1P

31. | Perisian Tactile Graphic Designer 2:1P, 2:1SPK 1:
32. | Mesin Piaf 1:1P, 1:1SPK
33. | Set StimulasiTaktil 1:1P

1: 1P =1 peralatan bagi 1 program
2 : 1M = 2 peralatan bagi 1 murid
1: 1K =1 peralatan bagi 1 kelas




b) Kategori : Masalah Pendengaran

Bil. | Peralatan Nisbah

1. | Komputer 1:10M, 1:1P
2. | Laptop 1:1P, 1:10M
3. | Scanner 1:1P

4. | PerisianDoctor Speech 1:1P

5. | Hearing Aid 2:1M

6. | FM System 1:1K

7. | Kit PenilaianBahasadanPertuturan 1:1P

8. | Set AlatMuzik (Percussions) 1:1P

9. | Hearing Aid Maintenance Kit 1:1K

10. | Kamera Digital 1:1P

11. | Printer 1:1P

c) Kategori : Masalah Pembelajaran

Bil. | Peralatan Nisbah
1. | Komputer 1:1P
2. | Laptop 1:1P
3. | Scanner 1:1P
4. | Televisyen 1:1P
5. | PetiSejuk 1:1P
6. | Radio 1:1P
7. | VCD Player 1:1P
8. | Set PeralalatanDapur 1:1P
9. | Set PeralatanBilikTidur 1:1P
10. | Set PeralatanBilikMandi 1:1P
11. | Set PeralatanRuangTamu 1:1P
12. | Set PeralatanPendidikanJasmani 1:1P
13. | Set PeralatanSolat 1:1P
14. | Set Peralatan Perkebunan 1:1P
15. | Set PeralatanPertukangan 1:1P
16. | Kit Pembelajaran 1:1P
17. | Set AlatMuzik (Percussions) 1:1P
18. | AAC (Set PeralatanKomunikasiAlternatif) 1:1P
19. | Balancing Beam 1:1P
20. | Set PermainanDalam 1:1P




///////////

U‘QJ//PANDUAN PENGOPERASIAN

NO
BIL. FAIL DAN REKOD ITEM ITEM
1.1 Maklumat Am Program PPKI
1.2 Fail Meja
1.3 Carta Organisasi PPKI
1 Pengurusan PPKI 14 Jawatankuasa PPKI
1.5 Maklumat Kelas PPKI
1.6 Takwim/Perancangan Tahunan
1.7 Buku Panduan Pengurusan
1.7 Perancangan Strategik PPKI
. 21 Surat Panggilan Mesyuarat
2 Mesyuarat / Taklimat 22 Minit Mesyuarat
3 gz:(ael?lziﬂnngSurat 31 Rujuk lampiran
4.1 Rekod Pendaftaran Murid
4.2 Rekod Kehadiran Murid
4.3 Rekod Pergerakan Guru/PPM
4.4 Rekod Guru Ganti
4.5 Rekod Penggunaan Peralatan
4.6 Rekod Laporan Guru Bertugas
4 Pengurusan Rekod 4.7 Rekod Pelawat
Rekod Profil Murid (unit HEM)
4.8 - Rekod Kesihatan
- Rekod Pergigian
4.9 Buku Stok/Inventori/Harta Modal
410 Buku Tugasan Guru
4.11 Buku Tugasan PPM
51 Perancangan Perbelanjaan Tahunan
52 Penyata peruntukan PCG
5 Pengurusan Kewangan 5.3 Rekod perbelanjaan
54 Salinan Nota minta/Invois/Resit
6.1 Kertas Kerja
6 Perkembangan Staf
6.2 Laporan Aktiviti
71 Kertas Kerja
7 Dokumentasi 7.2 Laporan Aktiviti
7.3 Post Mortem




Kurikulum

NO

BIL. FAIL DAN REKOD ITEM ITEM

KSSRPK/ 1.1 Dokumen Standard Kurikulum (DSK)

1 KSSMPK 1.2 | Dokumen Standard Prestasi (DSP)

1.3 Sukatan Pelajaran Bermasalah Pembelajaran
2.1 Jadual Waktu Induk

2.2 Jadual Waktu Guru

2.3 Jadual Waktu Kelas

2.4 Jadual Tugasan PPM

2.5 Jadual Pencerapan

3.1 Jadual Pentaksiran/Penilaian

3.2 Laporan PentaksiranBerasaskan Sekolah (PBS)
3.3 Pendaftaran Peperiksaan Awam

3.4 Keputusan Peperiksaan Awam

4 Bank Soalan 4.1 Bank Soalan/Senarai Semak

5.1 Fail Jawatankuasa Inklusif

5.2 Fail mibnit mesyuarat Jawatankuasa Inklusif
Fail dasar dan Garids Panduan Pelaksanaan Program
Pendidikan Inklusif

54 Fail Jadual Waktu (Khusus untuk PPI)
55 Fail maklumat guru yang mengajar di kelas PPI
’ (Berdasarkan opsyen, pengalaman kesediaan dan lain-lain)

2 Jadual Waktu

3 Pentaksiran / Penilaian

53

5.6 Fail maklumat murid terlibat inklusif

5.7 Fail perkembangan Staf (Sebaran Maklumat PPI)
Fail penilaian murid PPI(Makimumat perkembangan
murid PPI-akademik, Sahsiah dan Sosio-ekonomi)m
5.9 Penglibatan ibu bapa dalam pelaksanaan PPI
Maklumat berkaitan kemudahan yang disediakan

5 Program Inklusif 5.8

510 mesra murid PPI

511 Maklumat agihan tugas tugu pendidikan khas untuk
membantu murid PPI(Program Bimbingan)

512 Fail pemantauan PPI (Pemantauan program dan

pemanatauan guru)
5.13 Laporan dan dokumentasi PPI
5.14 Minit mesyuarat kurikulum (Perbincangan mengenai inklusif)

) 6.1 Jawatankuasa RP!I
6 Rar\gangan Pengajaran 6.0 Dokumen RPI
Individu 6.3 | Minit mesyuarat RPI
71 Jadual pemantauan Guru
7 Pemantauan 7.2 Instrumen pencerapan
7.3 Maklum balas pemantauan
8.1 Jawatankuasa Panitia/Kurikulum
Panitia Mata 8.2 Perancangan Program Panitia/Kurikulum
8 Pelajaran/Jawatankuasa 8.3 Minit Mesyuarat Panitia/Kurikulum
Kurikulum 8.4 Kewangan Panitia/Kurikulum
8.5 Laporan Aktiviti Panitia/Kurikulum
9 LINUS 9.1 Saringan 1
Pendidikan Khas 9.2 Domain LINUS

—



///////////

U‘%ANDUAN PENGOPERASIAN

NO
BIL FAIL DAN REKOD ITEM ITEM
11 Carta Organisasi / Jawatankuasa Pengurusan
' Kokurikulum
1.2 | Takwim / Perancangan Kokurikulum
] Induk Pengurusan 1.3 | Jadual waktu pelaksanaan
Kokurikulum 1.4 | Laporan Pencapaian / Pengiktirafan
1.5 | Rekod Kehadiran Guru
1.6 | Rekod Kehadiran Murid
1.7 | Kertas kerja/projek (jika ada)
21 Senarai Nama Murid
2.2 | Carta Organisasi / Jawatankuasa Murid
23 Buku Pelaporan
Pasukan Badan 24 Perlembagaan' _
2 . 2.5 | Pelaporan Aktiviti
Beruniform .
2.6 | Perancangan Kokurikulum
2.7 | Lampiran surat
31 Senarai Nama Murid
3.2 | Carta Organisasi / Jawatankuasa Murid
3.3 | Buku Pelaporan
3 Kelab dan Persatuan 3.4 | Perlembagaan
3.5 | Pelaporan Aktiviti
3.6 | Perancangan Kokurikulum
3.7 Lampiran surat
4.1 Senarai Nama Murid
4.2 | Carta Organisasi / Jawatankuasa Murid
Sukan dan Permainan / 43 | Buku Pelaporan
4 1M1S 4.4 | Perlembagaan
45 Pelaporan Aktiviti
4.6 | Perancangan Kokurikulum
47 Lampiran surat




Hal ehwal murid

NO
BIL FAIL DAN REKOD ITEM ITEM
1.1 Biodata (SMM),
1.2 Surat Penempatan Murid
1.3 Laporan Pemeriksaan Doktor
1.4 | Salinan Kad OKU
1.5 | Salinan Sijil Kelahiran
1 Peribadi Murid 1.6 Salinan Kad Pengenalan Murid
1.7 | Salinan Kad Pengenalan Ibubapa/Penjaga
1.8 Salinan Buku Akaun Bank
1.9 | Sijil Penghargaan/Penyertaan
1.10 | Salinan surat pertukaran sekolah (jika ada)
1.11 | Salinan keputusan peperiksaan/penilaian murid
1.12 | 3 keping gambar murid berukuran passport
2.1 Analisis Data Guru
2 Data / Enrolmen 2.2 Analisis Data Murid
(SMPK) 2.3 | Analisis Data PPM
2.4 Laporan Status PPKI
3.1. | Jawatankuasa Disiplin
3.2 Laporan Salahlaku Murid
Biodata murid pendidikan Khas yang dikenal pasti
3.3 | menghadapi masalah tingkah laku
3 Disiplin
34 Surat amaran tindakan tatatertib
35 Surat pemakluman kepada ibu bapa / penjaga
4 Skim Pinjaman Buku 4.1 Borang Pinjaman Buku Teks
Teks 4.2 | Borang kehilangan Buku Teks
. 5.1 Borang Persetujuan Ibubapa
S Biasiswa / EMK 5.2 Borang Kebenaran / Kawalan Pengeluaran Wang

7




Pengurusan Aset
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BIL . BORANG KEGUNAAN NAMA BORANG
1 KEW.PA-1 Penerimaan Borang Laporan Penerimaan Aset
Alih Kerajaan
2 KEW.PA-2 Daftra Harta Modal
3 KEW.PA-3 Pendaftaran Daftar Inventori
4 KEW.PA-4 Senarai Daftar Harta Modal
5 KEW.PA-5 Senarai Daftar Inventori
6 KEW.PA-6 Daftra Pergerakan Harta Modal dan
Inventori
7 KEW.PA-7 Senarai Aset Alih Kerajaan
8 KEW.PA-8 Laporan Tahunan Harta Modal dan
Penggunaan, Inventori bagi Tahun
9 KEW.PA-9 penyimpanan dan Borang Aduan Kerosakan Aset Alih
pemeriksaaan Kerajaan
10 KEW.PA-10 Laporan Pemeriksaan Harta
11 KEW.PA-11 Laporan Pemeriksaan Inventori
12 | KEW.PA-12 | Penyelenggaraan Sijl Tahunan Pemeriksaan harta
Modal dan Inventori
13 KEW.PA-13 Senarai Aset Memerlukan
Pelupusan Penyelenggaraan
14 KEW.PA-14 Daftar penyelenggaraan harta Modal
15 KEW.PA-15 Surat lantikan  Ahli  Lembaga
Pemeriksa
16 KEW.PA-16 Perakuan Pelupusan (PEP)
17 KEW.PA-17 Laporan Pemeriksaan
18 KEW.PA-18 Sijil Penyaksian Pemusnahan Aset
Alih
19 KEW.PA-19 Sijil Pelupusan Aset
20 KEW.PA-20 Laporan Tahunan Pelupusan Aset
Alih Kerajaan
21 KEW.PA-21 Kenyataan tawaran Tender




22 KEW.PA-22 Borang Tender Pelupusan Aset Alih
Kerajaan

23 KEW.PA-23 Jadual Tender Pelupusan Aset Alih
kerajaan

24 KEW.PA-24 Kenyataan tawaran Sebut Harga
Pelupusan Aset alih Kerajaan

25 KEW.PA-25 Borang Sebut harga Pelupusan Aset
Alih Kerajaan

26 KEW.PA-26 Jadual Sebut Harga Pelupusan Aset
Alih Kerajaan

27 KEW.PA-27 Kenyataan Jualan lelongan Aset Alih
Kerajaan

28 KEW.PA-28 Laporan Awal Kehilangan Aset Alih
Kerajaan

29 KEW.PA-29 Kehilangan dan hapus | Pelantikan Jawatankuasa Penyiasat

30 KEW.PA-30 kira Laporan Akhir Kehilangan Aset Alih
Kerajaan

31 KEW.PA-31 Sijil Hapus Kira Aset Alih kerajaan

32 KEW.PA-32 Laporan Tindakan Surcaj/tatatertib
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= A oo o e A Gl
Tandatangan'Cap Fan Pemchon Toa Bapa Peajaga/Suami Tstern

BAHAGIAN C : PENGESAHAN PERMOHONAN FENDAFTARAN
(Hiendwklah i o m;i;mnm;WMmmmwﬁmmg
{*® St mgiak Mkt Untuk Pemiohon T Bapa Perjaga teriebih datudul

Saya menyokons permohonsn pendaftaran ini.
Memerhkan pengeszhan Pegswal Perubatan atsn Pengamal Parubatan O
Thdzk memeniukan pengeszhan Pegawai Perubatan atan Pengamal Perobatan ketans menpreryai ketidabupayean yang jelas aten ketara ; [7]
TR 2 G T L e A e T A S PR P T N
TARER: e,
{Tardatangan Penolong Pendaftar QETL)
HAMA:
JAWATAN/COP BASMI -




o

]U‘%ANDUAN PENGOPERASIAN

S

Program Fendidikan Khas Integras1 .

BAHACIAN D : MAKLUMAT BERKAITAN PENYAKIT (yang menvebabkan keridaiupayaan)
{Hemdaklah diisi oieh Pegawa Peruban arau Pengamal Peruban)
{Bagi perakit mental harv boteh disahikan oleh Pakar Paikiari)

(Tamdamngan Pegawal Pemhm atau Peozamal pmm)
TAMA
TAUATAN/COPRARMI

BAHAGIAN E : MAKT.UMAT BERKENAAN KFTIDAKUPAYAAN (DIS4BILITY)
{Hendaklak diisi elsh Pegawai Perubatan atau Pengamal Perubatan) Timdakan (N} jenis ketidakupayaan dalam petak yanz
bevsasumian (Boleh tanda lebih dari satu sekiramya bevkenaan)

1 Kurang Upaya Pendenzaran [] | ¥ Kurang Upaya Fizikal ]
mmmﬂmmmm@amm (] Lim Digfberr ( drquirad Comgunital)
Tahup Fenfenzarn o Eﬁfﬂﬁw
TelingFomar .............. @ TelinmEm. ... ] N
[ Troumsic Brain fytry
Sika tanda petak mengilot tahop peandenzarn telings vans lehih bak O Cerebrai Paizy
] \-immm [] Sederhana O Hemiglezin O Diplegia [0 Cuadriplagia
<3088 W-<60dB D{mmw ..................... m ............... m
] Tenk (Severey [ ] Sanga Temk Mreniie gcaay. i
60- = 00 dB (Prefound) = 90 B Phyical diabilny, eic)
11 Kurans Upaya Penglihatan [] | V-Moasalah Pembelajaran D
Bagi inévid yang mempmyai g penglihatn di kedu-do mem atm | [ Lewat Perkemhanzan (Habal Developmenral Diiayj
Tatn di sebelah mam sahaja {Famya karak-karak benumor < 5 tahum)
O Mmimmmn [ Sedetar [ Tork
mp@mmmmmmmm
............................. D S i mﬂ D m D I
Sila tamda pesas mensflont tahap penzlitatan mat yanz lebih bak
e [ Furms Upa sl
[] Terhad di kedus-dus belsh matn (Pengiibatn iehih ten (Fomak-Earak benmr = 5 tabum)
dari 613 tetapd sama dengan atau Jabéh bak daripada 360 0 Moimm [ Sedehaa [ Temik

ATAU medan penslibaran knran dari 20 darjah dari fratior),
[] EButa dikedus-dua belsh mata (Penlibatan buran daripaca 360 [ Masalah Pembelzjaran Spesifk (e Dyzievia, Dyscaiculia ac.)

ATAY medon penclibotm bimang dan 10 darjah dori firaion). i S —

(] Buta di sebelah mata VI Kurang Upaya Mental ]

SR ] * Oreanic Mersad Disoreder

Lain-lain zangzusn penghibatan kekial

A rmmmmrﬁ:m; [ ** Schizopimenir. Paranaid d athar Prycharic Disomdar
WA e [ ** Mood Disorder (Deprezsian, Bipolar

I Karans Upaya Pertuturas {* Bolgh disahkm oleh Pakar Penibatan)
{Bagi ol b 5 i i) 0 ¢+ Haya balah disahkan olah Pkar Peikiari)

(Pndivid dewasa disaiiam oleh pai iy




BAHAGIAN F : KATEGORI KETIDARTPAYAAN
(Hendaklah diizi oleh Pegawai Parubatam atau Pengamal Perubatan) Tandakar () havya pada SATT kategeri SAHATA

I  Pendengaran |:| V.. Masalsh Pembelzjaran |:|
O Penghhatan |:| VI Mental |:|
I Pertunman |:| VIL Pelbaga (Muliple Disabiliias) |:|
IV, Fizmkal |:|

BAHAGIAN G : TAHAP KFFUNGSIAN BAGI KANARK-KANAK ( DI BAWAH UMUR 15 TAHUN )
{Hendaklah diisi oleh Pegawai Parubatan atau Pengameal Perubatan) Tandakan (v | pada petak vene berkaitan:

L MAlasalah Perzerakan

[] Tiada [] Pealebantuan separa [] Periubantuan sepembroya
O, Masalah Mengurus Aktiviti Harian

[ Tiada [0 Palubantuan separa [0 Perubantuan sepembmya
IIL Kaedah Berkomunikazi
] Bertuho [] TerhadTsyarat/Altemanif [] Tiada kemampuan komumikas:

[] Tiad= [] Boleh diwrus [ Sukar diwus

BAHAGIAN H : JENIS DAN TAHAP EETIDAETUPAVAAN BACI DEWASA ( UAIUR 18 TAHUN DAN KE ATAS)
(Hendaklah diisi oleh Pegawai Perubaran atau Pengamal Perubatan |

Peralatan) | Penjaza &

L | Ketidakwpayaan Ures Diri
Mok minum, bebersihan dirt, pakman, Fommmikasi)

I | Ketidakupavaan Pergerakan
(Berjalan, perpimdahan rubuk baday " tremgfiar ™, memmdhy " tranzport )

II. | Ketidakupayaan Kemahiran Demestk
(Mulakukan skt rumah separn memasak, meeemas, membazih
patman, membersih risvah)

IV. | Ketidakupavaan Kemahiran Motor Halus' “Dengeriry fmctions .
(Mmggunakay peralatan-peralatan rumak, azpek beselomanan, howa
pergerakan gt tamgan mm kaki)

BAHAGIANT : MARTUMAT TAMBAHAN BEREATTAN JENIS DAN TAHAP KETIDARKTUPAYAAN
(Hendaklah diisi oleh Pegawai Perubatan atau Pengawal Perubatan)

TAHAP

BIL DROMIATN ] 1 2 3 .
(Tiada) | (Ringan) | (Ketars) | (Teruk) | 1.

Hetidal © wanial
Eaobolehan fﬁﬁaﬂh?ﬂﬁmum‘hﬁf dengem beluarga, masyarakal aias
femper bavjasekolah secara waiar

Mmmjfesiasi: MMW unik; berbual, takut hepada Tz,
mengelakkm dirt dart bergaul, mengrung divt, bevap difuang koo

o | Ketidakwpayaan fungsi kogniti .

Eemeonpuem daya imgatan, fompuar, melyidokan sepatiya
{persistence) dan khapamiasan wiuk margytapkan sesuty akina,
wkxm{km akmit, dn{umﬁnmpﬁm
Miamifesiasi; agres(f, memarail qimi FETSECE orang Lam favpa sebab,
memecaiban objek, berbogal df Fhaloyak umum, memerang orang Lan
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BUKU PANDUAN PENGOPERASIAN
Prosram Pondidikan Khas Integras
rogram fendidikan "\ has Integrasi

iR S e e P |

BAHAGIAN J : PENCESAHAN PEGAWAI PERUBATAN ATAU PENGAMAL PERUBATAN
{Hemdaklah dizahkan oleh Pegawai Parubatan atau Pengamal Parubatan)

Sayz mengezshkan kenyataan di aras adalah benar.

TR o g G ¢
[Tandatangan Pepawai Perubatan atan Penzamal Perubatan)
NAMA -
JTAWATAN/COP BASMI :

BAHACTAN K : CADANGAN BANTUAN ANGCOTA TIRUANSORKONG BANTULAIN-LAIN
{Hendaklah diisi oleh Pegawai Perubatan atau Pengamal Pernbaran)

1  Angpots iman‘sokaong banmyortosis |
TEWBERKCALL ..o oeoeeees e coeceece e masa e msom s e e e St 41 R et e
CATATAN

i g bantwan tertaldnk kepada syarat, kriteria dan penilsian yang ditetaploan oleh Jabatan Kebajikan Masyarakat

BAHAGIAN L : CADANGAN PENEMPATAN PERSEROLAHAN
{Hemdaklah diizi oleh Pegawai Perubatan atau Pengamal Perubatarn)
Sila nguk Garis Panduan Pendgftaran Ovang Exrang Upava

L Prasekolah (omar 56 tahun) ]
2. Prasckolah Binsa (Tnklusi) O b. Prasekoish Khas O

I Program Pendiditan []
2. Kalas Biaza {Inkhasif) O b. Propam Pendidikan Khas Integrazi [
¢« Program Depnlihan O d  Sekolah Pendidikan Fhas O

O Lain-Lain ]
a. Pusat Pemulihan Tialam O b. Inmstinasi Lain O

Fomuniti (PDE) R N A R

CATATAN :
FPertimbanzan penempatan persekolahan tertakink kepada syarat, kriteria dan penilaian vang ditetapkan oleh Jabatan
Felajaran NegeriFejabat Pelajaran Daerah

BAHACTAN N : PENEMPATAN PERSEROLAHAN FERTNCEAT AWAL
{Hemdaklak diisi oleh Pegawai Jabatan Pelajaran Negeri’ Pejabar Pelgjaran Daevah)

Pensmpatsn swal persekolahan anak fuan‘poan adslab seperd berdkus

MEAKEN SPRANAE: o s il el e el i g A T e Ve e e

HAMA :

JTAWATANCOP FASMI -




MAKTUMAT UNTUK PEMOHON/BU/ BAPA/ PENJAGA

Pendaftaran OKU, boleh dibmat dimana-mans Pejabat Kebajikan Masyvarekat Daerah bersama dokumen-dokumen berikut:

* Borang Fermohonan Pendaftaran Eurang Upaya yangz lengkap, ditindatangani den dicop oleb Pegawat Perabatan atan
Pangamal Perubatan yang memerikss,

* 1 zalinan Sijil Kelahiran / Kad Pengenalan.

* 1 keping gambar berukuran saiz Pacpor. (Dalam bes-kes ferteniu zahajal

Bagi kes-kes yang mempunyai ketidakupayaan vang jelas atan ketara sepert kudune tangan, kudung kaki dikecnalikan
dam penzeszhan pegawal perubatan atan pengamal perubatan

Sekiranya manpuan ddak menerima Ead OET dalsm tempob 1 bulan dari tankh permohonan sils berhubung denzan Pejabat
Kebajikan Masyarakat Diaerah berkenaan

Pendaftaran Semnla

* Pepdafiaran semuls boleh dilakukan sekiranya terdapat penukaran diamosis, kategori OEL dengan mengisi borang berkensan
dan hantar ke Pejsbat Eebajikan Masyvarakat Dasrsh unmuk tindskan

TuanPuzn perln membnat salinan borang vang telah dilengkapksn nomk nrjesn berdout ©

+ 1 salinan borang diserabkan kepada pihak Hospital Klinik.

* 1 salinan borang ke Jabatan Pelajaran Negeri/ Pejabat Pelajaran Daerah bag peodaftaran perselolaban anak
+ 1 zalinan borang untok :impanan dan rojokan

MARTTUMAT KEPADA PEGAWAI PERUBATAN ATAU PENGAMAL PERUBATAN

* Borang ind boleh disahkan oleh Pegawal Perubatan atan Penzamal Pembatan. Bagl Eurans Upaya Mental sila myjok
dibahazian E (VT) dalam borans.

MARTUMAT KEPADA PEGAWAI JABATAN PELAJARAN NEGERI/
PEJABAT PELAJARAN DAFRAH

+ Jabatan Pelajaran Megeri/ Pejabat Pelajaran Daerah hendaklah menzambil makham tentang pendafiaran dan
penempatan sakalah bagt O berkensan
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A/NDUAN PENGOPERASIAN

Proses Kemasukan Prasekolah & Tahun 1
Program Pendidikan Khas Integrasi

Program Fendidikan Khas Integrasi

Mendapat pengesahan

. Terima surat
IBU BAPA anak OKU daripada
Doktor dan daftar anak penempatan dan
G, daftar anak ke sekolah
1
\
Terima salinan Murid daftar
SEKOLAH surat masuk ke sekolah @
penempatan
A
\
Menerima dokumen .
Memanjangkan
PPD pendaftaran anak OKU e

dokumen tersebut

daripada Ibu bapa Kepada JON

'

Terima dokumen daripada PPD dan
membuat temuduga kepada ibu bapa
dan anak

Mengeluarkan surat penempatan ke
ibu bapa dan salinan ke sekolah yang
berkenaan bagi yang berjaya diterima




Proses Kemasukan Murid Pendidikan Khas ke Tingkatan 1
Program Pendidikan Khas Integrasi

Menerima salinan
senarai penempatan
daripada JPN

, Mengedar surat siaran
BPKHAS permohonan melalui on-line

\/

Memaklumkan

Memanjangkan surat siaran kepada Menyemak dan Senaraikan penempatan _
JPN Sekolah Pendidikan Khas dan mengumpul maklumat ke Sekolah Menengah penempatan murid
Program Integrasi murid (Program Integrasi) kepada semua pemohon

melalui Guru Besar

\

Guru Besar memaklumkan

Memaklumkan kepada ibu
hapa permohonan melalui
sistem on line

Menerima, menyemak
dan mengumpul maklumat
murid

“ |

SEKOLAH

penempatan kepada murid

l v
Mengisi maklumat murid Murid melaporkan
IBU BAPA/ melalui sistem on line dir

MURID




////////

BUKU PANDUAN PENGOPERASIAN
IProgram lendidikan Khas | i
rogram fendidikan "\ has Integrasi

Proses Kemasukan Murid Pendidikan Khas ke Tingkatan 4
Kolej Vokasional (Integrasi)

Meniiead:nsurat Mengadakan Memutuskan pemilihan Mengeluarkan surat tawaran
s el | = o el o i
isi Pemilihan Murid
n;::'::::ht:: emiinan i Pemilihan ke sekolah
! |
Memanjangkan surat Melaksanakan temuduga
JPN siaran ke sekolah kepada pemohon dan
pendidikan khas dan menghantar laporan temuduga
program integrasi kepada BPKhas
l | |/
Memaklumkan kepada Mengisi dan melengkapkan Kolej Vokasional
SEKOLAH pelajar dan ibu bapa permohonan murid melalui sistem menerima senarai murid
dalam talian terpilih
|
Y Y
Mengemukakan Terima surat tawaran
IBU BAPA/ permohonan kepada penempatan dan
PENJAGA pihak sekolah murid melaporkan
diri




Carta Alir

Prosedur Penempatan Murid ke Tingkatan 4
SMPK/SMPK(V)/Kolej Vokasional (Integrasi)

Tidak

4—

¢ Rayuan ibu
bapa
Tidak Keputusan
oleh BPKhas

Ya

Iklan

disiarkan

Ibu bapa
mengemukakan
permohonan
kepada sekolah

GPK Pendidikan Khas/
Penyelaras mengisi
permohonan melalui
dalam talian

Guru Besar/Pengetua
membuat pengesahan
dalam talian

JPN melaksanakan
Temu duga kepada
pemohon

JPN menghantar laporan
temu duga kepada
BPKhas

Keputusan (Mesyuarat
Pemilihan Murid)

Surat tawaran
dikeluarkan

dan salinan kepada JPN
dan Sekolah

! 1
Tidak : : Ya




\
BUKU PANDUAN PENGOPERASIAN

Program lendidikan X has Integrasi .

Carta Alir
Prosedur Pemilihan Murid

JPN mengeluarkan surat panggilan
Temu duga kepada murid
melalui sekolah

Sekolah memaklumkan kepada murid
dan ibu bapa untuk hadir temu duga
i di pusat temu duga yang ditetapkan

Murid hadir temu duga di pusat
, yang

v ditetapkan

Pendaftaran temu duga

Sesi Temu
v duga

JPN menghantar laporan temu
duga
v kepada BPKhas




IBU BAPA

RE R4




|
BUKU PANDUAN PENGOPERASIAN

Program lendidikan X has Integrasi .

Proses Permohonan Rayuan Pertukaran Murid Pendidikan Khas dari SPK ke PPKI (Menengah)




IBU BAPA




-

\
BUKU PANDUAN PENGOPERASIAN

Program lendidikan X has Integrasi .

Proses Permohonan Rayuan Pertukaran Murid Pendidikan Khas dan SPK ke PPKI (Rendah)

IBU BAPA

Membuat surst Menerma s
Remchon pembentabuan g
perndkaran pemobonan

SEKOLAH




Proses Permohonan Rayuan Pertukaran Murid Pendidikan Khas dari PPKI ke SPK (Rendah)

IBU BAPA

Membuat surzt
Mula
=

Menerma surat pembsritabuan
kepunisan pemobonan

SEKOLAH

JPN

Terma surat permobonan,

Surat permobonan dipanjanghan ke Pengarah JPN wntuk
kelulusan dan bantar swrat pemberitahuan permobonan
Menerima susat pemberitahuan kepufusan permohonan




\
BUKU PANDUAN PENGOPERASIAN

Program lendidikan X has Integrasi .

Proses Permohonan Rayuan Pertukaran Murid Pendidikan Khas dari PPK| ke PPKI
Dalam Negeri dan Luar Negeri (Rendah/Menengah)

IBU BAPA wes e
mmm Keputiszn pemobonan
Toms meyem G ot . —
Mensrma sl st Mund yang mendapat
SENOLAH | | PRORARTUARR || o batonnn | | | isamaddndie
Pemohonan dpanjnghan pemckora e s
[




PEJABAT KETUA PENGARAH PELAJARAN MALAYSIA
Officr of Director-General of Education Malaysia

ARAS 8, BLOK ES8
Lavel & Block ER
KOMPLEKS KERAJAAN PARCEL E
Gowvemmaent Complex Parcel E,
PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN Tel: 03-8884 6077
Federal Goverment Adminigtrative Centre Fax: 038889 4548
62604 PUTRAJAYA Laman web: hip: www,moe,gov.my,
KP(BPSH-SPDK) 201/005/01/714.3¢ 9 )
26 Oktober 2010
Semua Pengarah Pelajaran Negeri

Y. Bhg. Datuk/Dato'/Datin/Tuan/Puan,

SURAT PEKELILING IKHTISAS BILANGAN IS TAHUN 2010
PENGISIAN/PENEMPATAN/PERTUKARAN  PEGAWAI  PERKHIDMATAN
SISWAZAH (PPPS) GRED DG44 BAGI JAWATAN PENOLONG KANAN
PENDIDIKAN KHAS DI PROGRAM PENDIDIKAN KHAS INTEGRASI (PPKI)
MENENGAH DILAKSANAKAN OLEH JABATAN PELAJARAN NEGERI

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas

2 Sukacita dimakiumkan bahawa Kementerian Pelajaran Malaysia (KPM)
telah bersetuju berhubung dengan pelaksanaan
pengisian/penempatan/pertukaran Pegawai Perkhidmatan Siswazah (PPPS)
Gred DG44 bagi jawatan Penolong Kanan Pendidikan Khas di Program
Pendidikan Khas Integrasi (PPKI) Menengah diuruskan oleh Jabatan Pelajaran
Negen mulai tahun 2010

3. Untuk makluman Y. Bhg. Datuk/Dato'/Datinftuan/puan bagi memastkan
pengisian ke jawatan hakiki Pegawai Perkhidmatan Pendidikan Siswazah Gred
DG44 bagi jawatan Penclong Kanan Pendidikan Khas di Program Pendidikan
Khas Integrasi Menengah adalah telus, pihak JPN periu melaksanakan penilaian
terhadap calon-calon berasaskan syarat-syarat berikut

31  Syaral-syarat Am
i.  Warganegara Malaysia.
ii. Bersedia ditempatkan di mana-mana sekolah yang
mempunyai kekosongan jawatan berdasarkan kelulusan
ABM (Perjawatan).

3.2 Kelayakan akademik

Memiliki sekurang-kurangnya ljazah Sarjana Muda dar mana-
mana Institusi Pengajan Tingg! yang duktiraf oleh Jabatan
Perkhidmatan Awam (JPA).




BUNU FPANDUAN FENUGUFPFERADIAN
i . Program lendidikan X has Integrasi
i

3.3 Kelayakan Ikhtisas Dalam Bidang Pendidikan Khas

i, ljazah atau,
ii. Diploma atau;
i, Sijil

34  Kelayakan Perkhidmatan

i.  Mempunyai pengalaman berkhidmat dalam bidang
Pendidikan Khas tidak kurang dari lima tahun,
ii. Telah berada pada gred DG44 Secara Khas Untuk
Penyandang (KUP) sekurang-kurangnya tiga tahun,
i, Laporan Nilaian Prestasi Tahunan terakhir cemerlang tiga
tahun berturut-turut (40%)
iv.  Penilaian Calon - (30%)
« Kekananan
* Pengalaman Pentadbiran
* Sumbangan :
* Penghargaan
* Keilmuan (termasuk Kursus yang
dihadiri)

v.  Telah diluluskan pengisytiharan harta.
vi. Bebas daripada tindakan tatatertib.
vii.  Bebas daripada senarai peminjam tegar.
viii,  Diperakui oleh Ketua Jabatan.
ix. Melalui sesi temuduga (30%) — Panel terdiri daripada:

* Ketua Sektor Pengurusan Sekolah (Menengah)
¢ Ketua Sektor Pendidikan Swasta dan Khas
o Ketua Sektor Jaminan Kualiti

4, Bersama-sama ini juga dilampirkan carta alir panduan pengisian jawatan
hakiki Pegawai Perkhidmatan Pendidikan Siswazah Gred DG44 bagi jawatan
Penolong Kanan Pendidikan Khas di Program Pendidikan Khas Integrasi
Menengah

5. Bagi tujuan melancarkan urusan di atas, pinak Jabatan Pelajaran Negeri
tidak perlu mengemukakan senarai nama calon-calon yang telah dikenalpasti
kepada pihak Bahagian Pendidikan Khas dan Bahagian Pengurusan Sumber
Manusia untuk tujuan perakuan, sebagaimana yang telah dilaksanakan sebelum
ini. Ketua Jabatan adalah bertanggungjawab bagi mengenalpasti calon-calon
untuk tujuan pengisian jawatan hakiki Pegawai Perkhidmatan Pendidikan
Siswazah Gred DG44 bagi jawatan Penolong Kanan Pendidikan Khas di
Program Pendidikan Khas Integrasi Menengah berdasarkan penilaian yang telah
ditetapkan.
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s’ 50604 KUALA LUMPUR

O PEJABAT KETUA PENGARAH PENDIDIKAN MALAYSIA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

PARAS7,BLOKJ Tel: 03-2586900
PUSAT BANDAR DAMANSARA Fax : 03-2535150
Laman Web : http:/ www.moe.gov.my

KP(BS) 8591/id. XVl (16)
3 Disember 2002

Semua Pengarah Pendidikan Negeri
Y.Bhg. Datuk/Dato’/Tuan/Puan,

SURAT PEKELILING IKHTISAS BIL. 16/2002 :

TATACARA PELAKSANAAN TEMPOH BELAJAR BAGI PERSEKOLAHAN
MURID BERKEPERLUAN KHAS DI SEKOLAH PENDIDIKAN KHAS DAN DI
PROGRAM INTEGRASI PENDIDIKAN KHAS SELURUH MALAYSIA

Kementerian Pendidikan amat prihatin dengan keperluan pendidikan bagi mund kurang
upaya di Program Pendidikan Khas dan di Program Integrasi Pendidikan Khas. Bagi
menghasilkan pembelajaran yang lebih bermakna Kementerian Pendidikan merasakan
bahawa tempoh belajar bagi murid kurang upaya di peringkat sekolah rendah dan
menengah periu diben kelonggaran.

2. Pelaksanaan proses pembelajaran dalam program pendidikan khas di sekolah
sekolah kebangsaan pendidikan khas asasnya adalah mengikuti tempoh belajar
sebagaimana mund-murid di aliran perdana iaitu selama enam tahun di sekolah rendah dan
lima tahun di sekolah menengah sehingga Tingkatan Lima, menjadikan jumiah tempoh
belajar selama sebelas tahun.

3. Namun begitu bagi murid berkeperiuan khas di semua sekolah pendidikan khas,
Kementerian Pendidikan telah memutuskan bahawa tempoh tersebut boleh dilanjutkan
kepada tambahan tempoh belajar selama dua tahun lagi, menjadikan jumlah tempoh
belajar selama tiga belas tahun maksimum. Tempoh lanjutan belajar ini boleh diambil sama
ada di peringkat persekolahan rendah ataupun menengah ataupun kedua-duanya iaitu satu
tahun di peringkat rendah dan satu tahun di peringkat menengah.

4. Pihak Jabatan Pendidikan Khas adalah dipertanggungjawabkan untuk memastikan
penyelarasan dilakukan agar mund kurang upaya mendapat khidmat pendidikan yang
sewajamya selaras dengan prinsip 'Pendidikan Untuk Semua' dan 'Pendemokrasian
Pendidikan’.

5 Berikut adalah panduan untuk melaksanakan tempoh lanjutan belajar di Program
Pendidikan Khas dan Program Integrasi Pendidikan Khas :

5.1 Pelaksanaan Di Sekolah Rendah Pendidikan Khas DAN Sekolah Rendah
Program Integrasi Pendidikan Khas Bermasalah Pendengaran dan
Penglihatan.

Tempoh belajar bagi seseorang murid kurang upaya di sekolah rendah
pendidikan khas atau sekolah rendah program integrasi bermasalah
pendengaran dan penglihatan boleh dijalankan sama ada selama enam tahun
atau tujuh tahun atau lapan tahun, bergantung kepada keperiuan mund
tersebut. Pelaksanaan lanjutan tempoh belajar boleh dilaksanakan dalam DUA
peringkat :

Dicstrozi hembal oleh Ahmad Fans bin Johan, Und ICT, Bahagien Sekolsh, Kemesferan Poigiaran Malsyze
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5.1.1 Peringkat Awal — Lanjutan tempoh belajar satu tahun pertama boleh
dilaksanakan setelah menamatkan proses pembelajaran di Tahun
Satu Peringkat Pertama. Tahun belajar yang dilalui dalam lanjutan
tempoh belajar peringkat awal ini dipanggil sebagai Tahun Satu
Peringkat Kedua. Bagi tujuan makiuman diputuskan bahawa bagi
murid kurang upaya yang menambah satu tahun pembelajaran di
peringkat Tahun Satu, dinyatakan telah melalui proses pembelajaran
Tahun Satu Peringkat Pertama dan Tahun Satu Peringkat Kedua.

5.1.2 Peringkat Akhir — Lanjutan tempoh belajar satu tahun kedua boleh
dilaksanakan setelah menamatkan proses pembelajaran di Tahun
Enam Peringkat Pertama. Tahun belajar yang dilalui dalam lanjutan
tempoh belajar perintkat akhir ini dipanggil sebagai Tahun Enam
Peringkat Kedua. Bagi tujuan makiluman diputuskan bahawa bagi
murid kurang upaya yang menambah satu tahun pembelajaran di
peringkat Tahun Enam, dinyatakan telah melalui proses pembelajaran
Tahun Enam Peringkat Pertama dan Tahun Enam Peringkat Kedua.

5.1.3 Walaupun peluang lanjutan tempoh belajar dua tahun dibernkan
kepada semua murid kurang upaya di Sekolah Rendah Pendidikan
Khas dan Sekolah Rendah Program Integrasi Pendidikan Khas
Bermasalah Pendengaran dan Penglihatan, namun bagi murid kurang
upaya yang berpotensi dan berkemampuan boleh meneruskan
pengajaran dan pembelajaran mereka dalam temph enam atau tujuh
tahun.

Pelaksanaan Di Peringkat Sekolah Menengah Pendidikan Khas DAN
Sekolah Menengah Program Integrasi Pendidikan Khas Bermasalah
Pendengaran dan Penglihatan

Di peringkat sekolah menengah murid kurang upaya boleh melanjutkan
tempoh belajar sekiranya tidak pernah atau satu kali sahaja terlibat dalam
lanjutan tempoh belajar semasa di peringkat sekolah rendah.

5.2.1 Bagi murid kurang upaya yang tidak pernah mengambil lanjutan
tempoh belajar di peringkat persekolahan rendah, layak
menggunakan satu tahun atau dua tahun lanjutan tempoh belajar
di peringkat persekolahan menengah di mana-mana tingkatan yang
diperiukan bagi tempoh Tingkatan Satu hingga Tingkatan Lima.

522 Bagi mund kurang upaya yang telah menggunakan satu tahun
lanjutan tempoh belajar di peringkat persekolahan rendah, hanya
layak menggunakan satu tahun lagi lanjutan tempoh belajar di
mana-mana tingkatan yang diperiukan bagi tempoh Tingkatan Satu
hingga Tingkatan Lima.

52.3 Tiada lanjutan tempoh belajar di peringkat persekolahan menengah
bagi murid kurang upaya yang telah menggunakan dua tahun lanjutan
tempoh belajar semasa di peringkat persekolahan rendah.

Pelaksanaan Di Sekolah Rendah Program Integrasi Pendidikan Khas
Bermasalah Pembelajaran

5.3.1 Bagi murid yang berada di Kelas Khas Bermasalah Pembelajaran
(KKBP) Program Integrasi Pendidikan Khas Bermasalah
Pembelajaran, tempoh belajar adalah dari umur minimum 6 tahun
sehingga maksimum 14 tahun.
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6. Sebagai panduan kepada guru yang mengajar di sekolah rendah dan menengah
Program Pendidikan Khas dan Program Integrasi Pendidikan Khas, berikut adalah di antara
beberapa peranan yang sewajamya dilakukan :

6.1 Sukatan Pelajaran wajib diselesaikan mengikut tahun pengajian yang telah
ditetapkan. Guru mesti menyelesaikan sukatan pelajaran terutama bagi
Tahun Satu dan Tahun Enam peringkat pertama.

6.2 Tahun lanjutan merupakan fasa penting bagi aktivii pengayaan untuk
meningkatkan penguasaan sesuatu kemahiran atau sebagai satu fasa
khusus bagi proses mengulangkaji secara intensif dengan memfokus -
kelemahan murid dan memberi penekanan kepada latih tubi.

6.3 Guru mesti mengenalpasti kelemahan murid dan membuat perancangan teliti
bagi proses pengayaan kemahiran atau strategi dalam menjalankan aktiviti
latih tubi agar murid dapat memanfaatkan fasa lanjutan belajar sebelum
menghadapi proses pembelajaran di tahap seterusnya dengan lebih
berkeyakinan.

7. Sila maklumkan kandungan Surat Pekeliling lkhtisas ini kepada pegawai yang
bertanggungjawab di Jabatan Pendidikan Negeri, Pejabat Pendidikan Bahagian/Daerah,
Pengetua dan Guru Besar di bawah pentadbiran Y.Bhg. Datuk/Dato’/Tuan/Puan.

Sekian. Terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

B

DATUK ABDUL RAFIE BIN MAHAT
Ketua Pengarah Pendidikan Malaysia

sk 1. Y.B. Tan Sri Dato’ Seri Musa bin Mohamad
Menteri Pelajaran Malaysia

2. Y.B. Dato' Abdul Aziz bin Shamsuddin
Timbalan Menteri Pendidikan Malaysia

3. Y.B. Dato’ Hon Choon Kim
Timbalan Menteri Pendidikan Malaysia

4. Y.B. Dato' Mahadzir bin Mohd Khir
Setiausaha Parliman, Kementerian Pendidikan Malaysia

5. Ketua Setiausaha, Kementerian Pendidikan Malaysia

L1 6. Timbalan-Timbalan Ketua Setiausaha
Kementerian Pendidikan Malaysia

7. Timbalan-Timbalan Ketua Pengarah Pendidikan
s Kementerian Pendidikan Malaysia

P 8. Ketua-Ketua Bahagian, Kementerian Pendidikan Malaysia
9. Ketua Jemaah Nazir Sekolah, Kementerian Pendidikan Malaysia

j 10. Ketua Perhubungan Awam, Kementerian Pendidikan Malaysia
.-\'( DWuztraz hembel oleh Anmed Fans bin Johen, Und ICT, Bahegen Sekoleh, Kemertesan Feisaran Melsyze
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PEJABAT KETUA PENGARAH PENDIDIKAN MALAYSIA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

PARAS7,BLOKJ Tel : 03-2586500
' PUSAT BANDAR DAMANSARA Fax: 0312535150
St S0604 KUALALUMPUR Laman Web : betp:www moe gov.my

KP(BS) 850 1/Jid.XV1Il (15)
3 Disember 2002

Semua Pengarah Pendidikan Negen

Y.Bhg. Datuk/Dato’/Tuan/Puan,

SURAT PEKELILING IKHTISAS BIL. 1572002 :
PELAKSANAAN KURIKULUM PRASEKOLAH KEBANGSAAN

Surat Pekeliling ini bertuyjuan untuk memakiumkan bahawa Kurkulum Prasekolah
Kebangsaan hendaklah digunakan oleh semua tadikan kerajaan, bantuan kerajaan, bukan
kerajaan dan swasta mulai 1 Januari 2003.

2. Pemakaian Kurikulum Prasekolah Kebangsaan

Kurikulum Prasekolah Kebangsaan dan Huraian Kurikulum Prasekolah Kebangsaan yang
dikeluarkan oleh Kementenan Pelajaran Malysia terbitan Tahun 2002 hendaklah digunakan
hingga lima tahun tadika bolehlah mengubahsuai Kurikulum tersebut selaras dengan

- & Bahan Kurikulum

Pengajaran dan pembelajaran hendaklah berdasark dan menggunakan bahan-bahan yang
ditetapkan dalam Kurikulum Prasekolah Kebangsaan dan Huraian Kurikulum Prasekolah
Kebangsaan yang dikeluarkan oleh Kementerian Pelajaran Malaysia terbitan tahun 2002

4 Peruntukan Masa Pengajaran dan Pembelajaran

4.1 Peruntukan masa pengajaran dan pembelajaran Kurikulum Prasekolah
Kebangsaan adalah sekurang-kurangnya tiga (3) jam sehari pada setiap han
persekolahan.

4.2 Bag tadika yang bahasa pengantamya adalah Bahasa Inggers atau Bahasa
Cina atau Bahasa Tamil pengajaran Bahasa Kebangsaan hendaklah diadakan

43 Bag tadka yang bahasa pengantamya adalah Bahasa Kebangsaan
pengajaran Bahasa Inggeris hendakiah diadakan sekurang-kurangnya dua
(2) jam seminggu.

44 Sementara bagi tadika yang bahasa pengantarnya adalah Bahasa Cina atau

Bahasa Tamil, pengajaran Bahasa Inggeris hendaklah diadakan sekurang-
kurangnya satu (1) jam seminggu.

DOiveran homtad ot ANNOT Fare &0 Joran Und IC7 Befagan Sedoist Asdentonat Fodyant Masyse




4.5 Pengajaran Pendidikan Islam juga hendaklah diadakan bagi tadka yang
mempunyai lima (5) orang atau lebih murid beragama Islam dan pengajaran
Pendidikan Moral bagi tadika yang mempunyai ima (5) orang atau lebih mund
bukan beragama Islam sekurang-kurangnya dua (2) jam seminggu.

5. Surat Pekeliling ini hendaklah dibaca bersama-sama dengan Peraturan-Peraturan
Pendidikan (Kurikulum Prasekolah Kebangsaan) 2002.

6. Sila maklumkan kandungan Surat Pekeliling lkhtisas ini kepada pegawai yang
bertanggungjawab di Jabatan Pendidikan Negeri, Pejabat Pendidikan Bahagian/Daerah,
Guru Besar sekolah rendah serta semua tadika kerajaan, bantuan kerajaan, bukan kerajaan
dan swasta di bawah pentadbiran Y.Bhg. Datuk/Dato/Tuan/Puan.

Sekian. Tenma kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

e g
DATUK ABDUL RAFIE BIN MAHAT
Ketua Pengarah Pendidikan Malaysia
s.k 1. Y.B. Tan Sn Dato’ Sen Musa bin Mohamad
Menten Pelajaran Malaysia

2. Y.B. Dato’ Abdul Aziz bin Shamsuddin
Timbalan Menter Pendidikan Malaysia

3. Y.B. Dato’ Hon Choon Kim
Timbalan Menten Pendidikan Malaysia

4. Y.B. Dato’ Mahadzir bin Mohd Khir
Setiausaha Pariman, Kementerian Pendidikan Malaysia

5. Ketua Setiausaha, Kementenan Pendidikan Malaysia

8. Timbalan-Timbalan Ketua Setiausaha
Kementenan Pendidikan Malaysia

7. Timbalan-Timbalan Ketua Pengarah Pendidikan
Kementeran Pendidikan Malaysia

8. Ketua-Ketua Bahagian, Kementenan Pendidikan Malaysia
9. Ketua Jemaah Nazir Sekolah, Kementerian Pendidikan Malaysia
10. Ketua Perhubungan Awam, Kementerian Pendidikan Malaysia
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PEJABAT KETUA PENGARAH PELAJARAN MALAYSIA

Ofice of Dimvctor-General of Edwcazion Malaysia

ARAS S, BLUR BN

Level & Blook E8,

KOMPLEKS KERAJAAN PARCEL E

Governmens Complex Paredl E,

PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN Tel: 03-5884 6077

Federul Goversmen: Administrative Centre Fax: 03-8889 4548

62604 PUTRAJAYA Laarnun web. bitdg: wwwamoe. govamy.

KP(BPSH-SPDK) 201/006/01/314.2(2)
4 Ogos 2010

Semua Pengarah Pelajaran
Jubatan Pelajaran Neger!

Y. Bhg. Datuk /Dato’/Datin/Tuan/Puan,

SURAT PEKELILING IKHTISAS BILANGAN q TAHUN 2010
PELAKSANAAN KURIKULUM STANDARD PRASEKOLAH KEBANGSAAN

Seksyen 22 Akta Pendidikan 1996 menjelaskan bahawa Menteri hendaklah
menetapkan suatu kunkulum yang dikenali sebagai Kurikulum Prasekolah
Kebangsaan yang mesti digunapakai oleh semua ftadika dalam sislem
pendidikan kebangsaan. Mesyuarat Jawatankuasa Perancangan Pendidikan
ke 191 yang dipengarueikan oleh YAB Menter Pelgjaran telah meluluskan
Kurikulum Prasekolah Kebangsaan yang dinamakan sebagai Kurikulum
Slandurd Prasekolah Kebangsaan sepert yang dibenarkan al bawan Seksyen
B Akta Pendidikan 1956,

2 Sehubungan itu, Y.Bhg. Datuk/Dato/Datin/Tuan/Puan hendaklah
memastikan semua prasekolah dan tadika melaksanakan Kurkulum Standard
Prasakelah Kebangeaan separti katetapan berkut:

2.1 Kuwikulum  Stantdwd  Prasekolah  Kebangsaan  hendakiah
berkuatkuasa mulai 1 Januari, 2010

22 Tempch pengajaran dan pembelajaran secara rasmi di kelas
prasekolah bagli murd-murld berumur 5+ tahun adalah tidak
kurang daripada ampat jam sehan termacuk waktu rehat celama
§ har seminggu dan jumlah jam seminggu adalah ‘idak kurang
daripada 20 jam.

23 Temgoh pengajaran dan pembelajaran secara rasmi di kelas
prasekolah bagi murid-murid berumur 4+ tahun adalah lidak
kurang danpada tiga setengah jam sehari termasuk waktu rehat
selama § hari seminggu dan jumiah jam saminggu adalah tidak
kurarg daripada 17 % jam.




2.4 Peruntukan masa bagl Bahasa Malaysia, Bahasa Inggeris gan
bahasa pengantar lain adalah seperti Jadual 1.

Peruntukan Masa Minimum
Seminggu untuk kelas
prasekolah yang bahasa
Bil. Bahasa pengantarnya (minit)
Bahasa
Bahasa
Pengantar
Malaysia lain i
1. Bahasa Malaysia 600 <00
2 Dahasa Inggeris G600 400
Bahasa Cina/ Bahasa
3 Tamil/ Bahasa Inggers / 400
laindain
JUuMLAH 1200 1200

Jadual 1; Peruntukan Maza Minimum unluk Bahaza dalam Kelaz Mrazekalah

25 Jika di dalam sesebuan kelas prasekolan 1ecdapat lima orang
murid atau lebih yang beragama Islam, maka mund-murnd
tersebut hendaklah diberikan pengaiaran Pendidikan Islam oleh
guru yang diluluskan aleh plhak berdmsa nager sakurang-
kurangnya 2 jam seminggu

26 Jika di dalam sesebuah tadika terdapat lima orang murid atau
lebin yang bukan peragama lIslam, maka murig-rnurid tersenut
hendaklah diberikan pengajaran Pendidikan Moral sekurang-
kurangnya 2 jam seminggu.

3. KSPK ini handaklah dilaksanakan di semua tadika dan prasekolah yang
Lerdaftar di bawah Akta Pendidikan 188C. Dagi prasekolah swasta yang
ditubuhkan sebelum tahun 2010 hendaklah melaksanakan sepenubnya
Kurikulum Standara Prasekolah Kebangsaan mulal Januari z011.

4 Sila maklumkan kandungan Surat Pexeliling Ikhtisas ini kepada pegawai
yang bertanggungjawab di .ahatan Pelajaran Negen Pajahat Paelajaran
Daerah dan Guru besar di bawah pentadbiran Y.Bhg.
Datuk/Dato’/DatindTuan/Fuan.

Sekian, terma kasin

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"™

-

-
L

-

TAN SRI DATO' HAJI IMUDDIN BIN HAJI MOHD. DOM
Ketua Pengarah Pelajalhn Malaysia

Kementerian Pelajaran Malaysia
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PEJABAT KETUA PENGARAH PELAJARAN MALAYSIA

Office of Director-General of Education Malaysia

ARAS 8, BLOK

Level 8 Block E8,

KOMPLEKS KERAJAAN PARCELE

Government Complex Parcel E,

PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN Tel: 03-8884 6077

Federal Government Administrative Cenire Far: 03-8889 4548

62604 PUTRAJAYA Laman web: http: www.moc.gov.my.

-~ KP(BPSH-SPDK) 201/005/01/ d.3( 5)
14 Oktober 2010

Semua Pengarah Pelajaran
Jabatan Pelajaran Negeri

Y. Bhg. Datuk/Dato'/Tuan/Puan,

SURAT PEKELILING IKHTISAS BILANGAN Il TAHUN 2010:
PELAKSANAAN KURIKULUM STANDARD SEKOLAH RENDAH (KSSR)
TAHAP SATU MULAI 2011

Surat Pekeliling Ikhtisas ini dikeluarkan dengan tujuan memaklumkan tentang
pelaksanaan Kurikulum Standard Sekolah Rendah (KSSR) di semua sekolah rendah

2. Kurkulum Bersepadu Sekolah Rendah(KBSR) telah melalui proses
transformasi. Kurikulum yang telah diperkukuh dan ditambah baik ini dikenali sebagai
Kurikulum Standard Sekolah Rendah (KSSR). Mulai tahun 2011, KSSR akan
dilaksanakan secara berperingkat bermula dengan Tahun 1.

3. Sehubungan itu, sekolah hendaklah menggunakan Dokumen Standard bagi
setiap kurkulum di bawah KSSR yang disediakan oleh Kementerian Pelajaran
Malaysia.

4. Jumlah masa yang diperuntukkan untuk pelaksanaan KSSR ialah 1380 minit
seminggu (satu waktu pengajaran dan pembelajaran ialah 30 minit) sebagaimana
ditetapkan dalam jadual di Lampiran 1. Pihak sekolah perlu menyediakan jadual waktu
persekolahan sepertimana peruntukan masa yang ditetapkan.

5. Pihak sekolah perlu memilih untuk melaksanakan sekurang-kurangnya satu
bahasa dalam Modul Elektif mengikut kesediaan sekolah dalam aspek penyediaan
guru, permintaan daripada murid serta prasarana sekolah.

6. Sila maklumkan kandungan surat pekeliling ini kepada semua Pejabat
Pelajaran Daerah dan sekolah rendah di Negeri Y. Bhg. Datuk/Dato'/Tuan/Puan,

Sekian, terima kasih

“BERKHIDMAT UNJUK NEGARA"

{

TAN SRIDATO' HAJT ALIMUDDIN BIN HAJI MOHD. DOM
Ketua Pengarah Pelgjaran Malaysia
Kementerian Pelajarpn Malaysia




PEJABAT KETUA PENGARAH PELAJARAN MALAYSIA
Office of Director-General of Education Malavsia

ARAS 8, BLOK ES8,

Level 8, Block ES,

KOMPLEKS KERAJAAN PARCEL E

Government Compleks Parcel E,

PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN Tel : 03-8884 6077

Federal Government Administrative Centre Fax : 03-8889 4548

62604 PUTRAJAYA Laman web : http/www.moe.gov.my
KP/KPPM/6 Jid.2 (3)
16 Disember 2013

Semua Ketua Bahagian
Semua Pengarah Pendidikan Negeri

YBhg. Datuk/ Dato'/Datu/Tuan/Puan,

SURAT PEKELILING IKHTISAS BIL. 2 TAHUN 2013:

PELAKSANAAN KURIKULUM STANDARD SEKOLAH RENDAH (KSSR) TAHAP I
SECARA BERPERINGKAT-PERINGKAT MULAI TAHUN 2014

TUJUAN

1. Surat Pekeliling lkhtisas ini bertujuan memakiumkan tentang pelaksanaan
: . Kurikulum Standard Sekolah Rendah (KSSR) Tahap Il iaitu bagi Tahun 4, 5 dan 6

ol secara berperingkat-peringkat di semua jenis sekolah rendah termasuk Sekolah
Kebangsaan Pendidikan Khas.

LATAR BELAKANG

2. KSSR Tahap | telah dilaksanakan secara berperingkat-peringkat bermula
dengan Tahun 1 pada tahun 2011 dengan menggunakan Dokumen Standard
Kurikulum. Mulai tahun 2014, KSSR Tahap Il akan dilaksanakan secara berperingkat-
peringkat bermula di Tahun 4 dengan menggunakan Dokumen Standard Kurikulum dan
Pentaksiran (DSKP).




PELAKSANAAN

3.  Pihak sekolah hendaklah menggunakan DSKP bagi semua mata pelajaran
KSSR Tahap Il arus perdana dan pendidikan khas yang disediakan oleh Kementerian
Pendidikan Malaysia (KPM).

4, Peruntukan masa untuk pelaksanaan mata pelajaran KSSR Tahap Il adalah
seperti yang berikut:

KSSR Tahap Il Peruntukan Masa Lampiran
Mata pelajaran arus perdana 1500 minit seminggu Lampiran 1
Mata pelajaran Pendidikan Khas 14.
(Masalah Pendengaran) 1500 minit seminggu Lampiran 2
Mata pelajaran Pendidikan Khas
(Masalah Penglihatan) 1500 minit seminggu Lampiran 3
Mata pelajaran Pendidikan Khas
(Masalah Pembelajaran) 1440 minit seminggu Lampiran 4

Satu waktu pengajaran dan pembelajaran di arus perdana adalah sebanyak 30 minit.
Bagi pendidikan khas, masa bagi salu waktu pengajaran dan pembelajaran adalah
tertakiuk kepada Peraturan-Peraturan Pendidikan (Pendidikan Khas) 2013,

8. Pihak sekolah perlu menyediakan jadual wakiu persekolahan berdasarkan
peruntukan masa yang ditetapkan. Bagi mata pelajaran Bahasa Malaysia, Bahasa
Inggeris, Bahasa Cina dan Bahasa Tamil, pihak sekolah hendaklah menyusun jadual
waktu secara berkembar iaitu dua waktu pada satu masa pengajaran dan
pembelajaran. Bagi mata pelajaran elektif arus perdana, pihak sekolah perlu memilih
untuk melaksanakan sekurang-kurangnya SATU mata pelajaran elektif mengikut
kesediaan sekolah dalam aspek penyediaan guru, permintaan daripada murid, dan
prasarana sekolah.




6. Pihak sekolah juga hendaklah melaksanakan akliviti kokurikulum di luar waktu
pelaksanaan pengajaran dan pembelajaran berdasarkan Buku Panduan Pengurusan
Kokurikulum yang dikeluarkan oleh KPM. Masa yang diperuntukkan bagi melaksanakan
aktiviti kokurikulum adalah seperti yang berikut:

Tahun Peruntukan Masa
Seminggu
4 60 minit
5 120 minit
6 120 minit

TARIKH KUAT KUASA

7. Surat Pekeliling Ikhtisas ini berkuat kuasa mulai hari pertama sesi persekolahan
tahun 2014.

TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN

8. YBhg. Datuk/Dato’/Datu/Tuan/Puan dipohon mengambil tindakan memaklumkan
kandungan surat pekeliling ikhtisas ini kepada pegawal yang bertanggungjawab di
Bahagian-bahagian KPM, Jabatan Pendidikan Negeri, Pejabat Pendidikan Daerah,
Pengetua dan Guru Besar di bawah pentadbiran YBhg. Datuk/Dato'/Datu/Tuan/Puan,

Sekian. Terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

(DATUK Dr. KHAIR BIN MOHAMAD YUSOF)
Ketua Pengarah Pelajaran Malaysia



Peruntukan Masa
Kurikulum Standard Sekolah Rendah Tahap Il
Pendidikan Khas (Masalah Pendengaran)

MASA DALAM SEMINGGU
BIL. MATA PELAJARAN (MINIT)
1. Bahasa Malaysia (Suaian) 300
2 Bahasa Inggeris (Suaian) 270
3. Bahasa Isyarat Komunikasi 120
4 Pendidikan Islam (Suaian) / 180
’ Pendidikan Moral
5. Matematik 180
6. Sains 120
(5 Pendidikan Jasmani 60
8. Pendidikan Kesihatan 30
9. Pendidikan Seni Visual 60
10. Pendidikan Muzik 30
Reka Bentuk & Teknologi /
1. Teknologi Maklumat dan Komunikasi 60
12, Sejarah 60
Perhimpunan 30
Jumlah 1500
Nota: i. Murid pendidikan khas masalah pendengaran akan mengikuti

KSSR arus perdana dengan penyesuaian bagi mata pelajaran
Bahasa Malaysia, Bahasa Inggeris dan Pendidikan Islam

Panduan pelaksanaan mata pelajaran Reka Bentuk & Teknologl
dan Teknologi Maklumat dan Komunikasi dijelaskan dalam
Lampiran 5.




Peruntukan Masa

Kurikulum Standard Sekolah Rendah

MASA DALAM SEMINGGU
BIL MODUL (MINIT) |
SK SIKC | SIKT
'MODUL TERAS ASAS : |
1 | Bahasa Malaysia 360 300 30-6 1
' 2 Bahasa Inggeris 300 150 150
| Bahasa Cina - 360 -
i : | Bahasa Tamil - - 360
 Pendidikan Islam 180 120 120
Pendidikan Moral 180 120 120
5 | Pendidikan Jasmani 60 60 60
6 | Pendidikan Kesihatan 30 30 30
7 | Matemat 180 180 180
MODUL TERAS TEMA |
Dunia Seni Visual 60 60 60
8  Dunia Muzik 30 30 30
< i M ' Dunia Sains dan Teknologi 60 60 60
. MODULELEKTIF ]
(’ B. Arab/ BCSK/BTSK /B. ) _
e ® | Iban Kadazandusun =
7 Perhimpunan 30 30 30
¥ Jumlah 1380 1380 | 1380




Peruntukan Masa
Kurikulum Standard Sekolah Rendah Tahap I
Pendidikan Khas (Masalah Pembelajaran)

Nota:

MASA DALAM SEMINGGU
BIL. MATA PELAJARAN (MINIT)
1. Bahasa Malaysia 180
2. Bahasa Inggeris 120
3. Matematik 150
4. Pendidikan Islam / Pendidikan Moral 180
Pengurusan Kehidupan T
5 I.  Pengurusan Dirl 180
’ ii. Pengurusan Tingkah Laku
iii. Kemahiran Manipulatif
6 Pendidikan Sains, Sosial dan Alam 150
: Sekitar
7. Pendidikan Seni Visual 60
8. Pendidikan Muzik 60
9. Pendidikan Jasmani dan Kesihatan S0
Kemabhiran Hidup Asas
i. Masakan
10. ii. Jahitan 180
iii. Perkebunan
iv. Penternakan Haiwan =]
i i |- Teknolegi Maklumat dan Komunikasi 80
Perhimpunan 30
Jumlah 1440 B
i.  Murid pendidikan khas masalah pembelajaran akan mengikuti
kurikulum yang digubal khusus berasaskan KSSR.
ii. Cadangan jadual waktu di atas adalah sebagai panduan. Guru
boleh menentukan mata pelajaran mengikut tahap keupayaan
pendidikan murid.
ji. Bagi mata pelajaran Pengurusan Kehidupan, guru boleh
mengajar kesemua atau mana-mana komponen yang
bersesuaian dengan keperluan pendidikan murid. Sekiranya
murid telah menguasai kesemua komponen berkenaan, mata
pelajaran tersebut tidak perlu lagi diajar.
iv. Bagi mata pelajaran Kemahiran Hidup Asas, sekurang-

kurangnya satu komponen dilaksanakan mengikut prasarana
sedia ada di sekolah.




LAMPIRAN 5

PANDUAN PELAKSANAAN MATA PELAJARAN REKA BENTUK & TEKNOLOGI (RBT)
DAN TEKNOLOGI MAKLUMAT & KOMUNIKAS| (TMK) TAHAP |1
KURIKULUM STANDARD SEKOLAH RENDAH (KSSR)

Mata pelajaran RBT dan TMK merupakan dua mata pelajaran baharu yang masing-masing
menggantikan mata pelajaran Kemahiran Hidup Sekolah Rendah (KHSR) dan program ICT
Literacy (ICTL) for Primary Schools.

1) Waktu Pengajaran & Pembelajaran dan Penjadualan

a) Peruntukan masa bagi pengajaran dan pembelajaran RBT dan TMK ialah
dua waktu seminggu dan dijalankan secara waktu berkembar (60 minit)
Kedua-dua mata pelajaran ini boleh diajar secara bergilir-gilir atau serentak
mengikut kesediaan sekolah.

b) Pihak sekolah perlu mengambil kira aspek berikut dalam menentukan
penjadualan kedua-dua mata pelajaran tersebut.

i, Bilangan guru RBT atau guru TMK

ii. Bilangan bengkel RBT atau makmal TMK
ii.  Bilangan kelas

iv.  Kemudahan peralatan RBT dan TMK.

 2) Persediaan Sekolah

ot - B a) Semua sekolah dikehendaki menggunakan kemudahan dan peralatan yang

£ e 3 sedia ada bersesuaian dengan keperiuan kurikulum RBT dan TMK. Kemudahan
dan peralatan ini perlu ditambah baik dari semasa ke semasa dengan
menggunakan peruntukan Geran Per Kapita (PCG).

Jawatankuasa Kurikulum Sekolah perlu menubuhkan panitia mata pelajaran RBT
dan TMK masing-masing bagi memastikan kelancaran pengurusan kurikulum
kedua-dua mata pelajaran ini.




3) Kelayakan Guru

Guru yang mengajar RBT dan TMK perlu memenuhi kelayakan seperti yang berikut:

a)  Guru RBT dan TMK mempunyai kelayakan ikhtisas dan memiliki opsyen yang
berkaitan; atau

b)  Guru bukan opsyen yang telah diberi latihan intensif khususnya berkaitan
pengetahuan dan kemahiran RBT atau TMK. (Guru yang telah menghadiri
kursus berkaitan mata pelajaran RBT atau TMK WAJIB mengajar mata
pelajaran ini).

Guru yang mengajar RBT dan TMK BOLEH terdiri daripada guru yang sama jika
memenuhi kelayakan di atas serta berpengetahuan dan berkemahiran dalam kedua-
dua bidang.
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27 September 2004

Semua Pengarah Pelajaran Negeri,

Y. Bhg. Datuk/Dato’/Tuan/ Puan,

SURAT PEKELILING IKHTISAS BIL.T /2004:
PELAKSANAAN KURIKULUM PENDIDIKAN KHAS BERMASALAH
PEMBELAJARAN SEKOLAH RENDAH DAN SEKOLAH MENENGAH

Surat Pekeliling Ikhtisas ini dikeluarkan dengan tujuan memakiumkan pelaksanaan
Kurikulum Pendidikan Khas Bermasalah Pembelajaran mulai 1 Januari 2004,

2 Pelaksanaan Kurikulum Pendidikan Khas Bermasaiah Pembelajaran ini
adalah seperti yang diperuntukkan dalam AXTA PENDIDIKAN 1996, Bas 8
PENDIDIKAN KHAS, SEKSYEN 41, SUBSEKSYEN (1) (b).

3. Keseluruhan kurikulum ini adalah berlandaskan model konseptual kurikulum
yang berfokus kepada keperiuan individu mund pendidikan khas dengan mengambil
kira kepeibagalan keupayaan murid-murid berkenaan berdasarkan tiga prinsip utama
dan bermakna serta pendidikan sepanjang hayat

4. Kurikulum Pendidikan Khas Bermasalah Pembelajaran ini merangkumi
perkara-perkara berikut:
4.1 Sukatan Pelajaran Pendidikan Khas Bermasalah Pembelajaran
Sekolah Rendah & Menengah

42 Huralan Sukatan Pelasjaran Pendidikan Khas Bermasalah
Wwwwwqwmm

4.3 Huraian Sukatan Pelajaran Pendidikan Khas Bermasalah
Pembelajaran Sekolah Rendah danMenengah (Bidang Akademik
Berfungsi).

44 Huraian Sukatan Pelajaran Pendidikan Khas Bermasalah
Pembelajaran Sekolah Rendah dan Menengah (Bidaag Kerohanian
dan Nilai-nilai Murni)




45 Huralan Sukatan Pelajaran Pendidikan Khas Bermasalah
Pembelajaran Sekolah Rendah dan Menengah (Bidang Sosial, Riadah
dan Kreativiti).

5. Bagi memastkan keberkesanan pelaksanaan kurkulum inl, Rancangan
Pendidikan Individu (RP1) setiap murid hendaklah disediakan.

6. Sila maklumkan kandungan surat pekeliling ikhtisas ini kepada pegawal yang
bertanggungjawab di Jabatan Pelajaran Negeri, Pejabat Pelajaran Bahagian/Daerah
dan Guru-Guru Besar sekolah di bawah pentadbiran Y.Bhg. Datuk/Dato'/Tuan/Puan.
Sekian.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

. —

_‘at:b_:u-'
TAN SRI ABDUL RAFIE BIN MAHAT
Ketua Pengarah Pelajaran Malaysia

sk 1. Y B. Dato' Hishammuddin bin Tun Hussein

Menten Pelajaran Malays:a

2. Y.B.Dato' Mahadzir bin Mohd Khir
Timbalan Menteri Pelajaran

3. Y.B. Dato’ Hon Choon Kim
Timbalan Menteri Pelajaran

4, Y.B. P. Komala Devi
Setiausaha Parlimen Kementerian Pelajaran

5. Ketua Setiausaha Kementerian Pelajaran

6. Timbalan-Timbalan Ketua Setiausaha

7. Timbalan-Timbalan Ketua Pengarah Pelajaran
8. Ketua-Ketua Bahaglan Kementerian Pelajaran
9. Ketua Jemaah Nazir Sekolah
Pegawal Perhubungan Awam




PEJABAT KETUA PENGARAH PENDIDIKAN MALAYSIA
Office of the Director General of Education Malaysia
PARAS 7 BLpI'( J PUSAT BANDAR DAMANSARA

Level 7 Block J Damangara Town Centre

50604 KUALA LUMPUR Tel 03-2586%00
Fax: 03-2535150

KP (BS) 8501/Jid. XIV/(23)
24 September 1008
Semua Pengarah Pendidikan Negeri
Y.Bhg. Dato'/Datin/Tuan/Puan,

SURAT PEKELILING IKHTISAS BIL. 23/1998:
Kebenaran Bagi Murid-Murid Menduduki Peperiksaan Awam

Surat Pekeliling lkhtisas ini dikeluarkan dengan tujuan memperingat dan menegaskan
kepada semua Pengetua dan Guru Besar bahawa mund-mund yang layak, mengikut syarat-
syarat yang sedia ada, adalah berhak mengambil peperiksaan awam. Pengetua dan Guru
Besar tidak dibenarkan sama sekali menyekat mana-mana murid daripada mengambil
peperiksaan, dengan apa alasan sekalipun, walaupun misalnya kerana bimbang pencapaian
murid itu nanti akan menjejaskan prestasi keputusan peperiksaan keseluruhan sekolah.

2. Murid-murid yang ditempatkan dalam kelas inklusif atau kelas percantuman
(Program Pendidikan Khas) di sekolah menengah dan sekolah rendah harian biasa,
hendaklah juga dibenarkan mengambil peperiksaan awam UPSR, PMR, SPM atau
sepertinya, bersama-sama dengan murid-murid lain. Walau bagaimanapun, dalam
menyediakan analisis pencapaian peperiksaan, pihak sekolah bolehiah membuat analisis
berasingan bagi murid-murid pendidikan khas.

3 Sila maklumkan kandungan Surat Pekeliling lkhtisas ini kepada semua Pengetua
dan Guru Besar di negeri Y.Bhg. Dato'/Datin/Tuan/Puan.

Sekian.Terima kasih.

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

ﬂ( . ABDUL SH:;OR ABDULLAH

Ketua Pengarah Pendidikan Malaysia
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PERATURAN-PERATURAN PENDIDIKAN
(KURIKULUM KEBANGSAAN) 1997*

PADA menjalankan kuasa yang diberikan oleh seksyen 18 dan
130 Akta Pendidikan 1996, Menteri membuat peraturan-peraturan
yang berikut:

1. Nama dan mula berkuat kuasa.

Peraturan-peraturan ini bolehlah dinamakan Peraturan-
Peraturan Pendidikan (Kurikulum Kebangsaan) 1997 dan
hendaklah mula berkuat kuasa pada 1 Januari 1998.

2. Tafsiran.
Dalam Peraturan-Peraturan ini melainkan jika konteksnya
menghendaki makna yang lain—

“Pahan kurikulum” ertinya semua bahan yang digunakan
dalam pengajaran kepada dan pembelajaran oleh murid;

“guru besar” atau “pengetua” ertinya seorang pegawai dalam
Perkhidmatan Pendidikan yang dilantik oleh Ketua Pengarah
Pendidikan atau seorang yang dilantik oleh Lembaga Pengelola
suatu sekolah swasta dan vyang bertanggungjawab untuk
mentadbir atau mengurus suatu sekolah;

“jadual waktu” ertinya suatu pemyataan mengenai mata
pelajaran yang akan diajar kepada murid pada tiap hari
persekolahan dalam suatu penggal persekolahan yang mana
dinyatakan tempoh dan peruntukan masa selamanya mata
pelajaran akan diajar dan nama guru yang akan mengajar mata
pelajaran itu;

“jadual waktu yang diluluskan” ertinya suatu jadual waktu
yang diluluskan oleh Menteri;




“kegiatan kokurikulum” ertinya apa-apa kegiatan yang
dirancang lanjutan daripada proses pengajaran dan pembelajaran
dalam bilik darjah yang memberikan murid peluang untuk
menambah, mengukuh dan mengamalkan pengetahuan,
kemahiran dan nilai yang dipelajari di bilik darjah;

“mata pelajaran” ertinya suatu bidang pengajaran dan
pembelajaran yang dinyatakan;

“mata pelajaran elektif” ertinya mata pelajaran yang
dinyatakan dalam Jadual 9 yang dipilih oleh murid di sekolah
menengah kerajaan dan bantuan kerajaan mengikut minat, bakat,
kebolehan dan potensi mereka;

“mata pelajaran tambahan ertinya mata pelajaran yang
dinyatakan dalam Jadual 3 dan 8 yang diajar menurut Akta di
sekolah kerajaan dan bantuan kerajaan;

“mata pelajaran teras” ertinya mata pelajaran yang dinyatakan
dalam Jadual 1 dan 5 yang mesti dipelajari oleh semua murid di
sekolah kerajaan dan bantuan kerajaan dan sekolah swasta;

“mata pelajaran wajib” ertinya semua mata pelajaran yang
dinyatakan dalam Jadual 2, 6 dan 7, selain daripada mata
pelajaran teras, yang mesti dipelajari oleh semua murid di sekolah
kerajaan dan bantuan kerajaan;

“sukatan pelajaran” ertinya suatu pemyataan mengenai
perkara untuk diajar kepada murid di sekolah sepanjang tahun
persekolahan atau mana-mana tempoh yang dinyatakan dalam
tahun persekolahan itu;

“sukatan pelajaran yang diluluskan” ertinya suatu sukatan
pelajaran yang diluluskan oleh Menteri.
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3. Kurikulum Kebangsaan.

(1) Kurikulum Kebangsaan ialah satu program pendidikan
yvang termasuk kurikulum dan kegiatan kokurikulum yang
kebudayaan dan kepercayaan untuk membantu perkembangm
seseorang murid dengan sepenuhnya dan segi jasmani, rohani,
mental dan emosi serta untuk menanam dan mempertingkatkan

nilai moral yang diingini dan untuk menyampaikan pengetahuan.

(2) Kurikulum bagi sekolah kerajaan dan bantuan kerajaan
akan mengandungi mata pelajaran yang benikut:

(@) mata pelajaran teras yang dinyatakan dalam Jadual 1 dan
5;

(b) mata pelajaran wajib yang dinyatakan dalam Jadual 2, 6
dan 7;

(¢) mata pelajaran tambahan yang dinyatakan dalam Jadual 3
dan 8;

(d) mata pelajaran elektif yang dinyatakan dalam Jadual 9;

(e) mata pelajaran untuk suatu kelas peralihan yang
dinyatakan dalam Jadual 4; dan

(f) mata pelajaran untuk peringkat Sijil Tinggi Persekolahan
Malaysia atau Tingkatan Enam yang dinyatakan dalam
Jadual 10.

(3) Kegiatan kokurikulum di sekolah kerajaan dan bantuan
kerajaan akan mengandungi yang berikut:

(a) penyertaan dalam sukan dan permainan;

(b) penyertaan dalam persatuan dan kelab;

(c) penyertaan dalam badan beruniform; dan

(d) lain kegiatan sebagaimana ditentukan oleh Menteri.




(4) Peruntukan waktu minimum seminggu untuk mata
pelajaran yvang diajar di bawah kurikulum bagi sekolah kerajaan
dan bantuan kerajaan di subperaturan (2) adalah dinyatakan
dalam Jadual 11 hingga 15.

4. Bahan kurikulum dan kokurikulum.

Menteri boleh menentukan bahan yang sesuai bagi pengajaran
dan pembelajaran kurikulum dan kegiatan kokurikulum di
sekolah kerajaan dan bantuan kerajaan.

5. Perubahan jadual, sukatan pelajaran, dan jadual waktu.

Tertakluk kepada subperaturan 3(4), Ketua Pendaftar boleh
mengubah atau meminda suatu jadual mengenai semua mata
pelajaran yang diajar di suatu sekolah, sukatan pelajaran, atau
jadual waktu dan jadual, sukatan pelajaran, atau jadual waktu
yvang telah diubah atau dipinda hendaklah terpakai di sekolah itu.

6. Jadual, sukatan pelajaran dan jadual waktu diadakan untuk
pemeriksaan.

(1) Seseorang guru besar atau pengetua suatu sekolah
hendaklah dengan serta-merta mengadakan untuk pemeriksaan
oleh Ketua Pendaftar suatu jadual mengenai semua mata
pelajaran yang diajar di sekolah dan sukatan pelajaran bagi semua
mata pelajaran.

(2) Seseorang guru besar atau pengetua suatu sekolah, kecuali
sekolah gaya pos atau pusat pendidikan jarak jauh, hendaklah
dengan serta-merta mengadakan untuk pemeriksaan oleh Ketua
Pendaftar jadual waktu untuk penggal persekolahan semasa.
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(3) Ketua Pendaftar boleh memerlukan guru besar atau
pengetua, melalui suatu notis secara Dbertulis, untuk
mengemukakan sesalinan jadual mengenai semua mata pelajaran
yvang diajar di sekolah, sukatan pelajaran, dan/atau jadual waktu
dalam tempoh 14 hari dari tarikh penerimaan notis itu.

7. Guru perlu mengadakan salinan sukatan pelajaran yang
B diluluskan, dan senarai murid-murid untuk pemeriksaan.

Seseorang guru dalam suatu sekolah hendaklah dengan serta-
merta mengadakan untuk pemeriksaan oleh Ketua Pendaftar
salinan sukatan pelajaran yang diluluskan berkaitan dengan mata
pelajaran yang diajar dan senarai murid di  bawah
tanggungjawabnya

8. Bukurekod guru.

Seseorang guru dalam suatu sekolah, kecuali sekolah gaya
pos atau pusat pendidikan jarak jauh, hendaklah menyimpan dan
menyenggara suatu buku rekod dalam mana hendaklah direkod
olehnya tidak lewat daripada hari akhir persekolahan setiap
minggu dalam suatu penggal persekolahan, bahagian atau
bahagian-bahagian sukatan pelajaran yang diluluskan yang akan
diajar pada minggu berikutnya berkaitan dengan suatu mata
pelajaran, dan buku rekod hendaklah dengan serta-merta
diadakan untuk pemeriksaan oleh Ketua Pendaftar.

9. Jadual, sukatan pelajaran dsb. dalam bahasa selain daripada
bahasa kebangsaan diterjemahkan ke dalam bahasa
kebangsaan.

Jika mana-mana jadual, sukatan pelajaran, jadual waktu, atau
masukan dalam buku rekod guru, atau mana-mana salinannya
vang diperlukan di bawah peraturan 6, 7 atau 8§ untuk
dikemukakan atau diadakan untuk pemeriksaan oleh Ketua
Pendaftar, disediakan dalam suatu bahasa selain daripada bahasa

kebangsaan, seseorang guru besar atau pengetua hendak




mengemukakan atau mengadakan untuk pemeriksaan jadual,
sukatan pelajaran, jadual waktu, atau masukan dalam buku rekod
gury, atau salinannya dalam bahasa kebangsaan dalam tempoh 30
hari daripada diarahkan oleh Ketua Pendaftar.

10. Jadual waktu perlu dipamerkan.

Seseorang guru besar atau pengetua suatu sekolah hendaklah
mempamerkan sesalinan jadual waktu sekolah bagi penggal
persekolahan semasa yang ditandatangan olehnya di suatu
tempat yang mudah dilihat di sekolah itu.

11. Penalti.

(1) Seseorang guwru hendaklah mengajar mengikut suatu
sukatan pelajaran yang diluluskan dan suatu jadual waktu yang
diluluskan dan mana-mana guru yang mengajar murid atau
mana-mana orang yang membenarkan seseorang guru mengajar
murid melainkan daripada mengikut sukatan pelajaran yang
diluluskan atau jadual wak 1g diluluskan adalah melakukan
suatu kesalahan dan apab sabitkan boleh didenda TIDAK
MELEBIHI LIMA RIBU RINGGIT ATAU DIPENJARAKAN
SELAMA TEMPOH TIDAK MELEBIHI TIGA BULAN ATAU
KEDUA-DUANYA.

(2) Seseorang guru besar, pengetua atau guru yang melanggar
peraturan 6, 7, 8, 9 atau 10 adalah melakukan suatu kesalahan dan
apabila disabitkan boleh DIDENDA TIDAK MELEBIHI LIMA
RATUS RINGGIT.

12. Pemansuhan.

Peraturan-Peraturan (Kursus-Kursus Pengajian) Sekolah 1956
dan Kaedah-Kaedah Sekolah Lepas—Rendah (Kursus-Kursus
Pengajian) 1962 adalah dimansuhkan.

g a4
== 'nat'-f‘
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JADUAL 1
MATA PELAJARAN TERAS PERINGKAT RENDAH

(a) Bahasa Kebangsaan;
(t) Bahasa Inggeris;
(¢) Bahasa Cina, bagi murid di sekolah jenis kebangsaan (Cina);
. (d) Bahasa Tamil, bagi murid di sekolah jenis kebangsaan (Tamil);
(e) Matematik;
(f) Sains;
(g) Kajian Tempatan;
() Pendidikan Islam, bagi murid yang menganut agama Islam; dan
(1) Pendidikan Moral, bagi murid yang tidak menganut agama Islam

JADUAL 2
MATA PELAJARAN WAJIB PERINGKAT RENDAH

(a) Pendidikan Jasmani dan Kesihatan;
(b) Kemahiran Hidup;

(¢) Pendidikan Seni; dan

(d) Pendidikan Muzik

JADUAL 3
MATA PELAJARAN TAMBAHAN PERINGKAT RENDAH

(a) Bahasa Cina;
(¥) Bahasa Tamil; dan
(¢) Bahasa Arab (Komunikasi)




JADUAL 4
MATA PELAJARAN BAGI KELAS PERALIHAN

(a) Bahasa Kebangsaan;

(b) Bahasa Inggeris;

(¢) Bahasa Cina/Bahasa Tamil;
(d) Amalan Bahasa Kebangsaan;
(e) Pendidikan Seni; dan

(f) Pendidikan Jasmani

JADUAL 5
MATA PELAJARAN TERAS PERINGKAT MENENGAH

(a) Bahasa Kebangsaan;

(v) Bahasa Inggeris;

(¢) Matematik;

(d) Sains;

(e) Sejarah;

(f) Pendidikan Islam, bagi murid yang menganut agama Islam; dan
(g) Pendidikan Moral, bagi murid yang tidak menganut agama Islam

JADUAL 6
MATA PELAJARAN WAJIB PERINGKAT
MENENGAH RENDAH

(3) Geograf;

(b) Pendidikan Jasmani dan Kesihatan;
(¢) Kemahiran Hidup; dan

(d) Pendidikan Seni/Pendidikan Muzik
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JADUAL 7
- MATA PELAJARAN WAJIB PERINGKAT
MENENGAH ATAS

(a) Pendidikan Jasmani dan Kesihatan

JADUAL 8
= MATA PELAJARAN TAMBAHAN
PERINGKAT MENENGAH

(a) Bahasa Cina;
(t) Bahasa Tamil; dan
(c) Bahasa Arab (Komunikasi)

JADUAL 9
MATA PELAJARAN ELEKTIE PERINGKAT
MENENGAH ATAS

Kumpulan I (Kemanusiaan)

(a) Kesusasteraan Melayu;

() Kesusasteraan dalam Bahasa Inggeris;
(c) Geografi;

(d) Pendidikan Seni; dan

(e) Bahasa Arab Tinggi

Kumpulan II (Vokasional dan Teknologi)
(a) Prinsip Akaun;

(b) Ekonomi Asas;

(c) Perdagangan;
(d) Sains Pertanian;




(e) Ekonomi Rumah Tangga;

(f) Matematik Tambahan;

(g) Pengajian Kejuruteraan Jentera;

(h) Pengajian Kejuruteraan Awam;

(i) Pengajian Kejuruteraan Elektrik dan Elektronik;
(j) Lukisan Kejuruteraan;

(k) Teknologi Kejuruteraan; dan

(1) Rekacipta

Kumpulan III (Sains)
(a) Sains Tambahan;
(b) Fizik;

(¢) Kimia; dan

(d) Biologi

K lan IV (P ajian Islam)
(a) Tasawwur Islam;

(b) Pendidikan Al-Quran dan As-Sunnah; dan
(c) Pendidikan Syariah Islamiah

JADUAL 10
MATA PELAJARAN PERINGKAT SIJIL TINGGI
PERSEKOLAHAN MALAYSIA (STPMY/TINGKATAN ENAM

(a) Pengajian Am;

(t) Bahasa Melayu;

(¢) Bahasa Cina;

(d) Bahasa Tamil;

(e) Bahasa Arab;

(f) Bahasa Inggeris;

(g) Kesusasteraan Melayu;
(h) Syariah;

(i) Usuluddin;

() Sejarah;




Geografi;
Ekonomi;
Perakaunan;
Matematik S;
Matematik T
Matematik Lanjutan T;
Perkomputeran;
Fizik;

Kimaia;

Bioclogi: dan
Lukisan




Bahagian Sekolah-Sekolah,

Kementerian Pelajaran Malaysia,

Tingkat 12-14, Bangunan Bank Pertanian

Leboh Pasar Besar,

Kuala Lumpur. Telefon 1 922066

KP(BS) 8591/J1d. TI(29)
2hb. Januari 1985

Semua Pengarah Pelajaran Negen,
Malaysia.

Y.B. Dato’/Tuan,

nubuhan Jawatankuasa Bimbingan Pelaja kolah

1. Latarbelakang

1.1  Sebagai sebuah institusi pendidikan. sekolah mempunyai banyak peranan dan
tanggungjawab. Peranan dan tanggungjawab utama sekolah bukan hanya
semata-mata kepada menyampaikan ilmu pengetahuan dan menmpuk
kemahiran-kemahiran tertentu kepada pelajar-pelajar, bahkan juga bagi
melahirkan pelajar-pelajar yang dapat memberi sumbangan hidup yang
harmonis, bersatupadu, bertolenrasi, berdisiplin dan bahagia Justeru itu,
sekolah adalah tempat bagi melahirkan pelajar-pelajar yang mempunyai
sahsiah yang baik, iaitu yang mempunyai sikap serta menghayati nilai-nilai
hidup berasaskan prinsip-prinsip rukun Negara.

12 Di samping itu, sekolah juga mempunyai peranan bagi mengeluarkan tenaga
mahir untuk pembangunan Negara. Ini dapat dilakukan dengan meluaskan lagi
pandangan dan pengetahuan pelajar-pelajar mengenai bidang-bidang kerjaya.

1.3  Pada keseluruhannya, setakat ini sekolah-sekolah telah dapat melahirkan
pelajar-pelajar yang berjaya dalam bidang akademik melalu kurikulum yang
sedia ada. Sungguhpun demikian melahu bidang kunkulum sahaja, seperti
matapelajaran Sivik, Sejarah, Geografi dan Kesusteraan musalnya, belum
boleh menjamun tercapai matlamat bagi melahir pelajar-pelajar mempunyai
nilai-nilai akhlak kesusilaan dan ketatanegaraan sepenubnya atau yang
mempunyai semangat patriotik yang tinggi Sekarang terdapat tanda-tanda
yang menunjukan pembentukan sahsiah secara menyeluruh di kalangan
pelajar-pelajar anmya belum dapat tercapai dengan sepenuhnya sepertimana
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vang diharapkan Ini terbukti dengan adanya kejadian-kejadian/perbuatan-
perbuatan tertentu vyang dilakukan oleh pelajar-pelajar, sepert:i tidak
menghormati ibu bapa dan guru. pemulavan kelas. merosakkan harta benda
awam, penyalahgunaan dadah, melakukan perbuatan jenayah dan anti
nasional. Terdapat juga segelintir pelajar yang menjadi golongan pelampau
yang lmenyeba: dan mengamalkan prinsip-prinsip dan nilai-nilai hidup yvang
.

14 Sepertimana kurnikulum gerakerja ko-kunkulum juga memamnkan peranan
dalam pembentukan perkembangan jasmani dan rohani pelajar-pelajar. Oleh
yvang demukian ko-kunkulum sekolah juga seharusnya dapat dititik beratkan
oleh sekolah-sekolah. Apa yang jelas sekarang ini. 1alah bahawa gerakerja ko-
kurikulum sekolah kurang mendapat tempat yang sewajamya. jika
dibandingkan dengan kunkulum sekolah sehinggan menyebabkan
pembentukan rohani pelajar-pelajar kurang berkesan Imi disebabkan oleh
perkara-perkara benkut:

141 Khidmat dan kejayaan dalam bidang ko-kurikulum kurang mendapat

142 Sekolah-sekolah kurang memberi perhatian kepada gerakenja ko-
kurikulum. Ada juga sekolah-sekolah yang kurang menitikberatkan
gerakerja ini, kerana terlalu mementingkan pencapaian akademuk
semata-mata Ada juga sekolah-sekolah yang mempunyai kekurangan
alatan dan lain-lain kemudahan bagi menjalankan gerakerja ko-
kurikulum.

143 Kurangnya penggabungjalinan dan persenambungan di antara
gerakerja di dalam bidang akademik dengan gerakerja ko-kurikulum

144 Sebahagian daripada mund-mund tidak/kurang mengambil bahagian
secara aktif dan ini disebabkan oleh banyak faktor. Di antaranya ialah
jenis gerakerja ko-kunkulumnya dan aktivitinya kurang dipelbagaikan,
sesunai dengan minat dan kebolehan pelajar-pelajar dan mereka tidak
berpeluang untuk melibatkan diri. Terdapat pula adanya setengah-
setengah ibu bapa yang enggan member anak-anak mereka menyertai
gerakenja ko-kunikulum ini.

145 Kurang penglibatan ibu bapa dan masyarakat secara aktif dalam
gerakenja ko-kunkulum Biasanya mereka diundang untuk menjadi
penonton di dalam sesuatu temasya seperti sukan tabunan sekolah
nusalnya.

146 Anggapan bahawa sekolah hanya sebagai tempat bagi mendapatkan
pendidkkan (School as the sole agent for education). Ini beerti ada

2




setengah-setengah golongan masyarakat menyerahkan bulat-bulat
tugas mendidik anak-anak mereka kepada pihak sekolah, tanpa
member sumbangan dan penglibatan terhadap perkembangan
menyeluruh anak-anak mereka.

1.5 Sekolah-sekolah yang tidak member ketegasan vang sewajamya bagi
mengimbangkan antara kepentingan gerakerja ko-kunkulum dengan
akadenuk dan kurang pula menekankan tentang penyertaan
menyeluruh pelajar-pelajar di dalam gerakerja tersebut, boleh
menyebabkan pendidikan menyeluruh pelajar-pelajar di  dalam
gerakerja tersebut, boleh menyebabkan pendidikan menyeluruh tidak
dapat dicapai. Tanpa member: peluang kepada setiap orang pelajar,
khususnya pelajar-pelajar yang lemah dalam bidang akademik. beerti
pelajar-pelajar 1 tidak diberi peluang dan pengiktirafan kepada
mereka. Keadaan begini boleh mendorong pelajar-pelajar itu ponteng
sekolah atau mencebwrkan din dalam kegiatan-kegiatan yang tidak
sthat dan seterusnya boleh menimbulkan masalah disiplin sekolah.

o

Tujuan surat pekeliling ini adalah uatuk memberitahu pihak sekolah supaya
menubuhkan Jawatankuasa Bimbingan Pelajar Sekolah (JBPS) di sekolah masing-
masmng.

3. Berikut adalah garis panduan mengenai penubuhan JBPS:
3.1 Tujuan JBPS
Tujuan penububan JBPS adalah:

3.1.1 Mewujudkan suasana yang seimbang diantara perkembangan mental
dengan perkembangan social. rohan: dan jasmani pelajar-pelajar.

3.1.2 Mengadakan aktiviti-aktiviti di sekolah supaya pelajar-pelajar boleh
mengisi masa lapang mereka dengan gerakerja yang bermanfaat dan
dengan itu dapat menghindarkan pelajar-pelajar dari tercebur dalam
gerakerja yang tidak dimgini sepert: ponteng sekolah. penyalahgunaan
dadah, membuang masa di pusat-pusat membeli belah atau melibatkan
din1 dengan kumpulan-kumpulan yang kurang sihat.

3.1.3 Memperkukuhkan lag: interaksi dan intergasi di antara pelajar-pelajar
berbilang-bilang kaum di sekolah.

3.1.4 Memupuk bakat dan munat pelajar-pelajar daripada pelajaran di bilik
darjah. memupuk semangat kesopanan, berdikan, kerajinan bekerja
dan semangat berkhidmat, menyemai dan memperkukuhkan sifat-sifat
berdisiplin dan patuh kepada undang-undang. serta lain-lain nilai dan
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tabiat yang baik yang dikehendaki supaya pelajar-pelajar dapat diasuh
menjadi warganegara yang baik dan berguna.

3.1.5 Mewujudkan suasana dan tradisi sekolah yang dapat dibanggakan oleh
pelajar-pelajar dan masyarakat.

32 Fungsi JBPS
Diantara funsi JBPS adalah:

3.2.1 Merancang. menyelaras dan melaksanakan gerakerja-gerakerja
ko-kurikulum dengan teratur dan terperinci, dengan
mengembelingkan tenaga golongan pelajar. guru, ibu bapa dan
masyarakat.

3.2.2 Berusaha bagi menvediakan kenmmdahan-kemudahan peralatan-
peralatan gerakerja ko-kunikulum

3.23 Berusaha meningkatkan lagi penglibatan pelajar dan
masyarakat setempat dan gerakerja ko-kurikulum sekolah.

3.2.4 Berusaha menerapkan nilai-nilai sosial yang positif. membina
sikap dan tabiat dan budi pekerti yang baik di kalangan pelajar-
pelajar.

3.2.5 Berusaha bag:i mewujudkan semangat kekitaan di kalangan
masyarakat sekolah dan masyarakat setempat terhadap institusi
sekolah.

3.2.6 Member penghargaan kepada pelajar-pelajar yang melibatkan
dir1 dalam gerakerja ko-kurikulum sekolah.

3.2.7 Menilai keberkesanan gerakenja ko-kurikulum sekolah dan
semasa ke semasa.

3.3 Keanggotaan JBPS
Adalah dicadangkan keanggotaan Jawatankuasa in1 seperti berikut:
Pengerusi :Guru Besar
Naib Pengerusi :Guru Penolong Kanan

Setiausaha :Pilihan Guru Besar




Ahli-ahh ‘Wakal masyaraka:
Walkil PIEG
Walkal Lembaga Fengurus/Pengelola Sekolah
Wakul Muric¢ Tua (jka ada)
Wakul-wakil guru (termasuk garuy Agzma [s1am)
Wakal Muric (ketza nmrid éan penolong)
(Bag: sekolah meaengah bercampur seorang
Lelaki dan seorang perempuar).
(Pihak sekolzh hendaklah menyesuaikan kearggotaan jawatankuasa in:
berdasarkan saiz daa perninzkat sekolah (rerdah dan menengah) dar
kezdaan masyarakat tetap: panyertaan wakl PIBG, wakil komuait
dan walil persatuan nund tua (jtka ada) hendakiah dikekzlkan Guru
Besar dibolehkan menjemput anggota-anggota lain jika pertu).

34  Jenis Gerakerja Ko-kurikulum
Terdapat 3 jenis garzkerja ko-lurnkulum di sekolah, iaitu:

3.41 Pasukan Pakaian Seragam: seperti Pasukan Anzk Serigala, Pasukar
Pengakep, Pasukan Kadet Polis.

342 Kelab Persatuan Sains dan Matematik: Persztuan Geografi/Sejarah
Kelab Keszlamatan Jalanraya, Kelab Komgputer.

3.43 Sukan (Olahraga dan Permainan) : (Sebagai ccntoh bersama-samsz
mi disartakan  serara: tbteberapa gerakena Lo-kunlulnm yang
dyalankan di sekolah).

4. Mezsyuarat

Jawarankuvasa ini hendaklah mengadzkan mesyuarat sekuwrang-kurangnva tiga kal:
seperggal (awel, pertengahan dzn akhir penggal). di mana laporan perkembangar
tiap-tap gerakerja itv dikaji can dinilai matuk diambil tindakan pelaksanaar
selanjutnya dengan lebih berkesan lagi.

Penvertaan
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5.1 Matlamat gerakenja ko-kunikulum yang dikehendak: ialah penyertaan setiap
orang pelajar. Setiap pelajar hendaklah mengambil bahagian sekurang-
kurangnya dalam salah satu gerakerja pakaian seragam, satu kegiatan
persatuan atau kelab dan satu kegiatan sukan atau permainan. Seberapa yang
boleh, peningkatan penyertaan pelajar-pelajar dalam kegiatan pakaian seragam

5.2 Penyertaan semua guru hendaklah dikehendaki bag: memastikan keberkesanan
pelaksanaan gerakerja ko-kunikulum sekolah

5.3 Sekolah-sekolah yang khususnya yang kurang kemudahan untuk menjalankan
gerakerja ko-kunkulum gerakerja hendaklah menggalakan pelajar-pelajar
mengambil bahagian dalam membuat kerja-kerja amal untuk masyarakat
setempat, bergotong-royong memperbaiki kawasan sekolah, gerakena-
gerakerja yang menekankan perpaduan kaum. ketatanegaraan. moral dan
sebagainya sesuai bagi pendidikan menyeleruh dan pembentukan

Kemudahan

6.1 Sekolah hendaklah menggunakan secara maksima ruang dan alat-alat untuk
gerakerja-gerakerja tersebut mengikut kemampuan sekolah masing-
masing JBPS hendaklah benkhtiar mengadakan kemudahan-kemudahan lain
bagi menentukan gerakerja ko-kurikulum berjalan dengan berkesan.

Pengecualian

Pelajar-pelajar dalam vang dalam keadaan seperti benikut bolehlah dikecualikan
daripada menvertai gerakerja ko-kurikulum.

7.1 Kes-kes perubatan — pelajar-pelajar yang telah disahkan oleh doktor seperti
menghidap sakit jantung lelah dan lamn-lamn penyakit yang boleh
membahayakan din jika mereka mengambil bahagian.

7.2 Kecacatan — pelajar-pelajar yang mempunyai kecacatan anggota tubuh yang
boleh membahayakan din mereka jika mengambil bahagian dalam gerakerja
ko-kurikulum. Tetapi sekiranya kecacatan mereka tidak menjad: penghalang,
pelajar-pelajar tersebut hendaklah digalakkan mengambil bahagian dalam
gerakerja-gerakerja vang sesuai bagi mereka.

7.3 Untuk pelajar-pelajar yang mengikuti kelas-kelas Agama di waktu pagi/petang
satu penyesuaian terhadap pelaksanaan gerakerja ko-kunkulum hendaklah




diadakan. Untuk tujuan ini, Guru Besar hendaklah berunding dengan pihak
sekolah/Jabatan berkenaan.

8. Tindakan Lanjut

8.1 Oleh kerana perseimbangan antara bidang kurikulum (akademik) dengan ko-
kurikulum ke arah pembentukan penibadi secara total di kalangan pelajar-
pelajar sangat penting. Kementerian Pelajaran memandang JBPS adalah
perlu. Oleh itu, Guru Besar hendaklah mempunyai kepekaan, misiatif, bersikap
terbuka dan berpandangan jauh dalam melaksanakan gerakerja ko-kurikulum
i1 sesuai dengan konsep pendidikan menyeluruh.

8.2 Sebagai lanjutan daripada JBPS, pihak sekolah hendaklah juga mengambil
tindakan berikut bagi memastikan keberkesanan gerakerja ko-kurikulum yang
dyalankan:

821 Merakamkan secara terperinci kedatangan dan penyertaan pelajar-
pelajar di dalam gerakerja ko-kurnkulum sekolah dan merekodkan
gerakerja tersebut ke dalam sijil berhent: sekolah

822 Guru Besar hendaklah mengambil peranan utama dalam pengendalian
dan perlaksanaan gerakerja ko-kunkulum dengan mengamalkan dan
menghayati Konsep Kepmmpinan Melalu Teladan

823 Guru Besar dan guru-guru hendaklah menambahkan pengetahuan serta
melengkapkan diri dengan kemahiran-kemahiran membolehkan
mereka menjalankan fugas dalam perlaksanaan gerakkerja ko-
kurikulum dengan cekap dan berkesan.

8.2.4 Memben penghargaan kepada guru-guru dan pelajar-pelajar atau orang
peseorangan  Penghargaan tidak hanya  terbatas  kepada
kejayaan'’kemenangan semata-mata. tetapi hendaklah juga diben
kepada pelajar-pelajar vang mempunyai sifat disiplin yang baik.

825 Mengadakan pertandingan-pertandingan yang melibatkan juga mund-
murid yang kurang berbakat atau yang kurang berminat.

Keselamatan Pelajar-Pelajar

Pihak sekolah hendaklah mengadakan dan mengambil langkah-langkah tertentu bagi
menentukan keselamatan pelajar-pelajar semasa menjalam gerakerja ko-kunikulum.

Harap maklumkan kandungan surat pekeliling ini kepada semma sekolah.

7
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Bahagien Sekolah-Sckolh,

Kementerian Pelajaran Malaysia,

Tingkat 12-14, Bangunan Bank Pertanian, -

Leboh Puser Besar, Telefor : 922066

Kuala Lumpur Kawat : 'PELAJARAN'
KP. 859111 (32)
2hb. Februar 1985

Serwa Pengarah Pelsjaran Nogeri,

Malaysia.

Y.B. Dato"/Tuan,

SURAT PEKELILING IKHTISAS BIL. 4/1985

Penubohan Jawatankvasa
SEKOLAH SEBAGAI INSTITUSI MASYARAKAT

Perlembagaan PIBC mempastiksn bahawe hanys mereke yang mempunyal ansk ¢i sekoleh
yang boleh menganggotai PIBG, Cars ini boleh menyekat penyestaan masyarakat setempat
Cdlam menyertai ussha-usaha untuk memajukan sckolah. Sekolah falah suatu agen pem-
bangusan masyarakat dan olch itu perfu mendepat penyertssn dari masvarakat sekitar
keselurchannya, sama ads mercks mempunyei anak dalem sskolah mahupun tidak. Dalam
usahe untuk mendepatkan masyarakat sekitar keseluruhannya itu, maka adedah dicsdangican
bahaws PIBG sckolah scbagal satu daripada perakena menububkan satu jawatankussa yang
diberi nama “Jawetankuasa SEKOLAH SEBAGA] INSTITUSI MASYARAKAT™. Jawatan.
kuasa ini bolchlah dlanggotai olch ahliahli yang dipdih dari PIBG dan juga deri mesyarakat
umum, waliupun mercka bukan menjedi ahli PIBG,

2. Latarbelakang

2.1 Pembangunan sebuah sckolzh sama sda berupa Mzikal mahupun berupa akades
ak sowte nLoral adalah tangpungan kescluruhan masyarakat, Clul 56 poi) oitas
an mereka sccara feluasa adalah diperlukan, pokoknya harus lahir satu hakkat
bahawa sekolah adaleh kepunysen masyarakat dan masyarakat turut bersara
memberi sumbangan untuk kepeatingan sekolah,

2.2 Kebelokangen ini terdapat masalab-maselah seoerti disiplin, dadah, ponterg,
pelanggaran undang-undang sekolah dan sebagainys. Masalahmasalsh sepert) inl
buken berups tangguagan sekolsh semata.mata, tetap masslah ini berupa tane
gungiawab barsama sekolah den masyarskat, dan kedua-dua pibak itu petty
bemmanding bahu untuk menyelessikannya, Tnjuan penvbuhan iswalinkuss

seholah octagal woliva inesyarekal ini ilah unwk menpgibungialinkan




EX

tenaga masyarskat dengan sckolah dan mewvjudkan kesfassma yang lebih aray
antars keduanya.

3. Sckolah Sebagai Institusi Masyarekat

Konsep

Sckolah Scbagai Institusi Masyarakat membawa pengertian penglibates masya-
rakat, guru dan pelajer dengan sepenuhnys dalam pembangunan dan kemajuan
scacbuah sckolah. Masyarakat, guru dan pelajar perlu merasel behawa sekolah
itu kepunyssn mercka dan mercka periulah bermmasama bertanggungiawab
terhadap kejayssn sckolah, Sckolah pula seharusnya mengamalkan sikap ter-
buka kepada masyarakat dan masyaraka! menjadiken sckoleh it satu institusi
yang penting dan menarik. Hubungan antars sckohh dengan masyarakst peslu
erat dan berbentuk dua hals supaya dapat menimbulkan keadsan di mana ma-
syarakat memajukan sckolah dan sekolah memajukan masyarakat.

Stratega

3.2.1

3.23

13)

Untuk mencapal hasrat yang ternyata di atas perlu ada hubungan dua
hels dalam bentuk penckanan peransn jaitu penglihatan masvarakat
dengan sckolah dan persnan sckolah dengan masyarakat. Di samping
itu mesti ada cara-cars yang bolch menarik minat masvarakat ter-
bedap sckolkah. Individu yang berpeagarnvh di delam masyazakat se
tempat mest: dizspatkan dengan sckolah agar yokonzan mercka dapat
diperfusskan kepada masyarakat vinum.

Kedudukan sekolah mesti diambilkire kerano persekitaran sesebuak
sckolah itu terbeza. Oleh kerapa persekitaran ini berbezs nuka ienis
penglibatan juga berbeza, misalnys masyarakst di bandar dan di luar
bandar mungkin berbeze. Kemampuan dua xolongan ini adaleh bes-
lalnan dan dard It cara pelaksanaan jugs jiks perdu harus dibezakan
di antars masyarakat bandsr, dan masyarzkat lwar bandar. Strateg!
bagi sekolak keraisan dan sckolsh bantuan kerajaan (mubaligh)
serta sekolsh vane dikawal olch badan-badan tertentu adalsh berlain-

i, mernin demikian tujuap kits adalah untuk mendajaiian vonx-

libatan dug hala entara sekolah dan masyarakat.

Sckolsh memcrluken bantuan kewangin, material dan kepakaran
untuk pembangunan dan kemsjuan sekolak, Di samping itu sekokh
memerukan juga penglibatan shli-ahli masyarakat dalam menlalsn-
kan scsuato aktiviti di sekolah.

3.3 Pendeckatan

PIRG hendableh membennik satu jawatankuam yang menumy shaa
penglibatan bersama di antars masyarakal dan pihak sekolah, Jawa-
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. tankuasa ini dikenal sebagai Jawatankuasa Sekolsh Sebagad Institusi
Mssyarakat,

332 Keduduken sekolshsekolah dan masyarakat sekelilingnya periu jugs
‘difiiddrkan, sama ade di bandar atsupun &i luar bendar. Tiap-tiap

kumpulan inl memeriukan pendekatan yang berbeza di antara satu
sama [ain,

333  Dalam keadaan torteatu ada kumpulsn masyarakat vang hanys
dapet memberi sumbangen kewangan stau materizl sshaja tanps
dapat melibatkan diri, Sebaliknys terdapat pula golongan masys-
rakat yang kurang mampu melibatkan diri secars material tetapi
dapat menyumbengkan tenaza dalam pembangunan sekolah ke
sclurahanaya. Olch yang demikian, penglibatan bersama df antam
sckolah dengan masyarskat adalah dicadanskan sepert! bedlkut: -

i)  Melibatkan dir; secars langsunz.

i) Melibatkan diri secara memberi sambangan material dan keps-
karan, :

i) Menjadikan sckolsh scbagai satu pusat aktiviti kemasyarakatan
dan agen perubahan.

iv)  Memikirkan caracara peninggian mum pembelajaran,

¥)  Mengadakan hanhan/khidmat engial oleh sekolah kepada ma-
syarakat,

334 Pelaksanaan aspekaspek di atas haruslah tidak menjejaskan urusen
profegional sekolah.

4. Sekolah Di Dalam Bandar
4.1 Walsupun cumbangan ibu bapa pelojar polejer dalem bandar den acgi matonsl
dan kewanem mensealakkan, namen penglibatan secars peribadi terhadon nar.
xembangan din kemajuan sekolah boleh dipertingiatican legi.

4.3 Rerikut cdalsh contoh contoh begalmona sckeolah &i dalam bandar dapat me-
* mank minat don penglidaten masyarakat terhadap sckolah, Antare lain jalah: -

42 Penglibatan Ibu Bapa dan Mesyvarat
i}  Aktiviti Sukan (Olahraga dan Pesmainan)

Thy hapa dan macearsbat djzalaklan memainken neranen ene
 aklif di dalam pengmjaran akrivin sulon




) Hari Penyampaian Hadiah/Har Terbuks/Hari Guru/Majlis Re.

Ibu bapa ‘dan masyarakst dig/akkan berussha mengaturkan
aktiviti ini dengan bantuan dan kerjasama pihak sckolah,

ili) Sumbangan Material dan Tenaga Terhadap Bahan-bahan Penga-
~ Jaran, Kemudahan Gemkegja Ko-Kurikulum dan Kebajikan
Murid

Menggalakkan fbu bapa dan masyarakat di semua .sekolah
menyumbangkan material dan tenaga untuk menolong faenye-
diakan bahan-bahan pengojaran Jaa poaubelajasan scpeati buku-
buku dan alat-alat perpustakaan, sertza melengkapkan kemudah-
an geraker)a ko-kurikulum bagi kebajikan pelajar,

iv)  Kawalan Prestasi dan Disiplin Pelajatan
a) Meminta ibu bapa meneliti kerja anak-anak setiap masa.

) Memanggll ibu bapa Xanak-kanak yang bermasalsh dan
Juga 1bu bapa kepada kanak-kanak yang baik prestasinya.

Dengan cara demikian sckolah akan dapat bersama masyarakat
menerapkan amalan sopan-santun serta disiplin palajer melalui
tanggungjawab bersama darni pihak ibu bapa dan sekolah.

v)  Maijlis Taklimat/Ceramah

Mengadakan majlis taklimat/ceramah oleh Guru Besar mengenai
peleksanaan kurikulum, rencangan/aktiviti sekolah dan masalah-
masslah geknlsh jika perlu dan mendapatkan khidmat orang
yang tahu mengenai usaha-usaha memajukan masyarakat,

422 . Penglibatan Agensi-Agensi Kerajaan dan Pihak Swasta

i)  Mengadakan hubungan erat dengan ketus-ketua jabatan Keraja-
an, orang-orang perseorangan dan syarikat-syarikat swasta.

ii) Pihak swasta adalah digalakkan memberi kerjasama dan mem-
beri bantuan dalam projek projek sekolah soperti melengkapkan
elat-alat perpustakaan, kemudahan ko-kurikulum dan laindain
prujek kebwjikan murdd.
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423  Perglibatan Sekolsh

i)  Sekolah bolehiah membensrkan ahli-ahti mosyarakat mengguna-
kin kemudshen-kemudahan yang terdapat di sekolah fiks ¢i-
pinta mengikut eyarat-sysrat yang ditetspkaa cleh sekolsh.

i) Scjauh mans yang sesusi sekolah harusiah memben kefjasama
kepads matyarakat dan swasta yang ingin membest sumdangan
tensgs dan material terhadap pembangunan sekolah.

5. " Sokolsh Di Luar Bandar

€.1 Persekitaran sekolah di lnar bandar biasinya berbeza dengan persekitaran se-
kolah-sekolah di bandar, Masyarikat di s bandar Kebanyikinnys lendin
dan satu golomgan, ity petani, aelayen, penoreh petah dan sebagainys. Dalam
hal 1) pengidatan 10U Laps erhadap sekolan selalunya lebih bercorak Kepada
penglidatan dirl. Oleh kerana kesibukan tugas, penyertaan tidak begitu maluas,
Walaupun a0a penvertaan, tetapl penglivetan adilah Kurang. Sekolah juga
haruslak dijadikan pusat-pusat scbagai pembimbing masyarakat bukan sahejs
<1 dulzm mmencorakkan polgianan pelafu-prlaar pada mase depan bahkan juga

menolong mengstasl masalah-masalah masyarakat yesg timbul dari semasa ke
seInusy.

3.2 Untuk scholaliacholali di Juas Londas, ssenarsatoian yang Jikxemukakan
untuk sekolsh-sekolah dslam bandar bolehlah digunakan jika terdspat ke
scoualan dengen keadazn setesnpol Selaly Joul itu wde Leberaps kegiatan lah
yang boleh dijelankan di sckolah di luar bandas, Kegiatan itu adelah sepenti: -

s.2.1 Penglibatan Gurw Bessr, Curu-Curu dan Pelajor Dalam Kegiatan-
Koglatan Anjuran Meayaralat

Cura Ressr, gum gura dan polgjar pelajar hendaklah mondan plags
masyarakat dengan lebik rapat ligi melalul penglibatan diri dalam
kegiatan kegiaten cosial yang dianjurken oleh ehliebl masyarsket
setempat seperti bergotonggoyong, menghadini kendun-kendara,
semptindin kosatian Jae aktvitiaktivitt lain yasg melibatian
masyarakat,

52.2  Teklimat/Ceramah dan Kursus/Kelas Mengenai Sesuatu Bidang Ke-
pakeran Tertentu Untuk Masyarakat

Sckolak pesdu menganjurkan teklimat atan ceramah yang dapat mams
berikan pengotahuan serte penczangan kepada masysrakat meagenal
caracara mendapatkan pelgjaran, mengenal kebersthan, peluans-
pelusng pekerdaan dan menseaai bantuaa pelajaran. D manamane
ats kasempeton sckolah harudah menmgapivikan kuisus/kelas yang




dapat membaaty masyarsiat di dalam sossatu bidang ckonom! yung
dapat menolong menjayakan cara hidup masyarakat jtu, Kelas-kelos
yang boleh difikirkan ialah cepartis kelas koles jahitan, anyasian,
pertaniaa moden, masakan dan sebagainya. .

523  Membawa Kepakaran Masyarskst Kepsda Pelajur-Pelajar Semass
Cerakarja Ko -Kurilulum )

Di samping ity masyerakat pula bolch membuat sumibengannys ter-
hadap kemajuan murnid-murid di sckolah. Masyarakst mempunyai
kebtimowsen dan oda kemohirean terzondizi. Keoshican yang dimak-
sudkan ita meliputi kemahirenkemshizsn seperti membetulkan
jtsing, bagl kaum celayan, dalun nicwbaje, bag bidang pertanian
den joga kemahirankemahizaa manipulatf dan teknikal sepert
momperbalkl redio dau telerisyen. Sepls kemahlan ind boleh di-
gjarkea kepada musid. Guiu Besar headaklah mengaturkan pengajar-
Wi kevnaldran ini. Penyebaren kepakaran ind boleh diakukan melalus
aktivithaktiviti ko-kurikulum sekolah. (Ini scjajar dengan konsep
Jesdmwling). Welaupun begltu pthak sekolah hendaklan terpandu-
kan kepada ‘Schools General Regulations 19517,

524 Gotong-Royong Untuk Membaiki Kemudahan/Bangunan Sekolah
Di samping menyumbangkin bantuan kewangan/material terhadap
pembangunan sexolah mMasyarakar Juir Dindkf jUSs BoOIeh meényYum-
bangkan tenaga mereka dalam sesuatz projek gotongroyong yang
dixendallkaa okch sckolsh, Masyarakat boiek membantu untuk pam-
bangunan sckolak, seperti membaiki bilik dagjah, membaiki kerusi
murid, mesgindahRan sekoiak, meratakan padang dan sebagainya.

6. Gans Fanduan Pelakssnsan
b.1 i bawah In! adalah garis pandusn untuk pelaksanaan:
o.1.1 Memmnn-lamm Sekolah Sebagai Institusi Masyarakat

 Satu Jawatankuass 'SEROLAH SEBAGA! INSTITUSI MASYARA.
KAT herndaklah ditubuhkan di sskolah,

612 Tujuan Penvbuhan Jawatsnkuass Sckolah Sebagai Institusi Masys-
rakat

Tuman Jawatankuasa Sekolah Sebagai Institusd Masyarakat adalah
untuk: '

y. melahiroom perhimbunygan dua hais yang erst, harmonis dan rasa
tangguagiawab bersama di antara sekolah dengsn masyarakat.
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2. melehirkan kesedaran bahawa sekolah adalah untuk mesyerakat’

3. mmmmbmmmumm

4, mehhwhnlwil akademik vang berikesan sesual dengan sifar
sckolah sebagsl sgen perubshan,

3. melshirkan taral mutu pelajaran dan pembelajaran yang tingg

6. mewujudkan wnmt' masyarakat, persefabaman dan
keutamaan perundingan.

7. meninggikan mum disiplin murid.murid
6113 . Keanggotaan Jawatankuaca Seknlah Sahagal Institsi Magyarakat

Tawatanknagy Seknlah Sehagai Institued Macyarakat ini hendaklah
dianggotai oleh PIBG dan:

i)  Wakl komuniti.
H) Waki Murid Tua.

i) Wakil dar institusi sosial seperti Persatuan Belia, Jawatankuass
Kemajuan Kampung,

)  Poraatuan persatuen kebajiken.

v) Orang-orang perecorangan yang berpengarvh serta mempunyal
satu-saru bidang kepakaran,

vi) Ahbahli dermawan,
vi))  Ahb-ghb perniagaan, .
Vi G Benast Ty :-o!h: T L %

Pemilihan Pengerusi terserah kepads ahlrahli Jawatankuasa ter
scbut. Bilangsn Jewatankuase tembshan bolkhlah ditimbengkan

mengikut kescsuaian,
r A Am
7.1 Senarai Aktivit

Seiwdet i sociocnzreiken aktivitialtivit! yene d8alanken dengan melibat-
han meayesakat dengan menentukan keutamaan aktiviti-aktiviti tersebut.




7.2 Rekod Prestasi Kegiatan

Sekolsh perlu menyimpan rekod prestast segala kegiatan yang dijalankan untul
diksjl dan dinilel semula dan sebspsl maklumbalas untuk aktiviti yang akan
datang, supaya kelemahan dapat diatasi pada aktivitiaktiviti yang eken dateng,

7.3 Peringatan
731 Penglibatan masyarakat techadap sekolah harus tidak menyentuh *
dagar pelajaran serta pentadbiran kunkulum sekolah,

13.2 Segala aktivitl yang melibatkan penggunaan sckolah hendaklah men-
dapat persetujuan Guru Besar terlebih dahulu sebagai ketua pentad-
bir sekalah. Goru' Besar hendskish menggunakan budibicara supaya
tidak menimbulkan masalah keawdian.

8. Sila makiumkan kandungan surat pekeliling ini kepadz semos sekolsh di negeri Y B,
Daruk/ruen Catuk diKuatkusGikan déngan $4r1 merta, Péngarah Pelajaran Neger hendaklah
memangzll Guru Besar dan meaghuraikan perkira ini.

Sekian,

‘BERKH T UNTUK NEGARA'

-

(DATO" AD { BIN 1. ARSHAD)
Timbalen Ke roh Pelejaran 1,

Kementerian Pelajaran,
Malaysia,

s.k. Setiausahs Sulit Kanar kepada Y.B, Menteri Pelajacan Malaysia.
Sctausuls 3ulit Kenan kepade Timbalan Menterf Pelajaran |
Setisusaha Sulit Kapan kepeds Thnhalan Mepisd Pelaisran (1,
Kelus Sotisusalm, Keineniciian Folajasan,

Keluz Penguah Pelajaran, Kementerian Pelajacan.

Timbalay Ketue Seticusaby [, Kenienterian Pelgjaran,

Timbalan Ketus Pengarah Pelsjaran |, Kementerian Pelejaran,
Timbalan Ketus Pengurah Pelajaran I, Kemoutoian Pelujaran,

, Timbalan Ketus Setisussha 11, Kementerian Pelajarsn.

78 10,  Ketua Ketuz Rahegion, Keomenterian Polsjersn,

1. Ketus Jemazh Nazir Sekolah Persekutuan, Kementerian Pelajeren,
il 12, Pegawsi Xhae kepada V. B, Manteri Palojaren.

13, Ketus Uit Thal Ehwel Awam, Kviocnicisn Eesjuran.
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FEJABAT KETUA PENGARAH PELAJARAN MALAYSIA

Office of Director-General of Education Malaysia

ARAS & BLOK ES

Level & Block E3,

KOMPLEKS KERAJAAN PARCEL E

Government Complex Parcel E,

PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN Tel: 03-8584 6077

Federal Government Administrative Centre Fax: 03-8889 4548

62604 PUTRAJAYA Laman web: hitp: www.moe gov.my.

KP(BS-DSR)8787/008/20d.2( 3 )
IS Januari 2007

Semua Pengarah Pelajaran Negeri

SURAT PEKELILING IKHTISAS BIL. 2 /2007:
PERUNTUKAN WAKTU UNTUK KEGIATAN KOKURIKULUM DI
SEKOLAH-SEKOLAH RENDAH DAN MENENGAH

Keglatan kokurikulum merupakan kegiatan lanjutan daripada proses
pengajaran dan pembelajaran dalam bilik dafah. la berlujuan memberi
peluang kepada murid untuk menambah, mengukuh dan mengamalkan
pengetahuan, kemahiran serta nilai yang dipelajari di bilik darjah.

2. Subperaturan 3(3) Kurikulum Kebangsaan, dalam Peraturan-Peraturan
Pendidikan (Kurikulum Kebangsaan) 1997, telah dinyatakan bahawa kegiatan
kokurikulum di sekolah kerajaan dan sekolah bantuan kerajaan hendaklah

mengandungi
2.1 penyertaan dalam sukan dan permainan;
2.2 penyertaan dalam persatuan dan kelab;
2.3 penyertaan dalam badan beruniform; dan
24 lain keglatan sebagaimana ditentukan oleh Menter|,

3. Sehubungan dengan ini, semua Pengetua dan Guru Besar hendaklah
diingatkan bahawa kegiatan kokurikulum merupakan komponen penting
dalam dasar pendidikan kebangsaan dan ia hendaklah dilaksanakan oleh
sekolah,

4. Oleh yang demikian, kegatan kokurkulum hendaklah dirancang
dengan teratur dan leliti seperimana perancangan untuk aktivith-aktiviti
kurikulum dan dilaksanakan dengan cokap dan berkesan.




5. Bag memantapkan pelaksanaan kegiatan kokurkulum di sekolah
maka peruntukan waktu minimum berikut hendaklah dipatuhi:

51 Sekolah Rendah

Tahun 3 dan Tahun 4 = 60 minit seminggu

Tahun 5 dan Tahun 6 = 120 minit seminggu
52 Sekolah Menengah

Jurusan Teknik dan Vokasional - 120 minit semifggu

Sekolah Menengah Harian,

SBP, SMA dan Lain-lain = 180 minit seminggu

6.  Sia maklumkan Surat Pekeliling Ikhtisas ini kepada pegawal yang
bertanggungjawab di Jabalan Pelajaran Neger, Peabat Pelajaran

Daerah/Gabungan serta Pengetua dan Guru Besar sekolah-sekolah di bawah
pentadbiran Y.Bhg. Dato'/Tuan/Puan
Sekian, terima kasih.
X “"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"
e e A_
Rt 3 DATO' Dr. HAJI AHAMAD BIN SIPON

Ketua Pengarah Pelajaran Malaysia
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PERATURAN-PERATURAN PENDIDIKAN
(PERSATUAN SEKOLAII) 1998*

PADA menjalankan kuasa yang diberikan oleh seksyen 130 Akta
Pendidikan 1996. Menteri membuat peraturan-peraturan yang berikut:

l'

Nama dan mula berkuat kuasa.

Peraturan-peraturan ini bolehlah dinamakan Peraturan-Peraturan
Pendidikan (Persatuan Sekolah) 1998 dan hendaklah mula berkuat
kuasa pada 21 Mei 1998.

Pemakaian.

Peraturan-peraturan ini adalah terpakai bagi sekolah kerajaan dan

sekolah bantuan kerajaan.

- |

4.

Tafsiran.

Dalam Peraturan-Peraturan ini —

“guru besar™ atau “pengetua” ertinya pegawai dalam Perkhidmatan
Pendidikan yang dilantik oleh Ketua Pengarah Pendidikan untuk
mengurus sckolah;

“jawatankuasa” ertinya sekumpulan orang yang dilantik atau dipilih
untuk menjalankan tugas persatuan sekolah;

“penasihat” ertinya guru yang dilantik oleh guru besar atau
pengetua untuk memberi nasihat kepada persatuan sekolah;

“persatuan sekolah™ ertinya apa-apa kelab atau persatuan murid dan

guru sekolah.

Penubuhan persatuan sekolah.

Guru besar atau pengetua, setelah menerima permohonan secara

bertulis, hendaklah menubuh persatuan sekolah daripada kategori yang
berikut:

(a) mata pelajaran yang diajar di sekolah sebagaimana
yang dinyatakan dalam Peraturan-Peraturan
Pendidikan (Kurikulum Kebangsaan) 1997;

(b) hobi dan rekreasi;




(c) sukan dan permainan;
(d) badan beruniform; dan
(e) apa-apa persatuan lain yang diluluskan oleh Pendaftar.

5. Laporan.

(1) Jawatankuasa tiap-tiap persatuan sekolah hendaklah
mengemukakan. secara bertulis kepada guru besar atau pengetua, laporan
yang tengkap mengenai perkara-perkara yang berikut:

(a) perlembagaan dan peraturan persatuan;
(b) senarai ahli jawatankuasa persatuan; dan
(c) senarai aktiviti utama persatuan.

(2) Laporan itu hendaklah dikemukakan dalam tempoh empat belas
hann mula berkuatkuasanya Peraturan-Peraturan ini atau dalam hal
persatuan yang ditubuhkan selepas Peraturan-Peraturan ini berkuatkuasa,
dalam tempoh empat belas hari selepas mesyuarat pertama persatuan
tersebut.

(3) Perlembagaan dan peraturan persatuan sekolah hendaklah
diluluskan oleh guru besar atau pengetua.

6. Perubahan dalam perlembagaan dan peraturan persatuan
sekolah.

(1) Jawatankuasa tiap-tiap persatuan sekolah hendaklah
mengemukakan secara bertulis kepada guru besar atau pengetua, laporan
yang lengkap mengenai apa-apa perubahan dalam perlembagaan,
peraturan, jawatankuasa atau ahli persatuan.

(2) Laporan itu hendaklah dikemukakan dalam tempoh empat belas
hari dan tarikh yang laporan tentang perubahan yang dibuat dan
hendaklah disahkan dengan tandatangan pengerusi dan setiausaha
persatuan yang berkenaan.

(3) Guru besar atau pengetua boleh, menerima atau enggan untuk
menerima perubahan yang dinyatakan dalam subperaturan (1).

7. Rekod persatuan sekolah.

Guru besar atau pengetua hendaklah menyimpan atau menyebabkan
supaya disimpan suatu rekod tentang ahli-ahli persatuan sekolah dalam
tempoh tiga puluh hari selepas berkuatkuasanya PeraturanPeraturan ini
dan hendaklah sedia ada bagi pemeriksaan oleh Pendaftar.
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8. Penasihat.

Guru besar atau pengetua hendaklah melantik seorang atau beberapa
orang guru untuk bertindak sebagai penasihat atau penasihat-penasihat
bagi setiap persatuan sekolah dan guru besar atau pengetua itu hendaklah
menyimpan atau menyebabkan supaya disimpan suatu rekod bertulis
tentang maklumat itu dan hendaklah sedia ada bagi pemeriksaan oleh
Pendaftar.

9. Akaun.

(1) Akaun bagi tiap-tiap persatuan sckolah hendaklah di bawah
kawalan guru besar atau pengetua atau penasihat.

(2) Guru besar atau pengetua hendaklah menyimpan atau
menyebabkan supaya disimpan suatu akaun yang sewajarnya dan
hendaklah menyimpannya di bawah jagaannya bagi tempoh tidak kurang
dan enam bulan setelah berakhir tiap-tiap tahun kewangan dan hendaklah
sedia ada bagi pemeriksaan oleh Pendaftar.

(3) Apa-apa tajaan atau kutipan derma bagi setiap persatuan
sekolah hendaklah mendapat kelulusan guru besar atau pengetua.
10. Mesyuarat.

Tiap-tiap mesyuarat persatuan sekolah atau jawatankuasanya
hendaklah dihadiri oleh penasihat dan mana-mana guru lain yang telah
dilantik oleh guru besar atau pengetua bagi maksud itu.

11. Pematuhan pengurusan persatuan sekolah, dsb.

Pendaftar, guru besar atau pengetua boleh, mengarah mana-mana
persatuan sekolah mematuhi peraturan tentang pengurusan, aktiviti,
keahlian atau yang selainnya benkenaan dengan persatuan itu.

12. Pembubaran persatuan.

(1) Pendaftar, guru besar atau pengetua boleh, secara bertulis,
mengarah mana-mana persatuan sekolah dibubarkan jika dia berpuas hati
bahawa persatuan itu mungkin digunakan bagi maksud —

(a) yang tidak memberi manfaat kepada guru atau murid:

(b) propaganda politik yang memudaratkan kepentingan Malaysia
atau awam;

(c) yang memudaratkan kepentingan murid; atau

(d) yang melanggar mana-mana peruntukan Peraturan-Peraturan
ini.




(2) Tiap-tiap arahan yang dibuat di bawah subperatunan (1) atau
peraturan 10 hendaklah disiarkan dengan menampalkan suatu salinan
mengenainya di papan kenyataan sekolah atau mana-mana tempat yang
boleh dilihat di premis sekolah.

13. Pembatalan.

Peraturan-penaturan di bawah Seksyen 92 Ordinan Pelajaran 1952
dibatalkan.

Dibuat 8 April 1998.
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PEJABAT KETUA PENGARAH PENDIDIKAN MALAYSIA
Office of the Director General of Education Malaysia
PARAS 7 BLOK J PUSAT BANDAR DAMANSARA

Level 7 Block J Damansara Town Centre

50604 KUALA LUMPUR Tel: 03-2586000
Fax: 03-2535150

KP (BS) 8591/JId.XVI (12)
28 Julai 2000

— Semua Pengarah Pendididikan Negeri
Y.Bhg. Datuk/Dato’/Tuan,

SURAT PEKELILING IKHTISAS BIL. 12/2000:
Lawatan Pendidikan Murid Di Hari Persekolahan

Kementerian Pendidikan Malaysia sentiasa menggalakkan guru-guru melaksanakan
program-program lawatan yang berunsur pendidikan bagi murd-murid. Program-program
seperti int mendatangkan banyak manfaat dan kebaikan kepada semua pihak yang terlibat.
Di samping dapat membantu murid-mund menambahkan ilmu pengetahuan dan
pengalaman masing-masing, ia juga akan member pendedahan kepada mund mengenai
suasana atau keadaan sebenar di sekeliling mereka. Narmun begitu lawatan-lawatan yang
diadakan pada masa cuti persekolahan adalah tidak mencukupi untuk membolehkan
matlamat ini dicapai sepenuhnya.

2 Surat Pekeliling ini bertujuan untuk memaklumkan keputusan Kementerian
Pendidikan membenarkan pihak sekolah menganjurkan program lawatan pendidikan murid
semasa waktu persekolahan secara terancang. Sekolah hendaklah menggunakan budi

bicara secara bijaksana dalam menjalankan program ini supaya proses pengajaran dan
pembelajaran di sekolah tidak terganggu. Perkara-perkara yang perlu diberi perhatian dan
pertimbangan dalam perancangan dan pelaksanaan program lawatan seperti ini adalah:

2.1 Tuuan lawatan hendaklah berunsur pendidikan;

22  Tempat-tempat yang dilawati hendaklah sesuai dengan minat dan keperiuan
pendidikan murid serta seinng dengan hasrat Kementerian Pendidikan untuk
memupuk minat mund-mund dalam bidang sains dan teknologi;

23 Masa lawatan hendaklah disesuaikan dengan takwim akademik sekolah;

24  Keselamatan dan kebajikan murid semasa lawatan diberi keutamaan; dan

25  Segala peraturan dan arahan mengenai pengendalian lawatan yang sedang
berkuatkuasa hendaklah dipatuhi.

3 Kementerian juga menggalakkan penglibatan ibu bapa yang berminat untuk
menyertai lawatan-lawatan tersebut. Adalah diharapkan penyertaan ibu bapa dalam
kegiatan seperti ini, bukan sahaja akan dapat meningkatkan kefahaman mereka mengenai
matlamat pendidikan melalui program lawatan tetapi juga akan dapat memantapkan
permuafakatan dan kerjasama antara pihak sekolah, mund dan ibu bapa.




4. Sila maklumkan kandungan surat pekeliling ini kepada semua pengetua dan guru
besar di bawah pentadbiran Y.Bhg. Datuk/Dato’/Tuan.

Sekian. Tenma Kasih.

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

L SHUKOR ABDULLAH
Ketua Pengarah Pendidikan Malaysia

sk 1L Y .B. Tan Sri Dato’ Musa Bin Mohamad
Menten Pendidikan Malaysia

2. Y .B. Dato’ Abdul Aziz Bin Shamsuddin
Timbalan Menten Pendidikan

3 Y .B. Dato’ Hon Choon Kim
Timbalan Menten Pendidikan

4. Y .B. Dato' Mahadzir Bin Mohd Khir
Setiausaha Parlimen Kementerian Pendidikan

Ketua Setiausaha Kementenan Pendidikan
Timbalan-Timbalan Ketua Setiausaha Kementerian Pendidikan
Timbalan-Timbalan Ketua Pengarah Pendidikan

Ketua-Ketua Bahagian Kementerian Pendidikan

D
6.
[ &
8.
9

10.  Pegawai Perhubungan Awam

Ketua Nazir Sekolah
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PEJABAT KETUA PENGARAH PENDIDIKAN MALAYSIA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

PARAS 7, BLOK J Tel : 03-2586900
/. PUSAT BANDAR DAMANSARA Fax : 03.2535150
E—— 20604 KUALA LUMPUR Laman Web : http:/fwww. moe.gov.my

KP(BS) 8591/JId XVIII (5)
1 Ogos 2002
Semua Pengarah Pendidikan Negeri

Y.Bhg. Datuk/Dato’/Tuan/Puan,

SURAT PEKELILING IKHTISAS BIL. 5/2002 :
Lawatan Sekolah Pada Hari Persekolahan

Adalah menjadi dasar Kementerian Pendidikan Malaysia untuk menggalakkan pihak sekolah
supaya menganjurkan lawatan untuk murnid-murid sekolah yang berunsurkan pendidikan

yang boleh memberi pengukuhan kepada proses pengajaran dan pembelajaran di dalam
bilik darjah sama ada semasa cuti persekolahan mahupun semasa hari persekolahan biasa.

Z Bagi memastikan lawatan sekolah yang dirancang itu benar-benar memberi manfaat
kepada murid-murid yang mengikutinya, Surat Pekeliling Ikhtisas ini memperincikan
beberapa panduan yang peru diikuti oleh setiap sekolah semasa merancang sebarang

Lawatan Sekolah pada hari persekolahan.
2.1 Lawatan Sekolah semasa hari persekolahan mestilah tidak melebihi dua kali
dalam setahun.

2.2 Setiap Lawatan Sekolah mestilah tidak melebihi 4 hari berturu-turut termasuk hari
perjalanan.

2.3 Sekolah-sekolah yang kurang murid (under enrolled) lawatan semasa hari
persekolahan boleh dibuat dengan syarat sekolah tidak ditutup sebaliknya
digalakkan supaya bergabung dengan sekolah-sekolah lain semasa membuat
lawatan.

2.4 Setiap Lawatan Sekolah mesti disediakan perancangan aktiviti murid sebelum,
semasa dan selepas lawatan.

25 Laporan lawatan yang disediakan oleh murid-murid hendaklah dikatikan dengan
pembelajaran di dalam bilik darjah.

26 Lawatan Sekolah boleh dibuat ke tempat-tempat kategori berikut :-

2.6.1 Sains dan Teknologi/Alam sekitar
Planetarium

Muzium Sains

Petrosains

Cyberjaya

Wetland di Paya Indah & Putrajaya
FRIM

Zoo

Taman Pertanian

Stesen Satelit

Kilang Elektronik

Kilang Kereta/Motosikal

Dilustrasi hembal oleh Ahmad Fads bin Johan, Un ICT, Bahagian Sekolsh, Kemerferian Palsjsran Uslsysia
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3. Surat Pekeliling ini hendaklah dibaca bersama dengan Surat Pekeliling lkhtisas Bil.
12/2000 : Lawatan Pendidikan Murid Di Hari Persekolahan bertarikh 28 Julai 2000.

4. Sila maklumkan kandungan Surat Pekeliling Ikhtisas ini kepada pegawai yang
bertanggungjawab di Jabatan Pendidikan Negeri, Pejabat Pendidikan Bahagian/Daerah dan
Pengetua serta Guru Besar sekolah di bawah pentadbiran Y.Bhg. Datuk/Dato’/Tuan/Puan.

.

Kilang Makanan
Pelabuhan dan Perkapalan

Lapangan Terbang

2.6.2 Mercu Tanda

L D BN BN I N

263

L B ]

Bangunan Parlimen
Masjid Negara
Putrajaya

Tugu Negara

Menara Petronas
Menara Kuala Lumpur
Dataran Merdeka

]

Memorial Tunku Abdul Rahman
Memorial Tun Abdul Razak
Galeri Perdana (Langkawi)
Balai Seni Lukis Negara

2.6.4 Kesenian dan Kebudayaan

Istana Budaya
Dewan Filharmonik Petronas

Pusat Kraftangan
Kilang Batik dan Songket

26.5 Sejarah

dan tempat-tempat lain yang dianggap sesuai dengan matiamat pengajaran dan

Muzium Sejarah
Kesan-kesan Sejaran

Rumah Kelahiran Pemimpin Negara

Tempat-tempat Bersejarah

pembelajaran murid.

Semua prosedur untuk

SEKOLAH).

Sekian. Terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA™

-
-

el -&r/
DATUK ABDUL RAFIE BIN MAHAT
Ketua Pengarah Pendidikan Malaysia

Calustrass kevmtal oloh Ahmad Fads bin Johan, Und ICT, Bahagian Seiolst. Kemerfenan Polyiiran Mafayna

Lawatan Sekolah hendaklah dipatuhi seperti
yang dinyatakan dalam PERATURAN-PERATURAN PENDIDIKAN (LAWATAN
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FEJIABAL KE1UA PENGARAH PELAJARAN MALAYSIA
Office of Director-Ganeral of Education Malayeda

ARAS 8, BLOK E8
B Fowed B Rlock FR
KOMPLEKS KERAJAAN PARCEL E
UOVEIRdAL L X PaRcdl &,
PUSAT PR%BIH;N KERAJAAN PERSEKUTUAN lel: 03-8384 0U77
Federal Governmen: Adminisorasive Centre Fax: 03-8889 4548
bW FUIKAJAYA Laman wab: https waw mas gov my
PSBG—DGR)O?O?(OOU(ZM&I. 1(10)
OF Jun 2007

Semua Pengarah Pclajaran Negeri
Y. Bhg. Dato/DatrvTuan/Puan,

RIIRAT PFKELILING IKHTISAS BIL. 5/2007 : GARIS PANDUAN LAWATAMN
MURID

Kegiatan lawatan murid adalah tertakluk kepada Peraturan Sekolah (Lawatan 1057)
Oroinan Pelajaran 195b. Palanggaian perahiran ini hnleh dikenakan denda tidak
melebihi RM 1,000.00 atau enam Lulan penjaia. Delain inelaksanakan Reglatan
lawatan beberapa langkah perlu diambil bukan eahaja unfuk momelihara
kesalamalan dan kebajikan mund tatapl upaya kagialan yang dianjurkan memben
manfaal hepada penyalanidgn peimbelglaran murld.

ra Untuk meningkatkan nilai pendidikan dalam akliviti lawatan sekolah,
Kenenten ian Pelajaran lelah mengeluarkan surat-surat pekelling IKnusas berikut:
2.1 Surat Pckeliling Ikhtisas Bil. 12/2000: Lawatan Pendidikan Mwid Di
Marl Persekolahan; dan
2.2 Sural Pekeliling Ikhiisas Bll. 5/2002: Lawalan Sekalah Pada Hari
Perackolahan.

3. Pengendalian aktivil lawatan melipuli pengurusan sebelum, semasa dan
aclepas aktiviti yanj dianjurkan. Ferancangan dan pelaksaidan heliyd-Uyg perinakat
ini secara teliti akan dapal meningkatkan tahap kecolomatan, kcbojikan den
pengalaman pendidikan kepada murid-murid yang menyertainya. Langkah-langkah
Eengurussn yang perlu diambil hendaklah merujuk kepada peraluran seperti di
ampiran A

4. Sila maklumkan kandungan Surat Pekeliling Ikhlisas ini kepada pegawal yang
bertanggungjawab di  Jabatan Peldjoran  Negeri, Pejabat  Pelajaran
arsrah/lsabungan sarla Pangetua dan Guru Besar di sekolah-sekolah di bawah
pentadbiran Y.Bhy. Dalo’/DalinTuan/Puan,

Sekian Terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"
\

DATO' Dr. HAJI AHAMAD BIN SIPON
Kelua Pengarah Pelajaran Malaysia




Sebelum Aktiviti

1. Aktiviti yang dianjurkan perlu melalui perarcangan yang menyelurih
ran faliti Langkah-langkah yang torlibat ialah:

Monyediakan kertas cadangan - kenas ini hendakiah
menyatakan;

L yjuan lawatan

il tempat atau tempal-tempat lawatan

fii.  kadar kutipan dan jumlah kewangan
v. S$énaral nama murid

V. setididi idma gury
vi. nama ketua rombongan

Menyerahikdn keras Kerja kepada Pangetia atau Guru Besar
bagi mendapat kelulusan:

pelaksanaan aktiviti
kadar kutipan aan jumiah kewangan
aenarai murid yany nmnyerial aktivit

senarai guru yang dilantik bortugas dan yang menyertai
aktiviti

Y. ketua ronibunyean

Lantikan ketua rombongan dan perbelanjaan kewangan secara
bertulis vleh Penyelus atau Guru Hasar

4 Ll

Surat kepada waris - surat ini dikeluarkan untuk tujuan
memaklumkan aktiviti yang akan dianjurkan dan mondapat
kobonaren bertulis (Lampitan B) penalibatan murid manyartai
akliviti dari waris. Surat kepada warie hendaklah memaklum
dan mengandungi perkara-perkara berikut:

i tarikh Jan leinpadl lswatan

i jadual aktiviti

1, langkah-langkah yang  diambil  untuk menjaga
keselamatan dan kebajikan mund

iv, OI.I:;:; pengesahan hesilialan dan makiumat pénihatan /
alahan

Mesyuarat penyelarasan — mesyuarat dianjurkan heharapa kall
bagi tujuan untuk mencntukan perkara~per hata Lerkut;
L penyediaan dan edaran surat tawaran ponyortaan murid

dan sural kebenaran waris
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ii. tempahan tempat lawatan, pengnapan dan

‘ pengangkutan
. mgancany perjalanan pergi dan balik ke tempat lawatan
iv. monapic pormohonan penyertaan murid — kebenaran ibu
hapa, taraf kesihatan dan kutipan bayaran
V. melengkapkan maklumat murid dan gury (menyediakan

senarai nama, no. kad pongonalan, no. telefon dan
alamat rumah)
vi. melengkapkan borang permohonan pelaksanaan aktiviti

f. Mendapatkan kelulusan dar Jabatan Palajaran Negan LIFN) —
peraturan menetapkan bahawa enam salinan  borang
permohonan hendakish dikemukakan enam minggu dari tarikh
akiiviti dilakcanakan kepada Pangstua atau Guru Besar Pihak
berkenaan akan meényeéeran dborang dan gokumen makiurmat lima
minggu sebelum tarikh pelaksanaan aktiviti kepada JPN untuk
mondapat portimbangan kelulusan. Borang dan dolkumen yang
rlicamalk dan diserahkan alaht
i. Kerlas Cadangan

il. Senarai Jawatankuasa Lawatan

i, Nama Kehia Rnmhaongan

. Guru-guru penygiring

V. Butiran longkap murid

vi. Tentatif tempat lawaian

Vil. Jadgual Penalanan

vili. Maklumat kadar dan jumiah kewangan yang terlibat

ix. Nama Guru diberi kuasa mengurnus kewangan

y. Tidakan selepas mendapat kelulusan JPN bcberapa
tindakan susulan peru diambil sebaik sahaja mendapat
kalulusan:

L meiapalhan Peunil  Perjalanan  pengangkutan  dan
pongesahan kenderaan layak (selamat) digunakan untuk
perjalanan (diuruskan oleh syarikat pengangkutan yang
Oiplin oleh sekolat)

ii. menghantar se2aalinan ke JPJ

iil, melaksanakan taklimat kepada peserta lawatan dengan

memberi penekanan kepada pekara-pekara berikul.

da. musedur  keselamatan dalam perjalanan ko
tempat lawatan dan ketika berada di tempat
lawatan

b. svaral pakalan

C. arahan tugaoaan (bagi lawatan bo rfokue)

d. senarai barang dan peralatan yang boleh dibawa
gan yang tidak dibenarkan

Y. lalacara pergerakan dalam kumpulan

{. penggunaan tanda pengenalan diri - tag Nama topi
adanbaj T

Q. mencedarkan senarai nama guru pengiring dan

nombor telcfon bimbit kopada waric




h. Sebelum memulakan perjalanan, tindakan benkut hendakiah
diambil:
R taklimat kepada ibu bapa ponjaga

it memastikan lerdapal peti kecemasan (First Aid) yang
mengandungi ubat dan peralalan asas yang lengkap

il tordapat alat pemadam api

v. mamhawa hareama dokumen kebenaran rawatan murid

i. Tindakan jika aktiviti dibatalkan atau perjalanan tergendala:

L AKUVitl gibatalkan
Ketua Rombongan memaklumkan kepada JPN berserta
sural pembatalan program lawatan atau ourat
penanggunan.

il Pemandyu lidak mencukupi (pemandu ulama dan
pamandi kadia)
Fuijalanan lidek dilsruskan selayl psmandu gantan tigak
hadir.

iil. Peljalanan  lergedald  akibal bencana alam  aiau
keroeakan kenderaan
Laporkan kepada phak berkuasa (Polis), JPN, sekolah,
Ibu bapa / penjaga dan PENQUIUSan 1empat lawatan.

Semasa Aktiviti

A Apabila murid dan guru mula beigerak mahka lanykallengkall berkut
perlu diambil perhatian dan dipatuhi:

a. memaslihan arahan dan pergluran secara bertulls (peraturan
dan arahan program ocpanjang lawatan) dibaca dan difahami
olen muria aan diedarkan kepada semua ahli rombongan

b. semua peraluran hendaklah dipatuhl oleh murid dan guru yang
menyertai aktiviti

¢ maklumat hospital atau pusat kesihatan, balai polis dan Jabatan
Pelajaran Negeri/Pejabatl Pelajaran Daerah yang herhampiran
dengan lempal lawalan hendaklah dipgiolehl

d. urug gotia hondaklah dimaldumkan ockiranya terdapat ahli
keluarga yang ingin berjumpa atair membawa keluar murid

o. memastikan bahawa auhli rombongan adalah terdiri gari ahii
yang tcracnarai sohaja

i menentukan supaya petl kecemasan sentiasa ada bersama di

sepanjang aktiviti

g. pergerakan murid hendaklah sentiasa diawasi dan dalam
makiuman

h. jika berlaku kerosakan kenderaan murid, hendaklah berada di

luar kenderaan dan berkumpul di tlempat yang selamat.
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l. lawatan henaakian dlakukan ke tempat-tampat yang larsenarai
dalam jadual lawatan sahaja.

Jo memastikan terdapat penyelamat kelemasan bertauliah jika
melibatkan axtvit air.

K. memastikan murid diambil oleh Keluarga inasing-asing apabila
rombongan kembali di sekolah atau mana-mana tempat yang

ditentikan
I mwidanuid yany lidak dibawd pulang ulelr waels hendaklah
_ dihantar dan diiring ke rumah.
m.  menentukan calatan pergerakan sentiasa dikemaskinikan dalam
BUKU LOG.

n.  perlu dipastikan terdapat makanan yang beraesuaian (halal dan
vagetarian) mangikut keperluan murid

Gelepas Lawatan

3.  Ketua Rombongan dikehendaki membuat laporan bertulis mengenal
lawatan dan lapolan peibelanjoan hulipan Dayaian lawalan  Jan
menyarahkannya kepada Pongotua atau Guru Booar. Jilka terdapat
baki kutipan bayaran penyertaan lawatan, maka Pengetua atau Guru
Besar hendaklah menentukan cara perbelaniaan baki kulipan lerssbut,

4,  Bag menentukan supaya keglatan lawalan memberi impak kepada
pengalaman pendidikan kepada murid-murid, maka dua jenis laporan
hondaklah dioediakan:

a.  laporan pengurusan lawatan (Lampiran C)
b.  laporan lawatan (Lampiran D)

5. Laporan pengurusan lawatan ialan peniaian mengenalr pengendalian
aktiviti lawatan, Setiap murid dikehendaki mengisi borang penilsian
dan diserahkan kembali cobaik cahaja ocolopao akiiviti., Manakala
iaporan lawatan pula disediakan nleh murid cecara berkumpulan,
Laporan ini mengandungl akliviti persediaan sebelum lawatan, ketika
lawatan (termasuk perjalanan pergi dan balik), dan selepas lawatan.
Murid-murid dikehendaki untuk membentang laporan, Sekelah boloh
memilin untuk meminta murid membentang laporan dalam penumpaan
kelab dan persatuan, sesi P & P atau perhimpunan. Laporan
hendaklah disediakan dalam bantuk tulican, gambar dan buku olcrap,




Lampiran B
RORANG KERENARAN IBU BAPA

15 Saya soperti nama dinyatakan dibawah membenarkan anak saya
mengikutl aKuvitl lawatan yang aianjur oleh pihak sekolah  Kehanaran
ini diberi atas kefahaman behawa piliak sehulal akan eyl
langkah-langkah untuk menentukan supaya keselamatan dan
kabajikan murid-murid yang tadihat dihar parhatian eapanihnya Saya
dirakluiikar Dalwawa sehulall ghan memastikan:

a. guru-guru  dilantik  untuk  mengiring, membimbing dan
menuawasl keselamatan dan keballkan muria

b. pengangkutan yang digunakan mempunyai permit sah dJaii
pihak berkuasa untuk digunakan membawa penumpang dengan
selamat

2. (Jika berkaitan) Saya memaklumkan bahawa anak saya mengidap
L i (SR A PR S A SR WS T dan sedang menerima
rawatan. Derikut adalah senarai ubatl serla iaNuns.al 1awaldiniya.

Bil Nama Ubat Kadar Ambilan

3. Jia analc aoya mengalami kecederaan dan serangan penyahil yany
memariukan rawatan pegawal perubatan dalam tempoh mengikuti
aktiviti. maka saya dengan ini mamberi kebenaran anak int dinguk ran
diberi rawatan sepeilimaena yany uilikithan sesudl vleh pegawal
perubatan berkaitan bagl menentukan kecejahtoraan  dan
keselamatannya.

Pengesahan

Nama ibu / bapa/ penjaga ..........

No. Tel. (rumah/HP)

Alamat rumah

Tanda Tangan

B T T T T TP ——.



KETUA ROMBONGAN
TARRBLANATAN:  liaiisiisasmonsisoianie
TOPATDEAWATT craiinodmosinmie:

Tandakan V dalam ruang yang disediakan:

[1] Tidak memuaskan
(27 Memuaskan

IO_I Amat memuashai

BORANG PENILAIAN PFI AIAR

MANAREIEIINT  raineceinsiiitanii ey

ikan I has Integrasi

-------------------

Bil | Merkara Nilai

Ulisan

1. | TEMPAT LAWATAN
2. | MASALAWAIAN

TEMPOH LAWATAN

4. | TEMPAT PENGINAPAN

0. | PENGANGKUTAN
6. | MAKAN
7. | BAYARAN

Tanda Tangan
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KETUASETIAUSAHA

Secretary General

KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA

Minixtry of Edwcation Malaysia

ARAS 8, BLOK ES

KOMPLEKS E Telefon : 03-8X84 6069
PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSERUTUAN Faks : DL.X888 $124
62604 PUTRAJAYA Laman Web: hup2'www.moe.gov.my

Ruj Kami - KP(BKEW)PK)1587/6/A-4/JLD.2 (5)
Tarikh /T Februan 2012

Semua Ketua Bahagian

Semua Pengarah Pelajaran Negen
Jabatan Pelajaran Negen

Semua Pegawal Pelajaran Daerah
Pejabat Pelajaran Daerah

Semua Pengetua / Guru Besar

Y Bhg Datuk/Dato’/Datin/Tuan/Puan,

SURAT PEKELILING KEWANGAN BIL. 1 TAHUN 2012
PENGURUSAN ELAUN MURID BERKEPERLUAN KHAS BAGI MURID DALAM
KATEGORI ORANG KURANG UPAYA (OKU)

TUJUAN

| Surat Pekelling Kewangan (SPK) Inl Derujuan untuk mengemaskini
peraturan dan tatacara pengurusan kewangan dan perakaunan bagl pemberian
bantuan Elaun Murid Berkeperluan Khas (EMK)

LATAR BELAKANG

2 Kerajaan telah meluluskan pembenan bantuan EMK bagi meringankan beban
kewangan yang ditanggung oleh ibu bapa atau penjaga murid-murid berkeperiuan
khas yang tergolong dalam kategori Orang Kurang Upaya (OKU).

3 Peraturan dan Tatacara pelaksanaan EMK telah diganskan dalam SPK
Bilangan 3 Tahun 2009 mengenai Elaun Mund Berkeperiuan Khas (Kategori OKU)
Walau bagaimanapun. beberapa pindaan dan penambahbaikan telah dikemaskini
melalul SPK ini




KELAYAKAN MURID

4. Kelayakan mund untuk menerima EMK tertakluk kepada syarat-syarat seperti
berikut:

a. Warganegara Malaysia;
b. Murid Prasekolah hingga Tingkatan 6;

c. Bersekolah di Sekolah Kerajaan / Sekolah Bantuan Kerajaan;
d. Pelajar di Kolej Matrikulasi;

e. Memiliki surat pengesahan OKU/Kad OKU yang dikeluarkan oleh
Jabatan Kebajikan Masyarakat (JKM); dan

f. Tidak menerma elaun OKU daripada mana-mana agensi Kerajaan
atau pertubuhan bukan Kerajaan.

KADAR ELAUN

S Mulai tahun 2009, kadar EMK yang telah diluluskan bagi seorang murid yang
layak ialah RM150.00 (Ringgit Malaysia : Seratus Lima Puluh) sebulan dan dibayar
untuk tempoh 12 bulan. Pembayaran EMK dibuat dua (2) kali setahun seperti
berikut:

Permohonan Fasa 1:

Pertama Februan Januan hingga Jun
Kedua Julai Julai hingga Disember

Permohonan Fasa 2:

Bermula tarikh seperti
Pertama Oktober pada para 8 (a) dan (b)
sehingga Disember
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PERANAN DAN TANGGUNGJAWAB

6. Bagi melancarkan proses pemberian EMK, setiap peringkat periu memainkan
peranan dan tanggungjawab seperti berikut:

a. Bahagian Pendidikan Khas (BPKhas) periu membuat pengesahan dan
meluluskan permohonan secara atas talian (online) daripada Sekolah
Pendidikan Khas dan menjadi penyelaras keseluruhan bagi data murid
OKU;

b. Bahagian Pendidikan Teknik dan Vokasional (BPTV) perlu membuat
pengesahan dan meluluskan permohonan secara atas talian (online)
daripada Sekolah Menengah Teknik/\Vokasional (SMT/SMV);

c. Bahagian Matrikulasi periu membuat pengesahan dan meluluskan
permohonan secara atas talian (online) daripada Kolej Matrikulasi;

d. Jabatan Pelajaran Negeri (JPN) membuat pengesahan dan meluluskan
permohonan yang diterima secara atas talian (online) daripada sekolah
setelah disemak oleh Pejabat Pelajaran Daerah (PPD); dan

e. Pengarah Kolej MatrikulasiPengetua/Guru Besar perlu mengenal pasti
murid-murid yang layak menerima EMK.

TATACARA PERMOHONAN

7. Tatacara permohonan EMK adalah seperti berikut:

a. Pihak Kolej Matrikulasi/Sekolah perlu mengedarkan borang permohonan
EMK kepada ibu bapa/penjaga mund yang layak untuk diisi seperti di
Lampiran A. Borang yang telah lengkap berserta dokumen sokongan
yang telah disahkan perlu diserahkan kepada pihak Kolej
Matrikulasi/Sekolah; dan

b. Borang permohonan yang diterima hendaklah disemak dan disahkan di
peringkat Kolej Matrikulasi/Sekolah. Senarai permohonan tersebut
hendaklah dikemukakan secara atas talian (online) kepada
BPKhas/Bahagian Matrikulasi/ BPTV/JPN melalui laman sesawang
http://apps.moe.gov.my/sisoku/ berdasarkan takwim tahun semasa
yang diedarkan oleh Bahagian Kewangan, Kementerian Pelajaran
Malaysia (KPM). Sesi permohonan EMK adalah seperti berikut:

Januari tahun semasa
Sesi ll September tahun semasa




¢c. Murid yang tamat persekolahan di Sekolah Rendah perilu membuat
permohonan semula di Sekolah Menengah. Murid di Sekolah Menengah
yang menyambung pengajian ke peringkat Matrikulasi juga periu membuat
permohonan semula di Kolej Matrikulasi; dan

d. Pembayaran tidak akan dibuat bagi permohonan selepas 30 September
tahun semasa.

TATACARA PEMBAYARAN
8. Kaedah pembayaran EMK bagi murid yang layak adalah seperti berikut:
a. Tarkh daftar sekolah bagi murid yang mempunyai kad OKU; atau

b. Tarkkh menerima kad OKU daripada JKM bagi murid yang sedang
bersekolah.

9. Penerima EMK akan menerima bayaran EMK mengikut kadar yang telah
ditetapkan sehingga tamat pengajian matrikulasi / tempoh persekolahan.

10. Peranan setiap peringkat dalam proses pembayaran adalah seperti berikut:
a. Tanggungjawab Kolej Matrikulasi /Sekolah:

i. Memastikan data SisOKU dikemaskini agar tiada murid tercicir dan
hanya murid OKU yang masih bersekolah sahaja menerima EMK;

ii. Membuat pembayaran EMK terus ke akaun mund;

ili. Memastikan EMK dikreditkan ke akaun murid dalam tempoh tujuh (7)
hari bekerja dari tarikh penerimaan peruntukan;

iv. Menyimpan buku akaun simpanan murnd untuk tujuan kawalan.
Pengeluaran hendaklah disertai dengan borang permohonan seperti di
Lampiran B;

v. Bagi sekolah yang mempunyai akaun bank, peruntukan EMK yang
diterima daripada BPKhas/BPTV/JPN hendaklah direkodkan di bawah
Lajur Pelbagai atas nama Peruntukan EMK di dalam Buku Tunai
Akaun Kumpulan Wang Kerajaan (KWK) dan menyelenggara Akaun
Subsidian EMK; dan

vi. Mengeluarkan Resit Rasmi Pejabat (RP.01) atas nama “Setiausaha
Bahagian/Pengarah institusi yang berkaitan” dan dikemukakan ke
Bahagian Kewangan, KPM.
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b. Tanggungjawab BPKhas/BPTV/JPN:

i. Bagi sekolah yang mempunyai akaun KWK, BPKhas/BPTV/JPN
hendaklah mengkreditkan peruntukan yang diterima daripada
Bahagian Kewangan ke akaun KWK sekolah dalam tempoh 14 han
bekerja daripada tarikh waran peruntukan diterima;

ii. Bagi sekolah yang tidak mempunyai akaun KWK, BPKhas/BPTV/JPN
hendaklah menurunkan waran peruntukan ke PPD dalam tempoh 14
hari bekerja selepas tarikh waran diterima. PPD perlu mengakaunkan
jumiah peruntukan yang diterima ke dalam Akaun Khas PPD. Agihan
peruntukan kepada sekolah mestilah dilakukan selewat-lewatnya 14
hari bekerja dari tarikh peruntukan diterima; dan

iii. Mengeluarkan Resit Rasmi Pejabat (RP.01) atas nama “Setiausaha
Bahagian/Pengarah Institusi yang berkaitan” dan dikemukakan ke
Bahagian Kewangan, KPM.

c¢. Tanggungjawab Bahagian Kewangan:

i. Memastikan peruntukan untuk pembayaran EMK mencukupi;

ii. Menurunkan waran peruntukan untuk pembayaran penuh pada bulan
Februan ke JPN, BPKhas, BPTV dan Kolej Matrikulasi; dan

ii. Menurunkan waran peruntukan tambahan untuk pelarasan
pembayaran sekiranya periu.

TATACARA PEMBERHENTIAN/PENARIKAN BALIK/PENANGGUHAN BAYARAN
ELAUN

11. Pemberhentian bayaran EMK periu dilaksanakan serta-merta kepada mund-
murid berikut :

a. Murid-mund OKU di Sekolah Rendah yang berhenti sekolah;

b. Murid-murid OKU di KoleySekolah Menengah yang berhenti/
diberhentikan sekolah; dan

c. Murid menenma elaun OKU daripada mana-mana agensi Kerajaan atau
pertubuhan bukan Kerajaan;




12. Penarikan balik bayaran elaun mestilah dilaksanakan oleh
BPKhas/BPTV/Bahagian Matrikulasi/JPN yang melibatkan kes-kes berikut:

a. Penipuan taraf kewarganegaraan;
b. Pemalsuan kad OKU,; atau

c. Pertindihan pembayaran.

13. Penangguhan elaun akan dibuat sepanjang tempoh penangguhan -
pengajian/persekolahan tersebut. Pembayaran elaun hanya akan disambung semula
daripada tarikh pelajar/murid tersebut menyambung pengajian/persekolahan.

TATACARA PERTUKARAN PELAJAR/MURID

14. Pertukaran pelajar/fmurid periu dikemas kini oleh pihak Kolej/Sekolah bagi
mengelakkan keciciran dan pertindihan bayaran.

15. Pihak KolejySekolah terdahulu perlu menyatakan status penerimaan EMK
pelajar/munid di dalam Borang Pemmohonan Untuk Bertukar KoleySekolah oleh
Murid Warganegara (P.U(A)275) dan dikemukakan kepada Bahagian
MatrikulasiPPD/JPN.

16. Bagi pertukaran pelajar/murid di dalam dan antara negeri, pembayaran
hendaklah dibuat oleh Kolej/Sekolah terdahulu dalam tahun semasa.

PENYELARASAN DAN PEMULANGAN BAKI PERUNTUKAN
17. Sekiranya berlaku lebihan peruntukan EMK:
a. Kolej Matrikulasi/Sekolah dikehendaki memulangkan lebihan
peruntukan tersebut kepada BPKhas/BPTV/Bahagian Matrikulasi/JPN

melalui cek atas nama “Pengarah/ Setiausaha Bahagian"” selewat-
lewatnya pada 15 Oktober tahun semasa.

b. JPN/BPKhas/BPTV/Bahagian Matrikulasi dikehendaki memulangkan
lebihan peruntukan tersebut kepada Bahagian Kewangan, KPM melalui
Waran Tarik Balik selewat - lewatnya pada 31 Oktober tahun semasa.
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TARIKH KUAT KUASA

18  Surat Pekeliling Kewangan ini berkuatkuasa mulai tarikh ia dikeluarkan dan
SPK Bilangan 3 Tahun 2009 adalah terbatal

Sekian, tenma kasih,
dA\:
DATO' DR. ROSLI BIN MOHAMED

Ketua Setiausaha
Kemenlerian Pelajaran Malaysia

sk
1. Ketua Pengarah Pelajaran Malaysia

2 Timbalan-Timbalan Ketua Setiausaha, KPM
3 Timbalan-Timbalan Ketua Pengarah Pelajaran, KPM
4. Ketua-Ketua Bahagian, KPM

5. Pegawal Perhubungan Awam, KPM

6. Fail Bantuan




KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA
ELAUN MURID BERKEPERLUAN KHAS
BAGI TAHUN 20___

Kod MatrikulasiSekolah Nama Matrikulasi/Sekolah:

i) Nama Pemohon

= No. Kad Pengenalan / ?

i) No Sijil Lahir i) Jantina

iv) | Tarkh Lahir v) Umur

vi) | Tahun/Tingkatan vii) | Keturunan

vii) | Tarikh Daftar ) | Tarikh Kad OKU
Sekolah/Matrkulasi dikeluarkan

x) No Pendaftaran OKU

xi) Jenis Kecacatan

xi) | Nama Bank xiii) :&m
- Nama
V) | ibuBapa/Penjaga
No KP Pendapatan

xv) ; xvi)

PERAKUAN IBU/BAPA/PENJAGA

Sekiranya anak jagaan saya layak menenma Elaun Murnd Berkeperiuan Khas (EMK) saya bersetuju
dengan syarat — syarat di bawah untuk tujuan Kawalan Dalaman.

i. Membenarkan pihak kolej /sekolah menyimpan Buku Akaun untuk pembayaran EMK anak
jagaan saya;

ii. Bersetuju dengan had pengeluaran yang ditetapkan iaitu RM300 untuk setiap dua (2) bulan;
dan

#i. Berjanji akan menggunakan elaun yang diterima dengan sebaiknya untuk kegunaan anak
saya.

Saya mengaku bahawa semua butiran yang telah diberikan di atas adalah benar dan pihak kolej /
sekolah, Jabatan Pelajaran Negen berhak membatalkan pemberian elaun kepada anak saya sekiranya
butir-butir yang diberikan oleh saya adalah tidak benar. Saya sedar bahawa sebarang pemyataan
palsu akan mendedahkan saya kepada pendakwaan di bawah undang-undang yang berkuat kuasa di
Malaysia.

Tarikh : Tandatangan lbu/ Bapa /Penjaga :
Disemak oleh PK Khas/ Disahkan oleh Pengarah Kolej
PKHEM: Matrikulasi/Pengetua/ Guru Besar:

» Sila sertakan satu (1) salinan kad pengenalan murid, kad pengenalan
ibubapa / penjaga, kad OKU dan buku akaun murid yang disahkan.
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LAMPIRAN B

Tandatangan Murid " Tandatangan Ibu/ Bapa/ Penjaga
Tarikh:

Permohonan diluluskan/tidak diluluskan.
Buku Akaun mesti dikembalikan pada

Tarkh (Tandatangan Pengarah Kolej/Pengetua/Guru Besar)

* Sida gunakan pen berdakwat biru sahaja




Senarai Hospital Kerajaan yang Menyediakan Perkhidmatan

Rehabilitasi
Hospital Sungai Buloh 2.
Jalan Hospital
Sungai Buluh, Selangor
47000 Sungai  Buluh,
Selangor
Tel.: 03-61454333
Faks: 03-61454222

http://hsgbuloh.moh.gov.my

Hospital Kuala Lumpur 4.
Jalan Pahang, K Lumpur

WP Kuala Lumpur

50586 Kuala Lumpur

WP Kuala Lumpur

Tel.: 03-26155555

Faks: 03-26989845
http://www.hkl.gov.myy

Hospital Tuanku Ja'afar 6.
Seremban

Jalan Rasah, Seremban

70300 Seremban

Negeri Sembilan

Tel.: 06-7623333

Faks: 06-7625771
http://htjs.moh.gov.my/

Hospital Tengku Ampuan 8.
Rahimah

Jalan Langat,41200 Klang

Klang, Selangor

41200 Klang

Selangor

Tel.: 03-33723333

Faks: 03-233729089
http://htar.moh.gov.my

Hospital Queen Elizabeth
Karung Berkunci N0.2029
Kota Kinabalu, Sabah
88586 Kota Kinabalu,
Sabah

Tel.: 088-517555

Faks: 088-318605
http://geh.moh.gov.my

Hospital Raja Perempuan Zainab
|

Jalan Hospital

Kota Bharu, Kelantan

15000 Kota Bharu

Kelantan

Tel.: 09-7452000

Faks: 09-7486951
http://hrpz2.moh.gov.my

Hospital Tengku Ampuan Afzan
JalanAir Putih

Kuantan, Pahang

25100 Kuantan

Pahang

Tel.: 09-5133333
Faks:09-5142712
http://htaa.moh.gov.my/

Hospital Raja Permaisuri
Bainun

Jalan Hospital

Ipoh, Perak

30400 Ipoh

Perak

Tel.: 05-2533333

Faks: 05-2531541
http://hrpb.moh.gov.my
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9. Hospital Serdang 10. Hospital Pulau Pinang
Jalan Puchong Jalan Residensi
43000 Kajang 10990 Pulau Pinang
Selangor Pulau Pinang
Tel.: 03-89475555 Tel.: 04-2225333
Faks: 03-89475050 Faks: 04-2281737
http://hserdang.moh.gov.my http://hpp.moh.gov.my

11. Hospital Sultanah Aminah
80100 Johor Baru
Johor
Tel.: 07-2231666
Faks: 07-2242694
http://hsajb.moh.gov.my




Direktori Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri

(JKMN)

. JKMN Perlis

Tingkat Bawah, Kompleks Pejabat
Kerajaan Negeri

01000 Kangar, PERLIS

Tel.: 04-9761957 / 04-9702245
Faks: 04-9791401

. JKMN Kedah

Aras Bawah, Blok C,

Kompleks Persekutuan

Pusat P'tadbiran K'jaan P'sekutuan
Anak Bukit, Bdr. Mu'adzam Shah
06550 Anak Bukit, Kedah

Tel: 04-7001700

Faks: 04-7313407

. JKMN Pulau Pinang

Lapisan 30, KOMTAR
10564 Pulau Pinang
Tel: 04-6505257/9
Faks: 04-2635964

. JKMN Perak

Lot 151 6, Jalan Panglima Bukit
Gantang Wahab

30000 Ipoh, Perak

Tel: 05-2545505

Faks: 05-2546505

JKMN Selangor

Tingkat 2, Bangunan Darul
Ehsan

No. 3, JalanIndah, Seksyen 14
40000 Shah Alam, Selangor

Tel:  03-55101400/55101977

Faks:03-55190232

2.

10.

JKMN Negeri Sembilan
Tingkat 1B, Wisma Negeri
Jalan Dato'Abd. Malek

70000 Seremban

Negeri Sembilan

Tel.: 06-7659555 / 06-7659556
Faks: 06-7629541

JKMN Melaka

No. 36-2, Tingkat 2, Jalan KC 1
Bangunan Kota Cemerlang
75450 Lebuh Ayer Keroh,
Melaka

Tel.: 06-2324716/ 06-2324720
Faks: 06-2319221

JKMN Johor

Tingkat 4, Blok A, Wisma
Persekutuan

Jalan Air Molek

80000 JohorBharu

Tel.: 07-2282971 / 07-2282972
Faks: 07-2240335

JKMN Kelantan

Blok 7, Kompleks Kota Darul Naim
15503 Kota Bharu, Kelantan

Tel.: 09-7416900

Faks: 09-7481264

JKMN Terengganu

Tingkat 1, Wisma Negeri, Jalan
Pejabat

20564 Kuala Terengganu.

Tel.: 09-6222444/09-6274256
Faks: 09-6239864




11.

13.

15.
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JKMN Wilayah Persekutuan K. 12. JKMN Pahang

Lumpur Lot 27 & 28, Bangunan Majlis
Tingkat 9, Grand Seasons Avenue Kebajikan Dan
No. 72, Jalan Pahang Sukan Anggota-anggota Kerajaan
53000 Kuala Lumpur Pahang (MAKSAK)
Tel.:  03-40441188/03- Sri Kuantan
Faks: 26124000 Square, Jalan Telok

03-40428185 Sisek

25050 Kuantan, Pahang
Tel.: 09-5650222/200-204
Faks: 09-5165185

JKMN Wilayah Persekutua 14. JKMN Sarawak

Kuala Lumpur n (Kementerian Pembangunan Sosial
Cawangan Putrajaya dan
Lot No. 1, Kompleks Urbanisasi), Wisma Kebajikan
Kejiranan Lot 4273, Blok 14, Off Jalan Siol
Persint 16, Putrajaya Kanan
62502 Putrajaya 93050 Kuching, Sarawak
Tel.: 03-88901672 Tel.. 082-449577
Faks: 03-88901671 Faks:082-448741/082-

448455 (Federal)
JKMN Sabah 16. JKMN Wilayah
Tingkat 4 & 5, Wisma Kebajikan Persekutuan
Jalan Sembulan Labuan
88899 Kota Kinabalu, 3(1), Tingkat 3, Blok 4, Ujana
Sabah Kewangan
Tel.: 088-2551333/4 Jalan Merdeka, Peti Surat 81212
Faks: 088-224983 87022 W.P. Labuan

Tel.: 087-424961
Faks: 087-418185




Pertubuhan Bukan Kerajaan dan Swasta

Maijlis Pemulihan Malaysia
Bilik 3 Tingkat 4,

Bangunan Sultan Salehuddin
Abdul Aziz Shah,

No.16 Lorong Utara A
46200 Petaling Jaya, Selangor
Tel.: 03-7955351

Faks: 03-79553514

Persatuan Bagi Orang Buta
Malaysia (MAB)

Kompleks MAB, Jalan
Tebing,

Off Jalan Tun Sambanthan 4
Brickfields,

50470 Kuala Lumpur

Tel.: 083-22722677

Faks: 03-22822676

Persekutuan Orang Pekak
Malaysia

No.6-13A, Menara KLH,
Bandar Puchong Jaya,
47100 Puchong Selangor
Tel. : 03-80708930/
03-80709308

Faks: 03-80761090

Pertubuhan Kebangsaan

Orang Kerdil Malaysia

29A, Tingkat 1, Jalan Sarikei,

Off Jalan Pahang,

53000 Kuala Lumpur

Tel.: 03-40235302/012-3009913
Faks: 03-40223467

2.

Majlis Kebangsaan Bagi Orang
Buta Malaysia

No0.94B, Jalan Tun Sambanthan
50470 Kuala Lumpur

Tel.: 03-22724950/
03-22735508

Faks: 03-22724960

Pertubuhan Orang Cacat
Penglihatan Malaysia

No.40-A, Jalan Padang Belia,
Brickfields, 50470 Kuala Lumpur
Tel.: 03-22746162

Faks: 03-22743818

Persatuan Kebangsaan Pekak
Malaysia

(National Society For The Deaf)
25A, Jalan Kampung Pandan,
55100 Kuala Lumpur

Tel.: 03-92870739

Faks: 03-92870739

Persatuan Sindrom Down
Malaysia

No.79, Lingkung U Thant
55000 Kuala Lumpur
Tel.: 03-42579818
Faks: 03-42579818
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9. Persatuan Orang-Orang 10. Persatuan Kesihatan Mental
Cacat Anggota Malaysia Malaysia
Wisma H.R.M Storey, No.8 Jalan 4/33, Off Jalan
28/14 Jalan Perumahan Gurney Othman
56000 Kuala Lumpur 46050 Petaling Jaya
Tel.: 03-26981800 Selangor
Faks: 03-26971801 Tel.: 03-7782549

Faks: 03-77825432

11. Persatuan Untuk Kanak-Kanak 12. Persatuan Kecederaan Spina

Spastik Malaysia

Selangor & Wilayah Persekutuan (MASIA)

No.14, Lorong Utara A, No.3,Jalan 12/1, TamanCheras
Peti Surat 48 Jaya, Balakong 43200 Cheras,
46700 Petaling Jaya Selangor

Selangor Tel.: 03-90803198

Tel.: 03-79550296/03-79582393/ Faks: 03-90803198

03-79578087
Faks: 03-79567511

13. Persatuan Kebangsaan
Malaysia
(The National Autistic Soc. Of
Malaysia)
No. 4, Jalan Chan Chin Mooi
Off Jalan Pahang
53200 Kuala Lumpur
Tel.: 03-4022374

Faks: 03-40254495




Senarai Pusat Perkhidmatan Pendidikan Khas (3 PK) di Malaysia

1. Pusat Perkhidmatan 2. Pusat Perkhidmatan

Pendidikan Khas
Bahagian Pendidikan Khas

Kementerian Pelajaran Malaysia

Aras 1, Blok E2, Kompleks
Kerajaan Parcel E

Pusat Pentadbiran Kerajaan
Persekutuan

62604 Wilayah Persekutuan
Putrajaya

Tel.: 03-88849246

Pusat Perkhidmatan
Pendidikan Khas Ipoh
SKPK Ipoh (asrama)
Jalan Kuala Kangsar
Anjung Tawas

31200 Chemor,Perak
Tel.: 05-2910310

Pusat Perkhidmatan
Pendidikan Khas Johor
Bahru

SKPK Johor Bahru (asrama)
JPK 5739 Jalan Pahlawan 17
Taman Ungku Tun Aminah
81300 Skudai, Johor

Tel.: 07-5566281

Pusat Perkhidmatan
Pendidikan Khas Kuching
SKPK Kuching (asrama)
Jalan Kolej

93200 Kuching,Sarawak
Tel.: 082-244526

Pendidikan Khas Alor Setar
SKPK Alor Setar (asrama)
Kuala Alor

05400 Alor Setar. Kedah

Tel.: 04-7325168

Pusat Perkhidmatan
Pendidikan Khas Melaka
SKPK Melaka (asrama)
KM4, Jalan Semabok
75050 Melaka

Tel: 06-2840205

Pusat Perkhidmatan
Pendidikan Khas K.
Terengganu

SKPK Kuala Terengganu
(asrama)

21080 Chendering
Terengganu

Tel: 09-6163220

Pusat Perkhidmatan
Pendidikan Khas Kota
Kinabalu

SKPK Kota Kinabalu

Peti Surat 650

Jalan Tuaran

89208 Kota Kinabalu,Sabah
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Tn. Hj. Wan Mohd Noor bin Wan Endut Bahagian Pendidikan Khas

Pn. Hjh. Zaleha binti Osman Bahagian Pendidikan Khas
Dr. Ab. Halim bin Sulong Bahagian Pendidikan Khas
Pn. Maizatul Azmah binti Ab. Latiff Bahagian Pendidikan Khas
En. Muhammad Fairuz bin Zainol Bahagian Pendidikan Khas
En. MohdAzizul bin Mohd Sohod Bahagian Pendidikan Khas
Pn. Siti Nabila binti Kasdi Bahagian Pendidikan Khas
En. Wan Zulkifli bin Wan Muda Bahagian Pendidikan Khas
En. Shadan bin Yahya JPN Perlis

En. Amran bin Abidin JPN Kedah

En. Norhassim bin Mahat JPN Pulau Pinang

En. Fadzil bin Abdullah JPN Pulau Pinang

En. Fakhrul Nizam bin Fakhruddin JPN Perak

Pn. Siti Suhaida binti Md. Hambari JPN Perak

En. Jamaludin bin Haron JPN Selangor

En. Samsudin bin Zakaria JPN Selangor

En. Azhar bin Minai JPN Selangor

Tn. Hj. Sauki @ Saufibin Yusoff JPN Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur
Pn. Aziyah binti lbrahim JPN Wilayah Persekutuan Putrajaya
En. Abdul Aziz bin Bujang JPN Negeri Sembilan

En. Medon bin Amat JPN Negeri Sembilan

Pn. Suhila binti Shohod JPN Negeri Sembilan

En. Md. Aziz bin Haji Lani JPN Melaka

En. Yusof bin Jamuludin JPN Melaka

En. Abd. Rahman bin Ab. Hamdan JPN Negeri Johor

Pn. Noor Huda binti Jamal JPN Negeri Johor

En. Nordin bin Johari JNJK Johor

En. Ropizalhazri bin Ismail JPN Pahang



En. Mohd Shukri bin Abdullah
En. Kamarulzaman bin Jamil

En. Che Daud bin Harun

En. Mohd. Nawi bin Awang Senik
Pn. Juhairah Juzaillah binti Abdullah
En. Abd. Hamid bin Adenan

En. Rahman bin Led

En. Kassim bin Buntak

Pn. Rosni binti Hj. Awang Besar

Pn. Maznah binti Embran

En. Mohd Sufri bin Salim

Pn. Roseniza Binti Mohd Yusof

En. Mustafa bin Yusof

En. Ahmad Shairozi bin Ab. Wahab
En. Awang Kasuma Bin Awang ASin

uppbioybuad

JPN Terengganu
JPN Terengganu

JPN Kelantan

JPN Kelantan

JPN Kelantan

JPN Sarawak

JPN Sarawak

JPN Sabah

JPN Sabah

JPN Wilayah Persekutuan Labuan JPN
Wilayah Persekutuan Labuan SMK
Pandan Jaya, Ampang, Selangor SMK
paya Kemunting, Jitra, Kedah SMK
Teluk Kumbar 2, Pulau Pinang

SK Mata Parang, Samarahan, Sarawak




BUKU PANDUAN PENGOPERASIAN

Program lendidikan K has Integrasi .

1. Peraturan-peraturan Pendidikan (Pendidikan Khas) 2013.

o Akta 658, Akta Orang Kurang Upaya 2008.

3. Borang permohonan Orang Kurang Upaya (Borang BPPOKU Pindaan
1/2012).

4. Surat Pekeliling Ikhtisas Bil.15 Tahun 2010:Pengisian/Penempatan/Pertukaran
PPPS Gred 44 bagi Penolong Kanan Pendidikan Khas di PPKI Menengah.

5. Pekeliling Ikhtisas Bil. 16/2002: Tatacara Pelaksanaan Tempoh Belajar bagi
Persekolahan MBK di Sekolah Pendidikan Khas dan di Program Integrasi
Pendidikan Khas Seluruh Malaysia.

6. Surat Pekeliling Ikhtisas Bil.15/2002: Pelaksanaan Kurikulum Prasekolah
Kebangsaan

7. Surat Pekeliling Ikhtisas Bil.9/2010: Pelaksanaan Kurikulum Standard
Prasekolah Kebangsaan.

8. Surat Pekeliling Ikhtisas Bil. 11 Tahun 2010 Pelaksanaan Kurikulum Standard
Sekolah Rendah (KSSR) Pendidikan Khas Tahap Satu Mulai2011.

9. Surat Pekeliling Ikhtisas Bil. 2/2013: Pelaksanaan Kurikulum Standard
Sekolah Rendah (KSSR) Tahap Il Secara Berperingkat-peringkat Mulai Tahun
2014.

- 10. Surat pekeliling Ikhtisas Bil.7/2004: Pelaksanaan Kurikulum Pendidikan Khas
Bermasalah Pembelajaran Sekolah Rendah dan Sekolah Menengah.

Peraturan-peraturan Pendidikan (Kurikulum Kebangsaan) 1997

12. Surat Pekeliling Ikhtisas Bil. 1/1985: Penubuhan Jawatankuasa Bimbingan
Sekolah

13. Peraturan-peraturan Pendidikan (Persatuan Sekolah) 1998

14. Surat Pekeliling Ikhtisas Bil. 9/2004: Panduan Penglibatan Murid-
Murid Sekolah Dalam Program Atau Aktiviti Anjuran Agensi-Agensi
Selain Daripada Agensi di Bawah Kementerian Pelajaran Malaysia.

15. Surat Pekeliling Ikhtisas Bil. 12/2000: Lawatan Pendidikan Murid di
Hari Pesekolahan.
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