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FTARAN PEKERJAAN
URUHAN ERKHIDMATAN AWAM

1.0 Pendaftaran

v, S
Isi bahagian Soalan
e — Keselamatan(bertujuan
e untuk reset kata laluan
Isi Maklumat .
Pengguna s
Masukkan Kata Laluan e A Klik di kotak
dan Kod Keselamatan persetujuan

at reacurmae yans tags ey dvan

Klik “Daftar” i

a. Skrin Daftar Akaun Baru akan dipaparkan seperti di atas

1. Isi Maklumat Pengguna. Pastikan semua medan bertanda *
diiisi.

2. Sila isi bahagian soalan Keselamatan. Sila pastikan calon untuk
mengingati jawapan untuk soalan keselamatan bagi tujuan
penetapan semula kata laluan(reset).

3. Masukkan kata laluan dan kod keselamatan.

4. Pemohon diminta untuk menanda kotak persetujuan sebelum
menghantar pendaftaran tersebut.

5. Klik “Daftar”.

b. Pendaftaran MyID boleh dilakukan sekali sahaja
c. Untuk mendaftar, Klik “Pendaftaran Pengguna“untuk ke Halaman

Pendaftaran
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2.0Lupa Kata Laluan

LA

SeT—— e R Isi Maklumat Kata Laluan

Isi Maklumat Asas dan kode Keselamatan

> e

Isi Maklumat Soalan
Keselamatan

O o=

© Kik“Hantar
a. Skrin Lupa Kata Laluan akan dipaparkan seperti di atas

1. Isi Maklumat Asas. Pastikan semua medan bertanda * diiisi.

2. Masukkan kata laluan baharu dan kod keselamatan.

3. Isi maklumat soalan keselamatan. Pemohon dapat memilih
soalan keselamatan antara Nama Ibu dan Negeri Kelahiran
atau Alamat Pengguna.

4. Klik “Hantar”.

b. Untuk reset, Klik “Lupa Kata Laluan” untuk ke Halaman Lupa Kata

Laluan



Panduan Pengguna Sistem Pendaftaran Pekerjaan
Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Malaysia (SPA9)

3.0 Log Masuk

Selamat Datang
Masukkan No. Kad Q
o

Pengenalan o, Kad Pengenalan

Kata Laluan

e Masukkan Kata Laluan

=

Klik “Log Masuk”

8 Lupe Kats Laluan?
2 Pengguna Kali Pertame?

a. Skrin Log Masuk akan dipaparkan seperti di atas:
1. Sila masukkan No Kad Pengenalan Pemohon
2. Masukkan Kata Laluan. Sila pastikan kata laluan yang
dimasukkan adalah seperti yang didaftarkan sebelum ini.
3. Klik “Log Masuk”.
b. Jika pemohon adalah pengguna kali pertama, sila klik “Pengguna
Kali Pertama”.
c. Jika pemohon ingin reset kata laluan, sila klik “Lupa Kata

Laluan”.
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4.0Kata Laluan/Soalan Keselamatan
4.1.Tukar Kata Laluan

Tukar Kata Laluan
Masukkan Kata Laluan Baru o
Sahkan Kata Laluan Baru

3 1an bar

a. Skrin Tukar Kata Laluan akan dipaparkan seperti di atas
1. Masukkan Kata Laluan Baru dan Sahkan Kata Laluan Baru.
Pastikan semua medan bertanda * diiisi.

2. Klik “Hantar”.
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mat Femohon Semakan Permohonan 0g Kelua

Tukar Jawapan Soalan Keselamatan

g Jawapan Soalan Keselamatan

Nama Ibu Pemohon

RAMLAH

Negeri Kelahiran Pemohon

TERENGGANU v

Tukar Jawapan Soalan Keselamatan 9

Nama Ibu Pemohon (Nama Pertama)
Sahkan Nama Ibu Pemohon (Nama Pertama)

Negeri Kelahiran Pemohon

Sila Pilit v

Sahkan Negeri Kelahiran Pemohon

Sila Pilih v

© pm

a. Skrin Tukar Jawapan Soalan Keselamatan akan dipaparkan seperti
di atas
1. Halaman ini akan memaparkan dua bahagian iaitu bahagian
jawapan soalan keselamtan dan bahagian tukar jawapan
soalan keselamatan.
Isi di bahagian Tukar Jawapan Soalan Keselamatan.
Pastikan semua medan bertanda * diiisi.

Klik “Hantar”.
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5.0 Maklumat Pemohon
5.1. Maklumat Peribadi

Klik pada pautan MAKLUMAT PERIBADI dan skrin berikut akan dipaparkan dengan
maklumat-maklumat tertentu telah dimasukkan secara automatik mengikut maklumat

yang dimasukkan semasa pemohon melakukan proses “Daftar Akaun Baru”:

Maklumat Peribadi

Maklumat Pemohan Malkdumat Peribadi

Maklumat Perncacn Semakan Parmchnaan

o Isi semua Maklumat Peribadi

Makiumat Paribardi Magari Tampst Lahir
Hara Penuh Pemohan
Ho. Kad Pengenalan Ibu Femohan
Taraf Porkabwinan Mo, Talofan Bimbit « Bapa Pemahan

Alamat L-Mal
Ulkran Tizcal

Ketinggian (cm) Berat (ka)

Maklumat Surat Meryusal

Alamat Surat Menyurat Fusat Temu Duga ¢ Ujian Khas

Filih Pusat Termu Duga ¢ Usian Khas

Poskod Bandar

Nageri -

a. Skrin Maklumat Peribadi akan dipaparkan seperti di atas:
1. Sila isi semua maklmuat peribadi di ruang disediakan.
2. Klik “Simpan” setelah semua maklumat lengkap diisi.
b. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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5.2. Maklumat Kelayakan Akademik
Klik pada pautan MAKLUMAT KELAYAKAN AKADEMIK dan skrin seperti
berikut akan dipaparkan:

5.2.1. PT3/ PMR/SRP

Silaisi Tahun) Peperikssan) Mata e =

Pelajaran dan Gred sekiranya
tiada maklumat

o Kik “Tambah”
. o
©

° (3

Kiik “Simpan”
a. Skrin PT3/PMR/SRP akan dipaparkan seperti di atas:

1. Sila pilih Tahun, Peperiksaan, Mata Pelajaran, Gred dan klik
“+Tambah” untuk tambah mata pelajaran di senarai mata
pelajaran di jadual bawah.

2. Klik “simpan” setelah maklumat lengkap diisi untuk
memastikan maklumat tersebut disimpan.

b. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

10
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FTARAN PEKERJAAN
ERKHIDMATAN AWAM

) 3
Gr) " Maklumat SPM / SPMV/ SPVM
)
S22 Gy s

Makiumat Pemohon  Makiumat Kelayakan Akademik © SPM

Gred

©-0-0-0-0

Sila isi Tahun, Peperikssan, Mata
Pelajaran dan Gred sekiranya
tiada maklumat
o Klik “Tambah”
[ 10) . MATA PELAJARAN RED o]
iada makoumat
Kik “Simpan” (3

a. Skrin SPM/SPVM/SPMV akan dipaparkan seperti di atas:

1. Sila pilih Tahun menduduki peperiksaan. Jika maklumat
pemohon wujud di Lembaga Peperiksaan Malaysia, maklumat
akan dipaparkan dan tidak dibenarkan membuat perubahan.

2. Sila pilih Jenis Sijil peperiksaan yang diduduki.

3. Sila pilih matapelajaran mengikut keputusan sijil dalam ruangan
Matapelajaran dan pilih gred yang diperolehi bagi setiap
matapelajaran tersebut dalam ruangan Gred. Tekan butang
“+Tambah” untuk menambah mata pelajaran.

4. Untuk makluman, Keputusan Sijil Pelajaran Malaysia (SPM /
SPMV / SPVM / SPM Mengikut Sistem Terbuka atau Setaraf) -
Peperiksaan Kali Kedua (jika berkenaan) adalah untuk diisi oleh
pemohon yang menduduki Peperiksaan SPM mengikut Sistem
Terbuka Sahaja. Jika berkaitan, tekan pautan Peperiksaan Kali
Kedua.

5. Klik “simpan” setelah maklumat lengkap diisi.

b. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

11
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(-]

g Peperiksaan Kali Pertama
Isi Tahun, Jenis Sijil, dan A5

Nama Sijil

°
]
@
o
°
o "

Isi Gred untuk Mata Pelajaran
Melayu dan Gred PNGK and

PNGKV

a. Skrin SVM akan dipaparkan seperti di atas:
1. Sila pilih Tahun, Jenis Sijil dan Nama Sijil di ruang di sediakan
dan tekan “Simpan’’setelah maklumat lengkap diisi.
2. Sila pilih gred bagi mata pelajaran Bahasa Melayu SVM.
3. Sila isi Gred PNGK dan PNGKYV di ruang disediakan.
4. Sekiranya ingin mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan, sila tekan butang “Hapus Keputusan”.
b. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

12
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5.2.4. Peperiksaan Ulangan

Maklumat Peperiksaan Ulangan

Maklumat Pemohon Maldumnat Kelayakan Akademik © Peperiksaan Ulangan

KEPUTUSAN PEPERIKSAAN ULAMGAN (SIIL PELAJARAN MALAYSIA)

Tahun Foperiksaan
| Isi Tahun Peperiksaan, Mata

@ v S pith Pelajaran dan Gred.

| Mata Pelajaran Gred

0 - Klik “Tambah”

a. Skrin Peperiksaan Ulangan akan dipaparkan seperti di atas:
1. Sila pilih Tahun, Mata Pelajaran, Gred dan klik “+Tambah”
untuk tambah mata pelajaran di senarai mata pelajaran.
2. Klik “simpan” setelah maklumat lengkap diisi untuk
memastikan maklumat tersebut disimpan.
b. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

13
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5.2.5. SKM

Makiumat Sijil Kemahiran Malaysia (SKM)

Maklumat Pomohon » Maklumat Kelayakan Akademik & SKM

- an & 3

KEFUTUSAN SUIL KEMAHIFAR MALAYSIA (SKM)

|
| o Tahur Sl Hawma i
@ ' Sila Isi Tahun Sijil L = '
i dan Nama Sijil + itk
c ing L Klik “Tambah” 9 -
|
0 -
1
o B =
|
Q e T NANA SHIL SKM TAHUN m
e Tiacla maklismiat
|
[ JEE— Klik “Simpan” 9
Establishing secure conmection,

a. Skrin Sijil Kemahiran Malaysia (SKM) akan dipaparkan seperti di
atas:
1. Sila pilih Tahun Sijil, Nama Sijil dan klik “+Tambah.
2. Klik “simpan” setelah maklumat lengkap diisi untuk
memastikan maklumat tersebut disimpan.
b. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

14
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5.2.6. STPM

Maklumat Peperiksaan STPM

Makiumat Pemohon » Maklumat Kelayakan Akademik > Peperiksaan STPM

KEPUTUSAN SUIL TINGGI PERSEKOLAHAN MALAYSIA (STPM)

6 Peperiksaan Kali Pertama Peperiksaan Kali Kedua
“ g
Sila isi Tahun Tahun Peperiksaan Jenis Sijil
Peperiksaan, Jenis Sijil, = bt = i
Mata Pelajaran dan Mata Pelajaran Gred
Gred sekiranya tiada . v
maklumat
|
o 5 Klik “Tambah”
i
| - -~
|7 9.
°
Q MATA PELAJARAN GRED 4]
z Sila Isi Purata Nilai Gred
Keseluruhan(PNGK) e
PURATA NILAI GRED KESELU!
Klik “Simpan”
O

Pengutaran Pei = Persekutuan (SPA5)

a. Skrin Peperiksaan STPM akan dipaparkan seperti di atas:

1. Sila pilih Tahun Peperiksaan, Jenis Sijil, Mata Pelajaran, Gred
dan klik “+Tambabh.

2. Sila isi Purata Nilai Gred Keseluruhan(PNGK).
3. Klik “simpan” setelah maklumat lengkap diisi untuk
memastikan maklumat tersebut disimpan.
b. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

15
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5.2.7. STAM

Maklumat Peperiksaan STAM

Makiumat Pemohon » Makiumat Kelayakan Akademik © Pepenksaan SIAM

1®s 5

634, :
&L{I-" I

SURANU FERSHOMAAN MM

KEPUTUSAN SUIL TINGGI AGAMA MALAYSIA (STAM)

ukar Jawagan Soale tan
1
o = Peperiksaan Kall Pertama  Peperiisaan Kali Kedua
|

. . . . Tahun Peperik: Jenis Sijil
Sila Isi Tahun Peperiksaan, Jenis - ===

Sijil, Mata pelajran dan Gred
sekiranya tiada maklumat Mata Pelajaran Gred

Klik “Tambah” e B3

MATA PELAJARAN GRED @

0-0-0-0-0-(

Klik “Simpan” e

a. Skrin Peperiksaan STAM akan dipaparkan seperti di atas:

1. Sila pilih Tahun Peperiksaan, Jenis Sijil, Mata Pelajaran, Gred
dan klik “+Tambah.

2. Klik butang “simpan” setelah maklumat lengkap diisi untuk
memastikan maklumat tersebut disimpan.

b. Untuk makluman, Keputusan Peperiksaan STAM - Peperiksaan Kali
Kedua adalah hanya untuk diisi oleh pemohon yang menduduki
peperiksaan tersebut dua (2) kali. Jika berkaitan, tekan pautan
Peperiksaan Kali Kedua.

c. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

16
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3 Oyt Maklumat Sijil Matrikulasi
“1.2,;"{’ ol 2 Maklumal Pemohon > Maklumal Kelayakan Akademik > Sijil Matrikul
‘SURUHARIA PERKHEMATAN AWAM
a -0 I [c
Kata Laluan Maklumat Pemohaon Semakan Permaohaonan Log Keluar

KEPUTUSAN SLIL MATRIKULASI KPM

SPM / SPMV / SPYM Tiada maklumat

SVM Maklumat Sijil Matrikulasi akan o

dipaparkan dari Kementerian
Pelajaran Malaysia sekiranya
calon Berjaya menamatkan
pembelajaran di Kolej Matrikulasi.
Klik “Setereusnya”

-0-0-0-0-0-0

a. Skrin Keputusan Sijil Matrikulasi KPM akan dipaparkan seperti di
atas.

b. Jika maklumat pemohon wujud di Kementerian Pelajaran Malaysia,
maklumat akan dipaparkan dan tidak dibenarkan membuat

perubahan.

17
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Maklumat Pengajian Tinggi

Maklumat Pemohon © Maklumat Kelayakan Akademik © Pengajian Tinggi

a 2 e @

KEPUTUSAN PENGANAM TINGGI

|
@ zoa Tambah Keputuzan
|
@ e Tahun Graduag!
! Sila Isi Tahun Graduasi,
@ Lol CGPA(PNGK), Peringkat
| SEEARCR Pengajian, Peringkat Kelulusan
@ Skl dan Institusi Mengeluarkan Siji
| sekiranya tiada maklumat
@ = Feringkat Pengajian
| sila it - sila pilif v
@ S Institesl Mengeluarkan Sijil
|
g Sij1l Matrikulasi KPM Inztitusl Francals Luar Megara
! @ Tidak  O¥s
o Pengajian Tinggl
| Pengkhususan
@ . ik Panigichususae tiada di dalam zaearai sils adlan kepads sPertanyasn SPA
Marma Sifil
Sila Pilih Pengkhususan, 9 Sila tandakan di ruang
Isi Nama Sijil, Tarikh bagi Institusi Francais
Kelulusan Senat dan Pilih Tasikh Kefulusan Senat Luar Negara ian

Biasiswa Pengajian o

Klik “Simpan” Q -

a. Skrin Keputusan Pengajian Tinggi akan dipaparkan seperti di atas:

1. Sila pilih Tahun Graduasi, Masukkan CGPA(PNGK).

2. Pilih Peringkat Pengajian, Peringkat Kelulusan, Institusi
Mengeluarkan Sijil, Institusi Francais Luar Negara,
Pengkhususan, Masukkan Nama Sijil, Tarikh Kelulusan Senat
dan Biasiswa Pengajian.

3. Klik butang “simpan” setelah maklumat lengkap diisi untuk
memastikan maklumat tersebut disimpan.

b. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

PERINGATAN: Bagi kolum Institusi yang mengeluarkan sijil adalah
bermaksud: Institusi yang mengeluarkan sijil Ijazah/Diploma/ Sijil yang

diterima semasa graduasi dan BUKAN tempat Kolej/Universiti calon belajar.

18
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5.2.10. Profesional/Ikhtisas

Maklumat Profesional

Makiumat Pemohon > Makiumat Ketayakan Akademik > Profesional / Ikhtisas

a 2 & 3
KELAYAKAN DARIPADA BADAN-BADAN PROFESIONAL / IKHTISAS
° Nama Sijil Profesional / Ikhtisas Tarlknh Keahllan No. Keahlian
{ Sila Isi Nama Sijil
Profesional/Ikhtisas, 5 L !

(  Tarikh Keahlian dan
L No. Keahlian

|
O - Klik “Tambah” . I

i - Hopusseman - apus s
o & Nama Sijil Profesional / lkhtisas Tarikh Keahlisn Na. Keahlian 8
P Jp— ik “Seterasngat e

a. Ruangan ini hanya perlu diisi oleh pemohon yang memiliki sijil
daripada badan-badan profesional dan iktisas yang diiktiraf oleh
Kerajaan Malaysia.

b. Skrin Kelayakan daripada badan-badan professional/ikhtisas akan
dipaparkan seperti di atas:

1. Sila pilih Nama Sijil, Tarikh Keahlian dan masukkan No.
Keahlian.
2. Klik butang “+Tambah”.

3. Klik butang “Seterusnya’” untuk ke halaman seterusnya.

19
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FTARAN PEKERJAAN
ERKHIDMATAN AWAM

Maklumat Pegawai Sedang Berkhidmat
Maklumat Pemohon + Maklumat Pegawai Sedang Berkhidmat

KATEGORI PERKHIDMATAN

Kategori Perkhidmatan
o Pilih Jenis Perkhidmatan dan
Q Jenls Peckhidmatan Jenis lantikan

e Klik “Simpan”

1.1.Kategori Perkhidmatan
a. Menu ini akan dipaparkan jika pemohon memilih “YA” pada soalan
“Adakah anda sedang berkhidmat dalam Perkhidmatan Awam /
Kerajaan Tempatan / Badan Berkanun / Polis?”. Soalan tersebut
terdapat pada skrin Maklumat Pemohon
% Pengesahan Ketua Jabatan (Lampiran A) dan Ringkasan
Kenyataan Perkhidmatan (Lampiran D) hendaklah dibawa
semasa temuduga.
b. Klik pada menu Pegawai Sedang Berkhidmat, sub-menu “Kategori

Perkhidmatan” dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan:

PERINGATAN: Calon yang tidak lagi berkhidmat dengan Kerajan, mesti klik
butang SET SEMULA (-) bagi maklumat PEGAWAI SEDANG BERKHIDMAT
terlebih dahulu dan SIMPAN.

c. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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7.2.Maklumat Perkhidmatan

a.

Klik pada menu Pegawai Sedang Berkhidmat, sub-menu “Maklumat
Perkhidmatan” dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan:

Isi Tarikh Lantikan Pertama ke Perkhidmatan Awam, Pilih Skim dan
Gred Perkhidmatan Lantikan, Gred Jawatan Sekarang dan masukkan
Tarikh lantikan ke Skim Perkhidmatan.

Isi Tarikh Pengesah ke Skim Perkhidmatan Sekarang(Jika
Berkenaan), Pilih Kementerian/Jabatan Tempat Bertugas, Negeri
Tempat Bertugas dan Bahagian/Daerah/Jajahan Tempat Bertugas.
Klik butang “Simpan”.

Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

Maklumat Pegawai Sedang Berkhidmat
Maklumat Pemohon  » Makdumat Pegawai Sedang Berkhidmat © Malkdumat Perkhidmatan

MAKLUMAT PERKHIDMATAMN

° Maldurmat Perlchidmatan Tarikh Lantikan Pertama ke Perkhidmatan Awam
o Skim dan Gred Perkhidmatan Lantikan
Sike il -
Isi Tarikh Lantikan Pertama ke Gred Jawatan Sckarang

Perkhidmatan Awam, Pilih Skim dan Gred
Perkhidmatan Lantikan, Gred Jawatan
Sekarang dan masukkan Tarikh lantikan ke Tarikh Lantikan ke Skim Perkhidmatan
Skim Perkhidmatan .

Tarikh Pengesahan ke Skim Perkhidmatan Sekarang
(Jika Berkenaan)

Kementerian / Jabatan Tempat Bertugas

Sile 20t - Isi Tarikh Pengesah ke Skim Perkhidmatan
Sekarang(Jika Berkenaan), Pilih
Kementerian/Jabatan Tempat Bertugas,
b Negeri Tempat Bertugas dan
Bahagian/Daerah/Jajahan Tempat Bertugas

Megeri Tempat Bertugas

Bahagian / Dacrah / Jajahan Tempat Bertugas

- sila Pilf Bahagion / Lacrah / Jjshar -

o [Ememm

Klik “Simpan”
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1.3.Peperiksaan PSL
a. Klik pada menu Pegawai Sedang Berkhidmat, sub-menu
“Peperiksaan PSL” dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan:
b. Pemohon yang menduduki Peperiksaan PSL perlu mengisi Tarikh
Lulus Peperiksaan PSL.
c. Tekan butang “+ Tambah”.
d. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

Maklumat Pegawai Sedang Berkhidmat

A& o
AL 4iy
HE2 Gy

Makiumat Pranohon Misklurmal Pegawai Sedang Berkhadmat Peperiksaan PSL

URTHAN I PERFH DRI LM
& &0 & o
mat Fomnahio amal ™ r @
PEPERIKSAMAN PENINGKATAN SECARA LANTIKAN {PSL)
| Pilih Tarikh Lulus
e Maklumat Perkhidmatan Peperiksaan PSL
| Tarikh Lulus Paperiksaan PSL Jenis Peperiksaan PSL

o Peperiksaan F5L

= LS PEFERESAAN KHAS

Klik “Tambah” e

il - Hepus semus ] - Fapus satn

#  Tarikh Lubus Peperlksaan BSL Jenis Peperlksaan w
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8.0 Maklumat Bekas Tentera

a. Ruang ini hanya perlu diisi oleh pemohon yang terdiri daripada bekas
tentera.

1. Pilih Kategori dan Pangkat.
2. Klik “Simpan”.

b. Jika calon ialah bekas tentera, medan kategori bekas tentera yang
ditamatkan perkhidmatan akan muncul. Calon di kehendaki untuk memilih
salah satu daripada 24 perkara tersebut.

c. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan bintang

yang bewarna merah (*).

Maklumat Bekas Tentera

Maklum: wohon > Makiumat

Kategori g Pilih Kategori
si dan Pangkat

Klik “Simpan”
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9.0 Maklumat Bukan Akademik

9.1.Kebolehan Bahasa

a. Ruang Kebolehan Bahasa hanya diisi oleh pemohon yang memohon
jawatan di bawah klasifikasi perkhidmatan Kebolehan Bahasa.
1. Pilih Bahasa/Dialek.
2. Pilih Penguasaan Bahasa.
3. Klik “+Tambah”.
b. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan bintang

yang bewarna merah (*).

Maklumat Bukan Akademik

Makiumat Pemohon » Maklumat Bukan Akademik * Kebolehan Bahasa

KEBOLEHAN BAHASA

Kebolehan Bshass
Pilih g
! Bahasa/Dialek
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9.3.Bakat

a. Ruang Bakat hanya diisi oleh pemohon yang memohon jawatan di bawah
klasifikasi perkhidmatan Bakat.
1. Pilih Bakat.
2. Klik “+Tambah”.
b. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan bintang

yang bewarna merah (*).

Maklumat Bukan Akademik

Makiumat Pemohon » Makiumat 8

BAKAT

Pilih Bakat

©-0-0-00

2 My

Klik “Tambah”

®

Seterusnya @
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Maklumat Bukan Akademik
Makiumat Pemohon * Maklumat Bukan Akademi

a & -
SUKAN
© o
|
? , PilihSukan stpens
° uuuuu eplis b
|
» (2
|
;) ‘ Klik “Tambah”

Setensya @

a. Ruang Sukan hanya diisi oleh pemohon yang memohon jawatan di bawah
klasifikasi perkhidmatan Sukan.
1. Pilih Jenis Sukan, Peringkat Penglibatan.
2. Klik “+Tambah”.
b. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan bintang

yang bewarna merah (*).
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9.5. Penerima Bantuan
a. Ruang Penerima Bantuan hanya perlu diisi sekiranya ibu / bapa /
pemohon menerima bantuan Program Kesejahteraan Rakyat / Bantuan
Kebajikan Masyarakat / Program Perumahan Rakyat
b. Sila isi maklumat:
1. Pilih No. Pendaftaran/Rujukan.
2. Pilih Jenis Bantuan.
3. Klik “Simpan”.
C. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

Maklumat Bukan Akademik

Misklumat Pesnohion Maklurmat Budan Akademik Penerima Bantuan

& -] - L
i
PEMERINMA BANTUAN

| (1)
@ Baks Mo, Pendaftaran / Rujukan Masukkan No.

| Pendaftaran/Rujukan
e dan Pilih Jenis Bantuan

| lenks Bantuan
° Penerima Bantuan g

El seterusnya @

Klik “Simpan”
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9.6.Kurang Upaya
a. Ruang Kurang Upaya pula adalah untuk diisi oleh pemohon yang
terdiri daripada Orang Kurang Upaya (OKU) sahaja.
b. Sila isi maklumat
1. Pilih No. Pendaftaran.
2. Pilih Jenis Kurang Upaya
3. Klik “Simpan”.
c. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

Maklumat Bukan Akademik

Makiumat Pemohon Makiumat Bukan Akademik Kurang Upaya

@ &0 & o]
Ksls I Al P
KURANG LIBAYA
| L)
a Baka Mo, Pendaftaran / Ruju Masukkan No.
| Pendaftaran/ Rujukan
Q Sukar dan Pilih Jenis Kurang
| Jenis Kurang Upaya - Upaya
|
° Kurang Upaya

Klik “Simpan”
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10.0 Jawatan Dipohon
10.1. Bakat
a. Klik pada menu JAWATAN DIMOHON, sub-menu “Bakat” seperti

berikut akan dipaparkan:

Jawatan Dimohon

Maklumat Pemohon > Jawatan Dimohon > Jawatan SPA

JAWATAN SPA

BAK;
9 Pilih jawatan Bakat yang
L P L N Jawatan Bakat Yang Layak Di Layak Dipohon

©

° |
0 i
? YL Klik “Tambah” e

@

Peringkat m

b. Pilih Jawatan Bakat Layak Dipohon dan tekan “+Tambah”.
c. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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10.2. Latihan Separa Perubatan
a. Klik pada menu JAWATAN DIMOHON, sub-menu “Latihan Separa

Perubatan” seperti berikut akan dipaparkan:

Jawatan Dimohon

Makiumat Pemohon » Jawatan Dimohon © Jawatan SPA

a a0 -
JAWATAN SPA
o Pilih jawatan Latihan Separa
. yang Layak Dipohon
° e
? Klik “Tambah”
@

b. Pilih Jawatan Latihan Separa yang Layak Dipohon dan tekan
“+Tambah”.

c. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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10.3. PT3/PMR
a. Klik pada menu JAWATAN DIMOHON, sub-menu “PT3/PMR”

seperti berikut akan dipaparkan:

Jawatan Dimohon

Makiumat Pemohon > Jawatan Dimohon © Jawatan SPA

JAWATAN SPA

- topuszema (1] - vapus zanu

O -
. Pilih jawatan PT3/PMR yang

o Jawatan PT3 / PMR Yang Layak Dimohon’ Layak Dipohon
‘ -

PT3/

% (2 R

? ‘ Klik “Tambah”

0z

0 -

a. Pilih Jawatan PT#/PMR Layak Dipohon dan tekan “+Tambah”.
b. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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10.4. SPM/SPVM/SPMV /SVM/SKM

a. Klik pada menu JAWATAN DIMOHON, sub-menu
“SPM/SPVM/SPMV/SVM/SKM” seperti berikut akan dipaparkan:

Jawatan Dimohon

Makiumat Pemohon * Jawatan Dimohon > Jawatan SP

JAWATAN SPA o
Pilih jawatan SPM/Setara

yang Layak Dipohon

Jawatan SPM / Setara ¥

Klik “Tambah”

b. Pilih Jawatan SPM/SPVM/SPMV/SVM/SKM Layak Dipohon dan tekan
“+Tambah”.

c. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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0000060

Diploma/STPM/STAM/Matrikulasi
Klik pada menu JAWATAN DIMOHON, sub-menu
“Diploma/STPM/STAM/Matrikulasi” seperti berikut akan

dipaparkan:

JAWATAN SPA

Pilih jawatan Diploma/Setara
yang Layak Dipohon

Jawatan Diploma / Setara Yang

Klik “Tambah”

Pilih Jawatan Diploma/STPM/STAM/Matrikulasi Layak Dipohon dan

tekan “+Tambah”.
Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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10.6. [jazah
a. Klik pada menu JAWATAN DIMOHON, sub-menu “Ijazah” seperti

berikut akan dipaparkan:

Jawatan Dimohon

Maklumat Pemohon * Jawatan Dimohon > Jawatan SPA

a 2 = %
Pilih jawatan
AWATAN SPA ljazah/Setara yang
o } g Layak Dipohon
|
o Jawatan jazah / Setara Yang Leyak Dimohon
‘ 3
6 Klik “Tambah” e m
‘ a
° N - tispussema [0}~ Hopus ot
|
o h - Peringkat @

b. Pilih Jawatan Ijazah Layak Dipohon dan tekan “+Tambah”.
c. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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11.0 Perakuan Pemohon

11.1. Semakan Maklumat Permohonan
a. Klik pada pautan Pengakuan Pemohon dan skrin seperti berikut akan

dipaparkan:

Perakuan Pemohon

Makiumat Pemohon » Perakuan Pemohon + Semakan Maklumat Permohonan

SEMAKAN MAKLUMAT PERMOHONAN

JAWATAN DIMOHON

PERINGATAN: Calon mesti semak kembali senarai jawatan yang di mohon
adalah seperti yang calon pilih. Pastikan tarikh hantar dan tarikh daftar
adalah sama. Jika sama bermaksud permohonan Berjaya sampai ke SPA.
Jika tidak sama, sila semak semula padanan maklumat yang dimasukkan
di setiap menu. Pastikan semua medan bertanda (*) diisi dan diSIMPAN
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11.2. Perakuan Pemohon

a. Klik pada pautan Pengakuan Pemohon dan skrin seperti berikut akan

dipaparkan:

7 % Perakuan Pemohon

&
@ I Makiumat Pemohon > Perakuan Pemohon

PERAKUAN PEMOHON

@ o
« Sila semak Status Pendsfraron di menu Semakan Permohonan dan pastikan tarikh daftar adalah terkini.

PERAKUAN PEMOHON

pelantikan adalah
da dua ribu

endapatksn poker
tempoh dua (2) tal

Sila baca dan tandakan (V)
pada kotak setuju membaca

Saya akui Dahawa s
makiumat palsu it 3kan m
SETUIU

2 bokeh
omat. maka

Klik “Hantar”

b. Sila klik pada petak SETUJU dan tanda V akan dipaparkan dalam petak
yang berkenaan.

c. Sekiranya pemohon telah berpuas hati dengan maklumat-maklumat
yang diisi sila klik pada butang HANTAR. Kecuaian pemohon
meninggalkan langkah menekan butang HANTAR akan menyebabkan

permohonan pemohon tidak akan diproses.

d. Pemohon boleh mencetak Slip Akuan Pendaftaran sebagai rujukan.

PERINGATAN: Pastikan semua maklumat adalah sama seperti maklumat
yang didaftarkan.
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12.0 Semakan Permohonan
12.1. Status Permohonan

12.1.1. Permohonan Yang Telah Didaftarkan

a. Apabila pautan “Permohonan Yang Telah Didaftarkan”

ditekan, skrin seperti berikut akan dipaparkan:

Semakan Permohonan

Semakan Permohonan > Status Permohonan > Permohonan yang didaftarkan

PERMOHONAN YANG TELAH DIDAFTARKAN

0 BIL INWATAN TARIKH DAFTAR TARIKH LUPUT

1 PEGANAI LATIHAN VOKASIONAL GRED Dv41 17412/2019 16/12/2020

PERINGATAN: Calon mesti semak kembali senarai jawatan yang di mohon
adalah seperti yang calon pilih. Pastikan tarikh hantar dan tarikh daftar
adalah sama. Jika sama bermaksud permohonan Berjaya sampai di SPA
dan jika tidak sila semak semula maklumat yang dimasukkan. Pastikan
medan bertanda (*) dipenuhkan.
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12.1.2. Status Permohonan Semasa
a. Apabila pautan ‘“Status Permohonan Semasa” ditekan, skrin

seperti berikut akan dipaparkan

Semakan Permohonan
Semakan Permohonan Status Permohonan

Status Permohonan Semasa

STATUS PERMOHONAN SEMASA

o Status Permohonan Semasa
sl JAWATAN STATUS URUSAN

USAN: SM20190118
12/06/2019

RIAVA TEMU DUGA

\: SM20150051
13/1

ST y
TIDAK BERJAYA TEMU DUGA

« NOURUSAN; SM20180134

1 LRUTFRA MFKANIKAL) GRED 41 U 27/11/2018
ISAN:
EPAS| TAPISAN SEMASA YANG DITETAPKAN OLEH KEMENTERIAN/JABATAN.
< Y AJARAN
STPM/STAM/SPM/PMR
+ NOURLSAN: SM20180130

U%: 18/12/2018

5 URUSAN
WARAN LANTIKAN

12.1.3. Status Permohonan Jawatan Yang Pernah Dimohon

Apabila pautan “Status Permohonan Jawatan Yang Pernah

Dimohon” ditekan, skrin seperti berikut akan dipaparkan

Semakan Permohonan
Semakan Permohonan > Status Pormohionan

Status Permohonan Jawatan Yang Pernah Dimohon

STATUS PERMOHONAN JAWATAN YANG PERNAH DIMOHON

° BIL JAWATAN / TARIKH URUSAN STATUS URUSAN

Status Permohonan Jawatan
Yang Permah Dimohon
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