KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

Pendidikan Berkualiti Insan Terdidik Negara Sejahtera

Medul Pengurusan Muricl
Aplikasi Pangkalan Data Murid (APDM)

SIRI 1(A) : KEMASKINI NO KP MURID BUKAN WARGA

Situasi 1 :
Status warganegara murid bertukar kerana kesilapan mengunci masuk no.KP oleh guru kelas

¢ Data Murid

/ guru kelas’ untuk menyemak
¢ Maklumat Murid :
Bukan Warga sama ada nama murid yang

* Kehadiran hilang wujud di Maklumat
Murid Bukan Warga di ruang

* Subjek Modul dalam sistem APDM. . —

odul Guru Kelas log masuk dengan
""" menggunakan ‘log masuk 2
|

aklumat Murid Bukan Warganegara

5 No. KP /
Bil. No. Sijil
Murid | PO S

Pasport /
Lain-lain | Nama Jenis
kuman

N
No

2 | | orosID

Guru kelas mengesan nama
L P e murid yang hilang wujud di
Maklumat Murid Bukan

Murid 9211573 Warga. Guru kelas semak
No. Kad Pengenalan 070826 (D) Kemaskini No. KP sama ada ralat adalah

kerana no kad pengenalan.

Nama TENGKU FAIQ|

Tarikh Lahir 26/08/2007

Umur 10 tahun

Jantina LELAKI s
Kaum/Keturunan MELAYU i
Warganegara TIADA MAKLUMAT] s

A Pengenalan ¢ 0708200
NQ ; TENGKU FAL (R

No. MyKad Asal 07082 .

Guru kelas menekan butang
icon ‘Kemaskini No. KP’
untuk mengemaskini ralat no
kad pengenalan

No. MyKad Baru

Semak Mykad

Guru kelas memasukkan no.kad

pengenalan yang betul pada ruangan
= SR = No.Mykad Baru untuk mengemaskini
N TENGKU FAIQ HAT ralat no kad pengenalan dan tekan
icon ‘Semak Mykad’
No. MyKad Asal | 07082
No. MyKad Baru 07082 (I
Semak Semula
Semakan

Data JPN : TENGKU FAIQ HE
Warganegara : WARGANEGARA

Guru kelas mengemaskini data murid.

Jika Guru Kelas telah membuat Pendaftaran Baharu dan terdapat data duplikasi

dengan no.KP salah dan no.KP yang betul sila rujuk slide Siri 1 (B) untuk tindakan
selanjutnya.




KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA
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SIRI 1(B) : KEMASKINI NO KP MURID BUKAN WARGA

Situasi 2 :

Guru kelas mendaftar murid baharu TANPA DOKUMEN dan mendapati data murid tersebut
tiada pada senarai nama kelas. Guru kelas kemudiannya mendaftar semula murid tersebut
dengan no.kp yang betul menyebabkan data duplikasi berlaku.

No. KP |
Bil. | ID Murid | No. Siil = Na
. Lain-lain Dokumen
Lahir Status
-1 | No. KP [ Pendapat:
1D Murid | 55 Lt JETE Penjaga
ANG Utama
8708853 ABCE07707 0 %JG 4 | 8733632 | 0708076NES® | ANG WET HAD <
e 2 [8733638 | 070407EEEEES | BRANDON TAN KEN <
Guru kelas mendaftar murid Tanpa Dokumen
3 | 8733646 | 07081 fEEE | CHAN ZIQL <

dan mendapati nama murid tiada dalam senarai

nama kelas tetapi wujud di menu Murid Bukan
Warganegara. Guru kelas mendaftar semula murid

menggunakan no.KP yang betul. Admin
menyemak dan mendapati terdapat nama
murid yang sama tetapi ID MURID berbeza.

Mo. KP [
Bil. | ID Murid Nr.;:l sijil ::is:-‘l):n! Dokumen | Mama T-ir:!:':a"t;n :'(Z'I:: Jenis
Lahir
QD CILVIA
12244051 aec 1D ;:"EDNG D1 1B ?iK;::i
HUI
— Kemaskini
ANG Padam Murid
2 | g7Dssss ABCS077070% QY | WEI DS M .
HONG Padam Levi
Admin padam data murid yang mempunyai ID MURID yang kemackin | [T

terkini. Jika ID MURID pada menu Murid Bukan
Warganegara adalah yang terdahulu, maka Admin perlu
mengemaskini no.KP murid. Sila lihat Langkah Siri 1(A).

el Padam Murid

Admin klik Padam dan pilih

A ANG WE HONG sebab padam sebagai Data
Padam —FILIH SEBAB PADAM- v Duplicate
--PILIH SEBAE PADAM-- ‘
'zdam Murid Bekarja
Berhenti Sekolah
Berkahwin

Berpindah Ke Luar Negzra

Barpindah Ke Sekolah Agama Rakyat

Barpindah Ke Sekolah Swasta

Berpindah ke MRSM

Barpindah ke Makizb Tentera DiRaja{MTD)
Cacat (Hzda kemudzhan pembelzjaran tardekat)
Data Duplicate

Dibuang Sekolzh

Digantung Sekolzh

Home Schooling

Kemiskinan

Masalzh keluzrga

Melanjutkan pelajaran ke IPT Awam/Swasts
Melznjublan pelajaran ke Matrikulzsi

Meninggal Dunia

Pertukaran Antara Negeri |




SIRI 2 : KEMASKINI MAKLUMAT ADIK-BERADIK

Hubungan
penjaga 1

Hubungan
penjaga 2

Maklumat Adik Beradik ey Guru

ANAK

ANAK

kelas kemaskini
Maklumat Adik Beradik
dalam profil murid dalam
AMPM. Log masuk
dengan ID Guru Kelas.

™A
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Bila guru kelas kemaskini
Bil. Adik Beradik, maka
Jadual Tahun Dilahirkan
Setiap Anak akan wujud.

511»1" ADIK BERADIK

Bahasa Pertuturan Di Rumah
Anak ke berapa
Bil Adik Besadik

MELAYU
5
6

Tehun Dilahirkan Setiap Anak

Anak | Tahun Lahir

Jumiah Ansk Dalam Keluanga
Yang Masih Hidup Tahun Ini

Murid Sekarang Tinggal
Dengan

Semenjak Tahun

Pertama | 1996 \
Kedua |( 1997 \
Ketiga |[ 1999
Ke-4 2005 |
kes | 2006

-

Ke-6 2008
632
18U BAPA

2006

Jika murid ini merupakan
anak Ke-5, maka guru
kelas perlu mengisi Tahun
Lahir mengikut bilangan.
Contoh :

Jika murid ini mempunyai 6
orang adik beradik dan
murid ini adalah Ke-5,
maka guru perlu mengisi
dari Anak Pertama - Ke-4
dan Ke-6 seperti dalam
jadual tersebut

oifuman | MEATY
Ao e BT 5

Bl AdK B Sl PILI- 4

MAKLUMAT ADIK BERADIX

Warid Sekareng Trggal TS
Dergan L
Semenjek Thun 0%

Fettal Kemasey

Guru kelas perlu pastikan

kemaskini bahagian ini di

isi dengan lengkap:

¥ Bahasa Pertuturan Di
Rumah

v" Anak ke berapa

S

v

4«1."4“ ADIK BERADIK

'

Bahasa Pertuturan Di Rumah | MELAYU
#Anak ke berapa s
Bil Adik Beradik [

Tahun Dilshirkan Setiap Anak

Anak | Tahun Lahir

v

*

Pertama || 1996
Kedua | 1997

Ketiga |[ 1999

Ked 2005

KeS  |2006
Ke-6 2008

Jumian Anak Dalem Kelusroa (¢ o
Yang Masih Hidup Tahun Ini =

Murid Sekarang Tinggal

ety IBU BAPA

Semenjak Tahun 2006

Maklumat murid anak ke
berapa, akan  timbul
dalam jadual.

Guru kelas perlu pastikan
kemaskini bahagian ini di
isi dengan lengkap:

v' Jumlah Anak Dalam
Keluarga yang masih
Hidup Tahun ini

Murid Sekarang
Tinggal Dengan
Semenjak Tahun

Guru kelas tekan butang Kemaskini dan selepas itu semak semula.

)
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SIRI 3 : RALAT MAKLUMAT MURID

ihmmmm
ID Murid s17@D Semak jika ada ralat dalam data murid:
No. Kad Pengenalan o602 M | Kemaskini No. KP No. Sijil Lahir BQS-\
> Py v Sijil Lahir

Nar nzuR S ¥ Nama

Tarikh Lahir 17/02/2006 / v Agama

Umur 11 tahun AgamaDiJPN  ISLAM v Jantina

Jantina PEREMPUAN 4 ‘Agama ISLAM & ¥ Kaum / Keturunan

Kaum/Keturunan MELAYY +— Negara Asal TIADA D v" Warganegara

Warganegara WARGANEGARA, =" No. HP

Ty oviers Bila menghantar e-mel kepada Pentadbir
-5 = A SEL S =) B | [ e o ) Sistem APDM di Jabatan Pendidikan
= e |t @i s |

Negeri membetulkan ralat, sekolah perlu
menulis e-mel dalam bentuk yang
Suiect: | TALUR WAKLUMAT RALAT VANG HEADA DIBETULKAN mempunyai maklumat seperti:-
Kod sekolah
Nama sekolah
Nama Murid
No. K/P
ID Murid
Tahun / Kelas
Ralat
Pembetulan
Maklumat Pengirim

|

B et S i

NAMA PENGIRIM EMEL,

JAWATAN,
NAMA SEKOLAH,
Tel. Pejabat

Tel Bimbit

¥

linan dokumen-dokumen yang perlu dihantar dalam
*‘attachment’ kepada emel pegawai meja APDM JPN.
Mohon rujuk pada surat Proses Pengesahan
Kelahiran JPN.

4 v

*attachment’ — HANYA salinan kad pengenalan / surat
lahir / kad agama / dokumen yang
berkaitan kewarganegaraan yang telah
disahkan oleh pentadbir sekolah sahaja
diterima.
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SIRI 4 : KEMASKINI MAKLUMAT MURID

Log masuk ID Klik Data .
Guru Kelas 2 Murid 3 Klik Nama

Murid

0 Log Masuk Penggun 4

Modul ' ,
e # 1D Murid E?EIKLI;I{ir Nama
Katalduan + Data Murid L1 | ] g |
HANTAR + Maklumat Murid 1| 11356192 :#; AIN AMIERS ADRIANS BINTT MOHD FAIRLS
" Bukan Warga L | ' .
Lupa katalaluan |
* Kehadiran 2 | 11473403 a- | ALLYANA SORFINA BINTT AFENDY
Klik & + Subjek '
Kemaskini
maklumat
murid pada Klik Murid Berkeperluan
bahagian yang 6 Khas OKU jika berkaitan
diperlukan & Kemaskini Maklumat
mmmm yang diperlukan
- l!"'\!a\ﬂ “35“& Vemavito, (9|t SifLabe OSSR
e utid Betkepartuan khas (CKL)
- - = ' P |-PILH PROGAH- vl
WARGANE GABA Mo P il ad
N bebce kb § b Phon e i D EKUK s
Bandidian Neger ok inddan
Tarkh
sy
Penubatan
Fategori B ; )
: g | ~PILH KATEGORT OKL- v JUE”“K“““@ - PILIH JENIS 0K - ¥
et ek | ms!,wlfrsm: Upaya T B - - ) paya — - :
TRMAN SEMARAK Alat
‘ﬁ - LD ?:Etn”:h"gi'--PILlHﬁLATANOKU I v ;“iﬂgfo”g‘i“g” -FILH ALATAN KU 2- 1
‘ I
Bk |-PLHBAK- v oAk

idakah terdapat ahli kebuatga yang rnengalar mrasalsh vang sams? Ve ' Tiada

KI i k Bantuan | Biasiswa KI i k
kemaskini / kemaskini
Kernaskni
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SIRI 5 : KEMASKINI MAKLUMAT BAPA

Log masuk ID Klik Data Klik Nama
Guru Kelas Murid Murid
Modul [ Tamr |
© Log Masuk Penggur a # ‘ID Murld!SiiiI laliir Nama
+ Data Murid i e T -
DPergymn ot Vo | 113519 :-IF\IN ANIER A ADRIANA BINTL MOHD FAIRLS
Kata Laluan Bukan Warga [ r . fi I
+ Kehadiran 2 | 11473403 - * LLYANA SORFINA EINTI AFENDY
HANTAR ‘ |
+ Subjek
Lupa katalabuan
Jika berlaku kesilapan
no. kad pengenalan,
5 guru kelas perlu
maklumkan kepada
M EY (R pentadbir sistem
IR0 | 1| PEMJAGA UTAMA | PEHJAGA KEDUA .
Klik &

Mengikut Rekod JPN

Kemaskini
maklumat

status bapa

Maklumat Bapa Mengikut Rekod JPN

No. Kad Pengenalan T
Nama Bapa + MOHD FAIRLS BIN CTHMAN

Status Kewarganegaraan | WARGANEGARA
WAIIB Pilih
Status B PILIH STATL3 BAPA 1 status bapa
s Bapa 1l - = .
: et | &Kk pada
Klik St Al | Penfaga Lkama ' PenjanaKedua ' Tidak Berkenaan ruangan
kemaskini yang
Kemaskii diperlukan




KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA
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SIRI 6 : KEMASKINI MAKLUMAT IBU

Log masuk ID Klik Data Klik Nama
Guru Kelas Murid Murid

a Log Masuk Pengt na Modul 4 ‘ID MUt d!zg:lklp Ii ot
ijil Lahit |
i * Data Murid i = ' [T =
gg [1 11356192 | | Al AMIERA ADRIANS BINTT MOHD FATRLS
kata Laluan N Maklumat Murid L) ' |
Bukan Watga | :
HANTAR . 2 1470 - | ALLYAMA SORFINA BINTI AFENDY
+ Kehadiran ‘ . '
Lupa katalauan . SUh]Ek

Jika berlaku kesilapan
no. kad pengenalan

5 guru kelas perlu
maklumkan kepada

pentadbir sistem

Kllk & '"ET-JJ,."{IE»"{ UTAMA [ PENJAGA KEDUA | PRASEKOLAH | negeri
Kemaskini
maklumat
. Mengikut Rekod JPN
status ibu
Maklumat [hu Mengikut Rekod JPN
Mo, Kad Pengenalan ! 6
Nama Thu ¢ TTAWLIAYA BINTL ISMALL
m Status Kewarganegaraan | BUKAN WARGANEGARA WAIIB Pilih
status ibu &
Sttt | PLHSTATS B ¥ P klik pada
. SHatls Addlah b Penjaoalbama  Pergagakedua ® TidskBerkenaan ruangan
Klik yang
kemaskini diperlukan

emaskni
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SIRI 7 : KEMASKINI MAKLUMAT PENJAGA UTAMA

Log masuk ID Klik Data Klik Nama
Guru Kelas Murid Murid
Q Log Masuk Peng |una # ‘ID Murid ‘Ezllﬁlilr il

e + Maklumat Murid
Kata Laluan Bukan Warga [ ' [
+ Kehadiran ‘ 2| 11473403 - | ALLYANA SORFINA BINTT AFENDY
HANTAR I
+ Subijek
Lupa katalahuan
JADK KEDUA KOKUR” 4 LLN
Klik & Kemaskini
4 maklumat pe nja ga Kemaskiniterakhit pada 16/01/2017 oleh NUR DTANA BIV ANUAR dari SEKTILAH KEBANGSAAN TAMAN
SER APk . h
utama pada Mo uounn Klik pilihan
Haia Bapa | Perjzga. | MOHD FAIRLE B, OTHI Memamgikin KLAIRRORT SERVICES
ahagian yang pendapatan <
di per| ukan Statsopa [ Penjge | naon v| Al gy et caeng ks s | ba pa / penjaga
Kaurn MELAT Y| Puskod 4000 Bandar‘
g M v egi SELANGOR
Eta‘“‘ WARGANEGARA v| o CubsiPerdspan
N . . el atanedqaraan e - ! L
FENJAGA UTAMA
"""""" Pendapatan ssbulan () T/edemiakly
. ; Tiada PendapatanT] I Si ka n
Megars Asal MALAYSIA v ) .
A 1800 bllangan
* it sy
tanggungan [€—
Mo, Telefon (HF) Tangoungan o e e
Mgt Langa Lo (-.)..Curr.un: < Eﬁrgan Tampuman i masut Laps | penjagd minima 2
g amd
Ma, Telefon Fumah ora ng
Klik ;}E;;;uw s o Gk il B Wyt Can Ll (-, o, LODEBAGD.
kemaskini E:;ﬁ;w P s
Yemekin

+ Data Murid

{11615 f-ImN AMIERA ADRIAHA BINTI HOHD FAIRUS
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SIRI 8 : KEMASKINI MAKLUMAT PENJAGA KEDUA

Log masuk ID
Guru Kelas

1

e Log Masuk Penggun i

10 Pengguna

Kata Laluan

HANTAR

Lupa katalaluan

Klik &
Kemaskini
maklumat
penjaga
kedua

{3 Dty

Hami [ | Ixten
Pt

)

FENJAGA KEDUA

Sl b | Pardigh

i

gl

Sty Eaviumanigi

Hag e At

Klik
kemaskini

s, Taliabon (HEY

Ha, Talahon Fumah

|

Kk

i wan

. Klik Nam
Klik Data 3 y 'da a
. ri
Murid u
# IDMuridIND'KP/ Nama
| Gijl Lahit
Modul (SR LS - =
| |
+ Data Murid et | v oeums emv ot FaRus
e e 11473403 - | ALLYANA SORFINA BINTT AFENDY

+ Kehadiran

+ Subjek

Kamaikini tor akhie sada 137082017 alak KOGRATIEAH D7 (1 MOHD TAHIR dari SEKOLAH MENENDAH
KEIANGIAAN 71974 SEMARAK

TLALH DT Ay ¥
[HDOHESTA ¥
T5LAR b

DLECAR WARGANE GARA L

THDCHESTA L

# i i L L |-, oo, (TN

= Wil b Lt L {-h St (DAL

St Pendige Kedlls

‘ Vi

WAIJIB
ISI

Klik pilihan

pendapatan [€—
ibu/penjaga

Vikjii TiDA BEKERIA

i fhih e

ey Pilih tukar status

s kepada penjaga

pertama jika
o bapa/penjaga
i~

pertama
meninggal dunia
atau Pilih tiada
penjaga kedua
jika ibu/penjaga
kedua meninggal
dunia

Ho. Taafon Prajabsd
* Wit s L Ll ) G

Pl St T [ St

Tisds Pansgs Kadus
Tueur Graeiit biguidi Paijags Paitisis
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SIRI 9 : KEMASKINI MAKLUMAT BUKAN WARGANEGARA

1

Log masuk ID
Guru Kelas

Klik Maklumat
Murid Bukan
Warga

a4

Klik BUKAN
WARGA pada
tetapan jenis
status

Kemaskini Lewi

1 11038664

| RBAOD1B1ED04

© HUR SYARIKAH BINTI BAHARUDDIN

;g A

| B iR '

1207

fergetr

Klik
Kemaskini

Modul _
@ LogMasuk Per juna ID Hurid
ho, KP/ .
— + Maklumat Murid o il e
= Bukan Warga Pagpnrt |
s e Lain-lain Dakumen
enadiran e
HANTAR . SUhiEk Nama Kelaz
Lupa katalahuan s
Mo, Resit Levi
Isikan no
resit &
tarikh
bayaran
Klik
Kemaskini 6
Makdumat Murid Bulan Warganegata
N
ikh
Bayaraw Bayaran
Pasport / W ; : i ; o
Bil. | 1D Murid NG'K!J../ . |Laindain |Nama  |Jenis No. Resi Levi Le‘flf \i/ Ta"kh.. Dikemaskin Tindakan
Na. Sijil Lahir D NoKelulusan JPN | Tarikh | TahiW Kemaskini|  Oleh
okumen
Kelulusan | Kelulusan
PN
aul
HAWA
I | 11504913 - KHUMAIRA 5la Kemaskini Bayaran Tahun Semasa emaskini
BINTI
ABDLILLAH
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SIRI 10 : KEMASKINI MAKLUMAT WARGA TANPA DOKUMEN

Log masuk ID Klik Maklumat Klik WARGA
1 e 2 Murid Bukan 4 TANPA DOKUMEN
Warga pada tetapan
jenis status
@ LogMasuk Penggur a Modul fastiiied 5
+ DakaMur 1D Murid 1 1106664
AAipa + Maklumat Murid :g éinf Lafir
Kata Laluan Bukan warga Paspart / . RBAOY1E14904
* Kehadiran CeclefDakumen
HANTAR § Suhlek Hama ; QJ:&: ’BEI;?H BINTI
Lupa katalaluen Mama Kelas + [06] Al
Jenis : ‘:WARG TANRA DOKUMEN"
Mo, Kelulusan khas
Isikan no
kelulusan khas e
5 JPN & tarikh 3
kelulusan

Klik
3 Klik Kemaskini

Kemaskini

Maklumat Murid Bukan Warganegara

\ Tatikh
Bayaran
Paspott / it Qn : ; ; o
Bil. | ID Murid NU'K!J../ . |Laindain |Nama  |Jenis No. Resit Levi Le"f' Levi/ Ta"kh.. Dikemasiin Tindakan
No. Sijil Lahit NoKelulusan IPN | Tarikh n | Kemaskini| Oleh
Dokumen
Kelulusan | Kelulusa
PN \
o
HAWA
I | 11504913 - KHUMATRA 5la Kemaskini Bayaran Tahun Semasa sk
BINTT
ABDLILLAH




