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Pengenalan

Sesi Khas ini membolehkan Urus Setia PPSM menetapkan tempoh penilaian dan
responden yang terlibat bagi penilaian nilai sepunya seperti kes-kes berikut:

a) PYD yang akan bertukar keluar;

b) Penilaian prestasi tahunan bagi pegawai lantikan baharu apabila tempoh 
perkhidmatan genap enam (6) bulan; atau

a) Lain-lain mengikut keperluan (jika tidak termasuk dalam Nilai Sepunya 
Tahunan).
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ALIRAN PROSES

Sub Modul Nilai Sepunya

URUSETIA PPSM04 Semak Status Penilaian

URUSETIA PPSM01
Selenggara Sesi Khas

02 Penilaian Kendiri PYD

03 Penilaian P3P PEGAWAI ATASAN, 
PRS2, PRS3

01 Selenggara Pegawai Penilai

PENTADBIR SKU BAHAGIAN

02 Semak Status Penilaian

5



ALIRAN PROSES

PENILAI PEGAWAI SELIAAN

PEGAWAI ATASAN

PENILAI RAKAN SEKERJA

PENILAIAN NILAI SEPUNYA OLEH PEGAWAI PENILAI PELBAGAI PERINGKAT (P3P)

PENILAIAN KENDIRI

PYD

PPPPYD

PRS2

PRS3

Bilangan P3P bagi seorang PYD adalah minimum tiga orang dan maksimum 10 orang.

Penetapan dan hasil penilaian P3P adalah bersifat Sulit. 6



URUS SETIA PPSM
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Selenggara Jadual Nilai Sepunya - Sesi Khas
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1. WUJUDKAN URUSAN

a) Tahun Penilaian – tahun semasa (default).

b) Klik butang Tambah.

Selenggara Jadual Nilai Sepunya - Sesi Khas
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1. WUJUDKAN URUSAN:

c) Pilih Jenis Urusan – Khas.

d) Masukkan Nama Urusan dan pilih tarikh mula serta akhir penilaian.

e) Klik butang Simpan.

Selenggara Jadual Nilai Sepunya - Sesi Khas
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2. KEMASKINI PEGAWAI

a) Klik Kemaskini Pegawai.

Selenggara Jadual Nilai Sepunya - Sesi Khas
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2. KEMASKINI PEGAWAI

b) Masukkan carian CO berdasarkan No.KP atau nama CO.

999999999999

Selenggara Jadual Nilai Sepunya - Sesi Khas
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2. KEMASKINI PEGAWAI

c) Klik radio button untuk pilih CO.

ermaya

Selenggara Nilai Sepunya - Sesi Khas
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2. KEMASKINI PEGAWAI:

d) Klik butang OK.

ermaya

Selenggara Nilai Sepunya - Sesi Khas
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2. KEMASKINI PEGAWAI:

e) Ulang langkah (b) dan (c) untuk tambah CO.

Selenggara Nilai Sepunya - Sesi Khas

999999999999
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2. KEMASKINI PEGAWAI:

f) Paparan mesej ‘CO berjaya ditambah!’. Klik butang OK.

Selenggara Nilai Sepunya - Sesi Khas
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2. HAPUS PEGAWAI:

g) Klik ikon bin untuk menghapuskan CO.

Selenggara Nilai Sepunya - Sesi Khas
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2. HAPUS PEGAWAI:

h) Klik butang OK.

Selenggara Nilai Sepunya - Sesi Khas
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2. HAPUS PEGAWAI:

h) Klik butang Keluar.

Selenggara Nilai Sepunya - Sesi Khas
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URUS SETIA PPSM

PENTADBIR SKU BAHAGIAN
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Selenggara P3P
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Selenggara P3P

3. PILIH URUSAN

a) Pilih Tahun Penilaian dan Bahagian

b) Klik pada pautan Nama Urusan bagi Jenis Urusan: Khas.

* Pautan bagi sesi yang berstatus ‘Buka’ sahaja yang diaktifkan.
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Selenggara P3P

4. SELENGGARA P3P:

a) Klik pautan Nama CO.
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Selenggara P3P

4. SELENGGARA P3P:

b) Klik butang Tambah.

Rekod PYD dan PPP tidak boleh

dihapuskan, hanya boleh dikemaskini

24



Selenggara P3P

4. SELENGGARA P3P:

c) Masukkan No KP pegawai P3P dan Pilih Peranan Penilai.

999999999999
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Selenggara P3P

4. SELENGGARA P3P:

d) Klik butang Simpan.

999999999999
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Selenggara P3P

4. SELENGGARA P3P:

e) Klik butang Tambah untuk pilih P3P yang seterusnya (minimum bilangan P3P adalah 3 orang).
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Selenggara P3P

4. SELENGGARA P3P:

f) Masukkan No KP pegawai P3P dan Pilih Peranan.

999999999999
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Selenggara P3P

4. SELENGGARA P3P:

f) Klik butang Simpan.

999999999999
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Selenggara P3P

4. SELENGGARA P3P:

g) Klik pada ikon trash (warna biru) untuk hapus rekod P3P, jika penilaian belum dibuat.

h) Klik butang Keluar.

Pastikan PYD mempunyai bilangan P3P sekurang-kurangnya 3 orang (tidak termasuk PYD) 
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Selenggara P3P

4. SELENGGARA P3P:

h) Ulang langkah (a) hingga (f) untuk PYD seterusnya (jika ada).
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PEGAWAI PENILAI PELBAGAI PERINGKAT (P3P)
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Dashboard Penilai

5. PENILAIAN:

a) Klik pada bilangan tindakan untuk penilaian Nilai Sepunya.
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Dashboard Penilai

5. PENILAIAN:

b) Klik pada pautan Nama Urusan bagi Jenis Urusan: Khas.
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Dashboard Penilai

6. PENILAIAN KENDIRI:

• Klik pada pautan Nama untuk membuat penilaian kendiri.
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Penilaian Kendiri

• PYD mestilah melaksanakan penilaian kendiri sehingga proses Hantar ke Urusetia bagi

melengkapkan penilaian.
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Penilaian Kendiri

• Skor penilaian kendiri dipaparkan di Dashboard PYD – Nilai Sepunya
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Dashboard Penilai

7. PENILAIAN P3P:

• Klik pada pautan Nama untuk untuk membuat penilaian P3P.
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Dashboard Penilai

• Maklumat ringkas PYD dipaparkan pada sebelah kanan set soalan penilaian.

• Melaksanakan penilaian P3P sehingga proses Hantar ke Urusetia bagi melengkapkan penilaian.
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Penilaian P3P

• Setelah semua P3P bagi PYD selesai membuat penilaian, skor Maklum balas dipaparkan di

Dashboard PYD dan Status Penilaian diset kepada Selesai.
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URUS SETIA PPSM

PENTADBIR SKU BAHAGIAN
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Semak Status Penilaian

• Setelah semua P3P bagi PYD selesai membuat penilaian, skor Maklum balas dipaparkan di

Dashboard PYD dan Status Penilaian diset kepada Selesai.
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Semak Status Penilaian

8. Semak Status Penilaian Nilai Sepunya

a) Pilih Bahagian

b) Klik Nama Urusan bagi Sesi Khas
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Semak Status Penilaian

8. Semak Status Penilaian Nilai Sepunya

c) Klik kotak berwarna Merah untuk papar status Belum Dinilai

d) Senarai CO yang Belum Dinilai akan dipaparkan (jika ada).
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Semak Status Penilaian

8. Semak Status Penilaian Nilai Sepunya

e) Klik kotak berwarna Merah untuk papar status Sedang Dinilai

f) Senarai CO yang Sedang Dinilai akan dipaparkan (jika ada).
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Semak Status Penilaian

8. Semak Status Penilaian Nilai Sepunya – peranan Pentadbir

g) Klik kotak berwarna hijau untuk papar status Selesai Dinilai

h) Senarai CO yang Selesai Dinilai akan dipaparkan (jika ada).
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Semak Status Penilaian

8. Semak Status Penilaian Nilai Sepunya – peranan Urusetia PPSM

i) Klik kotak berwarna hijau untuk papar status Selesai Dinilai

j) Senarai CO yang Selesai Dinilai akan dipaparkan (jika ada) berserta skor.

Skor akan dipaparkan untuk peranan Urusetia PPSM sahaja. 47



TERIMA KASIH
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