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Penerangan

Ringkasan Penyerahan
Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem (iSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen
Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1. 1.0 28/3/2021 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.0
2. 1.1 26/4/2021 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.1
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd.

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PT Modul Portal
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2.0 SKRIN PENDAFTARAN/PENGAKTIFAN PENGGUNA DI PORTAL ISPEKS

2.1 Skrin Pengaktifan ID Pengguna

1. Skrin Log Masuk Portal iSPEKS dipaparkan.

;3;7 i ’ Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri W
B g s+ HE
.
\-”” : — -3‘; ¢
\ - SELAMAT/DATANGKE'
°
: PORTAL iSPEKS
\ JABATAN, AKAUNTANINEGARA MALAYSIAY
Log Masuk Pengenalan
Portal ISPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
D Pengguna Malaysia bagi aan  Negeri
mengakses makiumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
Sila Masukkan ID dan Kata Laluan yang Betul Percubaan melalui internet. Portal ISPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklium, ePayslip
Melebihi 3 Kali akan Disekat dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal ISPEKS boleh
diakses melalul satu (1) skrin login.
Login O,
Pendaftaran
Langkah Tindakan Catatan
, Pendaftaran
1 Klik pada butang _ untuk mendaftan
kali pertama ke aplikasi Portal iSPEKS.
2. Skrin Pengaktifan ID Pengguna Portal iISPEKS dipaparkan.
PORTAL iSPEKS versi5.0.14
o
; ANM s HE
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Neg e ] |

Pengaktifan ID Pengguna

Maklumat ID Pengguna

—0

No Pengenalan /10 Syarikat | 290517036115 |

Emel |£1;1§:>ete-edgec:ﬂ
—o

Langkah Tindakan Catatan

1 Skrin Pengaktifan ID Pengguna untuk
pendaftaran Portal iSPEKS dipaparkan.

> Klik pada medan No Pengenalan/ID Syarikat dan
kunci masuk maklumat yang diperlukan.
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Klik pada medan Emel dan kunci masuk maklumat
yang diperlukan.

4 Klik pada butang untuk mendaftar.

Klik  pada butangm jika ingin

5 -
mengosongkan medan dan mengisi semula
maklumat.

6 Klik pada butang untuk kembali ke skrin

utama Portal iSPEKS.

3. Skrin Pemakluman/Notifikasi Pengaktifan ID Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

&) PORTAL iSPEKS versi5.0.14
ek A s
e ANM

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

s HE
[ ] |

Kembali ke Laman Utama

© Hak Cipta Terpelihara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

Langkah Tindakan Catatan

Notifikasi dipaparkan jika maklumat pengaktifan ID
pengguna berjaya dihantar.

Klik pada butang Kembali ke Laman Utama

untuk kembali ke laman utama dan log masuk Portal
iISPEKS.

.1
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4. Skrin emel pengaktifan ID Pengguna dipaparkan.

Inbox ter v Portal ISPEKS - Pendaftaran Baru Pengguna

1speks.portal

1 Portal ISPEKS - P B Replyall | v

un 33 o1 1speks portal@gmail com

Ispeks.thet;

Tahniah! Pendaftaran anda ke Portal ISPEKS telah Berjaya.

Namna Pengguna ~H{(4 JMALIA BINTI ROSLAN
ID Pengquna ;890817086118

Kata Laluan Sementara : wczUHhXHnV

Sila Klik Butang (Login Pertama Kali) pada Portal ISPEKS untuk Mengaktifkan Akaun Anda
Terima Kasih.

jana secara automatik dari system dan TIDAK memerlukan maklombalas dari anda

Terima Kasih

Sistern Admin eiSPEKS
oies bemoronin AP DERRENDALARAAN NEGER

Langkah Tindakan Catatan

Sistem menghantar Kata Laluan Sementara kepadal
1 pengguna untuk log masuk Portal iISPEKS Kkali
pertama.
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2.2 Skrin Pendaftaran ID Pengguna

1.  Skrin Log Masuk Portal iISPEKS dipaparkan.

s HE
Em
Log Masuk Pengenalan
o Portal ISPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
D Pengguna -— Malaysia bagi aan  Megeri
mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
Sila Masukkan |D dan Kata Laluan yang Betul. Percubaan melalui internet. Portal ISPEKS mengandungi 3 subsistem faitu eMaklum, ePayslip
MeleowmaKaansekal. dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal iSPEKS boleh
diakses melalul satu (1) skrin login.
Login
eMaklum
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan ID Pengguna dan kunci masuk
maklumat ID pengguna yang didaftarkan.
. Login
2 Klik pada butang untuk log masuk.
2. Skrin Log Masuk Portal iSPEKS dipaparkan.
= N | PORTAL iSPEKS
s _ N ABATAN AKAU lN. TrA: :N. IN. EGARA nﬁAlsAstga
s EHNE
T

Log Masuk Pengenalan

Portal ISPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Malaysia bagi aan Negeri

mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui internet. Portal ISPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMakium, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal iSPEKS boleh
diakses melalul satu (1) skrin login.

Frasa Rahsia : Testing User
ID Pengguna 890817085118

Kata Laluan

Sila Masukkan ID dan Kata Laluan yang Betul. Percubaan

Melebihi 3 Ka e‘ n Disekat.
oo Lo

Langkah Tindakan Catatan

] Klik pada medan Kata Laluan dan kunci masuk kata
laluan sementara yang diterima.

2 Klik pada butang untuk log masuk.
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3. Skrin Maklumat Kata Laluan Portal iSPEKS dipaparkan.

A y m PQRTAL iSPEKS versi5.0.14
i A s HE
3 Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Neg () 1 |
Langkah Tindakan Catatan
1 Skrin  Pendaftaran Baru Pengguna dipaparkan
selepas log masuk kali pertama.
> Klik pada medan Kata Laluan Baru dan Kkunci
masuk kata laluan baharu.
3 Klik pada medan Sah Kata Laluan Baru dan kunci
masuk kata laluan baharu untuk pengesahan.
4. Skrin Soalan Keselamatan Portal iSPEKS dipaparkan.
Sah Kata I.;:]I:ral:\: ------- R . .
Soalan dan Jawapan Rahsia ~ L]

L
o

w
o

| 0]
| 0]

o O]
| 1-©
| |

R K.Y

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada medan soalan rahsia (Q)1 dan pilih
soalan yang berkenaan.

Klik pada medan jawapan rahsia (A) 1 dan kunci
masuk maklumat yang berkenaan.

Klik pada medan soalan rahsia (Q)2 dan pilih
soalan yang berkenaan.
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4 Klik pada medan jawapan rahsia (A) 2 dan kunci
masuk maklumat yang berkenaan.

5 Klik pada medan soalan rahsia (Q)3 dan pilih
soalan yang berkenaan.

6 Klik pada medan jawapan rahsia (A) 3 dan kunci
masuk maklumat yang berkenaan.

5.  Skrin Imej Online dan Frasa Rahsia Portal iISPEKS dipaparkan.

s EHE
L] |

Langkah Tindakan Catatan
1 Tandakan pada butang radio © untuk memilih Imej
Online.
> Klik pada medan Frasa Rahsia dan kunci masuk
maklumat yang berkenaan.
3 Klik pada butang | Aktif |

iSPEKS_USER MANUAL_PT v1.1
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Skrin utama Portal iISPEKS dipaparkan.

PORTAL iSPEKS versi5.0.14
ooa - oy

ANM W.}

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

A Laman Utama & permohonan @ Penyata Gaji

NUR AMALIA BINTI ROSLAN
PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN | Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawai Kewangan Negeri)

Dashboard

o 10
Maklumat Pinjaman Permohonan
Tuntutan Pendahuluan (AC)

[5) Lihat Terperinci 5} Lihat Terperinci

Lihat Terperinci
2

° Oa®
Permohonan (PN Permohonan
Pengecualian Cukai (PY) - Pinjaman Kakitangan (5L)
Lihat Terperinci

Lihat Terperinci o Lihat Terperinci )

Permohonan Waran
Udara (PROC)

ISNIN, MAC 29, 2021 | 12:18:20 AM

0

]

s HE

Catatan

Langkah Tindakan

1 Sistem memaparkan skrin utama Portal iISPEKS
selepas pengguna berjaya mendaftar masuk.
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2.3 Skrin Log Keluar

1. Skrin Log Keluar Portal iSPEKS dipaparkan.

y.
PORTAL iSPEKS versi5.0.14

v o .
ool !

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

£ Kemaskini Maklumat
Pengg:

@ Tukar Kata Laluan

& Tukar Kategori ve@ana

o
Maklumat Pinjaman Permohonan G LogKeluar
Tuntutan Pendahuluan (AC)
>}

Lihat Terperinci Lihat Terperinci ) Lihat Terperinci 5]
(] [ ] 2
Ny
Lihat Terperinci 5] Lihat Terperinci [>] Lihat Terperinci [>]
Langkah Tindakan Catatan
| 8 -
Klik pada ikon .
, »
2 Klik pada menu C Log Keluar untuk log
keluar.

2. Skrin Pengesahan Log Keluar Portal iSPEKS dipaparkan.

Pengesahan

Adakah anda pasti untuk Log Keluar?

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang untuk pengesahan.

iSPEKS_USER MANUAL_PT v1.1
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3.0 SKRIN PROSES RESET KATA LALUAN DI PORTAL ISPEKS

1. Skrin Log Masuk Portal iSPEKS dipaparkan.

s HE
Log Masuk Pengenalan m
Portal iISPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
1D Pengguna Malaysia bagi Negeri pengguna
mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
Sila Masukkan ID dan Kata Laluan yang Betul. Percubaan melalui intemnet. Portal ISPEKS mengandungi 3 subsistem faitu eMakium, ePayslip
Melebini 3 Kali akan Disekat. dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal iSPEKS boleh
diakses melalui satu (1) skrin login.
0
Lupa Kata Laluan
eMaklum
Pertanyaan Status Bayaran
Hubungi Kami Keperluan Laman Web Penafian
PERBENDAHARAAN NEGERI Pelayar Jabatan Perakaunan Negara tidak
FER»'«KfDARUL RIDZUAN akan bertanggungjawab Yel'h\?dan
Langkah Tindakan Catatan
. Lupa Kata Laluan |
’ Klik pada butang jika
pengguna lupa kata laluan atau mahu reset katal
laluan.
2. Skrin Lupa Kata Laluan Portal iSPEKS dipaparkan.
PORTAL iSPEKS versi5.0.14
, ==a) T ?
ANM : s+ ENE
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri ] ]

Lupa Kata Laluan

Makluman

No Pengenalan /1D syarikaygy | 5021 705¢ 112
Isi Semula

© Hak Cipta Terpelihara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada medan No Pengenalan/ID Syarikat dan
kunci masuk maklumat berkenaan.

2 Klik pada butang .

iSPEKS_USER MANUAL_PT v1.1
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3.  Skrin utama Portal iSPEKS dipaparkan.

‘*"‘“ PORTAL iSPEKS
- ) JABATAN AKAI‘ UNTrA; NINEGARA MAMVS!&ai

s HE
Log Masuk I—O Pengenalan L

Portal ISPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Malaysia bagi Per Negeri pengguna
mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui internet. Portal ISPEKS mengandungi 3 subsistem Iaitu eMaklum, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal iSPEKS boleh
diakses melalui satu (1) skrin login.

Pemulihan Kata Laluan Telah Berjaya. Sila Semak Emal
Anda

D Pengguna

Sila Masukkan ID dan Kata Laluan yang Betul Percubaan
Melebihi 3 Kali akan Disekat

eMaklum

rtanyaar
Hubungi Kami Keperluan Laman Web Penafian
PERBENDAHARAAN NEGERI Pelayar yang disyorkan Jabatan Perakaunan Negara tidak

Langkah Tindakan Catatan

1 Notifikasi pemulihan kata laluan dipaparkan.

4. Skrin Emel Kata Laluan Sementara dipaparkan

ol @® New|v il Delete &5 Archive Junk|v  Sweep

tov  Categories v e

Inbox @ ilter v Portal ISPEKS - Pemulihan Kata Laluan Pengguna

1speks portalC

Hanisah Binti Ah

Inbox 1 5 Replyall |v

Drafts

86118
Kata Laluan § NB3FInSHIG

Pemulihan Kata Laluan Anda Telah Berjaya

Terima Kasih

Emel ini djjana secara automatik dari system dan TIDAK memerlukan makiumbalas dari anda.

Harap Maklun.

Sistem Admin Portal ISPEKS
PERBENDAHARAAN NEGERI
PERAK DARUL RIDZUAN
ARAS G
BANGUNAN PERAK DARUL RIDZUAN
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB, 30000, IPOH
PEDAK DADIN DIDZIIAN

Langkah Tindakan Catatan

Mesej baharu bagi Pemulihan Kata Laluan
Pengguna diterima emel pengguna.

Sistem menghantar Kata Laluan Sementara kepadal
pengguna untuk log masuk Portal iISPEKS.

iISPEKS_USER MANUAL_PT v1.1
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Skrin Log Masuk Portal iISPEKS dipaparkan.

. PORTAL iSPEKS
4 s
- JABATAD!/AKAI‘ UNTrA; NINEGARA MALAYSIJI}J
s HE
Log Masuk Pengenalan L
[ 3 3 Portal ISPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
| Pemulihan Kata Laluan Telah Berjaya. Sila Semak Emel Malaysia bagl I Negeri perggna
| fnge mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
: melalui internet. Portal ISPEKS mengandungi 3 subsistem Iaitu eMaklum, ePayslip
[DFeneema dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal ISPEKS boleh
diakses melalui satu (1) skrin login.
Sila Masukkan ID dan Kata Laluan yang Betul Percubaan
Melebihi 3 Kg(:)n Disekat
eMaklum
Pertanyaan Status Bayaran
Hubungi Kami Keperluan Laman Web Penafian
PERBENDAHARAAN NEGERI Pelayar yang disyorkan Jabatan Perakaunan Negara tidak
.
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan ID Pengguna dan kunci masuk
maklumat ID pengguna.
) . Login
Klik pada butang untuk log masuk.
Skrin Log Masuk Portal iISPEKS dipaparkan.
N | PORTAL iSPEKS
. - -
- i JABATA‘I\I/AKRUNTTANINEGARA MAL’A‘ISI)&?
s HE
Log Masuk Pengenalan m
Portal iISPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Malaysia bagi Negeri pengguna
1 mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
- melalui internet. Portal ISPEKS mengandungi 3 subsistem laitu eMakium, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal iSPEKS boleh
& diakses melalui satu (1) skrin login

Frasa Rahsia : Testing Use

ID Pengguna = 890817086118

Kata Laluan

Sila Masukkan ID dan Kata Laluan yang Betul. Percubaan

Melebihi 3 K n Disekat.

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada medan Kata Laluan dan kunci masuk kata
laluan sementara terkini yang diterima melalui emel.

Klik pada butang 2l untuk log masuk.
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7.  Skrin Tukar Kata Laluan Portal iSPEKS dipaparkan.
R
&5 m PORTAL iSPEKS versi5.0.14
, ANM ; s HE
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri ] ]
#A Laman Utama & Permohonan @ Penyata Gaji
NUR AMALIA BINTI ROSLAN
PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN | Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawai K Py
17086118 o (:)
[~ I=
[ =@
Sah Kata Laluan Baru: I ....... I ®
mm ®
Langkah Tindakan Catatan
Skrin Tukar Kata Laluan dipaparkan selepas
1 pengguna berjaya log masuk menggunakan kata
laluan sementara.
> Klik pada medan Kata Laluan Sementara dan kunci
masuk kata laluan sementara yang diterima.
3 Klik pada medan Kata Laluan Baru dan kunci
masuk kata laluan baharu.
4 Klik pada medan Sah Kata Laluan Baru dan kunci
masuk kata laluan baharu untuk pengesahan.
. Simpan
5 Klik pada butang .
8.  Skrin utama Portal iSPEKS dipaparkan.
r{\ PORTAL iSPEKS versi5.0.14
oo T
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri (1 ]

#A Laman Utama & Permohonan @ Penyata Gaji

NUR AMALIA BINTI ROSLAN

PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN | Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawai Kewangan Negeri) ISNIN, MAC 29, 2021 | 12:20:46 AM

‘> Permohur::n x PermnhunanWarann
Tuntutan Pendahuluan (AC) Udara (PROC)
Lihat Terperinci © Lihat Terperinci © Lihat Terperinci 5]
| M e e e
Pengecualian Cukai (PY) Pinjaman Kakitangan (SL)
Lihat Terperinci (>} Lihat Terperinci [>] Lihat Terperinci [>]
Langkah Tindakan Catatan
1 Pengguna berjaya log masuk selepas proses
pemulihan kata laluan dan tukar kata laluan.
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