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1.0 Pendaftaran

Klik Sini

T, s

bpiuzs Suruhanjaya Perkhidmatan Awam = SPA MyResume

Di MyResume, tiada fungsi pendaftaran disediakan kepada calon.
2.  Calon hendaklah menggunakan id pengguna dan kata laluan yang dicipta semasa

mendaftar masuk ke sistem SPA9 bagi mengakses sistem ini.

) . Lupa Kata Laluan? Klik Sini
3. Jika calon lupa kata laluan, calon boleh klik pada untuk

melakukan proses lupa kata laluan di https:/spa9.spa.gov.my/terlupa-kata-

laluan.
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2.0 Log masuk

Klik Sini

i?iﬂ?s Suruhanjaya Perkhidmatan Awam = SPA MyResume

1. Paparan log masuk akan dipaparkan seperti di atas:
a. Sila masukkan nombor kad pengenalan calon
b. Kemudian, masukkan kata laluan seperti yang didaftarkan di sistem SPA9

c. Kilk

2. Perhatian: Hanya calon yang telah menerima surat panggilan temu duga
sahaja dibenarkan untuk log masuk ke sistem ini.

s
\.‘”’.‘m
Nl /4

PORTAL
3. Link g akan membawa ke paparan laman utama SPA.

!

[ R R

SISTEM
4. Link - akan membawa ke paparan laman utama SPA9.
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Panduan Pengguna Sistem MyResume SD
Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Malaysia “”

akan membuka panduan pengguna di tab yang baru.

akan membuka panduan gambar di tab yang baru.

akan memunculkan paparan soalan lazim pada calon.

akan membawa ke paparan laman utama SISPAA SPA.
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3.0 Dashboard

g‘:’! ‘@_&&‘1‘3{ D Dashboard

Maklumat Calon = Maklumat Temuduga L]

PEMBANTU BELIA DAN SUKAN GRED S1

NUR AISYAH BINTI ABDULLAH 0 & 23 Dec 2024
900101145678
> Gl [J SEREMBAN, NEGERI SEMBILAN
Jantina Agama
EREMPUAN SLAM @
Negeri Kelahiran
Bangsa
NEGERI
ELAYU
SEMBILAN SENARAI SEMAK STATUS
Kewarganegaraan Peribadi © Belum Lengkap
WARGANEGARA
Keluarga © Belum Lengkap
Akademik © Belum Lengkap
Pengumuman ﬂ Pengalaman Kerja © Belum Lengkap
Kokurikulum © Belum Lengkap
Rujukan Profesional © Belum Lengkap
Makiumat Tambahan © Belum Lengkap

© 2025 Suruhanjaya Perkhidmatan Awam - SPA

1. Setelah calon berjaya log masuk, paparan dashboard akan dipaparkan seperti di
atas.

2. Paparan ini memaparkan maklumat calon yang ringkas, pengumuman terkini,
maklumat temu duga semasa dan senarai semak dokumen yang dikehendaki
mengikut temu duga.

3.  Untuk mengemaskini maklumat resume, calon perlu klik pada butang :

. . Belum Lengk .
4. Apabila calon telah selesai melengkapkan maklumat, status © Belum Lengkap di

i Lengk
senarai semak akan bertukar kepada © Lengkap

5. Butang akan bertukar kepada yang membolehkan

calon melihat paparan resume calon yang lengkap diisi.
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M Dashboard - . .
6. Butang asnboar akan membuka paparan seperti di atas apabila ditekan,

LOG KELUAR
dan butang akan membuatkan sistem melog keluar calon.

4.0 Maklumat peribadi

6“% ‘@_&MM&/ D Dashboard [EIIGITTY

PERIBADI

NUR AISYAH BINTI ABDULLAH

900101145678

0% )

& Peribadi MUAT NAIK GAMBAR

Format fail yang diterima: PNG, JPG. Saiz fail tidak boleh melebihi Tmb

2 Kell
AR o Saiz ukuran foto adalah 35 mm (lebar) x 50 mm (tinggi)
& Akademik (<]
& engi K ° Data peribadi diambil daripada sistem SPA9

'engalaman Kerja
= g k Perubahan data peribadi perlu dibuat dalam sistem SPA9
* Kokurikulum (<] Berat, tinggi dan BMI diambil daripada sistem UFPK (jika ada)
2 Rujukan Profesional (<]

Nama Penuk NUR AISYAH BINTI ABDULLAH

© Maklumat Tambahan (<]

nalan 900101145678 Tarikh Lahir 10/02/1991
& Senarai Semak Dokumen

Jantina PEREMPUAN Umur 33
@ Perakuan (<]
Bangsa MELAYU Agama ISLAM
Kewarganegaraan WARGANEGARA Negeri Lahir NEGERI SEMBILAN
BELUM BERKAHWIN 55
152 BMI 23
Emel nuraisyah.abdullah@gmail.com 0123456789
Lesen Memandu B2D Tarikh Tamat 10/02/2026

NO. 15, JALAN MAWAR 3, TAMAN INDAH, 43000, KAJANG, SELANGOR

t Surat Menyurat

Dokumen

Format fail yang diterima: PNG, JPG.
Saiz fail tidak boleh melebihi 1mb

Kad Pengenalan Calc

MUAT NAIK
Kad Pengenalan Calon (Belakang)
Kad Pengenalan Calon (Belakang TR
Sijil Kelahiran Calon
Sijil Kelahiran Cal pr—

© 2025 Suruhanjaya Perkhidmatan Awam - SPA MyResume
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Setelah calon menekan butang di paparan dashboard, paparan

maklumat peribadi calon akan dipaparkan seperti di atas.
(0% )

maklumat resume yang telah lengkap diisi oleh calon.

2% Keluarga

Paparan akan memaparkan peratus (%)

& Akademik
& Pengalaman Kerja
% Kokurikulum

2 Rujukan Profesional

o
o
o
o
o
o

© Maklumat Tambahan
% Senarai Semak Dokumen

M Perakuan [ x]

Paparan adalah navigasi calon untuk pergi ke bahagian
yang dikehendaki. Calon perlu menekan pada nama untuk membuka paparan

0 memberitahu kepada calon bahawa maklumat masih

Calon perlu memuat naik gambar profil calon dengan menekan pada butang

. Calon perlu memilih gambar profil calon mengikut kriteria

pada Panduan Gambar. Format fail yang diterima adalah png atau jpg. Saiz fail

yang dipilih. Simbol

belum lengkap. Simbol menandakan bahawa maklumat telah lengkap.

hendaklah tidak melebihi daripada 1 mb. Saiz ukuran foto adalah 35 mm (lebar) x
50 mm (tinggi). Sila rujuk panduan gambar yang boleh dilayari di laman
utama MyResume.

Maklumat peribadi calon telah diisi berdasarkan maklumat yang diisi di sistem
SPA9. Namun ada maklumat yang mungkin kosong iaitu tinggi (cm) dan berat (kg)
yang perlu diisi oleh calon di sistem MyResume.

Dokumen peribadi iaitu kad pengenalan calon (hadapan), kad pengenalan calon
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(belakang) dan sijil kelahiran perlu dimuat naik oleh calon dengan menekan

butang . Format fail yang diterima adalah png atau jpg dan saiz

fail tidak boleh melebihi 1 mb.

7.  Sekiranya fail berjaya dimuat naik, ikon akan dipaparkan dan calon boleh
melihat semula fail yang dimuat naik dengan menekan ikon ini.

8.  Calon boleh memilih sama ada menyimpan maklumat terlebih dahulu dengan

menekan butang m Untuk melengkapkan bahagian peribadi, calon

perlu menekan butang m . Setelah butang ditekan, calon dibawa ke

paparan keluarga dan simbol muncul pada bahagian peribadi di navigasi

calon.

41 Fungsi muat naik

Muat Naik

Klik kotak ini untuk muat naik fail

Klik kotak di atas untuk muat naik fail
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Paparan di atas menunjukkan fungsi muat naik yang digunakan oleh calon untuk
memuat naik fail ke dalam sistem MyResume.

Cara-cara penggunaan adalah seperti berikut:

a. Calon perlu klik pada kotak untuk memilih fail.

b.  Calon perlu memilih fail yang terdapat di dalam komputer calon.

c. Fail yang dipilih akan memaparkan paparan seperti di bawah apabila kriteria

fail dipenuhi.

Muat Naik

Klik kotak di atas untuk muat naik fail

d. Sekiranya fail yang dipilih tidak memenuhi kriteria yang telah ditetapkan,

seperti contoh memuat naik fail bersaiz 3 mb, calon akan mendapat paparan

seperti dibawah.

10
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Muat Naik

Fail terlalu besar.

[y Saizfail muat naik fail
maksimum: 1 MB.

e. Calon boleh menekan butang I untuk membuang fail yang telah dimuat

m untuk menutup fungsi muat naik.

naik.

f.  Tekan butang

11
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5.0 Maklumat keluarga

65:--j 5 ‘@W M Dashboard
Format fail yang diterima: PNG, JPG.
Saiz fail tidak boleh melebihi 1mb
NUR AISYAH BINTI ABDULLAH KELUARGA
900101145678
134 )
IBU
2 Peribadi (]
Na h
& Keluarga i
& Akademik <]
Statu ~SILA PILIH - ~SILAPILIH -
& Pengalaman Kerja [<]
e kiikiium o Kad Pengenalan Ibu (Hadzpan) m
& Rujukan Profesional (<] Kad Pengenalan Ibu (Belakang)
© Maklumat Tambahan [ ] e
& Senarai Semak Dokumen
@ Perakuan [ <]
BAPA
SILA PILIH
(ewal
Status* ~SILA PILIH - Status Bekerja* ~SILAPILIH ~
Kad Pengenalan Hadapan m
Kad Pengenalan Bapa (Belakang) m
Tidak Berkenaan
PENJAGA
= SILAPILIH-
l‘.-:'/r'n"]dl egaraan®
Status* SILA PILIH Status Bekerja* SILA PILIH
Kad Pengenalan Penjaga (Belakang)
idak Berkenaan

® 2025 Suruhanjaya Perkhidmatan Awam - SPA MyResume

1. Setelah calon melengkapkan maklumat peribadi, seterusnya calon perlu
memasukkan maklumat ibu/ bapa/ dan penjaga di bahagian keluarga.
2.  Sekiranya calon sudah berkahwin, calon perlu memasukkan maklumat pasangan

dan anak (sekiranya ada).

12
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PASANGAN

Nama Penuh*

No. Kad Pengenalan /

- SILA PILIH -
Passport* Kewarganegaraan*
Tarikh Lahir* dd/mm/yyyy 8  Umur
No. Telefon Emel
Status Bekerja* - SILAPILIH - Sektor Pekerjaan* - SILA PILIH -
Nama Majikan

Mo. Telefon Pejabat

Alamat Majikan

4 Aksara:150

3. Tekan butang untuk menambah maklumat anak sekiranya ada.

Sekiranya ingin membuang maklumat anak, tekan butang n

ANAK

Nama Penuh

Tarikh Lahir dd/mm/yyyy m| Umur

+ TAMBAH

Simbol * adalah ruangan yang perlu diisi oleh calon dan tidak dibenarkan kosong.
Sekiranya maklumat ibu/ bapa atau penjaga tidak berkenaan dengan calon, calon

Tidak Berkenaan )
boleh menekan untuk menutup maklumat ibu/ bapa atau

penjaga yang dipilih.
6. Dokumen peribadi ibu/ bapa atau penjaga iaitu kad pengenalan (hadapan), kad
pengenalan (belakang) atau sijil kematian jika status adalah meninggal dunia

13
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boleh dimuat naik oleh calon dengan menekan butang . Format

fail yang diterima adalah png atau jpg dan saiz fail tidak boleh melebihi 1 mb.

Sekiranya fail berjaya dimuat naik, ikon akan dipaparkan dan calon boleh
melihat semula fail yang dimuat naik dengan menekan ikon ini.

Calon boleh memilih sama ada menyimpan maklumat terlebih dahulu dengan

menekan butang m Untuk melengkapkan bahagian keluarga, calon

perlu menekan butang m . Setelah butang ditekan, calon dibawa ke

paparan akademik dan simbol ° muncul pada bahagian keluarga di navigasi

calon.

14
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6.0 Maklumat akademik

M ‘&W M Dashboard

Data akademik diambil daripada sistem SPA9
Format fail yang diterima: PNG, JPG.

Saiz fail tidak boleh melebihi 1mb

NUR AISYAH BINTI ABDULLAH

)

MENENGAH
2 Peribadi (-]

2 Keluarga ° Bil Peperiksaan Keputusan Tahun Salinan Sijil Tindakan

= Akademik 1 SPM 4(3) 5(2) 6(1) 7(2) 8(1) 2008 -
MUAT NAIK

& Pengalaman Kerja [ ]
* Kokurikulum (-] LEPAS MENENGAH
2 Rujukan Profesional [ ]
Bil  Kelulusan Keputusan  Tahun  Transkrip Tindakan
© Makiumat Tambahan [ =]

1 SIJ SKM THP 3 - JURUTEKNIK RANGKAIAN KOMPUTER 2011
& Senarai Semak Dokumen MUAT NAIK

@ Perakuan [ ]
PENGAJIAN TINGGI
Kelulusan DIPLOMA LANJUTAN PENGAJAR VOKASIONAL
Institusi PUSAT LATIHAN PENGAJAR DAN KEMAHIRAN LANJUTAN (CIAST) CGPA amn
Tahun 2018

Skrol Akademik Transkrip

Kelulusan DIPLOMA KEMAHIRAN MALAYSIA
Institusi PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) CGPA 2.86
Tahun 2013

Kelulusan SIJIL KEMAHIRAN MALAYS|A
Institusi INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN CGPA 335
Tahun 2011

skrol Akademik Transkrip

2025 Suruhanjaya Perkhidmatan Awam - SPA MyResume

1. Seterusnya, paparan akademik calon akan dipaparkan setelah calon
melengkapkan maklumat keluarga.

2. Maklumat akademik calon adalah berdasarkan maklumat akademik daripada
sistem SPA9.

15
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Calon hanya memuat naik salinan sijil, transkrip, skrol akademik, sijil MQA, sijil

MQR dengan menekan butang . Format fail yang diterima adalah

png atau jpg dan saiz fail tidak boleh melebihi 1 mb.

Sekiranya fail berjaya dimuat naik, ikon akan dipaparkan dan calon boleh
melihat semula fail yang dimuat naik dengan menekan ikon ini.

Calon boleh memilih sama ada menyimpan maklumat terlebih dahulu dengan

menekan butang m Untuk melengkapkan bahagian akademik, calon

perlu menekan butang m . Setelah butang ditekan, calon dibawa ke

paparan pengalaman kerja dan simbol muncul pada bahagian akademik di

navigasi calon.

16
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7.0 Maklumat pengalaman kerja

oy WrResaves  combons
n PENGALAMAN KERJA
ry
NUR AISYAH BINTI ABDULLAH KERAIAAN -
900101145678
Tiada Maklumat
38% i
2 perbadi ° SWASTA

2 Keluarga (-]
Tiada Maklumat
& Akademik (]

S e mm

W Kokurikulum [ <]
2 Rujukan Profesional [ ]
© Maklumat Tambahan [ =]
& Senarai Semak Dokumen

i Perakuan (]

© 2025 Suruhanjaya Perkhidmatan Awam - SPA MyResume

1. Dibahagian pengalaman kerja, calon boleh memasukkan maklumat pengalaman

+
kerja mengikut sektor kerajaan atau swasta dengan menekan butang . .
2. Sistem MyResume akan memaparkan borang pengalaman kerja yang boleh diisi

oleh calon seperti dibawah:

17
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PENGALAMAN KERJA - TAMBAH

Sektor KERAJAAN

Jawatan*

Majikan*

Ringkasan Tugas* . Aksara: 150
Daerah*

Negeri* - SILA PILIH -

Mula* dd/mm/yyyy ]

Tamat dd/mm/yyyy ]

B SIMPAN 4 KEMBALI

3. Simbol * adalah ruangan yang perlu diisi oleh calon dan tidak dibenarkan kosong.

Setelah calon mengisi maklumat pengalaman kerja, calon dikehendaki menekan

butang untuk menyimpan maklumat ke dalam sistem
MyResume. Butang akan membawa calon ke paparan

maklumat pengalaman kerja.
5.  Sekiranya calon tidak mempunyai pengalaman kerja, calon boleh meneruskan

proses mengisi maklumat resume dengan menekan butang m . Sistem

akan memaparkan dialog seperti di bawah dan calon perlu menekan butang

. Tekan butang untuk menutup dialog jika ingin mengisi

maklumat pengalaman kerja.

18
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Anda Pasti?

Teruskan tanpa lengkapkan pengalaman kerja?

m

Calon boleh memilih sama ada menyimpan maklumat terlebih dahulu dengan
menekan butang m Untuk melengkapkan bahagian pengalaman kerja,

calon perlu menekan butang m . Setelah butang ditekan, calon dibawa

ke paparan kokurikulum dan simbol muncul pada bahagian pengalaman

kerja di navigasi calon.

19
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8.0

Maklumat kokurikulum

Tiada Maklumat

oy Wi @ e
n KOKURIKULUM
KEMAHIRAN
NUR AISYAH BINTI ABDULLAH
900101145678 Bil Nama Kemahiran Jenis Tahap Kemahiran Tindakan
1 BAHASA INGGERIS BAHASA ASAS n
2 Peribadi (-]
2 el
= feluarea ° SUKAN / PERMAINAN
= Akademik (]
° _

& Pengalaman Kerja

& Kokurikulum

KHIDMAT MASYARAKAT
2 Rujukan Profesional <]
@ Maklumat Tambahan ° Tiada Maklumat

& Senarai Semak Dokumen

@ Perakuan (<] PENGIKTIRAFAN DAN ANUGERAH

G

Tiada Maklumat

PENYELIDIKAN

Tiada Maklumat

® 2025 Suruhanjaya Perkhidmatan Awam - SPA MyResume

Paparan kokurikulum akan memaparkan maklumat kemahiran, sukan/ permainan,
khidmat masyarakat, pengiktirafan dan anugerah dan penyelidikan.
Sekiranya ingin menambah maklumat kemahiran, calon perlu menekan butang

.|.
. di sebelah kemabhiran.

Paparan borang kemahiran yang boleh diisi oleh calon akan dipaparkan seperti

dibawah:

20
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KEMAHIRAN - Tambah

Nama Kemahiran*

Jenis Kemahiran* - SILA PILIH -

Tahap* - SILAPILIH -

Klik kotak ini untuk muat naik fail

Siji Klik kotak di atas untuk muat naik fail

B SIMPAN 4 KEMBALI

Simbol * adalah ruangan yang perlu diisi oleh calon dan tidak dibenarkan kosong.
Calon boleh memuat naik sijil (sekiranya ada) dengan menekan kotak yang telah
disediakan.

6. Setelah calon mengisi maklumat kemahiran, calon dikehendaki menekan butang

B SIMPAN

untuk menyimpan maklumat ke dalam sistem MyResume.

4 KEMBALI

Butang akan membawa calon ke paparan maklumat

kokurikulum.

7. Butang bertujuan untuk mengemaskini semula maklumat sedia ada dan

n'

butang adalah untuk membuang maklumat sedia ada.

8.  Sekiranya ingin menambah maklumat sukan/ permainan, calon perlu menekan

B

butang di sebelah sukan/ permainan.
9. Paparan borang sukan/ permainan yang boleh diisi oleh calon akan dipaparkan

seperti dibawah:

21
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SUKAN / PERMAINAN - Tambah

Nama Aktiviti*

Peringkat* - SILAPILIH -
Klik kotak ini untuk muat naik fail

Siji Klik kotak di atas untuk muat naik fail

B SIMPAN 4 KEMBALI

10. Simbol * adalah ruangan yang perlu diisi oleh calon dan tidak dibenarkan kosong.

11. Calon boleh memuat naik sijil (sekiranya ada) dengan menekan kotak yang telah
disediakan.

12. Setelah calon mengisi maklumat sukan/ permainan, calon dikehendaki menekan

butang untuk menyimpan maklumat ke dalam sistem
MyResume. Butang akan membawa calon ke paparan

maklumat kokurikulum.
13. Sekiranya ingin menambah maklumat khidmat masyarakat, calon perlu menekan

+
butang . di sebelah khidmat masyarakat.
14. Paparan borang khidmat masyarakat yang boleh diisi oleh calon akan dipaparkan

seperti dibawah:

22
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KHIDMAT MASYARAKAT - Tambah

Nama Aktiviti*

Tahun*

Peringkat* - SILAPILIH -

Klik kotak ini untuk muat naik fail

Siji Klik kotak di atas untuk muat naik fail

B SIMPAN 4 KEMBALI

15.
16.

17.

18.

19.

Simbol * adalah ruangan yang perlu diisi oleh calon dan tidak dibenarkan kosong.
Calon boleh memuat naik sijil (sekiranya ada) dengan menekan kotak yang telah
disediakan.

Setelah calon mengisi maklumat khidmat masyarakat, calon dikehendaki menekan

butang untuk menyimpan maklumat ke dalam sistem
MyResume. Butang akan membawa calon ke paparan

maklumat kokurikulum.

Sekiranya ingin menambah maklumat pengiktirafan dan anugerah, calon perlu

menekan butang di sebelah pengiktirafan dan anugerah.
Paparan borang pengiktirafan dan anugerah yang boleh diisi oleh calon akan
dipaparkan seperti dibawah:
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PENGIKTIRAFAN DAN ANUGERAH - Tambah

Nama Anugerah*

Tahun*

Peringkat* - SILAPILIH —

Klik kotak ini untuk muat naik fail

Siji Klik kotak di atas untuk muat naik fail

B SIMPAN * KEMBALI

20.
21.

22.

23.

24.

Simbol * adalah ruangan yang perlu diisi oleh calon dan tidak dibenarkan kosong.
Calon boleh memuat naik sijil (sekiranya ada) dengan menekan kotak yang telah
disediakan.

Setelah calon mengisi maklumat pengiktirafan dan anugerah, calon dikehendaki

menekan butang untuk menyimpan maklumat ke dalam sistem
MyResume. Butang akan membawa calon ke paparan

maklumat kokurikulum.

Sekiranya ingin menambah maklumat penyelidikan, calon perlu menekan butang

+

. di sebelah penyelidikan.

Paparan borang penyelidikan yang boleh diisi oleh calon akan dipaparkan seperti
dibawah:
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PENYELIDIKAN - Tambah

Tajuk*

Keterangan* P Aksara: 150

Peringkat*
Tahun Mula*
Tahun Tamat*
Nama Penaja

Jumlah Penajaan

B SIMPAN ) KEMBALI

25.
26.

27.

28.

Simbol * adalah ruangan yang perlu diisi oleh calon dan tidak dibenarkan kosong.
Calon boleh memuat naik sijil (sekiranya ada) dengan menekan kotak yang telah
disediakan.

Setelah calon mengisi maklumat penyelidikan, calon dikehendaki menekan butang

untuk menyimpan maklumat ke dalam sistem MyResume.
Butang akan membawa calon ke paparan maklumat

kokurikulum.

Sekiranya calon tidak mempunyai maklumt kokurikulum, calon boleh meneruskan

proses mengisi maklumat resume dengan menekan butang m . Sistem

akan memaparkan dialog seperti di bawah dan calon perlu menekan butang

. Tekan butang untuk menutup dialog jika ingin mengisi

maklumat kokurikulum.
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Anda Pasti?

Teruskan tanpa lengkapkan maklumat kokurikulum?

29. Calon boleh memilih sama ada menyimpan maklumat terlebih dahulu dengan

menekan butang m Untuk melengkapkan bahagian kokurikulum, calon

perlu menekan butang m . Setelah butang ditekan, calon dibawa ke

paparan rujukan profesional dan simbol muncul pada bahagian kokurikulum

di navigasi calon.
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9.0 Maklumat rujukan profesional

M ‘w&m @ Dashboard LOG KELUAR
2
900101145678

aErTE— ) Rwuens
& Peribadi (] e
24 Keluarga (]
& Akademik (]
& Pengalaman Kerja [-] -
# Kokurikulum (] T

s

@ Maklumat Tambahan [ x]
& Senarai Semak Dokumen
@ Perakuan 1]

® 2025 Suruhanjaya Perkhidmatan Awam - SPA L

1. Paparan di atas adalah paparan rujukan profesional untuk diisi oleh calon yang
mempunyai kenalan dari kalangan profesional.

2. Calon hanya boleh mengisi 1 atau 2 rujukan profesional sahaja di ruangan yang
disediakan.

3.  Sekiranya calon tiada maklumat rujukan profesional, calon boleh meneruskan

proses mengisi maklumat resume dengan menekan butang m . Sistem

akan memaparkan dialog seperti di bawah dan calon perlu menekan butang

. Tekan butang untuk menutup dialog jika ingin mengisi

maklumat rujukan profesional.
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Anda Pasti?

Teruskan tanpa lengkapkan rujukan profesional?

m

Calon boleh memilih sama ada menyimpan maklumat terlebih dahulu dengan

menekan butang m Untuk melengkapkan bahagian rujukan
profesional, calon perlu menekan butang m . Setelah butang ditekan,

calon dibawa ke paparan maklumat tambahan dan simbol o muncul pada
bahagian rujukan profesional di navigasi calon.
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10.0 Maklumat tambahan

m ‘@.&&‘.&‘5{ {0 Dashboard
Q

MAKLUMAT TAMBAHAN

R ST AT i et Format fail yang diterima: PNG, JPG.
Saiz fail tidak boleh melebihi 1mb
900101145678

S5 S [
Bil Nama Dokumen Tindakan
& Peribadi o
Berhenti Sekolah Menengal
4 MUAT NAIK
2 kelvrgo o et
Format fail yang diterima: PNG, JPG. Saiz fail tidak boleh melebihi 1mb
@ Akademik (]
B Penasieinon erg © mm
* Kokurikulum (]
2 Rujukan Profesional (]
© Maklumat Tambahan
& Senarai Semak Dokumen
@ Perakuan [}

© 2025 Suruhanjaya Perkhidmatan Awam - SPA MyResume

1. Maklumat tambahan adalah paparan yang menyenaraikan dokumen tambahan
yang perlu dimuat naik oleh calon.

2.  Calon hanya memuat naik fail dengan menekan butang . Format

fail yang diterima adalah png atau jpg dan saiz fail tidak boleh melebihi 1 mb.
3.  Sekiranya fail berjaya dimuat naik, ikon . akan dipaparkan dan calon boleh
melihat semula fail yang dimuat naik dengan menekan ikon ini.

4.  Calon boleh memilih sama ada menyimpan maklumat terlebih dahulu dengan

menekan butang m Untuk melengkapkan bahagian maklumat

tambahan, calon perlu menekan butang m . Setelah butang ditekan,

calon dibawa ke paparan perakuan dan simbol muncul pada bahagian

akademik di navigasi calon.
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11.0 Senarai semak dokumen

’6 “i y ‘@m D Dashboard [EIETIEEE
Q Senarai Semak Dokumen
Bil. Jenis Lampiran Lengkap
NUR AISYAH BINTI ABDULLAH
900101145678 Kad Pengenalan Calon (Hadapan dan Belakang)
88% ]
il Kelal
& Peribadi (]
2 Keluarga (-]
& Akademik O
& Pengalaman Kerja ]
* Kokurikulum (-]
& Rujukan Profesional 0
@ Maklumat Tambahan [-]
& Senarai Semak Dokumen
@ Perakuan [x]

® 2025 Suruhanjaya Perkhidmatan Awam - SPA MyResume

1. Senarai semak dokumen menyenaraikan dokumen yang telah dimuat naik oleh

calon.

2. Calon perlu memastikan setiap dokumen telah dimuat naik agar memudahkan
urusan temu duga.
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12.0

Perakuan

Panduan Pengguna Sistem MyResume
Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Malaysia

Sp
Il

oy W R

PERAKUAN

NUR AISYAH BINTI ABDULLAH Nama Penuh NUR AISYAH BINTI ABDULLAH
900101143678 No. Kad Pengenalan 1900101145678
88% No. Telefon 10123456789
E-mel nuraisyah.abdullah@gmail.com
& Peribadi (] Alamat Surat Menyurat NO. 15, JALAN MAWAR 3, TAMAN INDAH, 43000, KAJANG,
- Jawatan Dimohon PEMBANTU BELIA DAN SUKAN GRED S1
2 Keluarga (-]
& Akademik (-]
R PR KT ° PERAKUAN PEMOHON
# Kokurikulum (]
Di bay ri maklumat p
2 Rujukan Profesional (] s pekerjaan atau: pefantkan
© Maklumat Tambahan [ m (2) tahun atau denda dua ribu

& Senarai Semak Dokumen

SETUJU

® 2025 Suruhanjaya Perkhidmatan Awam - SPA

[0 Dashboard w

saya bolet

MyResume

Perakuan adalah langkah terakhir sebelum calon menghantar resume yang telah

diisi lengkap.

Calon perlu memahami perakuan seperti yang ditulis di paparan sebelum

menyetujui perkara yang diberitahu.

Klik sebelum menekan butang . Sistem akan

YA
memaparkan dialog seperti di bawah dan calon perlu menekan butang . :

Tekan butang untuk menutup dialog.
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Anda Pasti?

Pastikan semua maklumat sudah lengkap sebelum
peraku

YA
4. Selepas calon menekan butang . sistem akan memaparkan resume yang
lengkap kepada calon untuk tujuan semakan.
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13.0 Resume calon

O W eone; m oo

NUR AISYAH BINTI ABDULLAH

APAAR 3, T4 NI, 43060, KAJAN

125678 = . 0123456780

PEMBANTU BELIA DAN SUKAN GRED 51
SEREMBAN, NEGER! SEMBILAN 8 Tarikh Temu Duga: 23/12/2024

MAKLUMAT 1BU/ BAPA/ PENJAGA

[I—— BABA BIN DATUK
AREERRTRRIT] Hubungai BAPA

WARGANEGARA Staten MASIH HIBUP

BEKERJA

18U BIN DATLK

22272222222 Hubungs Y

-
@ WARGANEGARA St MASIH HIDUP
. TIDAK BEKERIA

E S P

© DIPLOMA LANJUTAN PENGAJAR VOKASIONAL
PUSAT LATIHAN PENGAJAR DAN KEMAHIRAN LANJUTAN (CIAST)
@018 oahAET

© DIPLOMA KEMAHIRAN MALAYSIA
PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC)
01z oaPazas

© SIJIL KEMAHIRAN MALAYSIA
INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN

B g

& CGPA 335
© s1J SKM THP 3 - JURUTEKNIK RANGKAIAN KOMPUTER
® o Keputusan
@ sPMm
B 0Us  Keputusen: 463) s(2) 8(1) A2) (1)

PENGALAMAN KERJA

Tiada Maklumat

Mene KOKURIKULUM

SUKAN / PERMAINAN

Tiada Maklumat
KHIDMAT MASYARAKAT

Tiada Maklumat

PENGIKTIRAFAN DAN ANUGERAH

Tiada Maklumat

PENYELIDIKAN

Tiada Maklumat

RUJUKAN PROFESSIONAL

Tiada Maklumat

& LAMPIRAN

Kad Pangenatan Calon (Hadapan dan Betakang)

rpere

ranaya Perkiidmatan Awam - SPA

1. Paparan di atas adalah paparan resume yang lengkap diisi dan diperakui oleh

calon.
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2.  Sekiranya calon ingin mengemaskini semula resume, calon perlu menekan butang

dan dialog seperti di bawah akan dipaparkan kepada calon. Calon

boleh menekan butang untuk mengemaskini semula resume.
Tekan butang untuk menutup dialog.

Anda Pasti?

Anda ingin mengemas kini data? Profil anda perlu
diperaku semula.

YA, KEMAS KINI TIDAK

3.  Calon yang memilih untuk mengemaskini semula resume perlu melakukan

perakuan semula.

& CETAK
4. Butang adalah bertujuan untuk mencetak resume calon mengikut

template yang disediakan oleh sistem MyResume. Resume ini boleh dibawa

semasa pusat temu duga diadakan.

PERINGATAN: Pastikan semua maklumat adalah benar dan
dipaparkan di resume tersebut. Paparan resume ini adalah

paparan yang sama akan dipaparkan kepada ahli panel bagi
tujuan temu duga dan pemarkahan.
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