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MANUAL PENGGUNA (PEMOHON) SISTEM 

PERMOHONAN MURID KE TINGKATAN SATU 

SEKOLAH SENI MALAYSIA (SSeM)  

 

 

 

 

BAHAGIAN SUKAN, KOKURIKULUM DAN KESENIAN 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA 

 
 
 
 

 

 

SILA BACA MANUAL INI DENGAN TELITI SEBELUM MEMBUAT PERMOHONAN 

 

 

 

 

 

PERHATIAN: Bagi melancarkan permohonan, pengguna (pemohon) dinasihatkan untuk 

menggunakan web browser google chrome. Setiap pengguna perlu mendaftar untuk 

menggunakan sistem ini. 
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TATACARA PERMOHONAN DALAM TALIAN 

 

A.  Layari laman sesawang https://essem.moe.gov.my.  

 
 

B.  Login Pemohon 

 
1. Bagi pengguna (pemohon) yang pertama kali memasuki sistem ini, sila klik link DAFTAR KALI 

PERTAMA untuk mendaftar terlebih dahulu. 

 

 

https://essem.moe.gov.my/
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2. Masukkan Kata Laluan, Ulang Kata Laluan, Soalan Keselamatan dan Jawapan seperti contoh yang 

ditunjukkan di atas dengan lengkap. Kata laluan yang dimasukkan mestilah mengikut format yang 

ditetapkan. 

 

3. Setelah semua maklumat lengkap diisi, klik pada butang DAFTAR untuk meneruskan pendaftaran 

atau klik pada butang MENU UTAMA untuk kembali ke halaman utama. 
 

Nota: Sekiranya pengguna telah mendaftar dan mempunyai Katalaluan, sila terus login ke dalam 

sistem 

 
 

4. Maklumat pendaftaran akan dipaparkan dan pengguna boleh mencetak maklumat pendaftaran. 

Klik butang ISI BORANG untuk meneruskan permohonan atau klik butang KEMBALI untuk kembali 

ke halaman utama. 
 

Nota : ID pengguna dan katalaluan ini hendaklah disimpan ditempat yang selamat agar tidak 

disalahgunakan oleh individu yang tidak bertanggungjawab. 

 

5. Paparan di atas menunjukkan Borang Pendaftaran yang perlu diisi oleh pengguna. Tanda  

menunjukkan semua maklumat masih belum lengkap diisi dan pengguna diwajibkan untuk 

melengkapkan semua maklumat di atas. Sekiranya salah satu maklumat yang bertanda  tidak 

lengkap diisi, butang cetak tidak akan dipaparkan. 
 

6. Terdapat lima (5) bahagian yang perlu diisi oleh pengguna iaitu :- 

a. Maklumat Sekolah dan Bidang Pilihan 

b. Maklumat Pemohon 

c. Maklumat Keluarga 

d. Maklumat Akademik (PBD) 

e. Maklumat Kokurikulum dan Kepimpinan 
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7. BAHAGIAN A: MAKLUMAT SEKOLAH DAN BIDANG PILIHAN 

 

 
 

a. Pilih sekolah pilihan dan bidang pilihan daripada senarai pilihan yang telah disediakan. 
b. Sila baca dan ikut arahan yang diberi. Cetak panduan penyediaan dan penghantaran 

untuk panduan. 
c. Cetak lampiran soalan yang paparkan untuk penyediaan rakaman video (hanya pemohon 

yang hantar rakaman sahaja akan disenarai pendek untuk pemilihan. Lampiran soalan 
adalah berdasarkan bidang yang dipilih. 

 
d. Rakaman video boleh disediakan setelah hantar permohonan secara dalam talian. 
e. Klik SIMPAN untuk ke bahagian seterusnya. 
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8. BAHAGIAN B: MAKLUMAT PEMOHON 

 
 

a. Lengkapkan semua maklumat di halaman Maklumat Pemohon. 

b. Isi semua maklumat pemohon dengan teliti dan semua item yang bertanda * adalah wajib 

diisi. 

c. Klik butang SIMPAN untuk simpan / kemaskini maklumat yang telah di isi atau klik butang 

MENU UTAMA untuk kembali pada halaman menu utama. 

 

9. BAHAGIAN C: MAKLUMAT KELUARGA 

 
 

a. Lengkapkan semua maklumat di halaman Maklumat Keluarga. 

b. Klik butang SIMPAN untuk simpan / kemaskini maklumat yang telah di isi atau klik butang 

MENU UTAMA untuk kembali pada halaman menu utama. 
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10. BAHAGIAN D: MAKLUMAT AKADEMIK 

 
a. Lengkapkan Tahap Penguasaan bagi mata pelajaran utama yang disenaraikan berdasarkan 

penilaian bilik darjah (PBD) yang terkini. 

b. Sila rujuk pihak sekolah untuk mendapatkan maklumat tersebut. 

c. Klik butang SIMPAN untuk simpan / kemaskini maklumat yang telah di isi atau klik butang 

MENU UTAMA untuk kembali pada halaman menu utama. 

 

11. BAHAGIAN E: MAKLUMAT KOKURIKULUM DAN KEPIMPINAN 

 
a. Masukkan semua maklumat berkaitan pelibatan dalam bidang kesenian, kokurikulum serta 

kepimpinan dan klik butang SIMPAN. 

b. Sekiranya terdapat lebih dari satu(1), sila ulangi langkah yang sama dan klik butang 

SIMPAN. 
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c. Sekiranya pemohon ingin menghapuskan maklumat yang telah disimpan, klik pada butang 

pangkah . 

d. Setelah selesai mengisi maklumat di kesemua tiga(3) ruangan (Maklumat Kesenian, 

Maklumat Kokurikulum dan Maklumat Kepimpinan), klik butang HANTAR untuk 

menghantar permohonan dan klik OK 

 
12. Apabila semua maklumat permohonan telah lengkap diisi (Bahagian A, B, C dan D), status 

paparan akan bertanda        dan pemohon boleh mencetak borang permohonan dengan 

menekan butang CETAK.  

 

 
Nota : Pemohon hendaklah mencetak borang permohonan untuk rujukan bagi tujuan 

penyediaan dan pengkataran rakaman video. Borang tersebut perlu disahkan oleh Guru Besar 

sekolah masing-masing dan disimpan untuk proses pendaftaran sekiranya ditawarkan. 

 

13. PENYEDIAAN DAN PENGHANTARAN RAKAMAN VIDEO 

 

a. Klik Kemaskini Pautan Rakaman Video (Uji Bakat) untuk hantar rakaman. 

 

 
 

b. Masukkan Nombor Kad pengenalan dan klik Kemaskini 
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c. Semak dan kemaskini maklumat nombor telefon 

d. Masukkan pautan (link) yang telah disediakan. [klik pada Panduan Penyediaan serta 

Penghantaran Fail dan Pautan untuk panduan atau rakaman video juga boleh dimuat naik 

ke dalam youtube (masukkan link youtube tersebut pada ruang Pautan Rakaman)]. 

 
e. Klik Kemaskini setelah memasukkan pautan dan klik Keluar untuk kembali ke laman utama 

Nota: 

i. Setiap pemohon perlu menyediakan rakaman video uji bakat bagi tujuan penilaian. Hanya 

pemohon yang hantar rakaman video mengikut tempoh yang ditetapkan sahaja akan 

disenarai pendek dalam pemilihan. 

ii. Panduan penyediaan dan penghantaran fail dan pautan untuk rakaman video adalah seperti 

berikut: 

 
**panduan ini juga boleh dirujuk dalam borang permohonan yang telah dicetak bersekali 

dengan Lampiran Soalan. 
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14. Lupa Kata Laluan 

 
a. Sekiranya pengguna terlupa kata laluan, sila isi nombor kad pengenalan pemohon dan 

jawab soalan keselamatan seperti contoh di atas mengikut soalan keselamatan yang telah 

diisi semasa pendaftaran pengguna. 

b. Klik INGAT KATALALUAN. Maklumat id dan katalaluan pengguna akan dipaparkan. 


